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Rekisterin hoitaja

Kansallisgallerian HR yksikko
henkilostoasiat@fng.fi

Rekisterin nimi

Rekrytointijarjestelma TalentAdore

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisteria kaytetaan rekrytointiprosessin toteuttamisessa. Rekisterin avulla vastaanotetaan ja
kasitelldaan tyopaikkahakemuksia ja avoimia hakemuksia. Rekisteriin kerataan tietoja, jotka ovat
tarpeellisia rekrytointiprosessin toteuttamisen kannalta. Henkil6tietojen keraaminen perustuu
tyonhakijan antamaan suostumukseen.

Kansallisgalleria sailyttaa rekisterissa hakemuksia 24 kk.
Henkilorekisterin sisaltamat tiedot

1. Hakijan yksildintitiedot: nimi, lahiosoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite ja syntymaaika.

2. Hakijan tydokokemus: nykyinen ja aiemmat tydnantajat, tehtavanimikkeet, tehtavien
kuvaukset ja tydsuhteen kestot.

3. Hakijan koulutustiedot: suoritetut tutkinnot, opintojen suoritusvuosi ja oppilaitos sekda muu
osaaminen ja suoritetut taydennyskurssit.

4. Muu osaaminen: kielitaito ja kuvaus alan erityisosaamisesta.

5. Esittely: hakijan vapaamuotoinen esittely itsestdaan, perustelut miksi hakija on kiinnostunut
tyoskentelemaan Kansallisgalleriassa, kuvaus tarkeimmiksi koetuista asioista tydssa ja
tyoyhteisodssa, kuvailu tyotehtavista, joista hakija on kiinnostunut seka mahdollinen tyon
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aloitusajankohta, irtisanomisaika ja palkkatoive. Hakija voi niin halutessaan lisata linkin
LinkedIn-profiiliinsa ja toimittaa tyondytteita.
6. Tyohakemusvideot

Saanndnmukaiset tietoldhteet

Rekisterin tiedot kerataan tyonhakijalta hanen suostumuksellaan. Rekisterditya koskevat tiedot ovat
tyonhakijan itsensa ilmoittamia. Mikali tietoja kerataan muualta kuin tyonhakijalta, hankitaan
tyonhakijalta suostumus.

Kirjallisen pyynnén jattanyt tydonhakija saa halutessaan tiedon jarjestelmaan kirjatuista omista
tiedoista. Henkilostoyksikko voi tarvittaessa korjata tiedot oikeellisiksi, mikali tiedoissa on virheita.

Saannénmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Tietojen luovuttamisessa noudatetaan lakeja ja asetuksia seka viranomaisten antamia ohjeita.
Tietoja ei luovuteta, eika siirreta Kansallisgallerian ulkopuolelle. Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimuksia, henkildmatrikkeleita tai
sukututkimuksia varten.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Vain nimetyilla Kansallisgallerian tyontekijoilla on oikeus rekisteriin. Oikeudet rekisteriin on luotu
sen mukaan, minkalaisia tietoja henkild tarvitsee tydtehtaviensad puolesta. Rekisterilld ei ole
yhteyttd muihin rekistereihin. Kayttdoikeus paattyy henkilén siirtyessa pois niista tehtavistd, joiden
hoitamista varten hanelle on myonnetty kdyttdoikeus.

Tyonhakijat eivat saa jarjestelmaan kayttdjatunnusta tai salasanaa, vaan hakulomake on
kertakdyttdinen.
Rekisteritietojen sailytys ja tarkastusoikeus

Tyonhakijoiden tiedot sailytetdan vain sahkdisessa rekisterissa. Jarjestelman avulla Kansallisgalleria
sailyttaa hakemuksia 24 kk.

Rekisteroidylla on EU:n tietosuoja-asetuksen 15 artiklan mukaisesti oikeus tarkastaa itsedan koskevat,
rekisterissa olevat tiedot. Jos rekisteroity haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot, on hanen
toimitettava kirjallinen pyynto allekirjoitettuna osoitteella:
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ja todistettava henkildllisyytensa henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona ylla mainitussa
osoitteessa.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterinpitdjaa oikaisemaan, poistamaan tai tdydentamaan
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto. Jollei rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta hyvaksyta, annetaan
rekisterdidylle kirjallinen todistus asiasta. Rekisterinpitaja toimittaa pyydetyt tiedot rekisterdidylle
tai jarjestaa tilaisuuden tutustua tietoihin ilman aiheetonta viivastysta.

Rekisterihallinto
Rekisterinpitajana Kansallisgalleria vastaa:

e rekisteriselosteen laatimisesta,

o rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta, kayttdoikeuksien
myodntamisestd, rekisterdidyn informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tietojen
korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta,

e rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisests,

e arkistoinnista ja havittamisests,

e rekisterin hoitajan nimedmisesta ja tehtdvista.





