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tilauslomakkeen ohje \ 4

Talla ohjeella kerrotaan kuinka tilaat oppilaiden matkakortit.

Huomioithan, ettd tilauslomakkeet on jaettu seuraavasti:
« Uudet matkakortit
« Kdaytdssa olevat matkakortit

Muutama huomio tilauslomakkeesta

- Tilauslomakkeen pakolliset kentdt on selkedsti merkitty.

- Lomakkeella on kenttid, joihin valitaan oikea vaihtoehto alasvetovalikosta.

« Lomakkeella on myés sellaisia kenttid, joissa on automaattinen tayttd. Kenttd
tdyttyy antamiesi tietojen perusteella.

« alle12-vuotiaiden kayttédn tarkoitettu kortti on 1.-5. luokkalaisille

« yli12-vuotiaille kaytté6n tarkoitettu kortti on 6.-9. luokkalaisille.

HUOM! Taulukkoa ei tule muokata millaén tavalla.
Jos sinulta puuttuu tietoja, esim. asiakasnumero, tai tarvitset apua taulukon

tdyttdmiseen, ota yhteyttd sdhkdpostitse osoitteeseen:
lippupalvelut@matkahuolto fi.

Matkakortti

Matkahuolto
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Matkakortin tilaaminen: Uudet matkakortit

Matkakortin tilaaminen — Uudet matkakortit

Uudessa tilauslomakkeessa on kolme vdlilehted.

Vdlilehdet ovat tilauslomakkeen vasemmassa alareunassa.
Kun tilaat taysin uusia kortteja oppilaille tai tilaat varakortteja,
valitse tilauslomakkeelta vdlilehti Yhteystiedot ja uudet kortit.

‘/
[2) Yhteystiedot ja uudet kortit  [=) KdytSsz3 olevat kortit alle 12v [0 K3ytossd olevat kortit vii 12v

Taytd taulukon yldosaan tiedot jotka ovat pakollisia, ndma kentét on
merkitty selkedsti.

LisGd korttien toimitusosoitteen lisGksi poikkeava korttien toimitusviikko,
mikali vko 30 ja 31 viikoilla ei paikalla ole ketddn kortteja
vastaanottamassa.

Valitse lipputuote alasvetovalikosta:

« VK1 = Valtakunnallinen peruskoululaisen kausilippu

« VK2 = Matkarajoitettu valtakunnallinen peruskoululaisen kausilippu
« AL = Alueellinen peruskoululaisen kausilippu

Jos lipputuote on AL, sy6td lipputuotteen numero Tuotenumero
-kenttadn.

Kol

Puhelinnumero tai séhkdpostiosoite

Asiokasnumero

Kunta

kKuntatunnus

Uudet kortit toimitetaan viikeilla 30 ja 31 llmoita uusien korttien toimitustiedot:

Toimitusosoite

Toivottu poikkeava toimitusviikko

Lipputuote VEKI
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Taytd taulukon alaosaan seuraavat tiedot:

« Tilaa erikseen alle ja yli 12-vuotiaiden kortit. Tilauslomakkeessa ndmad on
eritelty.

+ Lisdd taulukkoon, montako kappaletta matkakortteja tarvitset kullekin
kilometriportaalle.

« Tuotenumero-sarake tdyttyy automaattisesti valintojesi mukaan. Ald siis
taytd tai muuta tatd saraketta.

Kpl Kilometrit Tuotenre

Alle 12 vuotto 40

Kpl Kilometrit Tuotenre

¥li 12 vuotta 40

Tilauslomakkeen alin rivi on tarkoitettu varakorteille.
Tilaa riittdvd madrd varakortteja.

Varakortit Kpl

Varakortin kayttéonotto vaatii, ettd ilmoitat seuraavat tiedot:
e korttinumero

« lipputuote
« kilometrit
« onko oppilas yli vai alle 12-vuotias

Kortti aktivoidaan kéyttdéon eténd. liman aktivointia ei kortilla voi
matkustaa.
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Matkakortin tilaaminen - Kéytdssd olevat matkakortit

Kun tilaat matkakortteja kaytdssa oleville korteille, niin huomaathan, ettd taté
varten on kaksi erillisté valilehted eli erilliset tilauslomakkeet.

Tilauslomakkeet ovat:

« kdaytdssa olevat kortit alle 12v

« kdaytdssd olevat kortit yli 12v i \

[2} Yhteystiedot ja uudet kortit  [2) K3ytdss3 olevat kortit alle 12v 2 Kaytossd olevat kortit yii

2

Kaytdssd olevien matkakorttien tilauslomakkeen yldosaan lisatadn vain
lipputuote, joka valikoidaan alasvetovalikosta.

Lipputuote WVKI

Huom! Voit hyédyntdd kdytdssda olevien Matkakorttien tilauksessa listag, joka
toimitettiin Matkahuollosta séhképostitse kesdalld 2025.

Listan on kuitenkin oltava ajan tasallg, eli esim. kadonneet kortit taytyy poistaa.

Kaytéssdnne olevat kortit aktivoidaan aina tilauslomakkeessa
ilmoittamillanne tiedoilla.
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Kaytossa olevat matkakortit ) -

LisGd taulukkoon kaytdssd olevien korttien tiedot:

« korttinumero eli kortin tunniste

+ kilometrit.

Tuotenumero madrdytyy taulukon yldosaan syottdmasi tietojen
perusteella.

Korttinumero Kilometrit Tuotenro
F2463000020710101111 16
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Lahetd taytetyt tilauslomakkeet Matkahuoltoon séhkopostitse
lippupalvelut@matkahuolto.fi 18.6.2026 mennessa.

Tilaukset kdsitellddn saapumisjarjestyksessa.

Matkakortit toimitetaan viikoilla 30-31.

Mikdli koululla ei ole ketddn vastaanottamassa tuona aikana matkakortteja,
ilmoita meille poikkeava toimitusaika tilauslomakkeella.

Voit myos ilmoittaa mikdli haluat noutaa matkakortit noutopisteesta.

Voit seurata I&hetyst& Matkahuollon Paketit —sovelluksesta.

Mikdli jokin jGi askarruttamaan tai herattdd kysyttavag, voit olla meihin
yhteydessd sahkdpostitse: lippupalvelut@matkahuolto.fi

Terveisin

Lippupalvelut-tiimi
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