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Descripcién General

— Las
R ?’ entrevistas
@R informativas

son una
manera para ayudar a los
estudiantes a entender
mejor las trayectorias
profesionales y desarrollar
habilidades necesarias
para interactuar con
profesionales. En esta
actividad de varios dias,
los estudiantes se
prepararan para
entrevistar a profesionales
en un campo elegido,
participar con
profesionales a través del
formato de la entrevista
informativa y reflexionar
sobre las perspectivas de
la industria que
influenciaran sus carreras
futuras.

Los estudiantes:

o Desarrollaran
habilidades
comunicacionales,
sociales 'y
colaborativas a medida
que trabajen con
compaferos, docentes
y socios profesionales.

o Participaran con
profesionales,
estableciendo
conexiones dentro de
sus trayectorias
profesionales
disenadas.

e Comprenderan su
trayectoria profesional,
haciendo conexion
entre sus aprendizajes
de la entrevista
informativa con sus
objetivos personales
para la universidad y la
carrera.

Conexiones

Los
estudiantes se
relacionan con
profesionales,
expandiendo su red
durante el proceso de
entrevista.

Habilidades
Comunicacion —
Conciencia 2 e
social =
—

Colaboracion

Preparacion

Alcance a los socios: Determine el numero de profesionales necesario para la actividad.
Considere un enfoque de 1:1 o de pequeiios grupos (tres estudiantes por socios) para la
entrevista informativa. Contacte a miembros del consejo asesor actuales y socios
comunitarios con perspectivas diversas y unicas en el tema seleccionado. Determine si esta
actividad se adaptara mejor a su clase en un formato virtual o presencial y lleve a cabo los
preparativos para que los profesionales participen con los estudiantes de la manera
determinada. Utilice el conjunto de herramientas de comunicaciones para contactar a los

posibles participantes.

Considere contactar a socios locales incluyendo a la asociacién de la pequeiia empresa (Small

Business Association (SBA)) y a la Camara de Comercio que estén involucrados en su

comunidad local.

Learn more at ash.naf.org

#befutureready



https://ash.naf.org/public/downloadable-resource/index/communications-toolkit
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Asegurese de que los socios conozcan el formato de la entrevista informativa, las mejores
practicas para trabajar con estudiantes y el tema de discusion. Informe a los socios cual es el
formato seleccionado y sobre las preguntas predisenadas por los estudiantes.

Herramienta de seguimiento de la participacion de WBL: Ingrese la entrevista informativa en la
herramienta de seqguimiento de WBL.

e Esto solo incluye el dia/hora pasado con los profesionales; actividad 2 mas abajo

e Tipo de actividad primaria: Entrevista informativa

e Asigne los estudiantes a la actividad

Implementacion

Utilice esta actividad cuando planifique entrevistas informativas como una actividad de
aprendizaje basado en el trabajo. El estudiante explorara aspiraciones profesionales y tendra
una oportunidad para establecer conexiones profesionales durante el compromiso de
entrevista informativa.

Actividad Instrucciones:

Actividad 1 | Preparacion de estudiantes — Entrevistas informativas

Preparacion | Introduccion de la entrevista informativa: Comience preparando los
estudiantes para la entrevista informativa revisando caracteristicas del

Tiempo proceso de la entrevista informativa.
total: 1. Pidale a los estudiantes que hagan una lluvia de ideas sobre lo que
50 minutos saben sobre entrevistas tradicionales.

2. Comparta una entrevista informativa de Roadtrip Nation con los
estudiantes. Para seleccionar el video:
a. Abra Roadtrip Nation
b. Seleccione la pestaia “What We Offer” ("Lo que ofrecemos”)
del menu superior
c. Navegue a “Videos and Stories” ("Videos e historias”)
d. Seleccione un titulo que se adapte al tema de la academia o
parezca interesante
e. Seleccione ‘The Route/Interviews' ("La ruta/entrevistas”)
f. Seleccione una entrevista que desee ver
3. Dele instrucciones a los estudiantes para que hagan una lista de
caracteristicas que les llamen la atencién sobre la entrevista
informativa. Tome nota de quiénes preguntan, la informacién que
comparten y los objetivos generales del ejercicio.
4. Presente la siguiente grafica, permitiendo que los estudiantes
coloquen sus observaciones sobre entrevistas informativa y
tradicionales en sus categorias respectivas. Esto puede completarse

Learn more at ash.naf.org #befutureready


https://ash.naf.org/public/downloadable-resource/index/prep-guide-informational-interview
https://ash.naf.org/public/wbl-activities
https://roadtripnation.com/
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virtualmente en un espacio de trabajo compartido o con toda la clase.

5. Ayude a los estudiantes a reflexionar sobre sus observacionesy a
prepararse para las entrevistas informativas que se adapten a sus
aspiraciones personales de trayectorias profesionales.

Informational Traditional Interviews
Interviews

Shared
Characteristics

Actividad de investigacién: Proporcione los nombres y las companias de los
socios participantes con los que los estudiantes participaran durante esta
actividad. Los estudiantes investigan sobre estos profesionales explorando
en LinkedlIn, en los perfiles suministrados por el socio, y/o videos enfocados
en la trayectoria profesional del presentador. Los estudiantes deben preparar
un perfil de cada socio, que especifique:

e Nombre, compafia, cargo

e Trayectoria profesional/campo

e Antecedentes educativos

¢ Informacion biografica interesante

e Conexion a la academia, si corresponde (p. €j., miembro del consejo

asesor)

Preguntas de los estudiantes: Después de completar la investigacion, pidale a
los estudiantes que preparen preguntas para preguntarle a los profesionales
durante las entrevistas informativas. Revise estas preguntas y prepare
preguntas finales para la actividad.

Preparacion: Seleccione los roles de los estudiantes para la participacién en
la entrevista informativa:
e Equipo de bienvenida: Los estudiantes daran la bienvenida a los
invitados al evento y son la primera cara de la academia que los
profesionales se encuentran cuando llegan a la escuela.

e Equipo de planificacion: Los estudiantes que participaran en lo
relacionado con la planificacion del evento, incluyendo contactar a
profesionales, conseguir un espacio en las instalaciones de la escuela,

Learn more at ash.naf.org #befutureready



https://ash.naf.org/public/downloadable-resource/index/wbl-prep-activity-students
https://ash.naf.org/public/downloadable-resource/index/phone-etiquette-and-scripts
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notificar a los estudiantes de la academia, ayudar con los preparativos
del evento y darle las gracias a los socios después del evento (en total
3-5)

e Equipo de presentacion: Los estudiantes que presentaran a los
presentadores (en total 2)

e Equipo que entrevistara: Los estudiantes que haran preguntas en la
entrevista (1 pregunta por estudiante)

Nota: Si este evento va a llevarse a cabo virtualmente, modifigue los roles de
los estudiantes para adaptarlos al formato virtual.

Actividad Instrucciones:

Actividad 2 ***Aprendizaje basado en el trabajo***

- Agregue esto como actividad en la herramienta de seguimiento de la
Participacion participacién de WBL

Tiempo total: | Participacion de los estudiantes — Entrevistas informativas (formato en
45 minutos | grupo)

Hacer la entrevista informativa

e Llegue temprano para revisar el aula, la tecnologia y los materiales

e Confirme que el equipo que recibird a los entrevistados esté presente
y preparado

e Asegurese de que todos los estudiantes tengan preguntas preparadas
y comprendan el orden

e Recuérdele a los estudiantes que tomen notas durante la entrevista ya
que éstas se usaran para la reflexiéon después del evento

e Publique en las redes sociales #BeFutureReady y #Work-
BasedLearning y etiqueta a @NAFCareerAcads en Facebook, Twitter e
Instagram

e Haz seguimiento con los presentadores después del evento,
compartiendo comentarios de los estudiantes y dandole las gracias a
los participantes por su experiencia.

Recordatorios para estudiantes
e Usen vestimenta profesional Aunque la entrevista sea telefénica o por
video, vistanse profesionalmente dado que la apariencia afectara el
tono y la actitud.
e Preparacion: Pidale a los estudiantes que tengan la lista de preguntas
finales disponible, asi como un cuaderno o computadora para tomar

Learn more at ash.naf.org #befutureready



https://ash.naf.org/public/downloadable-resource/index/professional-dress-guidelines
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notas, agua y cualquier otra cosa para estar comodos durante la
entrevista.

e Lleguen temprano: En el caso de eventos presenciales o llamadas de
video, a veces no se pueden evitar retrasos y problemas técnicos y
estar temprano permite tener tiempo suficiente para resolver cualquier
problema. Mantengan el nimero del participante a mano en caso de
que sea necesario avisarle de cualquier cambio en el programa.

e Lleguen a tiempo: Para entrevistas telefénicas, ubiquense en un sitio
silencioso y lleguen a tiempo. Se considera de mal gusto llamar antes
o tarde.

¢ Sigan el guion: Se ha preparado y se ha practicado, sin embargo estén
listos para desviarse si el profesional no sigue el guion del todo.

Después de la entrevista informativa: Pidale a los estudiantes que den
seguimiento con los participantes, dandoles las gracias por su tiempo y
compartiendo lo que aprendieron de la conversacion.

Learn more at ash.naf.org #befutureready
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Actividad Instrucciones:
Actividad 3 | Reflexién del estudiante — Entrevista informativa
— Reflexion

Dirija una discusion en clase para reflexionar adicionalmente sobre la
Tiempo entrevista informativa. Considere lo siguiente cuando le pida a los
total: estudiantes reflexionar sobre su experiencia:
15 minutos e ;Qué les sorprendié sobre las respuestas que escucharon?

e ;Qué habilidades sienten que ustedes mejoraron luego de interactuar
con los participantes?

e ;Y algunos temas o trayectorias profesionales adicionales que estén
inspirados en conocer gracias a este evento?

Plantilla de cierre y conclusion de la actividad

¢ Los estudiantes reflexionan sobre las habilidades obtenidas a través
de esta actividad

e Los estudiantes evalian nuevas conexiones y las agregan a una lista
depurada

e Los estudiantes documentan la experiencia en un portafolio para
registrar cualquier cosa nueva que aprendieron sobre sus
aspiraciones profesionales

Reflexién del estudiante — Formulario de reflexién de WBL
e Los estudiantes inician sesion en su cuenta NAFTrack
e Los estudiantes seleccionan el Formulario de reflexion de WBL bajo
"Tareas y anuncios”
e Los estudiantes completan y presentan el formulario de reflexion

Nota para el docente: Después de que los estudiantes reflexionen sobre la
Entrevista informativa, utilice sus respuestas y reacciones para mejorar el
aprendizaje basado en el trabajo y proporcionar oportunidades adicionales en
el futuro.

Learn more at ash.naf.org #befutureready



https://ash.naf.org/public/downloadable-resource/index/student-connections-template
https://ash.naf.org/public/downloadable-resource/index/student-connections-template
https://students.naftrack.org/

