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Kotisuora ja Kotisuora Premium palvelut
muutokset ja peruuntumiset tilaamisen jalkeen

Muutokset

* Muutokset tehd&déan ”Jakelukerran ja lahetyserien — tiedot” naytdlla

* Muutoksia voi tehdéa kun ao lahetyseran tiedot ovat vield "avoin”-tilassa

* Mahdolliset muutokset aiheuttavat muutos/peruutus maksuja, muutoksesta riippuen

* Suuren osan muutoksista voit ilmoittaa koskemaan useampaa lahetyserad, ilmoitat vain milla aika valilla tai viikonpaivalla
lahetyserat ovat

O Muutos koskee vain tata lahetyseraa
. Muutos koskee saman postitussuunnitelman perusteeslla tehtyja lahetyseria, jotka ilmestywvat
seuraavalla aikavalila

Alkaen: |2.11.2015 Epa'attyen: 31.12.2015 uFa)
viikonpaivat: Blma Bt B B B B B s

m

Jakelupaivan muuttaminen edellyttaa jakelukapasiteetin 160ytymista uudelle jakelupaivalle

Peruutukset

» Yksittaisen jakelupdaivan voi peruuttaa

» Koko tilaus tulee peruuttaa perumatta kukin tilattu jakelukerta erikseen

» Tilaushetken jalkeen ilman postitusta jadneet postinumerot tulee peruuttaa

* Mahdolliset muutokset aiheuttavat muutos/peruutus maksuja, muutoksesta riippuen
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Postinumeroiden poistaminen tilaukselta tilauksen jalkeen

Tilauksen hyvaksymisen jalkeen saattaa tulla tilanne, etté postittajan k&sitellessa tilaustasi heidan paivittamansa
postinumero tiedot eroavat alkuperaisestatilauksen postinumerolistasta.

Naissa tapauksissa saat sahkoposti ilmoituksen, jossa tasté kerrotaan.
Viestissa olevaa linkkia klikkaamalla paéset suoraan jarjestelméaan ja tilauksen ennakkotiedot sivulle

25 11 2015:

Foayitamattsmisa postinumeroitas
1510015240 1550015700 15860 15900_ 1720018100

Tarvittacssa voit perua varauksen kivttamiEttSmien postinumeroiden osalta alla olevalla linkillda. Sivuastolta 1S5ydsat Perauta

postinumeroita —limkckoi

Ennakkotiedot sivulla, postinumerojakauma kohdassa, klikkaa "Postinumerot, joille ei ole postitussuunnitelmaa - linkkia

FlA 17 659 kpl
FIB 50 772 kpl
ElC 11 233 kol

Peruuta postinumemil:: Postinumerot, joille &i ole postitussuunnitelmaa I

Saat ruudulle ndkyviin paivamaarittain mitka postinumerot puuttuvat postitussuunnitelmista.

Postinumeroiden peruminen tilaukselta:
Paina "Vahvista peruutus” — nappia, niin tilaukselta perutaan naytetyt postinumerot ja peruutuksesta laskutetaan

peruutusajankohdan mukainen peruutusmaksu

Postinumeroiden kayttaminen:

Paina "Sulje” — nappia, niin peruutusta ei tehda. Sinun kuitenkin tarvitsee avata uusi postitussuunnitelma johon tulee
littda mukaan sivulla naytetyt postinumerot

Perumimen

Peruuta postitussuunnitelmista puuttuvat postinumerct painamalla alla clevaa "vahvista peruustus-nappia.
Tuote-ehtojen mukaan ennakkotiedoissa annetuille tehdyt varaukset ovat sitovia ja perumisesta
laskutetaan peruutusajankohdan mukaan.

Postinumerciden kayttaminen
sl il . = grnitelma, jossa ilmoitat ko. postinumerot kayttGon.

Vahwista peruutus m
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Jakelupaivan muuttaminen tai peruuttaminen

Siirry "Jakelukerran ja lahetyserien tiedot” — sivulle. Kohtaan Numero/Jakelukerta.
Klikkaa "Muokkaa” tai "Poista’

L asethe o S b rr eSS SR

B I = R e o B ES L P = R s T I W s bR e I

P sttt ==

L o s L E = == =)

Klikkaa "Muokkaa”, kun haluat muuttaa jakelupaivaa.

Muuta "ilmestymispaivéa/jakelupéaiva” kohtaan uusi paivamaara, joko kirjoittamalla tai kalenteriohjelman kautta.
Tassa kohtaa voit myds antaa/muuttaa infokoodia ja/tai kayttotunnusta

Hyvaksy muutokset painamalla "Tallenna” nappia. Muutos koskee kaikkia lahetyseri&, joissa ao paiva oli mukana.
HUOM Paivamaaran vaihto onnistuu vain jos jakelukapasiteettia on vapaa toivomallesi uudelle paivalle

Postitus: i %
lmestymispaivaljakelupaiva: 2 11 2015 ¢ mmmmmmmm
4
Infokoodi: AIG9852 I
KayttStunnus: I I

Kuwaus: | ] ::

S

Klikkaa " Poista” jos haluat poistaa tilaukseltasi koko jakelupaivan
Seuraavaksi sinulta viela kysytaan, etta oletko poistosta varma. Jos olet paina "Hyvaksy”, jos et paina "Peruuta”
Hyvaksyminen poistaa jakelupaivéan kaikilta mahdollisilta jakeluerilta.

HERR
HER:
"

Haluatko poistaa numeron/jakelukerran?

COletko varma ettd haluat poistaa numeronfjakelukerran?

HUOM Jos haluat poistaa KOKO tilauksesi, tulee siita poistaa tilaukseen liittyvat jakelukerrat yksitellen.
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Jaettavan lahetyksen kappalepainon muutos

Siirry "Jakelukerran ja lahetyserien tiedot” — sivulle. Kohtaan “Lahetyslistalle kirjattavat rivit”
Klikkaa "Muokkaa kappalepainoa jakelupalvelulle”

Lahetyslistalle kirjattavat rnwvit
Jdakelupalvelu Tuwuotenumerno WynOhy ke Kpl-maara FPaino Infokoodi Kayitotunnus
Kotisuora 1566505 Fia 21 540 Kpl 200 g IIGO9B52 -
Kaotisuora 1566505 [ l=1 22 102 Kpl 200 g II5oa852 =
Kotisuora 15505 Fic 5 856 kpl 200 g 2598252 =
ke =4 Fi S0 499 Kpl o g = =

I Muokkaa kappalepainoa jakelupalvelulle
hMuckkaa muita lisanveia

Kappalepaino kohdassa annat lahetykselle uuden painon.
Valitset koskeeko muutos vain tata lahetyserda vai useampaa eraa, joiden ilmestymissaannon annat erikseen

Lopuksi hyvaksyt muutoksen painamalla "Tallenna”

Rapparepamo

I Kappalepaino |ZD[] I | grammaa

. Muutos koskee vain tata 1ahetyserai

O Muutos koskee saman postitussuunnitelman perusteella tehtyja Iahetyserna, jotka ilmestywvat
seuraawvalla aikavalilla
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Jaettavan lahetyksen lisdpalveluiden muutos /poisto

Siirry "Jakelukerran ja lahetyserien tiedot” — sivulle. Kohtaan "Lahetyslistalle kirjattavat rivit”
Klikkaa "Muokkaa muita lisériveja” - huom vain Kotisuora Premium palvelulle

Lanetyslistalle Kirjattavat riwvit

Jdakelupalvelu T LTS T e o W Shyke  Kpl-maara Paino  Infokoodi AW TG TN NS
Hotisuora., Premiurm. Swiko 15597 Fis 1 877 kel 125 a kesakuwvasto -
Kotisuora, Premium.,. Svko 15597 i 4 000 kel 125 g kesakuvasto -
O1-mnopeus 1&672 =1 2 87T kpl 125 g kesakuvasto -

Kohdennettu jakelu 15571 i 2 877 kpl 125 g -
Muokkaa kappalepainoa jakelupalvelulle

rUuckikas muits lisarnveis

Kotisuora Premium talous kohdistuksen muutos/ poisto, muutos paivittaa aina jaettavan kappalemaaran per postinumero
Klikkaa Sallitut taloudet rivilla "Muokkaa” linkkid. Valitse luettelosta jakelullesi vastaanottajien kohderyhma,
Kohderyhman Poisto tehd&én valitsemalla kohderyhméksi "Sallitut taloudet” eli oletusarvo.

Koko tilatun jakelun poisto tehdaén peruuttamalla kaikki jakelupaivat.

Lopuksi paina "Tallenna”

Lisapalvelut, joista luodaan rivi sahkaiselle lahetyslistalle e Sallitut taloudet (oletusarvo)
e ’ o
Lsapalel Vyohyke Ko S —— infokooa e
Sallitut taloudet (cletusarvo) Fl Muokkaa Kayttétunnus: Pientalot (lisamaksu)
S——

Kotisuora Premum palvelulle voit my6s laittaa / ottaa pois 01 nopeuden ja/tai taittamisen lisapalvelut
Jos palvelu oli jo tilausvaiheessa tilattu, niin "Muokkaa” ja "Poista” linkkien kautta padsen tekemaan muutoksen
Tai jos haluat lisata palvelun nyt, niin linkista "Lis&& uusi palvelu...” pdaset palvelun lisaéamaan. (valitse luettelosta ao palvelu)

Lisapalvelut, joista luodaan rivi sdhkdiselle lihetyslistalle

isdgpalvelun numero ja nimi Vydhykkeet Kpl-maara

Lisdpalvelu Vydhyke Kpl Valitse yksi
Taittaminen (4730) FI Muokkaa

Poista
Suomenkieliset (lisamaksu) Fl Muokkaa
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Jaettavan alueen (postinumerot) muutos / lisays tai poisto

Siirry "Jakelukerran ja lahetyserien tiedot” — sivulle. Kohtaan "Postinumerojakauma”.
Klikkaa "Muokkaa”

Postinumerocjakauma

Tuodut jakaumat Kan s lahti (20253 kpl, tuotu 25.8.2015)
“ersiot Kappalest
LOS36/Lanti 30 253 kpl

“astaanottajia yhteensa 30253 Avaa tiedostona ((XLS)

Jaettavan alueen muutos / poisto tehdaan paivittamalla tilaukseen liittyvaa tietoa jaettavista postinumeroista.

POISTA JA TUO UUSI

" Tuodut jakaumat” kohdassa on lueteltu tiedostot, jotka olet jo tuonut aiemmin sisaan jarjestelmaan.
Klikkaa "Muokkaa” —linkki& niin paaset poistamaan nykyisia tiedostoja ja lisddmaan uusia

Kilkkaa "Poista” — linkkia sen tiedoston kohdalla jonka haluat poistaa.

Klikkaa ” Tuo uusi jakauma” — linkkia kun haluat tuoda uuden alueen postinumerot.

Postinumerojakaumat >

Tuodut jakaumat tilausesite : Tuctanto.xlsx / kokkola {(7F1{ - kpl, paivitetty 29 9@2015) Poista
uotanto.xlsx / oulu {(11£ - ~ kpl, paivitetty 29.9. 2015} Poista

Tuo uusi jakauma

Postinumeroiden poisto aiheuttaa ao postinumeron kohdalla peruutusmaksun sek& mahdollisesti vaikuttaa l&hetyseran
erakoon kautta tulevaan hintaan.
Samoin muutosajankohta maéarittelee uudelleen ao postinumeroiden kohdalla tilausajankohdan.
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Kimpun koko, Kuljetusyksikaot, Lahetyksen koko

Siirry "Jakelukerran ja lahetyserien tiedot” — sivulle.
Kohtaan "Kimpun koko” tai "Kaytettavat kuljetusyksikot” tai "Kimputetun kappaleen mitat”
Klikkaa "Muokkaa” — linkkia kohdasta johon haluat ilmoittaa muuttuneet tiedot

Firmpun Kokkoor

Kappalemad3rasa i maariteliyna. Kayitetaan Postin oletusareoga
Kimpun kKoo Paimnoa =i myaariteityna. Wavtetaan Postn ol saroia
Paksuusmittaa i mEaariteliyvna. K& San Postin oletusarvoja

HKaytettawat kulietusyksikdt

Kaytettawat kulietusyksikot BL-Lehtihakki rAuockkaa
HKimputetun kappaleen mitat
FOmpUtetun Kappolean kst Fituus 100 M, Ieweys 200 mm. DESkESUUsS 2 e

Kéaytettavat kuljetusyksikot Kimputetun kappaleen mitat
Kimpun koko Aviettava : : : = A i
P ki Ifa',rtitta:'c:t Yksikdn nimi Kimp L Matemmatsiokn
Kimpun pienin sallittu koko: ; UelusyksiaL e Pituus 90 x 135 mm
. |:| kpl, paino |:|g‘ paksuus|:| mm O] Be.£URL Enimmaiskoko
. . - . -EUR-Lava Kimputetun kappaleen leveys: 220 = 470 x 30
Kimpun suurin sallittu koko: D kol, paino Dg‘ paksuusD mm O s e
Naiden tistojen avulla Posti laafii postittajalle yksikointiohjeen SEFiNLava 2 rnrn- L o
[ BG-Teholava Kimp kappaleen p
mm
W' 5L-Lentinakki
[ er-Rullakko

Tee tarvittavat muutokset
Lopuksi hyvaksy muutokset painamalla " Tallenna” — nappia. "Peruuta” — nappi tuo sinut takaisin lahetyseran sivulle.

Voit myds samalla kertoa koskeeko muutos vain tata yhta lahetyseraa vai useampia eria.

. Muutos koskes vain tata 1ahetyserai

O Muubos koskee saman postitussuunnitelman perusteella tehtyja lahetyserna, jotka ilmestywvat
seuraavalla aikavalilla

[ |
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Paivita talousmaarien lukumaara

Postinumerotasolla ylla pidetaan tietoa talouksien kokonaismaarasta, mainoskieltojen lukumaarasta ja eri kohderyhmien
vastaanottaja tietoja.

Tietoja péaivitetaan noin nelja (4) kertaa vuodessa !

Tietojen muuttuessa ilmestyy jarjestelmaan Lahetyseran tietojen sivulle linkki "Paivita talousmaarien lukumaara”. Linkkia
klikkaamalla ndet kuinka paivitys on vaikuttanut sinun tilaukseesi

Postinumerojakauma Postinumerojakauma x
Tuodt iakaumat tlaue_ °° ° _Tuotantoxisx/kokkola (718 kpl, fuotu 29.9.2015) Muokkaa R .
! filauses™ " _Tuotanto.xisx/oulu (118 . kpl, tuotu 29.9.2015) vastaanottajia 190625 Vastaanottajia 191914
- . yhieensa yvhteensa
Vastaanotla]la yhteensa Taiuusnm:a’éir%il Vyohyke Kpl Talousm?i&r?i‘t Vyohyke Kpl
Paivita Paivita talousmaarien lukumaara alueittain ¢, 131 602 alueitlain | gy 132 650
kpl Kpl
FIB 51 450 FIB 51604
kpl kpl
FIC 7 573 FiC 7 880
kpl kpl
vy L e Lo O vaiit Aivi
J 0Ss h a_l uat etta t||au ksel Ies| pa|V|tetaan uudet F'a'iwtéarll'lsagak;;‘lm‘?allen a-napilla. Muista myos tarvittaessa paivittaa yksikéintiohje. Voit poistua tasta
ikikunasta paivitamatta feruuta-napilla. Hyvaksy valintaruutu tehdaksesi paivityksen.
T .. . . " .
kappaleméaara tiedot niin laita ruksi kohtaa "Valitse g T — e
T t ” () muutos koskee saman postitussuunnitelman perusteella tehtyja [Ahetyserid, jotka ilmestyvat
paivitys'. seuraavalla aikavalila
" . . " " . .
Ja hyvéaksy toimenpide "Tallenna” nappia painamalla. [ Poruua |

Valitsemalla paivityksen, jarjestelma laskee tilauksellesi uudet jaettavat kappalemaarat, paivittda yksikointiohjeen ja
yksikkolaput/kimppulaput.

Paivityksen valinta ei muuta tilauksen jakeluhintaa per jaettava kappale. Laskun loppusumma muuttuu vain kun jaettava
kokonaismaara muuttuu.
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