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RAHDIN TILAAMINEN SMARTSHIP-TILAUSKANAVASSA 
 

Kirjaudu Posti SmartShipiin 
 
Valitse Lähetysasiakirjat 
 
Valitse Luo lähetys 
 
Valitse/Täytä Posti Smartshipissä lähettäjä- ja vastaanottajatiedot 
 
Jos olet tuonut asiakasrekisterin Posti SmartShipiin tai tallentanut vastaanottajia manuaalisesti, voit hyödyntää ha-
kuarvoa, kuten nimeä, pikahakuarvoa, paikkaa, maata jne. Syötä hakuarvo ja valitse hakukriteerit, niin löydät ha-
luamasi vastaanottajan klikkaamalla Etsi. Yhteystietoja voit muokata klikkaamalla Muokkaa ja muutos tallennetaan 
painamalla Päivitä osoitekirjaan.  
 
Uusi lähettäjä tai vastaanottaja lisätään valitsemalla Uusi, ja uudet tiedot tallennetaan asiakasrekisteriin Tallenna 
osoitekirjaan -painikkeella.  
 
Kun lähettäjä ja vastaanottaja on valittu, valitse Posti - Rahti palvelu alasvetovalikosta. Valikosta löytyvät Postin 
kaikki paketti-, rahti- ja arvokirjeiden kuljetuspalvelut. Älä sekoita Posti - Rahti-palvelua Posti - Express-rahti palve-
luun. 
 
Huomioi seuraavat painikkeet: 

   
Klikkaa tuodaksesi esiin enemmän kenttiä 

 
Klikkaa nähdäksesi pikaohje 
 
 

Valitse palveluksi Posti - Rahti  
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Paina Seuraava, kun olet valmis siirtymään eteenpäin. Lähetyksen teko voidaan myös perua painamalla Keskeytä 
-nappia.  
 
Osoiteosapuolet ja Palvelut-osiossa voit helposti muokata lähettäjä-, vastaanottaja- tai osoitetietoa sekämääri-
tellä muun rahdin maksajan. 
 
Hyödynnä halutessasi Lähetys-kohtaa viitteet, jos haluat saada esim. asiakasnumeron rahtilaskullesi ja anna tar-
vittavat kuljetusohjeet esim. nouto lastauslaiturilta.Nämä kuljetusohjeet Posti saa EDI-sanomalla ennen lähetyksen 
noutoa. 
 

 
 
Täsmennä tarvittaessa noutoaikaa 
 
Jättämällä noutokentät tyhjäksi, tapahtuu nouto pääsääntöisesti samana tai seuraavana arkipäivänä. Yleensä en-
nen klo. 11.30 tehty rahtitilaus (=tulostettu rahtikirja) noudetaan samana päivänä. Suurten taajamien ulkopuolella, 
tarkista noutopäivät kuljetusaikakyselystä, kts ylempi kuva Lähetysasiakirjat alta Kuljetusaika. 
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Voit kirjoittaa rahtikirjalle lähetykseen liittyviä lisäohjeita Rahtikirja-kohdassa. Esim. tarkennus rahdin purkupaik-
kaan.  
Huomioi, että Lisäohjeet rahtikirjalla eivät korvaa lisäpalveluita esim. soitto ennen jakelua. 

 
Valitse tarvittavat Lisäpalvelut klikkaamalla ruutua ja tarvittaessa täytä lisätiedot esim.  Maksaja muu kuin lähet-
täjä-lisäpalvelussa maksajan Rahdin kuljetustunnus. 
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Yleiset lisäedut kohdassa saat lähetettyä vastaanottajalle halutessasi sähköpostilla rahtikirjan numeron, joka mah-
dollistaa rahtilähetyksen seurannan. Rastita Ennakkoilmoitus (S-posti) ja täydennä sähköpostitiedot, jos et ole  
täyttänyt niitä lähettäjä- / vastaanottajatietoihin. 

 
 
Kollitiedot osiossa ilmoitat rahtilähetyksen, - erän tiedot. Voit ilmoittaa lähetykset joko kollikohtaisesti tai rivikohtai-
sesti. 
 
Esimerkki 1: Sinulta lähtee 2 kpl EUR-lavoja, joilla on sama paino, eikä niiden päälle voi lastata. 
 
Täytät kollitiedon näin: 
 
Ei päällelastausta kohtaan ruksi,koska päällelastauskielto toteutuu tässä,lisätietoa Posti Smartshipissä       alla: 

 
  
Kollimäärä 2 
 
Paino (kg) Yhden lavan arvioitu punnittu paino 530 kg 
 
Lavametri (m)/lava EUR lavalla 0,4 LM.Ilmoita/laske lavametrit,ohje Posti Smartshipissä        alla: 
 

        
 
 
Valitse Kollikohtainen paino 
 
Kollilaji EUR-lava (EUR) 
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Kun olet täyttänyt nämä tiedot lähetyksestäsi, siirry dokumenttien tulostamiseen. 
Paina Tulosta PDF 
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Saat ensiksi näkyviin kollilaput 2 kpl, jotka tulostat ja kiinnität näkyvälle paikalle lähetyksiin

 
 
 Jatka klikkaamalla Olen tulostanut tämän asiakirjan ja haluan siirtyä seuraavaan 
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Rahtikirja avautuu ja voit tulostaa sen. 

 
 
Rahtikirja tulostuu neljänä kappaleena. Lähettäjälle jää 1 kpl ja 3 kpl annetaan kuskille noudon yhteydessä.  
 
 
Klikkaa: 

 
Posti on nyt vastaanottanut rahtitilauksesi ja se tullaan noutamaan. 
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Esimerkki 2: Sinulta lähtee lähetyserä, jossa kaksi toisistaan poikkeavaa lähetystä: FIN-lava 330 kg, voi lastata 
päälle ja muu lava 900 kg, ei saa lastata päälle. 
 
Aloita täyttämällä FIN-lavan tiedot 
Paina + Kollit kohdan edessä 
 
Valitse Kollimäärä 1 
 
Merkitse Paino (kg) punnittu paino 330 kg  
 
Ilmoita lähetyksen mitat  1 m x 1,2 m x 0,75 m Pituus (m) Leveys (m) Korkeus (m) niin 
Posti Smartship laskee tilavuuden automaattisesti 
kuutioehto = 333 kg = tilavuuspaino 299,70 kg  
Koska punnittu paino on tässä suurempi kuin tilavuuspaino, rahdituspainoksi tulee 330 kg 
 
Valitse Kollitiedot-kohtaan Rivikohtainen paino ja Kollilajiksi FIN-lava (FIN)  
 

 
 
Paina lisää 
 
Ensimmäinen rahtikirjan rivi valmis 
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Täytä seuraavaksi muun lavan tiedot:  
 
Valitse Ei päällelastausta klikkaamalla 
 
Täytä muut tiedot nykyisten tietojen päälle 
 

 
 
Valitse Kollimäärä 1 
 
Merkitse Paino (kg) punnittu paino 900 kg 
 
Merkitse Pituus (m) Leveys(m) Korkeus (m)  
 
Merkitse Lavametri (m ) laskukaava (1,5 m x 1 m)/ 2,4 m =0,625 m  
Voit tarkistaa laskukaavan ja tyyppillisten lavapohjien lavametrit Lavametrin edessä olevan ? alta     
1 lavametri = 1850 kg , eli tässä lavametripaino on 1156,25 kg ja siten myös rahdituspaino   
 
Valitse Kollitiedot-kohtaan Rivikohtainen paino ja Kollilajiksi Muu kuljetusyksikkö (LAVA) 
 
Klikkaa Lisää ja saat nyt näkyviin kaksi riviä  
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Nyt olet täyttänyt tiedot lähetyksestäsi ja voit siirtyä dokumenttien tulostamiseen 
Paina Tulosta PDF 
Saat ensiksi näkyviin kollilaput, jotka tulostat ja kiinnität näkyvälle paikalle lähetyksiin 
 
Kollilappu FIN-lavalle 
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Kollilappu toiselle lavalle (erikoismitat) 

 
Jatka klikkaamalla Olen tulostanut tämän asiakirjan ja haluan siirtyä seuraavaan 

 
 
Rahtikirja avautuu ja voit tulostaa sen. 
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Rahtikirja tulostuu neljänä kappaleena. Lähettäjälle jää 1 kpl ja 3 kpl annetaan kuskille noudon yhteydessä.  
Klikkaa 

 
Posti on nyt vastaanottanut rahtitilauksesi ja se tullaan noutamaan. 
 


