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Lahetyksen seuraaminen Posti Dashboardilla

HenkiSosiokkoat  Yritysasiokkoot  Postiyrityksend Ostuverkosta f  Ajonkehtaista = Kotipahvelut

Pakerj it e nder ertokaupan rko S R—— w~ewi. LOydat sovelluksen Postin Asiointiportaalista.

Kirjauduttuasi Posti Dashboardiin asiointiportaalin kautta saavut
palvelun etusivulle. Sivulta |0ytyy seuraavat osiot:
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Talta sivulta ondat Poshn sah oiset hlauskoncxvat
Palvelut ovat maksutta kaytossc soplmusaslokkmllemme

Kielivalintapainikkeet

Uutiset lyhyesti

Tiloa postituspalveluita Kertatiloukset Tiloa paketti- jo rahtipalveluita Omat tiedot

Asiakaspalvelun chat
Manuaali

Y Tilaa asiointitunnus Paluu Postin asiointiportaaliin
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Aloitusnakyma - Hakukriteerit

Hakukriteereina voi kayttaa esim.
|Ahetystunnusta, vastaanottajan

nimea, lahetyspaivamaaravalia, " T %
sanan osaa, tuotetta tai esim. e

vastaanottajan viitetta. -
Lihetystunnus Vastaanottajan nimi
_ - _ Lantysarits L] retgonriet [ ]
Hakukriteereilla haettaessa voi hakea U — S——
tiedon osalla, paitsi paivamaarakentissa. | wmmes [ i |
Tapahtuma Tapahtuman aikavali
+ Hakukriteerin osalla haettaessa tulee kayttaa %- et oot x —
merkkid. %-merkki voi olla haettavan kriteerin B ﬁ o ﬁ
missa tahansa osassa esimerkiksi: rocke I v |
+ Jos vastaanottajakenttaan syotetaan "%virtanen” ——

naytetaan kaikki lahetykset, joiden vastaanottajan
nimi paattyy sanaan "virtanen”.
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Esimerkki: hakukriteerina lahetystunnus
r
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Lahatyshinnur | Wastaanottagan rimi
Vssmen lahetymtunnus: | btz rissd
Noudettu: 0 Jakelussa: 0 Tomitettu: 0 Excel €
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Poikkeamma

a

Kuittaajan
Nimi

ANNE
HAVUKAINEN

POD

Klikkaamalla pdf-kuvaketta
aukeaa sahkdinen
saantitodistus.

— pdf on né&htavissa 3
kuukauden ajan. Voit
tallentaa sen omalle
koneellesi mybhempéaa
kayttéa varten.

- Jos olet valinnut
hakukriteerin sellaiseksi,
etta saat tulokseen useita
riveja, voi olla katevampaa
tarkastella niita Excelisséa.
(pdf-tiedosto ei siirry
Exceliin)
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Paakayttajan ohjeet

Kayttajahallinta Asiointiportaalissa



ttps://www.posti.fi/yritysasiakkaat/asiointiportaali/
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Paketit ja logistiikka v Kirjeet ja lehdet + Verkkokaupan ratkaisut « Markkinointi ja datapalvelut « Apu ja tuki v
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Talta sivulta ondat Poshn sahkmset hlauskanavat
Palvelut ovat maksutta kayfossa soplmuscsmkkalllemme
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Tilaa postituspalveluita Kertatilaukset Tilaa paketti- ja rahtipalveluita Omat tiedot

Kirjaudu sisddn

Kuljetus- ja postituspalvelut Tyokalut

> Asioinfifunnuksen omat fiedot ja

. Posti SmartShip | Tilaa paketti-, arvokirje- jo rahtipalvelut seka . Postikuorik kayttdoikeuksien hallinta

tulosta kuljetusasiakirjat painatuksinee ) ien asiakastietojen
> S&hk8inen ldhetyslista | Tilaa kirje-, lehti- ja suorapostitukset ) Postimaksuke Katso ja paivita asiakastietojasi
> Kontakti | Luo ja ldhetd suoramarkkinointiviestejé laitteen kaytk Raportit
. Kansainviélinen palautus | Palvelu verkkokaupoille helppoon > Osnl.ﬂee.nmm > Postin laskut erittelyineen sekd palvelu- ja
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Dactittmmaican Fulnfudf | | akhtio in maminacmectifoetan tilanibeat in ~ Posti Dashbox

Klikkaa Omat tiedot
ja kirjaudu sisaan.




Nykyisten kayttgjien tiedot paivitat kayttajdhallinnassa,
uusien kayttajien tiedot lisdat Luo tunnus —valilehdella.

P& svenska  In English

Maija Meikaldinen
Kirjaudu ulos

Kayttéoikeuksien hallinta Luo tunnus  Luo sdhkdpeostiten tunnus < Paluu asisintipertaaliin

J Omat tiedot Vaihda salasana Kayttdoikeudet Paakayttajat

H HE
Etunimi Maija

-
Sukunimi Meikalainen

S -
Sahkoposti maijo.meikalainen@yritys.com

Puhelin +35805012345677

Asiointitunnus

maija.meikalainen@yritys.com
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Pa svenska  In English

Maija Meikéalginen

Kirjaudu ulos

Omat tiedot Kdyttdoikeuksien hallinta Luo sdhkdpostiton tunnus < Paluu asicintiportaaliin

Luo tunnus

Kayttajalle |8hetetdan antamaasi osoiffeeseen sdhkSposti, jossa kiyttgjaa pyydetddn luomaan Postin asicinfitunnus. Sahkdpostissa oleva linkki on veimassa 7 vuorckautta. Kéyttajdlle annetaan maarittelem@si kdyttdoikeudet. Jos
ki ttEjalla on jo ennestddn Postin asicintitunnus samalla sGhkdpostiosoitteella, niin kdyttdjdlle lisdtddn maarittelemasi oikeudet. SGhkdposti |Ghetet&dn, kun olet painanut Tallenna.

Sahkdposti
Posti Dashboard on reaaliaikainen Posti Dashboardin
Padkdyttdjdn cikeudet lahetysten seurantapalvelu, jolla L . . . e es
O Yiitys Oy (0123123.9) voi seurata yksittdisen paketin (tai &a;ék:ét;éfnzgﬁum"a Pystyt Valltse kaytta””e
by _ e seurattavanllahftyksen halytysasetuksia paketti- ja 1. Posti Dashboard
I|sak.5|“myos p.?ketnerla 1 rahtilahetysten osalta. 2 S : d
SIS - >aantitodistus
3. Logistiikkatunnus
Postipalvelut Paketti- ja rahtipalvelut istiik pimustunnuksella
Voit rajata kunkin kayttajan
Valitse palvelu(t) jo asiakasnumero(t). Valitse palvelu(t). ja logistilkan sopimustunnus tai - saantitodistusn akym A5
O] valitse kaikki [ valitse kaikki valitsemalla vain tietyt
[0 Sahkdinen lahetyslista, Kontakti, Postittamisen [0 Posti SmartShip [ ] | wvalitse kaikki Iog|st||kkatunnu kset.
tyEpEytE o @ Posti Dashboard o 1. O :nsuinvglinen poc:IGZT_us Palvi!ﬁndévtulli saat kayttoosi
L titodist saantitodistusten .
O Posfikuorikauppa O [ Posti Dashboard - Padkaytaicioikeudet Wy ~aantifodistus e b e Vanha Raportit —
O Postimaksukone i Logistiikan sopimustunnukset (RGNS T foEIG LR Saantitodistuskirje on
O Raportit-Laskuyhteenveto 00 O valitsekaikid 3. kaytossa viela toistaiseksi.
) ﬁuzﬂ”f:' :THTT?MMT 0 1 60001 Yiitys Oy tiimi 1 Rastia ei tarvitse poistaa
aportit - Palveluyhtesnveto i - e 1o erile s
- : - : Vanha Raportit — sovellus, josta O 600071 ¥iitys Oy fiimi 2 nykyisilta kayttajilta
B Roportit - Saantitedistus 15 S
Oytyvat sahkoiset
Asiakasnumerot saantitodistukset vield 9
toistaiseksi. -
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