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Kotisuora yksikointiohjeet

* Periaatteet:

« Lahetysten yksikoinnilla tarkoitetaan kimppujen lastaamista kuormalavoille, hakkeihin tai
rullakoihin.

« Valittavaan yksikointitasoon vaikuttaa lahetettavan erén suuruus ja l&ahetysten koko ja palvelu.
» Kuljetusyksikoiden pakkaaminen

« Kuljetusyksikon sisalto ei saa ylittaa hakin tai rullakon ylareunoja.

« Sisalto ei saa ylittda lavan ulkoreunoja.
» Painorajoitukset

+ Kuljetusyksikoiden kaytdssa huomioitava seuraavat painorajoitukset Suomen sisaisessa
likenteessa:

» Lehtihakki max. kayttdpaino on 1000 kg

« Lava (100 x 120 cm) max. kayttépaino on 1000 kg
» Rullakko max. kayttopaino on 250 kg

» Teholava max. kayttdpaino on 450 kg

« Kayttopaino = kuljetusyksikko + sisaltd
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Lahetysten vaatimukset

* Leveys 90-230 mm

* Pituus 135-353 mm

« Paksuus max 5 mm

« Paperin paino min A4 80 gr/m?

« Paperin paino min 42 gr/m2, mikali sivujen maara vahintaan 16 sivua.
» Yksittaisen lahetyksen paino 5-200g

« Mikali [ahetys ylittda enimmaismitat, tulee lahetykset toimittaa taitettuna (taitto pitkalta
sivultaan)

+ Pitk& sivu taitettu, niitattu tai liimattu
» Taitettujen lahetysten tulee olla tasalaatuisia, taiton vaihteluvali voi olla enintddn 2-3 mm

» Lahetys ei saa sisaltaa irrallisia liitteita tai kansia
» Kansilehti tulee olla suurempi tai yhté suuri sisallon kanssa
« Lahetysten tulee olla konelajittelukelpoisia



Lahetyksen mitat

Niitit
Taitettu, liimattu tai nidottu

Paksuus max 5 mm
Paperin paino min A4 80 gr/m?
Paperin paino min 42 gr/m? mikali sivujen maéara vahintaan 16 sivua.

Yksittaisen tuotteen paino 5-200 g




Postitusohjeet

« Era jaetaan versioittain suuntakohtaisiin yksikdihin (suunnat dialla 8)

« Eran eri versiot eivat saa olla samassa yksikdssa (ao. versio tulee ilmeta
yksikdn ohjauslapusta)

« Kimppuja el tarvitse valttamatta pannoittaa
 Yksittaisiin kimppuihin ei laiteta kimppulappuja
« Kimpun kdanne tehdaan puoliksi tai mainoksen taitosta riippuen ei ollenkaan

» Kimputuksen sijaan lahetykset voidaan myds laatikoida Postin sinisiin
laatikoihin

» Lahetykset laatikoidaan saman suuntaisesti, iiman kaanteita
» Kuljetusyksikkoon laitetaan tilauskanavasta tulostettu keltainen ohjauslappu
« Kaytettavat kuljetusyksikot suositusjarjestyksessa:
 Lehtihakki
 Lava
* Rullakko



Kotisuoran kuljetussuunnat

YksikOinti/Suunta

00-02
03-19
20-25
26-39

40-44

50-52, 57-59, 70-83, 87-89

45-49, 53-56

60-69

84-86, 90-99




Varautuminen (lisakappaleet)

Kimppujen kasittely mm. yksikointi ja pannoitus saattaa vioittaa paallimmaisia ja
alimmaisia lahetyksia ja nain ollen syntyy hukkaa. Tasta johtuen suositellaan
erdaan lisattavaksi ylimaaraisia kappaleita eran kokonaismaarasta, jotta
varmistetaan aineiston riittdvyys tuotannossa.

» Erékoko Lisdkappaleet
« 50.000 -99.999 500

« 100.000 — 499.999 1.000

« 500.000 —999.999 2.000

« Yli 1 mil]. 5.000

Mikali erassa on versioita, joiden maara on alle 50.000 kpl, jokaiseen versioon
toivotaan 500 ylimaaraisia kappaleita.



Postiinjatto

» Postiinjattépaikat
« Helsinki, Jyvaskyla, Kuopio, Oulu, Seindjoki, Tampere ja Lieto

» Postiinjattd maanantain jakeluun edellisen viikon tiistaina klo 17.00
mennessa.

» Postiinjattd keskiviikon jakeluun edellisen viikon torstaina klo 17.00 mennessa

 Arkipyhat voivat aiheuttaa muutoksia postiinjatto- ja jakelupaiviin.
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Kotisuora, premium -palvelun mitat

Vahimmaiskoko 90 x 130 mm
Enimmaiskokoko 250 x 353 x 30 mm

Enimmaispaino 300 grammaa

Jos materiaali ylittdd enimmaismitat, aineisto tulee toimittaa taitettuna

 Taittaminen on mahdollista ostaa my0s lisapalveluna

Lahetys ei saa sisaltaa irrallisia liitteita



Kotisuora, premium kimppulaput

Lahetykset tulee toimittaa kimputettuna toimipaikkakohtaisesti 50, 100 tai 200
kappaleen kimppuihin, ellei toisin sovita

Kimppulapun koko on vahintaan puolet lahetyksen suurimman sivun pinta-alasta,
ei kuitenkaan pienempi kuin 90 x 130 mm

Kimppulaput voidaan tulostaa tilauskanavasta

Kimppulapusta tulee ilmeté seuraavat tiedot: _
K — Posti Oy

» Osoitepostinumero ja — toimipaikka

OSOITETOIMIPAIKKA

« Kimpussa olevien lahetysten lukumaaré/osoiteposti-
numeroon tulevien lahetysten kokonaismaara 00000 POSTI

« Jakelupaiva (esim. 7.8.2015)

« Valittu kohderyhma (esim. sallitut taloudet)

JAKELUAIKA KOHDERYHMA

« Kimppulappuun merkitadn myos mahdolliset muut |72 Salitat tloudet

jaettavat postinumerot

Malli Kotisuore

Kimppulapun vari on valkoinen.




Kotisuora, premium kimpun vaatimukset

Minimipaksuus on 2 cm

« Vahimmaispaksuuden alittavat kimput on suljettava kirjekuoreen, jonka paalle
Kiinnitetadn kimppulappu

Maksimipaino on 10 kg

Korkeus ei saa ylittda kimpun lyhyemman sivun leveytta

Koneellisen lajittelun kestavia

« Suosituksena ristiinsidonta niin, ettd lyhyempi panta on pidemman pannan
paalla

Kimppulapun postinumero- / viivakooditieto eivat saa olla peitettyina.



Yksikointitaso 1 (19 suuntaa) Kotisuora, premiumille

Ohjausmernkinta:
HELSINKI POK
00-14
{HE] POK)
postinumeroalueet:
00,01,02,03,04,05,06,
07 08,09,10,11,12,13,14

Ohjausmerkints:
HELSINKE] POKE
45-49
[HEI POK)
postinumernaluest:
45, 46, 47, 48, 49

Ohjausmerkinta:
Lilely e}

B0 -a3
KUy
postinumerealugst:
B0, 81, 82,83

Ohjausmernkinta:
HELSINKI POK
15- 19
{HE] POK)
postinumeroaluest:
15,16, 17,18, 19

Ohjausmerkints:
EUORIO
50 - 52
(Kua)
postinumeraluest:
50, 51, 52

Ohjausmerkinta:
ouLY
B4 - 86
(ou)
postinumeralugst:
84, 85,86

Ohjausmernkinta:

Ohjzusmerkints:

Ohjausmerkinta:

HELSINKI POK HELSINKE] POKE Lallely e}
20- 25 53-56 &7 -89
{HE] POK) [HEI POK) (KU}
postinumeroaluest: postinumernaluest: postinumeroaluget:
20,21, 22,29, 24, 25 53, 54,55, 56 &7.88,89
Ohjausmerkinta: Ohjzusmerkints: Ohjausmerkinta:
TAMPERE EUORIO ouLY
28-29 57 -5% 20-93
[RE) (Kua) (o)
postinumeroaluest: postinumeraluest: postinumeralugst:
I8, %o 57,58, 59 90,91,92,93

Ohjausmerkinta:
TAMPERE
26— 27,30 -32
(TRE)
postinumeroaluest:
26, 27, 30, 31, 32

Ohjzusmerkints:
TAMPERE
60 — 69

(TRE)
postinumernaluest:
60, 61, 62, 63, 64,
65, 66, 67, 68, 69

Ohjausmerkinta:
ouLy
SL-99
(ou)
postinumerpalugst:
94, 9%, 96, 97,98, ¥9

Ohjausmernkinta:
TAMPERE
33-39
(TRE)
postinumeroaluest:
33, 34,35, 36, 37, 38, 39

Ohjausmerkints:
KUomo
T0-75

(Kua)
postinumeraluest:
70,71,72,7, 74,75

Ohjausmerkinta:
TAMPERE
50— 44
(TRE)
postinumernaluget:

&0, £1Q3[k%

Ohjzusmerkints:
EUORIO
T6-T79

(Kua)
postinumeraluest:
76, 77,78, 79




Yksikointitaso 2 (10 suuntaa) Kotisuora, premiumille

Ohjausmerkints:;
HELSINEI POK
- 19
(HEI POE]
postinumeroaluest:
00, 01, 02, 07, 04, 05, 06
O, O, 0%, 10, 11, 12, 13
14,15, 16,17,158,1%

Ohjausmerkintd:
TAMPERE
&0 — 44
(TRE]
postinumernalussat:
G0, 41, 42, 473, 44

Ohjausmerkintd;
KLMOFID
T -83
(Ko
postinumersaluest:

F0, 7L, TR 7R 74,75,

76, 7T TR, 79,
g0,B1, 82,83

Ohjausmerkints;
HELSINEI POK
20— 25
(HEI POE]
postinumersaluest:
30,31, 2 FY, 34,35

Chjausmerkintd:
HELSINK] POE
/45— 49, 53— 56
(HEI POK)
postinumernaluesat:
5, &6, §7, 4B, 49,
53, 54,55, 56

Ohjausmerkintd:
ouLy
84— BE, 90— 90
(o
postinumercaluest;
By, BS, BA,
o0, 91,92, 97, &,
9%, 96, 97, 98, 99

Ohijausmereints:

Ohjausmerkintd:

16

LAl o ]
BM 50— 52, 57— 5%, 67 - 8%
26— 32 KL
{TRE) N )
postinumeroalsest: postinumernaluest:
50, 51, 52,
6, 17, 28, 29,
30, 1. 12 57. 58, 5%,
’ 87,88, 89
Ohjausmersints: Ohjausmerkintd;
TAMPERE TAMPERE
33-39 &0 — 69
(TRE] (TRE]
postinumeroalusest: postinumemalueet;
33,34, 35, 36, &0, 61, 62, &1, &4,
7. 18, 39 65, 66, &7, 68, 69
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Yksikointitaso 3 (2 suuntaa tai 1 suunta) Kotisuora,
premiumille

Ohjausmerkints: Ohjausmerkintd: Ohjausmerkint:
HELSINKI POK tai
- 19 20— 99 ) — 99
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Kotisuora, premium kuljetusyksikon ohjauslaput

» Kuljetusyksikdn ohjauslaput voidaan

tulostaa tilauskanavista

» Ohjauslappu kiinnitetaan

kuljetusyksikkoon niin, ettei se irtoa

siita kuljetuksen aikana

« Ohjauslappu on valkoinen.
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Kotisuora, premium ja O1-nopeus —
lisapalvelun kaytto

* 01-nopeus —lisgpalvelun kayttd edellyttda suoria jakelutoimipaikkayksikoita

 Lajiteltaville kimpuille ei luvata palvelutasoa

« Lahetykset tulee jattad ao. jakelualueen postikeskukseen tai sovittuun

terminaaliin

» Kimppu- ja ohjauslapun véri on keltainen.
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Postiinjatto

 Postiinjattépaikat

« Helsinki, Jyvaskyla, Kuopio, Oulu, Rovaniemi, Seindjoki, Tampere, Lieto,
seka pienille erille my6s Postin myymalat ja myyntipisteet

» Lahetykset jatetdan Postin verkkoon kaksi arkipaivaa ennen jakelua klo 17.00
mennessa

* 01-nopeus —lisapalvelun kayttd edellyttad suorien jakelutoimipaikkayksikoiden
toimittamista suoraan jakelualueen postikeskukseen tai sovittuun terminaaliin



