co Camara

de Comercio
CO de Bogota

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - ADMINISTRATIVA
CODIGO DEPENDENCIA: 213

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION | ARCHIVOCENTRAL | ¢t | E | wr
H [ACTAS
213 4 18 0O Actas del Comité de Gestion 1 9 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
D tal Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y archivo central,
o |Acta de comité (pdf) X los documentos en su soporte original se transfieren al archivo histérico como parte de la
" - memoria institucional de la CCB. Documento historico que consigna las decisiones tomadas en
Presentacion (.pdf) X femas de archivo y gestion documental. Articulo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de 2015.
© |Anexos (.pdf)
L Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
213 | 4 | 26 | []|Actas de Eliminacion Documental 1 9 X Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y archivo central,
. los documentos en su soporte original se transfieren al archivo histérico como parte de la
® |Acta de eliminacion documental (.pdf) X memoria institucional de la CCB, documento histérico reglamentado en el Articulo 22 del
o | Evidencias fotograficas (.png jpg .tiff X Acuerdo 004 de 2019 de Archivo General de la Nacion.
® |Inventario documental (.pdf) X
® |Registro de publicacion en sitio web del X
inventario de documentos a eliminar (.pdf)
Il |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Inventarios Documentales del Archivo Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
23 ) 116 1 O Central 1 4 X Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, transferir
o [inventario documental (xisx) X al archivo histérico el soporte original como parte de la memoria institucional de la CCB.
Documentos histéricos contiene el registro de los archivos que ha producido la CCB, Articulo
2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015.
CONVENCIONES APROBACION
CD: Cddigo de Dependencia Fis: Fisico
SE: Cddigo de Serie documental Ele: Electronico
SB: Coadigo de Subserie documental Dig: Digitalizado VICEPRESIDENTE ADMINISTRATIVO Y FINACIERO PRESIDENTE COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
B Serie documental CT: Conservacion Total Karina Galindo Rozo Ricardo Nates Escallon
[J Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: 20
®  Tipo documental MT: Medio Técnico ACTA DE APROBACION: Acta No. 012 SECRETARIO COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
S: Seleccion FECHA DE APROBACION: 01 de Junio del 2023 Nombre: Camila Andrea Vega Bejarano
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CO Camara

de Comercio
CDde Bogota

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: GERENCIA DE PLANEACION - GESTION ESTRATEGICA
CODIGO DEPENDENCIA: 231

CODIGO SERIES. SUBSERIES v TIPOS SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
s y
PROCEDIMIENTO
co | se | sB DOCUMENTALES (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL cT E mT
M |INFORMES
231 59 9 ] |Informes a Entes de Control 2 8 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y archivo central, transferir el soporte
® |Solicitud de informacion (.pdf) X original al archivo histdrico como parte de la memoria institucional de la CCB.
® |Informe (.pdf) X
Banco terminolégico Archivo General de la Nacion.
CONVENCIONES APROBACION
CD: Cddigo de Dependencia Fis: Fisico
SE: Codigo de Serie documental Ele: Electronico
SB: Cddigo de Subserie documental Dig: Digitalizado GERENTE DE PLANEACION PRESIDENTE COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
B Serie documental CT: Conservacién Total Carlos Alberto Diaz Rueda Ricardo Nates Escallon
[J Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: 2.0
®  Tipo documental MT: Medio Técnico |No ACTA DE APROBACION: Acta No. 012 SECRETARIO COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
S: Seleccion FECHA DE APROBACION: 01 de junio del 2023 Nombre: Camila Andrea Vega Bejarano
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co Camara

de Comercio
CO de Bogota

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA JURIDICA - ASESORIA JURIDICA Y DEFENSA JUDICIAL

CODIGO DEPENDENCIA: 310

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL ct] Elmr] s
Il |ACCIONES CONSTITUCIONALES
310 1 1 [ |Acciones de Cumplimiento 1 9 X Evento de cierre: Notificacion de la Sentencia de Gltima instancia
Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y
® |Demanda y anexos (.pdf .msg) X X X archivo central, se eliminara el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento
o | Autos (;pdf msg) X X X de gestion documental, asi como el soporte electronico, de acuerdo con el
R procedimiento de borrado para los documentos electronicos de la CCB.
* | Notificaciones (.pdf .msg) X X X
o |Poder (pdf msg) X X X Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte del fondo
documental del juzgado que tramito la accion constitucional, valorados con el
® |Contestacion de la demanda (.pdf .msg) X X X articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
® |Fallo (.pdf .msg .mp3 .mp4) X X X
® |Recursos (.pdf .msg) X X X
® |Memoriales (.pdf .msg) X X X
® |Actas (.pdf .msg) X X X
® |Soporte de cumplimiento sentencia (.pdf .msg) X X X
o |Comunicaciones enviadas y recibidas (.pdf X X
.msg)
310 1 2 | [ |Acciones de Tutela 1 9 X Evento de cierre: Notificacion de la Sentencia de ultima instancia
Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y
® |Demanda y anexos (.pdf .msg) X X X archivo central, se eliminara el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento
de gestion documental, asi como el soporte electronico, de acuerdo con el
o
Autos (pdf msg) X X X procedimiento de borrado para los documentos electronicos de la CCB.
* |Notificaciones (.pdf .msg) X X X
o |Pod of X X M Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte del fondo
oder (.pdf msg) documental del juzgado que tramito la accion constitucional, valorados con el
® | Contestacion de la demanda (.pdf .msg) X X X articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
® |Fallo (ipdf.msg .mp3 .mp4) X X X Las acciones constitucionales que afectan los Registros Pdblicos, son
o |Recursos (.pdf .msg) X X X archivados en el expediente del matriculado.
® |Memoriales (.pdf .msg) X X X
® |Actas (.pdf .msg) X X X
® |Soporte de cumplimiento sentencia (.pdf .msg) X X X
® |Incidente desacato (.pdf .msg) X X X
® |Contestacion incidente (.pdf .msg) X X X
o Comunicaciones enviadas y recibidas (.pdf X X
.msg)
310 1 3 [] |Acciones Populares 1 9 X Evento de cierre: Notificacion de la Sentencia de Gltima instancia
Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y
® |Demanda y anexos (.pdf .msg) X X X archivo central, se eliminara el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento
de gestion documental, asi como el soporte electronico, de acuerdo con el
* |Autos (pdf msg) X X X procedimiento de borrado para los documentos electrénicos de la CCB.
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co Camara

de Comercio
CO de Bogota

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA JURIDICA - ASESORIA JURIDICA Y DEFENSA JUDICIAL

CODIGO DEPENDENCIA: 310

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL ct] Elmr] s
* |Notificaciones (.pdf .msg) X X X
o |Pod o X X M Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte del fondo
oder (.pdf msg) documental del juzgado que tramité la accion constitucional, valorados con el
® | Contestacion de la demanda (.pdf .msg) X X X articulo 1o de la Ley 791 de 2002.
® |Fallo (.pdf.msg .mp3 .mp4) X X X
® |Recursos (.pdf .msg) X X X
® |Memoriales (.pdf .msg) X X X
® |Actas (.pdf .msg) X X X
® |Soporte de cumplimiento sentencia (.pdf .msg) X X X
o |Comunicaciones enviadas y recibidas (.pdf X X
.msg)
Il |PROCESOS JURIDICOS
310 | 128 | 1 | [J |Procesos Administrativos 1 9 X Evento de cierre: Notificacion de la desicion final
Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y
® |Antecedentes (.pdffa, .msg) X X X archivo central, se eliminara el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento
o |Resoluciones (pdfia, .msg) X X X de gestion documental, asi como el soporte electronico, de acuerdo con el
pdVa, msg procedimiento de borrado para los documentos electronicos de la CCB.
® |Recursos (.pdf/a, .msg) X X X
Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte del fondo
® |Descargos (.pdffa, .msg) X X X documental del juzgado que tramit el proceso, valorados con el articulo 10 de
® |Memoriales (.pdffa, .msg) X X X la Ley 791 de 2002.
® |Alegatos (.pdf .msg.mp3) X X X
® |Autos (.pdffa, .msg) X X X
* |Notificaciones (.pdf/a, .msg) X X X
® |Soporte pago sancion (.pdffa, .msg) X X X
310 | 128 2 [ |Procesos Ordinarios 1 9 X Evento de cierre: Notificacion de la Sentencia de (ltima inst
Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y
* |Poder (.pdf .msg) X X X archivo central, se eliminara el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento
o |Demanday anexos (pdf .msg) X X X de gestion documental, asi como el soporte electronico, de acuerdo con el
R procedimiento de borrado para los documentos electronicos de la CCB.
* |Notificaciones (.pdf .msg) X X X
o | Autos (;pdf msg) X X X Documentos sin valores secundarios, el expediente original es parte del fondo
i documental del juzgado que tramitd el proceso, valorados con el articulo 10 de
o |Contestacion de la demanda/formulacion de X X X la Ley 791 de 2002.
excepciones (.pdf .msg)
® |Alegatos de conclusion (.pdf .msg .mp3 .mp4) X X X
® |Memoriales (.pdf .msg) X X X
® |Recursos (.pdf .msg) X X X

Pagina 2




co Camara

de Comercio
CO de Bogota

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA JURIDICA - ASESORIA JURIDICA Y DEFENSA JUDICIAL

CODIGO DEPENDENCIA: 310

cODIGO

SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL ct] Elmr] s
® |Actas (.pdf .msg) X X X
® |Fallo (.pdf.msg .mp3 .mp4) X X X
o Comunicaciones enviadas y recibidas (.pdf X X
.msg)
CONVENCIONES APROBACION
CD: Coddigo de Dependencia Fis: Fisico
SE: Cddigo de Serie documental Ele: Electronico
SB: Cddigo de Subserie documental Dig: Digitalizado VICEPRESIDENTE JURIDICO PRESIDENTE COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
B Serie documental CT: Conservacion Total Manuelita Bonilla Rojas Ricardo Nates Escallon
[J Subserie documental E : Eliminacién VERSION TRD: 2.0
®  Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACION: Acta No. 012 SECRETARIO COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
S: Seleccion FECHA DE APROBACION: 01 de Junio del 2023

Camila Andrea Vega Bejarano
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co Camara

de Comercio
CO de Bogota

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA DE SERVICIOS REGISTRALES - ASESORIA JURIDICA REGISTRAL
CODIGO DEPENDENCIA: 410

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
co | s | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION | ARCHIVO CENTRAL | CT E MT s
Il | DERECHOS DE PETICION
410 | 33 | 1 | [ |Derechos de Peticién 1 9 X |Bvento de cierre: Respuesta derecho de peticid _
Los derechos de peticion permiten demostrar como se desarrollaban las relaciones entre
® | Derecho de peticion (.pdffa) X X la CCB y los ciudadanos. Por tratarse de documentos con altos volimenes de produccién,
o |Respuesta derecho de peticion (.pdfia) X X se realizara una seleccion documental con las siguientes caracteristicas:
Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y archivo
central, se seleccionara una muestra del 5% anual de los derechos de peticion atendidos
por la CCB, por el método de seleccion cuantitativa. Los documentos seleccionados en su
soporte original se transfieren al archivo histérico para formar parte de la memoria
institucional de la CCB, el otro porcentaje se borra.
Los derechos de peticion que afectan los Registros Publicos, son archivados en el
expediente del matriculado.
CONVENCIONES APROBACION
CD: Coddigo de Dependencia Fis: Fisico

Cédigo de Serie documental

Cédigo de Subserie documental

Serie documental
Subserie documental

Tipo documental

Ele: Electrénico

Dig: Digitalizado

CT: Conservacion Total
E : Eliminacién

MT: Medio Técnico

S: Seleccion

VICEPRESIDENTE SERVICIOS REGISTRALES

Constanza Puentes Trujillo

PRESIDENTE COMITE DE GESTION DOCUMENTAL

Ricardo Nates Escallon

VERSION TRD: 2.0
No ACTA DE APROBACION: Acta No. 012 SECRETARIO COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
FECHA DE APROBACION: 01 de junio del 2023 Camila Andrea Vega Bejarano
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co Camara

de Comercio
CO de Bogota

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA DE SERVICIOS REGISTRALES - REGISTRO MERCANTIL Y ESAL

CODIGO DEPENDENCIA: 420

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES ’ PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION | ARcHIVO CENTRAL | cT E MT
BOLETINES
420 | 15 1 Boletines de la Noticia Mercantil 1 19 X . . . L
- — . Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Boletin de la noticia mercanti (.pdfa) X X Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, los documentos en
su soporte original se transfieren al archivo histérico como parte de la memoria institucional de la
CCB.
Documento con valor secundario histérico, consigna y publica las inscripciones hechas en el
Registro Mercantil. Articulo 86, Numeral 4 del Cédigo de Comercio de Bogota.
CERTIFICADOS
420 | 99 1 Certificados de Registros Publicos 1 4 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Certificado de registro publico (.pdf) X Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, se borra el
soporte electronico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los documentos
electrénicos establecido por la CCB.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios.
INFORMES
420 59 9 Informes a Entes de Control 2 8 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y archivo central, transferir el
Solicitud de informacion (.pdf) X soporte original al archivo histérico como parte de la memoria institucional de la CCB.
Informe (.pdf) X
Banco terminoldgico Archivo General de la Nacion.
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Inventarios Documentales de Archivo de Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
420 | 116 2 ) 1 1 X , ) - ) . I
Gestion Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, se eliminara
Inventario documental (.xIsx) X el soporte electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los documentos
electronicos establecido por la CCB.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios.
LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS
Libr.o.s de Registr.os de Apoder.ados Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
420 | 121 1 Judiciales ‘fe E"t'd.ad?s .EX"anleraS de 1 19 X Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, los documentos en
Derecho Privado Sin Animo de Lucro su soporte original (electrénico) se transfieren al archivo histérico como parte de la memoria
Libro (sistema de informacién de registros X institucional de la CCB.
publicos)
Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion empresarial del pais.
420 | 127 | 2 Libros de Registros de Entidades Sin Animo 1 19 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
de Lucro Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, los documentos en
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L CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
C D de Bogots TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA DE SERVICIOS REGISTRALES - REGISTRO MERCANTIL Y ESAL
CODIGO DEPENDENCIA: 420

coDIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES ’ PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION | ARcHIVO CENTRAL | cT E MT s
® |Libro (sistema de informacion de registros X su soporte original (electronico) se transfieren al archivo histérico como parte de la memoria
publicos) institucional de la CCB.
Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion empresarial del pais.
420 | 127 4 [] |Libros de Registros de la Economia Solidaria 1 19 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
- - - — - Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, los documentos en
® |Libro (sistema de informacion de registros X - . . s )
b su soporte original (electronico) se transfieren al archivo histérico como parte de la memoria
pablicos) institucional de la CCB.
Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion empresarial del pais.
420 | 127 5 | [ |Libros de Registros de Veedurias Ciudadanas 1 19 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
. . . - . Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, los documentos en
® |Libro(sistema de informaci6n de registros X su soporte original (electronico) se transfieren al archivo historico como parte de la memoria
publicos) institucional de la CCB.
Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion empresarial del pais.
420 | 127 6 | [ |Libros de Registros Mercantiles 1 19 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
o |Libro del registro mercantil (sistema de X Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, los documentos en

su soporte original (electronico) se transfieren al archivo histérico como parte de la memoria

informacién de registros publicos) institucional de la CCB
institucional de la .

Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion empresarial del pais.

Libros del Registro Nacional de Turismo -
420 | 127 7 |O RNT 8 1 19 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, los documentos en
su soporte original (electronico) se transfieren al archivo histérico como parte de la memoria
institucional de la CCB.

® \Libro (sistema de informacién de registros X
publicos)

Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion empresarial del pais.

I |REGISTROS DE DEVOLUCIONES

420 | 129 | 1 | [ |Registros de Devoluciones Condicionales 1 4 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal ) . )
Una vez cumplido el tiempo de retencién en las fases de archivo de gestion y archivo central, se

® | Solicitudes de registro no inscritas (.tif, .pdf) X X X eliminara el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento de disposicion documental, asi como

el soporte electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los documentos
electrénicos de la CCB.

Documentos sin valores secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de
la Nacion.

420 | 129 | 2 | [ |Registros de Devoluciones de Plano 1 4 X Evento da cierre: Cierre ds Ia vigencia fiscal
lIna vaz cumnlidn el tiemnn de retencidn en las fases de archiva de aestidn v archiva central se
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co Camara

de Comercio
CO de Bogota

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA DE SERVICIOS REGISTRALES - REGISTRO MERCANTIL Y ESAL

CODIGO DEPENDENCIA: 420

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION | ARcHIVO CENTRAL | cT E MT s

Solicitudes de registro no inscritas (.fff, .pdf) X X X eliminara el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento de disposicion documental, asi como
el soporte electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los documentos
electronicos de la CCB.
Documentos sin valores secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de
la Nacion.

REGISTROS PUBLICOS

. . o Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
Registros de Entidades Sin Animo de Lucro Los documentos que se radican en las sedes de la CCB son digitalizados certificadamente.
40 | &2 | 1 Nacionales y Extranjeras, Entidades de la 1 9 X | cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo central, se seleccionan por el
Economia Solidarias y Veedurias Ciudadanas método de seleccion cualitativa intrinseca para conservacion total, los expedientes de aquellos
: S ; Registros Publicos que cumplan los siguientes criterios.

Formulario de inscripcion matricula y/o X X

renc?vacmn ('Pdf/a) - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais.

Recibo de caja (.pdffa) X X - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de constituida.

Escritura publica (.pdffa) X X - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado anotaciones o registros

Documento privado ( pdfia) X X posterior a su cancelacion.

Fotocopia del documento de identidad del X X Los otros Registros Publicos teniendo en cuenta que la informacion esta contenida en los Libros

representante legal (.pdfla) de Registros Publicos, se eliminaran por el método de borrado electronico seguro.

Soporte de verificacion del documento de X X

identidad (.pdffa) El porcentaje seleccionado adquiere valor secundario histdrico.

Certificacion de la Registraduria - Evidencias

X X

SIPREF (.pdffa) Circular Superintendencia de Sociedades, instrucciones a las Camaras de Comercio, numeral

Acta (.pdf/a) X X 1.1.8. Se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.

Acuerdo (.pdffa) X X

Formulario de registro Unico tributario RUT

X X

(.pdffa)

Acto administrativo (.pdf/a) X X

Certificado (.pdf/a) X X

Comunicacion (.pdffa) X X

Contrato (.pdf/a) X X

Depésito Financiero (.pdf/a) X X

Certificacion (.pdf/a) X X

Documentos de situacion de control (.pdffa) X X

Solicitud de mutaciones de nombre - direccion- X X

actividad (.pdffa)

Poder (.pdf/a) X X

Renuncia (.pdf/a) X X

Informacién Financiera (.pdf/a) X X

Impugnacion de actos (.pdf/a) X X
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co Camara

de Comercio
CO de Bogota

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA DE SERVICIOS REGISTRALES - REGISTRO MERCANTIL Y ESAL
CODIGO DEPENDENCIA: 420

cODIGO SERIES. SUBSERIES v TIPOS DOCUMENTALES SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
) y
PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION | ARcHIVO CENTRAL | cT E MT s

® |Embargo y desembargo (.pdffa) X X
® |Inhabilidades / Incapacidades (.pdf/a) X X
® | Orden Judicial (.pdf/a) X X
® |Medida cautelar (.pdfa) X X
® |Providencia (.pdffa) X X
® |Resolucion (.pdffa) X X
® |Recurso (.pdffa) X X
® |Revocatoria directa (.pdf/a) X X
® |Peticiones, quejas y reclamos (.pdf/a) X X
® |Respuesta (.pdf/a) X X
® |Liquidacion (.pdffa) X X
® |Solicitud de cancelacion de matricula (.pdf/a) X X

Registros Mercantiles y Vendedores de Evento de cierre: Cancelacion del registro pablico

420 | 82 2 |O Juegos de Suerte y Azar 1 9 X |Los documentos que se radican en las sedes de la CCB son digitalizados certificadamente.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo central, se seleccionan por el

o |Formulario de inscripcion matricula yfo X X método de seleccion cualitativa intrinseca para conservacion total, los expedientes de aquellos

renovacion (.pdf/a) Registros Publicos que cumplan los siguientes criterios.
® |Recibo de caja (.pdffa) X X ! ) )

- — - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais.

o |Escritura pUblica (.pdffa) X X - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de constituida.
® | Documento privado (.pdffa) X X - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado anotaciones o registros
. |Fotocopia del documento de identidad del X X posterior a su cancelacion.

representante legal (.pdf/a)

Soporte de verificacion del documento de Los otros Registros Publicos teniendo en cuenta que la informacion esta contenida en los Libros
° identidad (pdfia) X X de Registros Publicos, se eliminaran por el método de borrado electronico seguro.
° gf’;gg;?;’;;;la Regisiraduria - Evidencias X X El porcentaje seleccionado adquiere valor secundario histdrico.
° |Acta (.pdffa) X X Circular Superintendencia de Sociedades, instrucciones a las Camaras de Comercio, numeral
o |Acuerdo (pdfia) X X 1.1.8. Se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.

Formulario de registro Unico tributario RUT
] X X

(.pdf/a)
® | Acto administrativo (.pdf/a) X X
® | Certificado (.pdf/a) X X
® |Comunicacion (.pdffa) X X
e | Contrato (.pdffa) X X
® | Depbsito Financiero (.pdffa) X X
® | Certificacion (.pdf/a) X X
® | Documentos de situacion de control (.pdffa) X X

Pagina 4




co Camara

de Comercio
CO de Bogota

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA DE SERVICIOS REGISTRALES - REGISTRO MERCANTIL Y ESAL
CODIGO DEPENDENCIA: 420

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES ’ PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION | ARcHIVO CENTRAL | cT E MT
Solicitud de mutaciones de nombre - direccion- X X
actividad (.pdffa)
Poder (.pdffa) X X
Renuncia (.pdffa) X X
Informacién Financiera (.pdf/a) X X
Impugnacién de actos (.pdf/a) X X
Embargo y desembargo (.pdf/a) X X
Inhabilidades / Incapacidades (.pdf/a) X X
Orden Judicial (.pdffa) X X
Medida cautelar (.pdffa) X X
Providencia (.pdffa) X X
Resolucion (.pdffa) X X
Recurso (.pdffa) X X
Revocatoria directa (.pdf/a) X X
Peticiones, quejas y reclamos (.pdffa) X X
Respuesta (.pdf/a) X X
Liquidacion (.pdffa) X X
Solicitud de cancelacion de matricula (.pdf/a) X X
420 82 3 Registros Nacionales de Turismo 1 9 Evento de cierre: Cancelacién del registro pUblico o .
- — - Los documentos que se radican en las sedes de la CCB son digitalizados certificadamente.
Formulalr’|o de inscripcion matricula ylo X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo central, se seleccionan por el
renovacion (.pdffa) método de seleccion cualitativa intrinseca para conservacion total, los expedientes de aquellos
Solicitud de suspension (.pdffa) X Registros Publicos que cumplan los siguientes criterios.
Solicitud de reactivacion (.pdfa) - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais.
Solicitud de cancelacion de registro (.pdffa) - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de constituida.
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado anotaciones o registros
posterior a su cancelacion.
Los otros Registros Publicos teniendo en cuenta que la informacion esta contenida en los Libros
de Registros Publicos, se eliminaran por el método de borrado electrénico seguro.
El porcentaje seleccionado adquiere valor secundario historico.
Circular Superintendencia de Sociedades, instrucciones a las Camaras de Comercio, numeral
1.1.8. Se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
Registros Unicos Nacionales de Entidades Evento de cierre: Cancelacion del registro pablico
420 | 82 5 Operadoras de Libranza 1 9 Los documentos que se radican en las sedes de la CCB son digitalizados certificadamente.
Cumnlida al tiamna Aa ratanciAn an al arrhiva Ao AactiAn v archivn rantral ca calanrinnan nar al
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de Comercio
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CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA DE SERVICIOS REGISTRALES - REGISTRO MERCANTIL Y ESAL
CODIGO DEPENDENCIA: 420

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES : PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION | ARcHIVO CENTRAL | cT E MT s
Formulario dnico virtual (pdfla) X método de seleccion cualitativa intrinseca para conservacion total, los expedientes de aquellos
Contrato (.pdffa) X Registros Publicos que cumplan los siguientes criterios.
Cer.tificaci()n (-pdfia) . . X X - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais.
Solicitud de cancelacion de registro (.pdffa) X X - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de constituida.
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado anotaciones o registros
posterior a su cancelacion.
Los otros Registros Publicos teniendo en cuenta que la informacion esta contenida en los Libros
de Registros Publicos, se eliminaran por el método de borrado electronico seguro.
El porcentaje seleccionado adquiere valor secundario historico.
Circular Superintendencia de Sociedades, instrucciones a las Camaras de Comercio, numeral
1.1.8. Se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
CONVENCIONES APROBACION
CD: Cédigo de Dependencia Fis: Fisico
SE: Cédigo de Serie documental Ele: Electrénico
SB: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado VICEPRESIDENTE SERVICIOS REGISTRALES PRESIDENTE COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
B Serie documental CT: Conservacion Total Constanza Puentes Trujillo Ricardo Nates Escallon
[] Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: 2.0
®  Tipo documental MT: Medio Técnico |No ACTA DE APROBACION: Acta No. 012 SECRETARIO COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
S: Seleccion FECHA DE APROBACION: 01 de Junio del 2023 Camila Andrea Vega Bejarano
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CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA DE SERVICIOS REGISTRALES - REGISTRO UNICO DE PROPONENTES
CODIGO DEPENDENCIA: 430

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL cT E MT
[ |LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS
430 | 127 3 | [ |Libros de Registros de Proponentes 1 19 X
. . . - Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
° lero (5|ste’m§ de informacion de X Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y central, los documentos
registros publicos) en su soporte original (electronico) se transfieren al archivo histérico como parte de la memoria
institucional de la CCB.
Documento con valor secundario historico, permite la investigacion empresarial del pais.
Il |REGISTROS DE DEVOLUCIONES
0 Registros de Devoluciones Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
430 | 129 1 Condicionales 1 4 X Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y archivo central,
o [Solicitudes de registro no inscritas (.if, X X X se eliminara el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento de disposicion documental, asi
pdf) como el soporte electrénico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los documentos
electronicos de la CCB.
Documentos sin valores secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General
de la Nacion.
Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
430 | 129 2 [[] [Registros de Devoluciones de Plano 1 4 X ) ) g " . . .
Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y archivo central,
® | Solicitudes de registro no inscritas ({iff, X X X se eliminara el soporte fisico, de acuerdo con el procedimiento de disposicion documental, asi
pdf) como el soporte electronico, de acuerdo con el procedimiento de borrado para los documentos
electronicos de la CCB.
Documentos sin valores secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General
de la Nacion.
I |REGISTROS PUBLICOS
. - Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
420 | 82 4 | [ |Registros Unicos de Proponentes 1 9 Los documentos que se radican en las sedes de la CCB son digitalizados certificadamente.
Formulario de inscriocion matricula vio Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo central, se seleccionan por
° renovacion (pdfia) P y X X X el método de seleccion cualitativa intrinseca para conservacion total, los expedientes de
P aquellos Registros Publicos que cumplan los siguientes criterios.
® |Recibo de caja (.pdffa) X X X
Verificacion del documento de identidad - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais.
° X X X } . ’ . = -
(.pdffa) Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de constituida.
. - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado anotaciones o registros
® | Acto administrativo (.pdf/a) X X X posterior a su cancelacion.
® | Certificacion (.pdffa) X X X ) ) ) ) . )
Los otros Registros Publicos teniendo en cuenta que la informacion esta contenida en los
® |Certificado (.pdf/a) X X X Libros de Registros Publicos, se eliminaran por el método de borrado electrénico seguro.
* |Constancia ( pdfa) X X X El porcentaje seleccionado adquiere valor secundario histdrico.
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co Camara

de Comercio
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CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICEPRESIDENCIA DE SERVICIOS REGISTRALES - REGISTRO UNICO DE PROPONENTES
CODIGO DEPENDENCIA: 430

CODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
co | se | sB (REGISTROS) Fis Ele Dig ARCHIVO GESTION ARCHIVO CENTRAL cT E MT s
e | Contrato (.pdffa) X X X
Fotoconia de la Tariet rosional Circular Superintendencia de Sociedades, instrucciones a las Camaras de Comercio, numeral
| sd‘;fsp'a € fa Tareta prolesiona X X X 1.1.8. Se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
o Fotogopla.(’iel documento de X X X
identificacion (.pdffa)
e | Declaracion (.pdffa) X X X
® | Estados financieros (.pdf/a) X X X
® |Providencia (.pdffa) X X X
® | Solicitud (.pdf/a) X X X
e |Pdliza (.pdffa) X X X
® |Recurso (.pdffa) X X X
® |Impugnacion (.pdffa) X X X
® |Requerimiento (.pdffa) X X X
® |Respuesta (.pdf/a) X X X
o Solicitud de cancelacion de registro X X X
proponente (.pdf/a)
CONVENCIONES APROBACION
CD: Coadigo de Dependencia Fis: Fisico
SE: Cddigo de Serie documental Ele: Electronico

Cadigo de Subserie documental
Serie documental
Subserie documental

Tipo documental

Dig: Digitalizado

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion

MT: Medio Técnico

S: Seleccion

VICEPRESIDENTE SERVICIOS REGISTRALES

Constanza Puentes Trujillo

PRESIDENTE COMITE DE GESTION DOCUMENTAL

Ricardo Nates Escallon

VERSION TRD: 2.0
|No ACTA DE APROBACION: Acta No. 012 SECRETARIO COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
FECHA DE APROBACION: 01 de Junio del 2023 Camila Andrea Vega Bejarano
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