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.Qué es una entidad sin animo de lucro o ESAL?

Son personas juridicas que se constituyen por la voluntad de asociacion o creacion de otras personas
(naturales o juridicas) para realizar actividades en beneficio de los asociados o de terceras personas o de la
comunidad en general y no persiguen el reparto de excedentes entre sus miembros. (Decretos 2150 de 1995,
427 de 1996 y Circular Externa No. 100 - 000002 de la Superintendencia de Sociedades del 25 de abril de
2022).

NOTA: Los modelos de constitucion y los Estatutos puede encontrarlos en nuestro sitio web www.ccb.org.co
en la opcidn servicios registrales / servicios complementarios / asistencia virtual.

¢Qué requisitos debe contener el documento de Constitucion de la
entidad sin animo de lucro (ESAL)?

Las ESAL se pueden constituir por Escritura Publica, documento privado o acta. En todo caso el documento
deberd contener como minimo lo siguiente:

El nombre, identificacion y domicilio (Ciudad o Municipio donde desarrolla de manera habitual sus
actividades) de las personas que intervengan como otorgantes y constituyentes. (Decreto 2150 de 1995).

Nombre de la ESAL, previo el control de Homonimia que puede realizar por la pagina del Registro Unico
Empresarial y Social (RUES) https://www.rues.org.co/. Se recomienda buscar por nombre en los registros
correspondientes.

Clase de persona juridica (Fundacién, Asociacion, Corporacion).
Domicilio (ciudad o municipio) de la entidad que puede o no ser diferente al domicilio de los

constituyentes y debe ser indicado de manera independiente para efectos de determinar la competencia
de la Cédmara de Comercio de Bogota.
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Obijeto. Es la relacion de los fines a los que se va a dedicar la ESAL, se verificard que no se encuentre
dentro de las actividades exceptuadas previstas en los Decretos 2150 de 1995 y 427 de 1996 (ver guia 1).

Patrimonio y la forma de hacer los aportes (Es necesario indicar el patrimonio inicial de la entidad en
caso de que lo haya). En el caso de las fundaciones, siempre deben contar con un patrimonio inicial.

Recuerde que cuando se aporten bienes inmuebles al patrimonio de la entidad, es obligatorio elevar
a escritura publica el documento de constitucion, en el cual debe hacerse una descripcion clara de
cada inmueble que incluye linderos y nimero de matricula inmobiliaria. A la Cédmara de Comercio
de Bogotd se debe acreditar el pago del impuesto de registro, con cualquiera de los siguientes

documentos:

1. Copia del recibo de pago emitido por la entidad competente de recaudar el impuesto de registro

por el traslado del inmueble, o
2. Certificado de tradicion y libertad en el que conste la inscripcion de la  escritura publica.

La forma de administracion con indicacion de las atribuciones y facultades de quien tenga a su cargo la

administracion y representacion legal.

La periodicidad de las reuniones ordinarias y los casos en los cuales habrd de convocarse a reuniones
extraordinarias por cada 6rgano de direccion o administracion creadas estatutariomente.

La duracion precisa de La entidad vy las causales de disolucion. En el caso de las fundaciones se debe

sefalar que la vigencia es indefinida.
La forma de hacer la liquidacion una vez disuelta la Asociacién, Corporacion o Fundacion.

Las facultades y obligaciones del revisor fiscal, si es del caso. (Si el cargo estd creado en los estatutos de

cada entidad, se debe realizar el nombramiento).
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Nombre e identificacion de los administradores, representantes legales y revisor fiscal si es del caso.

Aceptaciones de las personas designadas en los cargos de administradores, representantes legales

y revisores fiscales si figura el nombramiento. (Articulo 42 del Decreto 2150 de 1995). En el documento
de constitucion se debe indicar si las personas designadas aceptaron los cargos de administradores,
representantes legales y revisores fiscales. Ahora bien, si las personas designadas no suscriben el
documento de constitucion debe adjuntarse una carta donde se indique el cargo aceptado, el nimero de
Identificacion, pais de origen si es pasaporte.

Adjuntar fotocopia del documento de identificacion de las personas designadas como administradores o

revisores fiscales y de los constituyentes.
Nombre de la entidad que ejercerd la inspeccion y vigilancia. (Formulario RUES anexo 5).

Presentacion personal de los constituyentes en el caso de realizar la constitucion mediante documento
privado, pero en caso de efectuar la constitucion a través de acta la presentacion personal la deberdn
realizar el presidente y secretario que suscriben la misma. La diligencia de presentacion personal se
puede llevar a cabo ante juez o notario o ante el secretario de la Cdmara de Comercio de Bogotd (sin
costo adicional).

NOTA: Tenga en cuenta lo dispuesto en el numeral 1.5.2.1. de la Circular Externa No. 100 - 000002 de la
Superintendencia de Sociedades del 25 de abril de 2022.

Recuerde portar su cédula de ciudadania o de extranjeria original vigente cuando nos visite, sera
necesaria para adelantar cualquier tramite.
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Formulario iinico empresarial y social (RUES)

El formulario RUES es el formato dispuesto por la Superintendencia de Sociedades con el fin de adelantar a
nivel nacional el proceso de matricula o inscripcién en el Registro Unico Empresarial y Social.

El formulario Registro Unico Empresarial y Social lo puede adquirir en forma impresa en cualquiera de
nuestros puntos de atencién o a través de nuestra pdgina web www.ccb.org.co.

La ausencia en la presentacion de los formularios, o la presencia de errores en los mismos constituye causal
de devolucion de la peticion de registro conforme a las instrucciones impartidas en la Circular Externa No.
100 - 000002 de la Superintendencia de Sociedades del 25 de abril de 2022.

. Qué pasos debe seguir el usuario para llevar a cabo la inscripcion de
la esal a través del canal virtual?

Debe ingresar al portal de la Entidad: www.cch.org.co y acceder a los servicios registrales de inscripcion de
documentos en la opcidn: tramites y consultas. Una vez ingrese por el icono de “inscripcién de documentos”,
siga las instrucciones indicadas y tenga a la mano los documentos digitalizados que se requieren para

la inscripcion. Recuerde que los documentos deben estar digitalizados en formato PDF para efectos de
adjuntarlos al tramite.

Pague el valor de los derechos por la inscripcion de la entidad, los cuales liquidard el cajero, con base en el
activo que se declare en el formulario RUES. El registro o inscripcion de la constitucion de la entidad causa
o genera derechos de inscripcion y adicionalmente, un impuesto de registro a favor del Departamento de
Cundinamarca y del Distrito Capital de Bogotad. Ver guia Impuesto de registro.

El no pago de los derechos de inscripcion y/o del impuesto de registro correspondientes impiden el registro.

NOTA: Recuerde que para la radicacion de tramites puede consultar la tabla de tarifas dispuestas en el sitio
web de la Entidad www.ccb.org.co por la opcidn servicios registrales / inscripciones y devoluciones.
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(Numeral 11.11. de la Circular Externa No. 100 — 000002 de la Superintendencia de Sociedades del 25 de abril
de 2022).

Pagos

El registro o inscripcion de la constitucion de una entidad sin dnimo de lucro causa o genera derechos de
inscripcion y adicionalmente, un impuesto de registro a favor del Departamento de Cundinamarca y del
Distrito Capital de Bogotd (Ver guia TRM).

El no pago de los derechos de inscripcion y/o del impuesto de registro correspondientes impiden el registro.

NOTA: Recuerde que para la radicacion de tramites puede consultar la tabla de tarifas dispuestas en el sitio
web de la Entidad www.ccb.org.co por la opcién servicios registrales / inscripciones y devoluciones. (Nume-
ral 1.1.11. de la Circular Externa No. 100 - 000002 de la Superintendencia de Sociedades del 25 de abril de
2022).

En caso de existir aportes de bienes inmuebles al patrimonio, deberd hacerse una descripcion clara de
cada inmueble que incluya linderos y nimero de matricula inmobiliaria, en estos casos, deberd acreditarse
el pago del impuesto de registro que es liquidado y recaudado en la correspondiente Oficina de Registro de
Instrumentos Pdblicos.

Servicios en linea CCB

La Camara de Comercio de Bogotd ofrece un portafolio de servicios virtuales a través de los cuales, se pue-
de consultar y solicitar informacion de los diferentes registros administrados por la entidad en: www.cch.
org.co, opcion: servicios registrales.

Los certificados pueden ser solicitados en nuestra pdgina web, con total celeridad, seguridad y validez
técnica y juridica, tanto fisico como electrénicamente. Para solicitarlos ingrese a nuestro sitio web www.ccb.
org.co, opcion: Servicios Registrales / Certificados.
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Sistema de prevencion de fraudes (SIPREF)

Es fundamental para la seguridad de su entidad mantener actualizada la informacion reportada en los
registros publicos respecto a correos electronicos y teléfonos, de esta manera, podrd recibir las alertas que
genera nuestro sistema advirtiendo sobre la radicacion, inscripcion y devolucion de tramites que modifican
la informacion del registro de la ESAL.

Cuando se trate de la inscripcion de la constitucion de una entidad sin dnimo de lucro o de un
nombramiento, se verifica la identidad de cada una de las personas que suscriben el documento, asi

como de las personas designadas como miembros de 6rganos de administracion (representantes legales),
apoderados y 6rganos de fiscalizacion, a través del sistema de informacion dispuesto para tal fin. (Sistema
de Informacién de la Registraduria Nacional del Estado Civil - RNEC - para cédulas de ciudadania y
Migracion Colombia para las cédulas de extranjeria).

Este documento contiene informacion y orientaciones de cardcter general sobre algunos
| aspectos legales aplicables a los actos y documentos sujetos a inscripcion en el Registro
Pdblico. El presente texto no suple la normatividad vigente ni evita la aplicacion de la misma.
Fecha de publicacion: Enero de 2023.

Mayores informes: ccb.org.co / Teléfono (601) 383 0330 o #383
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