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Miten teen poistumisilmoituksen

Jos ilmoitusvelvollisen vaikuttamistoiminta ja sen neuvonta loppuu pysyvasti tai vaikuttamistoiminta muuttuu pieni-
muotoiseksi, on tasta ilmoitettava poistumisilmoituksella. Onnistuneen poistumisen jalkeen ilmoitusvelvollisuus avoi-
muusrekisteriin lakkaa.

Poistumisilmoitus tehdaan avoimuusrekisterin asiointipalvelussa. limoitusvelvollisen on ennen poistumistaan hoidet-
tava poistumispadivadan mennessa kertyneet avoimuusrekisteria koskevat velvoitteensa.

Tama on tekninen kdyttoohje poistumisilmoituksen tekemiseen avoimuusrekisterin asiointipalvelussa. Lisaa ohjeita saat
osoitteesta Miten poistun avoimuusrekisterista - Avoimuusrekisteri.
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1 Aloita poistumisilmoituksen tekeminen

1. Kirjaudu avoimuusrekisterin asiointipalveluun.

2. Tee ennen poistumista mahdolliset tekeméattomat toimintailmoitukset. Organisaatiollasi on tekemattémia toi-
mintailmoituksia, jos asiointipalvelun etusivulla ndkyy “Tee toimintailmoitus” tai “Jatka toimintailmoitusta” -pai-
nike.

Huomaa, etta toimintailmoitus on tehtdva myos silloin, jos organisaation toiminta on ollut pienimuotoista tai sita
ei ole ollut raportointijaksolla lainkaan.

3. Aloita poistuminen napsauttamalla asiointipalvelun etusivulla “Tee poistumisilmoitus” -painiketta (kuva 1).

Jos poistumisen syy on pienimuotoisuus, katso ohje luvusta kaksi. Jos poistumisen syy on toiminnan lopettami-
nen, katso ohje luvusta kolme.

PR Tervetuloa asiointipalveluun

Omat toimintailmoitukset

Olet kirjautunut avoimuusrekisterin asiointipalveluun. Asiointipalvelussa voit rekisteréida organisaatiosi
Kirjaudu ulos avoimuusrekisterin kayttijaksi, hallinnoida organisaation perustietoja seki tehda ilmoituksia

vaikuttamistoiminnasta.

Omat perustiedot Poistumisilmoitus
Jos organisaation tietoihin tulee muutoksia, on ne Tee poistumisilmoitus, jos organisaatiosi
viipymatta paivitettava avoimuusrekisteriin. Voit vaikuttamistoiminta ja sen neuvonta loppuu
muokata organisaatiosi tietoja taalla. pysyvisti tai vaikuttamistoiminta muuttuu
pienimuotoiseksi. Poistumisen jilkeen
=1 Muokkaa tietoja iimoitusvelvollisuutesi avoimuusrekisteriin paattyy.
r _________ -
| |
i ' Teo poistumisimoitus
s e e e <

Kuva 1. Tee poistumisilmoitus -painike.

2 Poistuminen toiminnan muuttuessa pienimuotoiseksi

1. Valitse poistumisen syyksi ”Vaikuttamistoiminnan muuttuminen pienimuotoiseksi” (kuva 2).
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Tee poistumisilmoitus

Tee poistumisilmoitus, jos organisaation vaikuttamistoiminta ja sen neuvonta loppuu pysyvisti tai
vaikuttamistoiminta muuttuu pienimuotoiseksi. Jos poistumisen syyna on toiminnan loppuminen pysyvisti,
ilmoitusvelvollisuus paattyy heti ilmoituksen julkaisun jélkeen. Jos poistumisen syyni on toiminnan muuttuminen
pienimuotoiseksi, menee ilmoitus ensin rekisterinpitéjan tarkistettavaksi.

Poistumisen syy

® Vaikuttamisteiminnan muuttuminen pienimuotoiseksi

Vaikuttamistoiminta on pienimuctoista, jos yhteydenottoja kehteisiin on kalenterivueden aikana enintiin visi. Jos yhteydenottoja on

enemman, rekisteristd ei voi sen kalenterivuoden aikana poistua pienimuctoisuuden vuoksi.

O Vaikuttamisteiminnan tai sen neuvennan pysyva lopettaminen

Organisaation vaikuttamistoiminta ja vaikuttamistoiminnan neuvonta on loppunut kokonaan.

Haluatko tehda toimintailmoituksen?
Toimintailmoituksen tekeminen on vapaaehtoista, kun organisaatiosi toiminta on pienimuotoista.

O Haluan tehds toimintailmoituksen

(=]

| Poistu ‘ ‘ Tallenna luonnos

Kuva 2. Poistuminen pienimuotoisena

2. Paata, haluatko tehda toimintailmoituksen, jossa kerrotaan vaikuttamistoiminnasta viimeisimman toimintailmoi-
tuksen ja poistumisilmoituksen valiselta ajalta. Toimintailmoituksen tekeminen on vapaaehtoista, kun kyseessa
on pienimuotoinen toiminta.

Jos valitset “Haluan tehda toimintailmoituksen”, ilmoitukselle avautuu valittavaksi tehdyn vaikuttamistoiminnan
laajuus (kuva 3). Laajuuden valinnan jalkeen pdasee ilmoittamaan vaikuttamistoiminnan aiheet. Toimintailmoitus
taytetdan samalla tavalla kuin tavallinen toimintailmoitus. Loydat tarkemmat ohjeet sen tayttamiseen sivuilta
Miten vaikuttamistoiminnasta ilmoitetaan - Avoimuusrekisteri ja Miten vaikuttamistoiminnan neuvonnasta il-
moitetaan - Avoimuusrekisteri.
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Poistumisen syy

(@ Vaikuttamistoiminnan muuttuminen pienimuotoiseksi

enemman, rekisterista ei voi sen kalenterivuoden aikana poistua pienimuotoisuuden vuoksi

(O Vaikuttamistoiminnan tai sen neuvonnan pysyva lopettaminen

Organisaation vaikuttamistoiminta ja vaikuttamistoiminnan neuvonta on loppunut kokonaan

Haluatko tehda toimintailmoituksen?

Toimintailmoituksen tekeminen on vapaaehtoista, kun organisaatiosi toiminta on pienimuotoista.

R et e e
l Haluan tehda toimintailmoituksen

e ————————

Raportointijakso

29.6.-18.9.2024

Vaikuttamistoiminnan laajuus raportointijakson aikana
O Enemman kuin 5 yhteydenottoa tai toiminta on ollut vaikuttamistoiminnan neuvontaa
O Enintdan 5 yhteydenottoa

O Eilainkaan yhteydenottoja

Sahkopostiosoite

+ Lis33 sshkdpostiosolte

Sahkopostiosoitteita ei julkaista verkkosivuilla.

Poistu Tallenna luonnos

Vaikuttamistoiminta on pienimuotoista, jos yhteydenottoja kohteisiin on kalenterivuoden aikana enintian viisi. Jos yhteydenottoja on

Anna sahkopostiosoite, johon lahetamme automaattisen vahvistuksen ilmoituksen julkaisemisesta. Voit lisita enintaan nelja sahkopostiosoitetta

Kuva 3. Poistumisilmoituksen yhteydesséa tehtava toimintailmoitus on vapaaehtoinen, jos toiminta on ollut pie-

nimuotoista.

Julkaise poistumisilmoitus joko ilman toimintailmoitusta tai toimintailmoituksen tayttamisen jalkeen napsautta-

malla "Julkaise”. Vahvista julkaisu.

Ennen varsinaista julkaisua poistumisilmoitus menee rekisterinpitdjan tarkistettavaksi. Kun rekisterinpitdja on
hyvaksynyt poistumisen, rekisterdinti-ilmoituksella annettuihin sdhkdpostiosoitteisiin tulee kuittaus poistumi-

sesta ja ilmoitusvelvollisuuden lakkaamisesta.
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Epaselvissa tapauksissa rekisterinpitdja on yhteydessa organisaation rekisterdinti-ilmoituksella annettuihin yh-
teystietoihin.

Voit tallentaa poistumis- ja toimintailmoituksen luonnoksena “Tallenna luonnos” -painikkeesta. Padset jatkamaan
ilmoituksen tayttamista etusivulta [6ytyvasta “Jatka poistumisilmoitusta” -painikkeesta.

Kun palaat muokkaamaan poistumisilmoitusta, ilmoitus nayttaa ensin tyhjalta. Aiheet kuitenkin ilmestyvat nakyviin,

kun valitset uudelleen poistumisen syyn, “Haluan tayttaa toimintailmoituksen” -valintaruudun seka vaikuttamistoi-
minnan laajuuden.

3 Poistuminen toiminnan loppuessa pysyvasti

1. Valitse poistumisen syyksi ”Vaikuttamistoiminnan tai sen neuvonnan pysyva lopettaminen”.

2. Tayta toimintailmoitus, jossa kerrotaan vaikuttamistoiminnasta tai sen neuvonnasta viimeisimman toimintail-
moituksen ja poistumisilmoituksen valiselta ajalta (kuva 4).

Poistumisen yhteydessa annettava toimintailmoitus tdytetdaan samalla tavalla kuin tavallinen toimintailmoitus.
Loydat tarkemmat ohjeet sen tdyttdmiseen sivuilta Miten vaikuttamistoiminnasta ilmoitetaan - Avoimuusrekis-
teri ja Miten vaikuttamistoiminnan neuvonnasta ilmoitetaan - Avoimuusrekisteri.
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Poistumisen syy

O Vaikuttamistoiminnan muuttuminen pienimuoctoiseksi
Vaikuttamistoiminta on pienimuctoista, jos yhteydenottoja kohteisiin on kalenterivuoden aikanza enintdan viisi. Jos yhteydenottoja on
enemmén, rekisteristi ei voi sen kalenterivuoden aikana poistua pienimuotoisuuden vuoksi.

@ Vaikuttamistoiminnan tal sen neuvonnan pysyva lopettaminen
Organisaation vaikuttamistoiminta ja vaikuttamistoiminnan neuvonta on loppunut kokonaan.

Raportointijakso

29.6.-12.9.2024

Vaikuttamistoiminnan laajuus raportointijakson aikana
O Enemman kuin 5 yhteydenottoa tai toiminta on ollut vaikuttamistoiminnan neuvontaa
O Enint33n 5 yhteydenottoa

O Ei lainkaan yhteydenottoja

Sahkdpostiosoite

+ Lis33 sihképostiosoite

Anna sahkdpostiosoite, johon [hetdmme automazttisen vahvistuksen iimoituksen julkaisemisesta. Vioit lisdtd enintddn neljd sihkdpostiosoitetta.
Sahkapostiosoitteita ei julkaista verkkosivuilla.

Poistu Tallenna luonnos m

Kuva 4. Toiminnan lopettamisen yhteydessa on taytettava toimintailmoitus.

3. Julkaise poistumisilmoitus toimintailmoituksen tayttdmisen jalkeen napsauttamalla "Julkaise”. Vahvista julkaisu.
Poistumisilmoitus toimintailmoituksineen julkaistaan valittémasti avoimuusrekisterin verkkosivuilla ja organisaa-
tion ilmoitusvelvollisuus paattyy.

Voit tallentaa poistumis- ja toimintailmoituksen luonnoksena “Tallenna luonnos” -painikkeesta. Pdaset jatkamaan ilmoi-
tuksen tayttamista etusivulta |0ytyvasta “Jatka poistumisilmoitusta” -painikkeesta.

Kun palaat muokkaamaan poistumisilmoitusta, ilmoitus nayttaa ensin tyhjalta. Aiheet kuitenkin ilmestyvat nakyviin, kun
valitset uudelleen poistumisen syyn ja vaikuttamistoiminnan laajuuden.
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4 Poistumisen keskeyttaminen

1. Keskeyta poistuminen napsauttamalla poistumisilmoituksella “Poistu”. Jos et ollut vield tallentanut ilmoitusta
luonnoksena tai lisannyt toimintailmoitukselle aiheita, tama riittda keskeyttamaan poistumisen.

2. Jos poistumisilmoitus on tallentunut, asiointipalvelun etusivulla ndakyy huomautus keskenerdisesta poistumisil-
moituksesta (kuva 5). Napsauta silloin “Jatka poistumisilmoitusta” ja sen jalkeen ”"Keskeytd poistuminen” (kuva
6).

Tervetuloa asiointipalveluun

Olet kirjautunut avoimuusrekisterin asiointipalveluun. Asiointipalvelussa voit rekisterdida organisaatiosi
avoimuusrekisterin kayttajaksi, hallinnoida organisaation perustietoja sekd tehda ilmoituksia

vaikuttamistoiminnasta.

Olet aloittanut poistumisilmoituksen tayttamisen. Jatka ilmoitusta tai keskeytd poistuminen.

Kuva 5. Huomautus keskenerdisesta poistumisilmoituksesta.

Tee poistumisilmoitus

Tee poistumisilmoitus, jos organisaation vaikuttamistoiminta ja sen neuvonta loppuu pysyvasti tai
vaikuttamistoiminta muuttuu pienimuotoiseksi. Jos poistumisen syynd on toiminnan loppuminen pysyvasti,

iimoitusvelvollisuus paattyy heti ilmoituksen julkaisun jalkeen. Jos poistumisen syynd on toiminnan muuttuminen
pienimuotoiseksi, menee ilmoitus ensin rekisterinpitdjan tarkistettavaksi.

Olet aloittanut poistumisilmoituksen tayttamisen. Jatka ilmoitusta tai keskeytd poistuminen.

Keaskeyis oot

Kuva 6. Poistumisen keskeyttaminen.

Jos olet lahettdnyt pienimuotoisena poistumisen ilmoituksen rekisterinpitdjdlle tarkistettavaksi ja haluatkin keskeyt-
tda poistumisen, ota yhteytta avoimuusrekisteri@vtv.fi.
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5 Rekisteriin palaaminen: uudelleenrekisterdinti

1. Kirjaudu asiointipalveluun.

2. Napsauta asiointipalvelun etusivulla "Tee rekisterdinti-ilmoitus” (kuva 7).

3. Rekisterdinti-ilmoituksella ndkyy aiemman rekisterdinti-ilmoituksen tiedot. Pdivitd ne ja julkaise ilmoitus. Tar-
kemmat ohjeet rekisterdinti-ilmoituksen tekemiseen on sivulla Miten rekisterdinti-ilmoitus tehddan - Avoimuus-
rekisteri.

Tervetuloa asiointipalveluun

Olet kirjautunut avoimuusrekisterin asiointipalveluun. Asiointipalvelussa voit rekisterdida organisaatiosi
avoimuusrekisterin kaytt3jaksi, hallinnoida organisaation perustietoja seka tehda ilmoituksia

vaikuttamistoiminnasta.

Rekisterointi

Rekisteroi organisaatiosi avoimuusrekisteriin, jotta
voit tehd3 toimintailmoituksia ilmoituskausien
aikana.

————————— T

.
| 51 Tee rekisterSintilmoitus [
C

— — — — — — — — — —

Kuva 7. Uudelleenrekisterdinti tapahtuu tekemalla rekisterdinti-ilmoituksen uudelleen.
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