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Hur gor jag en anmalan om uttrade?

Om den paverkanskommunikation och radgivning inom paverkanskommunikation som en anmalningsskyldig bedriver
upphor permanent eller om paverkanskommunikationen blir smaskalig, ska den anmaélningsskyldiga meddela om detta
genom en anmalan om uttrade. Efter uttradet upphor anmalningsskyldigheten i fraga om 6ppenhetsregistret.

Anmalan om uttrade gors i Oppenhetsregistrets tjdnsteportal. Fore uttradet ska den anmalningsskyldiga fullgéra de skyl-
digheter som galler 6ppenhetsregistret och som uppkommit fore dagen for uttradet.

Detta ar en teknisk anvandaranvisning for att géra en anmalan om uttrade i 6ppenhetsregistrets tjansteportal. Mer
information finns pa adressen Anmaélan om uttrdde ur 6ppenhetsregistret.
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1 GOr en anmadlan om uttrade

1. Logga in i Oppenhetsregistrets tjansteportal.

2. Gor eventuella ogjorda verksamhetsanmalningar innan uttradet. Din organisation har ogjorda verksamhetsan-
malningar om knappen Goér en verksamhetsanmalan eller Fortsatt verksamhetsanmaélan syns pa tjdnsteportalens
startsida.

Observera att verksamhetsanmalan ska goras ocksa om organisationens verksamhet har varit smaskalig eller om
organisationen inte alls har haft verksamhet under rapporteringsperioden.

3. Inled uttrddet genom att klicka pa knappen Gor en anmélan om uttrade pa tjansteportalens startsida (bild 1).

Om orsaken till uttradet &r att paverkanskommunikationen blivit smaskalig, se anvisning i kapitel tva. Om orsa-
ken till uttrédet ar att paverkanskommunikationen upphoér, se anvisningen i kapitel tre.

Tjanstens startsida - H -

it Vialkommen till tjansteportalen

Egna

verksamhetsanmalningar

g Ryl Du har loggat in i tjdnsteportalen for 6ppenhetsregistret. | tjansteportalen kan du registrera din organisation som
anvandare av 8ppenhetsregistret, administrera organisationens basuppgifter samt anmala

Logga ut

paverkanskommunikation.

Egna basuppgifter Anmalan om uttrade

Om organisationens uppgifter dndras, ska de utan Gor en anmalan om uttrade om din organisations
drojsmal uppdateras | 6ppenhetsregistret. Har kan paverkanskommunikation och radgivning inom

du redigera uppgifterna om din organisation. paverkanskommunikation upphér permanent eller

om paverkanskommunikationen blir smaskalig.

—3 Redigera uppgifter Efter uttradet upphér din anmalningsskyldighet i

fraga om dppenhetsregistret.

Bild 1. Knappen Gor en anmalan om uttrade.

2 Uttrade nar paverkanskommunikationen har blivit smaskalig

1. Vialj "Paverkanskommunikationen har blivit smaskalig" som orsak till uttradet (bild 2).
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Gor en anmalan om uttrade

Gar en anmélan om uttrade om organisationens paverkanskommunikation och radgivning inom
paverkanskommunikation upphér permanent eller om paverkanskommunikationen blir smaskalig. Om orsaken till
uttradet &r att verksamheten upphdr permanent, upphdr anmalningsskyldigheten genast efter att anmalan har
publicerats. Om orsaken till uttradet &r att verksamheten blivit smaskalig, gar anmalan férst till den

registeransvarige fér granskning.

Orsak till uttrade

@ Paverkanskommunikationen har blivit smaskalig
Paverkanskommunikationen 3r smaskalig om antalet kontakter till foremalen ar hégst fem under ett kalenderar. Om kontakterna ar fler kan
man inte uttrida ur registret pd grund av smiskalighet under kalenderret

O Permanent uppharande av paverkanskommunikation eller radgivning inom paverkanskommunikation
Crganisationens paverkanskommunikation och ridgivning inom paverkanskommunikation har upphért helt

Vill du géra en verksamhetsanmaélan?

Att giira en verksamhetsanmalan ar frivilligt, da din organisations verksamhet ar smaskalig

O Jag vill géra en verksamhetsanmélan

| Avsluta | | Spara utkast | m

Bild 2. Uttrade pa grund av smaskalig verksamhet

2. Bestam om du vill gora en verksamhetsanmalan dar du uppger paverkanskommunikationen under tiden mellan
den senaste verksamhetsanmalan och anmalan om uttrade. Det ar frivilligt att géra en verksamhetsanmalan nar
det ar fraga om smaskalig verksamhet.

Om du véljer "Jag vill gora en verksamhetsanmalan", 6ppnas en ruta dar du kan vélja paverkanskommunikation-
ens omfattning (bild 3). Efter att du valt omfattningen kan du anmala dmnen for paverkanskommunikationen.
Verksamhetsanmalan fylls i pd samma satt som en vanlig verksamhetsanmalan. Du hittar narmare ifyllningsan-
visningar pa sidorna Hur anmaéler man paverkanskommunikation och Hur anméler man radgivning inom paver-
kanskommunikation.
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Orsak till uttriade
@® Paverkanskommunikationen har blivit smaskalig

Paverkanskommunikationen ar smaskalig om antalet kontakter till foremalen ar hogst fem under ett kalenderar. Om kontakterna ar fler kan
man inte uttrada ur registret pa grund av smaskalighet under kalenderdret.

(O Permanent upphérande av paverkanskommunikation eller radgivning inom paverkanskommunikation
Organisationens paverkanskommunikation och radgivning inom paverkanskommunikation har upphart helt.

Vill du géra en verksamhetsanmélan?

Att gora en verksamhetsanmalan ar frivilligt, da din organisations verksamhet ir smaskalig.
N S SN W WS — — =

Jag vill géra en verksamhetsanmalan ]

P ——

Rapporteringsperiod

29.6.-25.9.2024

Paverkanskommunikationens omfattning under rapporteringsperioden
O Fler an 5 kontakter eller verksamheten har bestatt av radgivning inom paverkanskommunikation
O Hogst 5 kontakter

QO Inga kontakter alls

E-postadress

+ Ligg till e-postadress

Ange den e-postadress dit vi skickar en automatisk bekriftelse pa att anmalan har publicerats. Du kan lagga till hégst fyra e-postadresser. E-

postadresserna publiceras inte p3 webbplatsen

Avsluta Spara utkast m

Bild 3. En verksamhetsanmalan som gérs i samband med anmaélan om uttrade ar frivillig om paverkanskommu-
nikationen har varit smaskalig.

3. Publicera anmalan om uttrade antingen utan verksamhetsanmalan eller efter att du fyllt i verksamhetsanmaélan
genom att klicka pa "Publicera". Bekréafta publiceringen.

4. Innan den egentliga publiceringen gar anmalan om uttrade till den registeransvarige for granskning. Nar den
registeransvarige har godkant uttradet skickas en kvittering pa uttradet och pa att anmalningsskyldigheten upp-
hort till de e-postadresser som angetts i registreringsanmalan.
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| oklara fall kontaktar den registeransvarige de kontaktpersoner som angetts i organisationens registreringsan-
malan.

Du kan spara uttrades- och verksamhetsanmalan som utkast med knappen Spara utkast. Du kan fortsatta att fylla i
anmalan med knappen Fortsatt att fylla i anméalan om uttrade som finns pa startsidan.

N&r du atergdr till att redigera anmalan om uttrdde ser anmélan férst tom ut. Amnena visas dock nar du véljer orsa-
ken till uttradet pa nytt, kryssar i Jag vill géra en verksamhetsanmélan samt omfattningen av paverkanskommuni-
kationen.

3 Uttrade nar verksamheten uppho6r permanent

1. Vilj "Permanent upphorande av paverkanskommunikation eller radgivning inom paverkanskommunikation" som
orsak till uttradet.

2. Fyll i verksamhetsanmalan dar det anmals om paverkanskommunikationen eller dess radgivning under tiden mel-
lan den senaste verksamhetsanmaélan och anmélan om uttrade (bild 4).

En verksamhetsanmalan som lamnas i samband med uttrdde fylls i pa samma satt som en vanlig verksamhets-
anmalan. Du hittar narmare ifyllningsanvisningar pa sidorna Hur anméler man paverkanskommunikation och Hur
anmaler man radgivning inom paverkanskommunikation.
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Orsak till uttrade
O Paverkanskommunikationen har blivit smaskalig

Paverkanskommunikationen &r smaskalig om antalet kontakter till fSremdalen dr hégst fem under ett kalenderdr. Om kontakterna ar fler kan
man inte uttrida ur registret pd grund av smaskalighet under kalenderiret.

@ Permanent upphérande av paverkanskommunikation eller radgivning inom paverkanskommunikation
Organisationens paverkanskommunikation och radgivning inom paverkanskommunikation har upphdrt helt.

Rapporteringsperiod

29.6.-25.9.2024

Paverkanskommunikationens omfattning under rapporteringsperioden

O Fler an 5 kontakter eller verksamheten har bestatt av radgivning inom paverkanskemmunikation
O Hagst 5 kontakter

O Inga kontakter alls

E-postadress

4 Ligg till e-postadress

Ange den e-postadress dit vi skickar en automatisk bekraftelse pa att anmalan har publicerats. Du kan lZgga till hagst fyra e-postadresser. E-
postadresserna publiceras inte pa webbplatsen.

Avsluta Spara utkast m

Bild 4. | samband med att verksamheten upphor ska en verksamhetsanmalan fyllas i.

3. Publicera anmalan om uttrade efter att du fyllt i verksamhetsanmalan genom att klicka pa "Publicera". Bekrafta
publiceringen. Anmélan om uttrdde jamte verksamhetsanmalan publiceras omedelbart pa 6ppenhetsregistrets
webbplats och organisationens anmalningsskyldighet upphor.

Du kan spara uttrades- och verksamhetsanmaélan som utkast med knappen Spara utkast. Du kan fortsatta att fylla i
anmalan med knappen Fortsatt att fylla i anmalan om uttrade som finns pa startsidan.

N&r du &tergar till att redigera anmélan om uttrade ser anmalan férst tom ut. Amnena visas dock nar du viljer orsaken
till uttradet pa nytt och omfattningen av paverkanskommunikationen.
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4 Avbrytande av uttradet

1. Avbryt uttradet genom att klicka pa "Avbryt uttradet" pd uttrddesanmalningen. Om du dnnu inte hade sparat
anmalan som utkast eller lagt till &mnen i verksamhetsanmalan, racker detta for att avbryta uttradet.

2. Om anmalan om uttrade har sparats syns pa tjansteportalens startsida en anmarkning om att du har en pabérjad
anmalan om uttrade (bild 5). Klicka da pa "Fortsatt att fylla i anmalan om uttrade" och darefter pa "Avbryt uttra-
det" (bild 6).

Véalkommen till tjansteportalen

Du har loggat in i tjinsteportalen for dppenhetsregistret. | tjansteportalen kan du registrera din organisation som
anvindare av dppenhetsregistret, administrera organisationens basuppgifter samt anmala

paverkanskommunikation.

Du har bérjat fylla i anmalan om uttrdde. Fortsitt att fylla i anmalan eller avbryt uttradet.
Fortsatt att fylla i anmalan om uttrade

Bild 5. Anmarkning om pabdrjad anmalan om uttrade.

Gor en anmalan om uttrade

Gor en anmalan om utitrdde om organisationens paverkanskemmunikation och radgivning inom
paverkanskommunikation upphdr permanent eller om paverkanskommunikationen blir smaskalig. Om orsaken till
uttrddet &r att verksamheten upphdr permanent, upphér anmalningsskyldigheten genast efter att anmalan har
publicerats. Om orsaken till uttridet ar att verksamheten blivit smaskalig, gar anmalan forst till den

registeransvarige fér granskning.

Du har bérjat fylla i anmilan om uttride. Fortsitt att fylla | anmilan eller avbryt uttridet.

Avbryt uttradet

Bild 6. Avbrytande av uttradet.

Om du har skickat anmélan om uttrade pd grund av smaskalig verksamhet till den registeransvarige for granskning
men du vill avbryta uttradet, kontakta avoimuusrekisteri@vtv.fi.
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5 Atergang till registret: omregistrering

1. Logga in i tjansteportalen.
2. Klicka pa "Gor registreringsanmalan” pa tjdnsteportalens startsida (bild 7).
3. | registreringsanmalan syns uppgifterna for den tidigare registreringsanmalningen. Uppdatera uppgifterna och

publicera anmalan. Narmare anvisningar fér hur du gér en registreringsanmalan finns pa sidan Hur gor jag en
registreringsanmilan - Oppenhetsregistret.

Valkommen till tjansteportalen

Du har loggat in i tjdnsteportalen for 6ppenhetsregistret. | tjansteportalen kan du registrera din organisation som
anvandare av dppenhetsregistret, administrera organisationens basuppgifter samt anméla

paverkanskommunikation.

Registrera

Registrera din organisation i 6ppenhetsregistret
for att du ska kunna gora
verksamhetsanmalningar under

anmalningsperioderna.

= — = e e ———

|

e

Bild 7. Omregistreringen sker genom att du gor en ny registreringsanmalan.
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