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Miten vaikuttamistoiminnasta ilmoitetaan

Vaikuttamistoiminnasta ilmoitetaan avoimuusrekisterin asiointipalvelussa. Toimintailmoituksen organisaation puolesta
voi tehda henkilg, jolla on siihen tarvittavat valtuudet. Ennen toimintailmoituksen tekemistd organisaatiolla on oltava
tehtyna rekisterdinti-ilmoitus.

Tietoja voi ilmoittaa vain ilmoituskauden ollessa auki. lImoituskausi on auki kahden kuukauden ajan heind—elokuussa ja
tammi—helmikuussa. Viimeisinta toimintailmoitusta voi muokata ja taydentaa vapaasti koko ilmoituskauden ajan.

Tama on tekninen kayttéohje avoimuusrekisterin asiointipalveluun. Lisda ohjeita saat osoitteesta avoimuusrekisteri.fi.
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1 Asiointipalvelu

1 Kirjaudu avoimuusrekisteriin. Tarkemmat ohjeet kirjautumiseen 16ydat taalta.

2 Jos ilmoituskausi on auki tai ilmoitus kaudelle on viela tekematta, asiointipalvelun etusivulla nakyy Tee toimintail-
moitus -painike. Napsauta sita.

@ 2852023  Tama on Staging ympdristd

Etusivu > Asiointipalvelu

= o o o oy

{ : \
Palvelun et: P H
| Polvelm etusive Tervetuloa asiointipalveluun
I Omat toimintailmoitukset I
Omat tiedot : . . g Joansa Gt i 3 5 ; 5 a5 g
R | Olet kirjautunut avoimuusrekisterin asiointipalveluun. Asiointipalvelussa voit rekistersida organisaatiosi
i Eejaadauics 1 avoimuusrekisterin kayttijaksi, hallinnoida organisaation perustietoja seka tehdi ilmoituksia
N R vaikuttamistoiminnasta.
ASiOintipaIVElUn limoituskausi on nyt kdynnissa. limoita 1.5.-16.5.2024 vililld tehdysta vaikuttamistoiminnasta ja sen
valikko neuvonnasta viimeistaan 16.7.2024. Myshemmin tehdyt ilmoitukset merkitaan myohastyneiksi.
(-}
| ——
Omat perustiedot Toimintailmoitus
Jos organisaation tietoihin tulee muutoksia, on ne limoituskausi on nyt kdynnissa. limoita 1.5.-
vilpymaétta paivitettava avoimuusrekisteriin. Voit 16.5.2024 valilla tehdysta vaikuttamistoiminnasta
muokata organisaatiosi tietoja taalla. ja sen neuvonnasta viimeistaan 16.7.2024.

My&hemmin tehdyt ilmoitukset merkitdan

Poistumisilmoitus

Tee poistumisilmoitus, jos organisaatiosi

Kuva 1. Asiointipalvelun vasemmasta reunasta |6ydat asiointipalvelun valikon. Omat toimintailmoitukset -otsikon alta
ndet organisaatiosi tekemat toimintailmoitukset. Omat perustiedot -otsikosta paaset katselemaan ja muokkaamaan
rekisterdinti-ilmoituksen tietoja, kuten yleiskuvausta ja annettuja sahkopostiosoitteita.

2 Valitse vaikuttamistoiminnan laajuus

Tee toimintailmoitus -painikkeesta avautuu ilmoitusnakyma. IImoituksen tekeminen aloitetaan valitsemalla vaikutta-
mistoiminnan laajuus raportointijakson aikana harjoitetun vaikuttamistoiminnan maaran mukaan. Raportointijaksot
ovat tammi-kesdkuu ja heina-elokuu.
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Tee toimintailmoitus

Tayta toimintailmoitukseen tiedot organisaatiosi vaikuttamistoiminnasta tai sen neuvonnasta. Voit suoraan
julkaista ilmoituksen tai tallentaa sen luonnoksena ja jatkaa myéhemmin. Katso tarvittaessa ohje

vaikuttamistoiminnasta ilmoittamiseen tai vaikuttamistoiminnan neuvonnasta ilmoittamiseen.

Raportointijakso

1.5.-16.5.2024

Vaikuttamistoiminnan laajuus raportointijakson aikana

 ——— e ————

(® Enemman kuin 5 yhteydenottoa tai toiminta on ollut vaikuttamistoiminnan neuvontaa

(O Enintaan 5 yhteydenottoa

 “p———

O Ei lainkaan yhteydenottoja

Vaikuttamistoiminta raportointijakson aikana

o — — — —

— — — —

Sinulla ei ole vield raportoitua toimintaa. Aloita raportointi valitsemalla *limoita aihe”.

Sahkspostiosoite

4+ Lis33 sshkdpostiosoite

Anna s3hkdpostiosoite, johon Iahetamme automaattisen vahvistuksen ilmoituksen julkaisemisesta. Voit lisitd enintdan neljd s3hkopostiosoitetta.

Sahkopostiosoitteita ei julkaista verkkosivuilla.

Poistu Tallenna luonnos m

Kuva 2. llmoitusnakyma. Ensiksi valitaan vaikuttamistoiminnan laajuus. llmoita aihe -painike tulee nakyviin valittuasi
laajuuden ja jos sinun tulee kertoa vaikuttamistoiminnan aiheet.

Aika, jolta vaikuttamistoiminta ilmoitetaan, voi kuitenkin vaihdella aiempien valintojen (pienimuotoisuus) mukaan si-
ten, ettd aiheet kerrotaan joko edeltaviltd puolelta vuodelta tai koko vuodelta kerralla. Jarjestelma ilmoittaa, milta
ajalta toiminnasta kerrotaan.
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2.1 Vaikuttamistoiminnan laajuuden vaihtoehdot

"Enemman kuin 5 yhteydenottoa tai toiminta on ollut vaikuttamistoiminnan neuvontaa"

Valitse, jos organisaatiosi on ollut yhteydessa vaikuttamistoiminnan kohteisiin yli viisi kertaa
edeltaneen raportointijakson aikana. Saat taytettavaksesi toimintailmoituksen.

"Enintdan 5 yhteydenottoa”

Valitse, jos organisaatiosi on ollut yhteydessa vaikuttamistoiminnan kohteisiin enintdan viisi
kertaa edeltaneen raportointijakson aikana.

Jos kyseessd on kesd—heindkuun ilmoituskausi, pienimuotoisesta vaikuttamistoiminnasta ei
tarvitse ilmoittaa aiheita. Lisdd sdahkopostiosoitteet (1-4 kpl), joihin haluat saada ilmoituksen
vastaanottokuittauksen ja julkaise ilmoitus. Sahkopostiosoitteita ei julkaista. Olet tehnyt
ilmoituksen ja voit kirjautua ulos avoimuusrekisterista.

Jos kyseessd on tammi—helmikuun ilmoituskausi, jarjestelma ohjaa tayttdmaan toiminnan joko
koko vuodelta tai raportointijaksolta riippuen siitd, mika kesda—heindkuun ilmoituskauden valinta
on ollut.

"Ei lainkaan yhteydenottoja”

Valitse, jos organisaatiosi ei ole ollut lainkaan yhteydessa vaikuttamistoiminnan kohteisiin
edeltdneen raportointijakson aikana.

Kesda—heindkuun ilmoituskaudella lisda halutessasi sdahkopostiosoitteet (1-4 kpl), joihin haluat
saada ilmoituksen vastaanottokuittauksen ja julkaise ilmoitus. Sahkopostiosoitteita ei julkaista.
Olet tehnyt ilmoituksen ja voit kirjautua ulos avoimuusrekisterista.

Tammi-helmikuun ilmoituskaudella jarjestelma ohjaa joko ilmoittamaan edeltdvaltd vuodelta
ilmoittamatta olevia aiheita (jos alkuvuodesta on ilmoitettu pienimuotoista toimintaa) tai ilmoitus
on valmis julkaistavaksi sellaisenaan.

Jarjestelma ohjaa ilmoituksen tayttdmisessa. Jarjestelma ilmoittaa, jos aiheita ei tarvitse kyseisella kaudella ilmoittaa
esimerkiksi pienimuotoisuuden vuoksi.

3 llmoita vaikuttamistoiminnasta

1 Klikkaa "llmoita aihe” -painiketta (kuva 2).

2 Valitse vaikuttamistoiminnan tyypiksi ”Vaikuttamistoiminta”. Avautuu lomake, jossa kysytdan vaikuttamistoi-
minnan aihe ja kohteet.
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limoita vaikuttamistoiminnasta tai sen neuvonnasta

@ Vaikuttamistoiminta

Organisaation oma vaikuttamistoiminta

O Vaikuttamistoiminnan neuventa

Asiakkaan vaikuttamistoiminnan suunnittelu tai neuvonta

o Vaikuttamistoiminta asiakkaan puclesta

Kohteisiin vaikuttaminen asiakkaan puclesta

O MNeuvontaa tarjoavan organisaation suhdetoiminta

Vaikuttamistoiminnan neuvontaa tarjoavan organisaation oma suhdetoiminta

Vaikuttamistoiminnan aihe

llmoita toiminnasta aihe kerrallaan. Aloita valitsemalla, onko aiheena organisaation maarittelema aihe vai valtioneuvoston
virallinen hanke. Taytd muut aiheeseen liittyvat tiedot. Napsauta lopuksi "Lisd3 aihe ilmoitukselle®, ja paaset sy&ttdmaan

seuraavan aiheen tiedot.

O Oma aihe

Kuvaile yhteydenpidon tai neuvonnan aihe mahdollisimman tarkasti

O Virallinen hanke

Anna virallisen valtioneuvoston hankkeen hankenumero. Katso hankkeet ja hankenumerot: Saadosvalmistelu ja
kehittamishankkeet valtioneuvostossa (4.

Vaikuttamistoiminnan kohteet

Lisad kohteet, joihin on vaikutettu aiheeseen liittyen napsauttamalla "Lis33 kohteita". Voit poistaa lisattyja kohteita rivin

lopussa olevasta ruksista.

Lisaa kohteita

Poistu tallentamatta Lis33a aihe ilmoitukselle

Kuva 3. Lomake, jolla ilmoitetaan vaikuttamistoiminnasta. Vaikuttamistoiminnasta kerrotaan aihe ja toiminnan koh-
teet. Kohteisiin linkitetdan myds yhteydenpitotapa. Poistu tallentamatta -painikkeesta kyseisen aiheen tiedot eivat

tallennu ilmoitukselle. Aiemmin lisdtyt aiheet sdilyvat.

Vaikuttamistoiminnan neuvonta, asiakkaan puolesta tehtdva vaikuttamistoiminta sekd organisaation oma suhdetoi-
minta on tarkoitettu organisaatioille, jotka harjoittavat elinkeinona vaikuttamistoiminnan neuvontaa. Katso tarvittaessa

erillinen ohje Miten ilmoitetaan vaikuttamistoiminnan neuvonnasta.
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3.1 Aiheen ilmoittaminen

Oma aihe

Syota yksi aihe, jonka tiimoilta organisaatiosi on tehnyt vaikuttamistyota. Jos kyseessa on organisaation itse maaritte-
lema aihe, valitse “"Oma aihe”.

Kuvaile mahdollisimman tarkasti 50—-600 merkilld aihe, jota neuvonta on koskenut. Tekstikentta tarkistaa, etta kentdssa
on vahintdan 50 merkkia

Tekstikentta tarkistaa, ettd kentdssd on vahintdan 50 merkkia.

Virallinen hanke

Vaikuttamistoiminnan neuvonnan aihe

llmoita toiminnasta aihe kerrallaan. Aloita valitsemalla, onko aiheena organisaation maarittelema aihe vai valtioneuvoston
virallinen hanke. Taytd muut aiheeseen liittyvat tiedot. Napsauta lopuksi "Lis33 aihe ilmoitukselle”, ja paaset syottamaan
seuraavan aiheen tiedot.
(O Oma aihe

Kuvaile yhteydenpidon tai neuvonnan aihe mahdollisimman tarkasti

@ Virallinen hanke

Anna virallise

valtioneuveston hankkeen hankenumero. Katso hankkeet ja hankenumerot: Sdad6svalmistelu ja

kehittdmishankkeet valtioneuvostossa [4

Sy6ta virallinen hankenumero ja hae tiedot *

OM033:00/2019) Al Q

™ Avoimuusrekisteri (OM033:00/2019)

Kuva 4. Virallisen hankkeen lisdéadminen ilmoitukselle.

Jos vaikuttamistoiminta on liittynyt valtioneuvoston viralliseen hankkeeseen, valitse "Virallinen hanke”. Lomake hakee
hankkeen nimen hankeikkunasta hankenumerolla.

Syota hakukenttdaan hankkeen numero kokonaisena ja kirjaimet isoin kirjaimin. Tarkista myds, ettei alkuun tai loppuun
jaa ylimaaraisia valilydnteja. Napsauta suurennuslasia tai paina Enter. Napsauta hankkeen nimea lisataksesi se ilmoituk-
selle.

3.2 Vaikuttamistoiminnan kohteiden ja yhteydenpidon tavan lisddminen

Lisda ne vaikuttamistoiminnan kohteet, joihin aiheesta on vaikutettu napsauttamalla Lisda vaikuttamistoiminnan koh-
teita -painiketta. Painikkeesta avautuu uusi ikkuna, jossa on taulukkoon koottuna kaikki avoimuusrekisterilain mukaiset
vaikuttamistoiminnan kohteet (Kuva 5).

Avoimuusrekisteriin ilmoitetaan kohteiden osalta organisaatio, osasto ja yksikkd. Kaikkia toimintoja, ryhmia tai muita
organisoitumisen muotoja ei siten 16ydy listauksesta. Tall6in yhteydenpidon kohde ilmoitetaan osaston tai ministerion
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tarkkuudella. Pdasdaantona kohdetieto merkitdan tarkimmalle mahdolliselle tasolle. Jos havaitset, etta listauksessa on
virheita tai jokin kohde puuttuu, otathan yhteyttd avoimuusrekisteri@vtv.fi. lImoitukselle ei voi lisdtd kohteita vapaasti
kirjoittamalla
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a Eduskunnan kansia Valickuntasibteersto Valtiovaranvahiokunta
d Eduskunnan kansia Valiokuntasihteersta Suuri valickunta
O Eduskunnan kansia Valiokuntasihtoersta Hallinmowaliokunta
O Eduskunnan kansia Valiokuntasihteersta Sozaali- ja terveysvaliokunta
| Eduskunnan kanziia Valickuntasihtocrsta Laiovaliokunta
O Eduskunnan kansia Valiokuntasihtocrsta Talousvaliokunta
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O Eduskunnan kanslia Valickuntasihtocristo Perustushakivaliokunta
d Eduskunnan kansia Valickuntasihtoerista Puchustusvaliokunta
H| Eduskunnan kansia Valickuntasihtoersta Smiztysvaliokunta
Ll L | »
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- T e e e e e e e —m—
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0O Verkkotapsaminen
O Tapaaminan tai viarailu

O puhclinsoitto

\D Muu tapa, mika?
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Kuva 5. Kohteiden lisdaminen. Kuvaan merkitty 1. Valitse kaikki -painike. 2. Hakukentat. 3. Yhteydenpidon tavat. 4. Sulje

ja Lisaa aiheelle -painikkeet.

Etsi taulukosta oikeat kohteet suodattamalla tulosta organisaation, osaston, yksikon, nimikkeen tai nimen avulla. Valitse
kerralla vain ne kohteet, joihin on vaikutettu samalla tavalla. Liitd niihin sitten yksi tai useampi yhteydenpidon tapa ja

napsauta ”Lisaad”.
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Kohteiden lisddmisen ikkuna ei sulkeudu, vaan voit lisdta samalle aiheelle lisda kohteita, joihin on oltu yhteydessa toi-
sella tapaa ja lisata nekin napsauttamalla “Lisaa”.

Kun olet lisdannyt kaikki kohteet, napsauta ”Sulje”. Palaat aiempaan ndkymaan, jossa lisdtyt kohteet ndkyvat taulukossa
(Kuva 6).

Vaikuttamistoiminnan kohteet
3 kohteet, joihin on vaikutettu aiheeseen liittyen napsauttamalla "Lisaa kohteita®. Voit poistaa lisattyja kohteita rivin lopussa olevasta ruksista
% TR W VN W N
Lis33 kohteita I® Poista kaikki kohteet
S U — —
Organisaatio 1 Osasto Yksikks Nimike Nimi Yhteydenpidon tavat
v
=
LVM Viestinta Viestinta Sahkoposti tai muu kirj.... l® |
OM Demokratia- ja julkisoi... Demokratia ja vaalit -y Sahkaposti tai muu kirj... ®
Rivien maara: 20 « 1-2/2 e ¢ Swul/1 >

Kuva 6. Saat halutessasi poistettua kaikki kohteet ”Poista kaikki kohteet”-painikkeesta tai yksittdisen kohteen paina-
malla kohteen peréassa olevaa raksia.

3.3 Aiheen lisddminen ilmoitukselle

Lisaa valmis aihe ilmoitukselle napsauttamalla ”Lisda aihe ilmoitukselle” -painiketta. Painike sijaitsee lomakkeen alareu-
nassa.

Poistu tallentamatta Lisaa athe iimortukselle

Kuva 7. Poistu tallentamatta (tdytetyn aiheen tietoja ei lisata ilmoitukselle) ja Lisda aihe ilmoitukselle -painikkeet.

Poistu tallentamatta -painike poistuu aiheen lisddmisestd, eikad kyseinen aihe tallennu ilmoitukselle. Kaikki aiemmin li-
satyt aiheet sailyvat ilmoituksella.

Aiheen lisdadmisen jalkeen voit valita, haluatko lisdtd seuraavan aiheen kokonaan uutena aiheena (tyhja lomake) vai
edellisen aiheen pohjalta (edellisen aiheen kopion muokkaaminen). Voit myos sulkea aiheiden sy6ton, jos aiheita ei ole
enempaa tai haluat jatkaa myéhemmin.
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Lis&3 uusi aihe joko luomalla kokonaan uusi aihe tai kopioimalla edellisen aiheen tiedot ja

e

Kiitos, aihe on lisatty ilmoitukselle. Mita haluat tehda seuraavaksi?

muokkaamalla niiti. Jos olet valmis tai haluat jatkaa aiheiden lisidmistd my&hemmin, valitse "Sulje”.

Sulje
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Kuva 8. Voit lisdtd seuraavan aiheen kokonaan uutena aiheena tai muokata kopiota juuri sy6ttamastasi aiheesta. Kopi-

ointi on kannattavaa, jos esimerkiksi kohteet ovat samat, mutta aihe eri.

Kun lopetat aiheiden sy6ttamisen, palaat takaisin Tee toimintailmoitus -sivulle. Antamasi aiheet on koottu taulukkoon

(Kuva 9).

Vaikuttamistoiminnan laajuus raportointijakson aikana
@® Enemman kuin 5 yhteydenottoa tai toiminta on ollut vaikuttamistoiminnan neuvontaa
QO Enintaan 5 yhteydenottoa

O Ei lainkaan yhteydenottoja

Vaikuttamistoiminta raportointijakson aikana

limoita aihe

Aihe Toiminnan tyyppi [ Asiakkaan Y-tunnus Asiakkaan toiminimi [J Asiakkaan aputoiminimet
O Asiakkaan muu yritystunniste [J Asiakkaan sahk&postiosoite [J Asiakkaan postiosoite

O Asiakkaan puhelinnumero [J Tuen laatu Vaikuttamistoiminnan kohteet Yhteydenpidon tavat

r/Alho Tolminnan tyyppl Aslakkaan tolmini \‘
Y
limoita toiminnasta aihe kerrallaan. Aloita valitsema... Vaikuttamistoiminta Va ®
limoita toiminnasta aihe kerrallaan. Aloita valitsema... Vaikuttamistoiminta s ®
e » 4 Ld
N\ Rivien madra: | 20 ¥ 1-2/2 Kk < swu1r1 > L/
L ——————— R P — gy S R ——

lImoittamasi aiheet nakyvat taulukossa.

|

Anna sahkdpostiosoite, johon ldhetimme automaattisen vahwvistuksen ilmoituksen julkaisemisesta. Voit lisitd enintian nelja sihkdpostiosoitetta

Sahképostiosoite

+ Lisaa sahkdpostiosoite

Sihkopostiosoitteita ei julkaista verkkosivuilla

Kuva 9. Lisddmasi aiheet ndkyvat taulukossa Tee toimintailmoitus -sivulla. Aiheita voi tarkastella, muokata tai poistaa.

IImoituksen voi tallentaa luonnoksena tai julkaista.
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4 Toimintailmoituksen tallentaminen luonnoksena

Toimintailmoitusta ei tarvitse tehda kerralla, vaan sen voi tallentaa luonnoksena ja jatkaa tayttamistda myéhemmin.
Huomioi kuitenkin, ettei luonnosta voi tallentaa kesken aiheen syéttamisen, vaan aihe tulee tehda ensin loppuun.

1 Napsauta Tallenna luonnos -painiketta Tee toimintailmoitus -sivulla (Kuva 2). Jarjestelma tekee myos auto-
maattisia tallennuksia, jolloin kaikki onnistuneesti lisdtyt aiheet sdilyvat toimintailmoituksella.

2 Voit kirjautua ulos avoimuusrekisterista. llmoituksen tayttamista voi jatkaa kuka tahansa, jolla on valtuudet
asioida kyseisen organisaation puolesta avoimuusrekisterissa. Saman aikaisesti ilmoitusta voi jarjestelmassa
muokata yksi henkil6 kerrallaan.

Muista julkaista luonnostilainen ilmoitus ennen ilmoituskauden paattymista. Maaraajan jalkeen julkaistu ilmoitus mer-
kitddn myohdastyneeksi.

5 Toimintailmoituksen julkaisu

Kun olet ilmoittanut kaikki organisaatiosi aiheet kyseisellad raportointijaksolla, voit julkaista toimintailmoituksen.

1 Lisda halutessasi ilmoitukselle sdhkdpostiosoite (1-4 kpl), johon haluat kuittauksen ilmoituksen julkaisusta.
Kuittaus ldhtee automaattisesti myods sahkopostiosoitteisiin, jotka on annettu rekisterdinti-ilmoituksella.

2 Julkaise toimintailmoitus napsauttamalla ”Julkaise” (Kuva 2). llmoitus julkaistaan valittdmasti avoimuusrekis-
terin julkisilla verkkosivuilla.
Huom. lImoituskauden paattymisen jalkeen julkaistut ilmoituksen merkitdan mydhastyneiksi.

1 Jos huomaat virheen tai puutteen, voit vapaasti muokata toimintailmoitusta niin kauan kuin ilmoituskausi on
auki. llmoituskauden sulkeutumisen jdlkeen huomatuista muutostarpeista voi ilmoittaa rekisterinpitajalle
osoitteeseen avoimuusrekisteri@vtv.fi.

6 Toimintailmoituksen muokkaaminen

Toimintailmoituksen luonnosta voi muokata vapaasti, mutta myos julkaistua ilmoitusta voi muokata niin kauan kuin
ilmoituskausi on auki. lImoituskauden sulkeutumisen jalkeen huomatuista muutostarpeista voi ilmoittaa rekisterinpita-
jalle osoitteeseen avoimuusrekisteri@vtv.fi.

1 Kirjaudu avoimuusrekisterin asiointipalveluun.

2 Napsauta asiointipalvelun etusivulla painiketta ”Jatka toimintailmoitusta” tai “Muokkaa toimintailmoitusta”.
Painikkeen teksti riippuu siitd, onko toimintailmoitus tallennettu luonnoksena vai julkaistu.

3 Voit muokata ilmoittamiasi aiheita alla olevien ohjeiden mukaan.

Huom. Kun muokkaat jo julkaistua ilmoitusta, jokainen poistamasi, muokkaamaasi tai lisddmadsi aihe tulee suoraan vah-
vistuksen jalkeen julkiseksi (kuva 11). lImoituksesta luodaan jokaisen muokkauksen jalkeen uusi versio.
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6.1 Aiheiden tarkastelu

Aihe Toiminnan tyyppi [] Asiakkaan Y-tunnus Asiakkaan toiminimi [] Asiakkaan aputoiminimet
O Asiakkaan muu yritystunniste [ Asiakkaan sahképostiosoite [J Asiakkaan postiosoite

/ [0 Asiakkaan puhelinnumero [ Tuen laatu Vaikuttamistoiminnan kohteet Yhteydenpidon tavat

Aiheen s
" o Rivin koon
naytettavat  Alhe S L, A Tolminnan tyyppl Aslakkaan toiminh
. sadtaminen
tiedot
e
Hakupalkit limoita toiminnasta aihe kerrallaan. Aloita valitsema... Vaikuttamistoiminta 77 ®
limoita toiminnasta aihe kerrallaan. Aloita valitsema... Vaikuttamistoiminta Aiheen muokkaus Va @
Tarkastele aihetta Aiheen
klikkaamalla poisto
« p b
Rivien madra: 20 v 1-2/2 1K < Swu1/1 > >l

Kuva 10. Kuvaan on merkitty ilmoitukselle lisdtyn aiheen tarkasteluun ja muokkaamiseen liittyvia painikkeita.

Voit tarkastella lisattyja aiheita taulukossa tai erillisessa katselundkymasséa, joka avautuu napsauttamalla mita kohtaa
vain aiheen rivista.

Taulukossa nakyvia tietoja voi maaritella valitsemalla taulukon ylareunassa olevista vaihtoehdoista ne, joiden haluaa
taulukossa nakyvan. Saat venytettya tekstikenttia vetamalla otsikkorivin pienistd reunaviivoista (Kuva 10).

6.2 Aiheiden lisddminen

Saat lisattya aiheita myos ilmoituksen julkaisun jalkeen limoita aihe -painikkeesta.

Aiheen lisddminen tapahtuu samalla tavalla kuin ilmoitusta luodessa. Paina limoita aihe -painiketta, ja ilmoita aihe koh-
dan 3 mukaisesti. Huomaathan, etta jokainen muokkaustilassa lisatty aihe paivittyy julkiselle ilmoitukselle heti.

6.3 Aiheiden muokkaaminen

Voit avata aiheen muokattavaksi napsauttamalla rivin lopussa olevaa kynaikonia. Muokkausndakymassa voit muokata
kaikkia syottamiasi tietoja.

6.4 Aiheiden poistaminen

Poista aihe napsauttamalla aiherivin lopussa olevaa raksia ja vahvistamalla poisto.

Huomaathan, ettd jokainen lisatty aihe tallentuu ilmoitukselle automaattisesti. Jos siis haluat poistaa aiheen, sinun tulee
erikseen poistaa se raksista, lomakkeelta poistuminen tallentamatta ei poista lisdttyja aiheita.
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Tallenna muutokset
Haluatko varmasti tallentaa muutokset? Paivitetty ilmoitus

julkaistaan valittémasti avoimuusrekisteri fi-sivustolla.
Julkaisemalla ilmoituksen vakuutan antamani tiedot cikeiksi.

=

Kuva 11. Julkaistuun toimintailmoitukseen tehdyt muutokset julkaistaan heti vahvistusviestin jalkeen.

7 Toimintailmoituksen muokkaaminen kauden sulkeuduttua

limoitusta voi tarvittaessa muokata myos ilmoituskauden sulkeuduttua. Rekisterinpitdja avaa talldin ilmoituksen erik-
seen muokattavaksi. Ota yhtyetta avoimuusrekisteri@vtv.fi ilmoituksen avausta varten. limoitus avataan muokattavaksi
tietyksi ajaksi.

Kun toimintailmoitus on avattu muokattavaksi, padset muokkaamaan sita kyseiseltad ilmoitukselta. Avaa sivupalkista
Omat toimintailmoitukset. Napsauta sita toimintailmoitusta, jonka olet pyytanyt muokattavaksi.

Palvelun etusivu Toimintailmoitukset

Omat toimintailmoitukset

Omat perustiedot . it SSLPAI| DRI o P T . L
e Talla sivulla ndet koottuna organisaatiosi tekemat toimintailmoitukset. Uuden toimintailmoituksen voit tehda

e o ilmoituskauden ollessa avoinna. Toimintailmoituksen muokkaaminen on mahdollista niin kauan kuin ilmoituskausi
on auki. Taman jalkeen mahdollisista virheist3 ilmoituksella voi ottaa yhteytt3 yllapitajaan osoitteessa

avoimuusrekisteri@vtv.fi.

1. Avaa sivupalkista
Omat
toimintailmoitukset Y-tunnus Toiminimi Raportointijakso limoituspaiva [J Muokkauspaiva Aiheiden maara

O Muu yritystunniste [J Vaikuttamistoiminnan laajuus [J Aputoiminimet [J Diaarinumero [J Huomautukset

Y-tunnus Toiminimi Raportointijakso limoituspaiva Aiheiden maara

pp-kk.vwww v

> 7769477-6 TJest company name ... 29.6.-31.12.2024 17.6.2024 7kpl
Bt ot g 69477-6 T 1.5.-31.8.2024 3.6.2024 1 kpl
2 - lest company name ... .2.-31.8.. 6.
avataksesi sen S F
7769477-6 TJest company name ... 1.1.-30.4.2024 3.6.2024 0kpl
> T7769477-6 Test company name ... 1.7.-31.12.2023 3.6.2024 1 kpl
L _________________________________________________________________________________________J »

Rivien maira: 20 1-4/4 1K ¢ Swi/1 >

¥ Lataa Excel-tiedostona

Kuva 12. limoituksen muokkaaminen ilmoitusajan loputtua.
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Kun olet avannut ilmoituksen, sivun alareunasta I6ytyy Muokkaa tietoja -painike. Painike avaa lomakkeen muokkausti-
laan, ja voit muokata ilmoitusta luvun 6 mukaisesti. Pddaset muokkaamaan ilmoitustasi annetun lisdajan puitteissa.

Palvelun etusivu
Ot boloitalimoitl
Omat perustiedot
Kirjaudu ulos

Test company name 7769477-6

TOIMITETTU MAARAAJAN JALKEEN

Y-tunnus: 7769477-6

Raportointijakso: 1.5.-31.8.2024
limoituspaiva: 3.6.2024

Diaarinumero: TES-24-636-T

Vaikuttamistoiminnan laajuus: Enemman kuin 5 yhteydenottoa tai toiminta on ollut vaikuttamistoiminnan
neuvontaa

Vaikuttamistoiminta raportointijakson aikana

Aihe Toiminnan tyyppi [J Asiakkaan Y-tunnus Asiakkaan toiminimi [} Asiakkaan aputoiminimet
[ Asiakkaan muu yritystunniste [J Asiakkaan sahképostiosoite [ Asiakkaan postiosoite

[0 Asiakkaan puhelinnumero (] Tuen laatu Vaikuttamistoiminnan kohteet Yhteydenpidon tavat

Alhe Tolminnan tyyppl Aslakkaan tolminimi
v
Esimerkkiaihe. Vapaamuotoiselle aiheelle on varattu. .. Vaikuttamistoiminta ®
L ] [ L
Rivien maara: 20 w 1-1/1 Ik < Swi/1 5

Kuva 13. limoituksen muokkaaminen ilmoitusajan jalkeen tapahtuu Muokkaa tietoja -painikkeesta.
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8 Ongelmatilanteet

Jarjestelma tallentaa automaattisesti ilmoitukselle jokaisen lisdatyn aiheen. Mikali ilmoituksen tallentaminen keskeytyy
jostakin syysta, sailyvat lisatyt aiheet luonnoksella. Keskeneraista aihetta ei saa tallennettua.

Jarjestelma ohjaa tdyttdmaan tarvittavat tiedot. Jos jokin pakollinen kentta puuttuu tai sen tayttdmisessa on virhe, jar-
jestelma korostaa kentan punaisella ja kehottaa tdydentdamaan.

Jarjestelmassa on aikakatkaisu, joka turvallisuussyista kirjaa kayttdjan tietyn ajan kuluttua ulos. Jos aikakatkaisu on tul-
lut, aiheen lisddminen saattaa epdonnistua. Talldin paivita sivu ja kirjaudu uudestaan.

Mikali tarvitset apua, ota yhteyttéa rekisterinpitdjaan avoimuusrekisteri@vtv.fi tai puhelimitse 09 4325888 (arkisin klo
10-14).
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