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STARFSREGLUR FYRIR STJORN

Horpu ténlistar- og radstefnuhuss ohf.

1. gr. Almennt
1.1.  Starfsreglur pessar eru settar i samrami vid dkvaedi laga nr. 2/1995 um hlutafélog
og sampykktir félagsins.

1.2.  Stjérn félagsins er skipud fimm einstaklingum, stjérnarformadur er Kkjorinn
sérstaklega, til eins ars i senn.

1.3.  Allir stjérnarmenn skulu fa eintak af starfsreglum pessum er peir taka seeti i stjérn
félagsins dsamt sampykktum félagsins. Starfsreglur stjérnar skulu ad jafnadi teknar
fyrir & fyrsta stjéornarfundi nyrrar stjérnar og fjallad um breytingar sem stjérnin telur
rétt ad gera. Stjérnarmenn skulu stadfesta starfsreglur med undirritun sinni.
Starfsreglur stjérnar skulu birtar a vefsvadi félagsins.

2. gr. Skipting starfa
2.1. A loknum peim adalfundi sem stjornina kys skal hun eins fljétt og audid er koma
saman til fundar og kjésa sér varaformann.

2.2. [ forféllum stjérnarformanns styrir varaformadur fundi.

2.3.  Stjérn getur i sérstokum tilvikum falid einstokum stjéornarmonnum tiltekin mal til
athugunar og undirbunings afgreidslu & stjérnarfundi og skal bdka um slikt i
fundargerd. Verkaskipting hefur ekki i for med sér ad stjornarmenn séu undanpegnir
eftirlitsskyldu sinni eda 0drum logbundnum hlutverkum.

2.4,  Stjérnarmadur getur hvenaer sem er sagt sig ur stjorninni. Stjérnarmadur skal senda
stjérn og eigendanefnd félagsins tilkynningu um afsdgn sina.

3. gr. Hlutverk stjérnar
3.1.  Stjérn félagsins ber meginabyrgd a rekstri pess og fer med adsta vald { malefnum
félagsins & milli hluthafafunda.

3.2.  Helstu hlutverk stjérnar eru eftirfarandi:
- ad hafa yfirumsjon med starfseminni i heild og eftirlit med stjornendum;
- a0 hafa, dsamt forstjéra, forystu um ad moéta stefnu og setja markmid og
ahaettuvidmid félagsins til skemmri og lengri tima;
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- ad studla ad vidgangi félagsins og arangri til lengri tima litio;

- ad tryggja skyra skiptingu dbyrgdar a starfseminni og ad framfylgt sé stefnu og
markmidum félagsins;

- adtryggja naegilegt eftirlit med bdkhaldi og medferd fjdrmuna félagsins;

- adtryggja ahaettustyringu og innra eftirlit;

- adtryggja ao félagid starfi i samraemi vid gildandi log og reglur;

- ad sja um radningu og uppsogn forstjéra félagsins og meta frammistodu hans
reglulega; og

- ad veita préokuruumbod.

3.3. A fyrsta fundi i upphafi starfsars skulu stjorn og forstjori méta starfsaaetlun fyrir
starfsarid, sem skal hljota formlegt sampykki stjérnarfundar. Par skulu mikilvaegustu
verkefni starfsarsins koma fram og hvenar um pau er fjallad.

3.4. Raostafanir sem eru évenjulegar eda mikilshattar falla undir verksvid stjérnar en
teljast ekki hluti af daglegum rekstri forstjéra. Stjérn getur veitt forstjora sérstaka
heimild til 6venjulegra eda mikilshattar radstafana sem ekki falla undir daglegan
rekstur. Hlidstadar dkvardanir getur forstjoéri tekid ef ekki er unnt ad bida dkvardana
stjérnar an verulegs O6hagraedis fyrir starfsemi félagsins. Stjéorn skal tilkynnt
tafarlaust um slika radstofun.

3.5.  Eftirtaldar akvardanir skulu medal annarra teljast mikilshattar akvardanir i félaginu,
auk akvardana sem teljast almennt vera & verksvidi hluthafafundar félagsins:

- Akvordun um meirihattar fjarfestingar sem falla utan hefdbundins rekstrar félagsins
eda einstaka fjarfestingar sem ekki eru & sampykktri fjarfestingaazetlun nema
upphadin sé minni hattar.

- Kaup, sala, vedsetning eda framsal hlutabréfa eda veigamikils hluta rekstrar;

- Ny lantaka umfram nuverandi lanafyrirgreidslur ad undanskildum greidslufrestum
vegna kaupa & vorum og pjénustu.

- Akvardanir sem teljast dvenjulegar eda stefnumarkandi i rekstri félagsins; og

- Veiting hvers konar abyrgda vegna skuldbindinga pridja adila.

- Langtimasamninga eda adrar skuldbindingar vid rekstraradila hussins.

3.6.  Stjérnarmenn purfa ad pekkja pau l0g, stjérnvaldsfyrirmaeli og reglur sem gilda um
fyrirtaekjarekstur og starfsemi félagsins. Stjornarmenn purfa jafnframt ad:
- taka sjalfstadar akvardanir i hverju mali;
- hafa skilning 8 markmidum og verkefnum félagsins og hvernig peir eigi ad haga
storfum sinum til ad studla ad pvi ad markmid pess naist;
- 6ska eftir og kynna sér gogn og upplysingar sem peir telja sig purfa til ad taka
upplystar akvardanir;

Starfsreglur fyrir stjérn 21. februar 2023.
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- sjatil pess ad dkvordunum stjornar sé framfylgt;

- geeta pess ad i rekstri hussins sé fylgt logum og reglugerdum sem og innri og ytri
reglum;

- studla ad gédum starfsanda innan stjérnar; og

- koma i veg fyrir ad personuleg eda vidskiptatengd malefni leidi til
hagsmunaarekstra milli peirra og félagsins sbr. sidareglur Horpu.

4, gr. Hlutverk stjérnarformanns

4.1.  Stjérnarformadur ber dbyrgd 4 ad stjérnin gegni hlutverki sinu med skilvirkum og
skipulogdum heaetti. Hann ber jafnframt dbyrgd & ad eigendur séu upplystir ef meiri
hattar mal sem snerta hluthafa sérstaklega koma upp milli hluthafafunda.
Formadur stjornar skal ekki taka ad sér onnur storf fyrir félagid en pau sem teljast
edlilegur hluti af storfum hans sem stjéornarformanns. b6 ma stjérnarformadur
sinna einstokum verkefnum sem stjornin felur honum skv. umbodi og eru p.a.l.
skilgreind og bokud i fundargerdir stjornar.

4.2.  Helstu hlutverk stjornarformanns eru medal annars eftirfarandi:

- ad undirbla og boda til stjérnarfunda i samstarfi vid forstjéra og senda dagskra og
videigandi gogn timanlega til stjérnarmanna;

- ad styra stjérnarfundum og tryggja ad naegur timi sé gefinn tilumraedna sérstaklega
hvad vardar stzerri og floknari mal;

- ad studla ad virkri patttoku allra stjérnarmanna i umraedu og akvordunum,;

- ad geeta gdodra stjérnarhatta og sja til pess ad farid sé eftir starfsreglum stjérnar;

- ad tryggja ad nyir stjornarmenn fai naudsynlegar upplysingar um malefni félagsins
og leidsogn um starfsheetti stjérnar, stefnu félagsins og markmid;

- ad tryggja ad forstjori lati stjorn i té skyrar upplysingar og gogn um félagid til ad
stjérnin geti sinnt eftirlitsskyldu sinni;

- adtryggja ad stjérnin meti arlega eigin storf og storf forstjoéra;

- ad annast eftirfylgni med framkvamd akvardana stjérnarinnar; og

- ad vera talsmadur stjérnarinnar.

5. gr. Hlutverk forstjéra
5.1.  Forstjéri annast daglegan rekstur félagsins og framkvamd & stefnu og dkvordunum
stjérnar. Hann skal jafnframt vera talsmadur félagsins innlands og utan.

5.2.  Forstjéra ber ad sja til pess ad medferd eigna sé forsvaranleg og hefdbundinn rekstur

félagsins sé i géou horfi og i samraemi vid gildandi l6g. Hann skal hafa eftirlit med pvi
ad ferlar, bokhald, radning starfsmanna og starfsemi sé ad 0dru leyti i lagi.

Starfsreglur fyrir stjérn 21. februar 2023.
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5.3.  Forstjéri skal tryggja ad stjornarmenn fai reglulega upplysingar um fjarmal og
starfsemi félagsins. A hverjum stjérnarfundi skal forstjori leggja fyrir stjérn
minnisblad um lykilatridi Ur starfsemi félagsins fra sidasta stjornarfundi.

5.4.  Forstjéri skal moéta markmid fyrir innra eftirlit i samradi vio stjérn og fylgjast med pvi
ad pad eftirlitskerfi sé skilvirkt.

5.5.  Forstjéri skal ekki sitja i stjornum annarra fyrirtaekja nema med skriflegu leyfi
stjérnarformanns. Vid slika akvordun skal fjalla um astaedur pess ad forstjéri taki slikt
saeti og ahrif stjérnarsetunnar & félagio.

6. gr. Endurskodunarnefnd

6.1.  Stjérn skipar endurskodunarnefnd til ad yfirfara fjarhagslegar upplysingar og form
upplysingagjafar fra stjéornendum félagsins. Nefndin skal stadreyna ad upplysingar
sem stjornin feer um rekstur, stodu og framtidarhorfur félagsins séu areidanlegar og
gefi sem gleggsta mynd af stédu félagsins & hverjum tima. Nefndin skal einnig leitast
vid ad tryggja gaedi arsreikninga og annarra fjarmalaupplysinga félagsins og ad
endurskodandi sé 6hadur. Endurskodunarnefnd hefur umsjén med motun vinnuferla
og innra eftirlits og fjallar um innri endurskodun. Endurskodunarnefnd fjallar um
radningu og storf ytri endurskodenda.

6.2.  Stjérn setur nefndinni starfsreglur par sem kvedid er ndnar a um hlutverk hennar og
helstu verkefni.

6.3.  Endurskodunarnefnd skal gefa stjérn skyrslu um storf sin ad ldgmarki einu sinni 4 ari.
Jafnframt ber nefndinni ad senda stjérn fundargeradir til upplysinga.

7. gr. Stjérnarfundir
7.1.  Fundir skulu haldnir ad jafnadi einu sinni i manudi en oftar telji stjérn astaedu til. Fund
skal halda ef einhver stjérnarmanna eda forstjori fer fram & pad. Forstjéri félagsins
ber dbyrgd 4 undirbuningi og ritun stjérnarfunda asamt formanni.

7.2.  Stjérnarfundi skal almennt halda i hisakynnum félagsins. Nyta ma rafraana midla og
fjarskipti a stjérnarfundum nema sérstakar adstaedur meeli pvi i mét.

7.3.  Stjérnarformadur annast bodun funda og Utsendingu fundargagna eda forstjori i
umbodi stjérnarformanns. Ad jafnadi skal senda fundarbod og dagskrd med minnst
briggja daga fyrirvara. Stjornarformadur getur akvedid skemmri frest vegna
sérstakra adstedna. Stjornarmonnum ber ad tilkynna fyrirsjdanleg forfoll sem fyrst
0g eigi sidar en premur dogum fyrir stjérnarfund.

Starfsreglur fyrir stjérn 21. februar 2023.
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7.4. Fundargogn skulu ad jafnadi send Ut rafreent med fundarbodi og vistud a vefgatt
stjérnar. Stjornarmenn hafa 6heftan adgang ad fundargognum fyrri stjérnarfunda.
/ZEtid ber ad geeta fyllstu varudar vid medferd fundargagna og allra upplysinga sem
geetu verid vardar af reglum um vernd persdnuupplysinga.

7.5.  Forstjori situr stjornarfundi og hefur par umraedu- og tilldgurétt. | einstaka tilvikum,
t.d. ef raeda 4 persénuleg malefni forstjora eda ef hann telst vanhafur til umfjollunar
um einstakt mal, skal stjorn bidja hann ad vikja af fundi. Enn fremur er midad vid ad
fidrmalastjori og ritari stjérnar sitji stjérnarfundi.

7.6.  Stjorn eda forstjori geta kallad til adra starfsmenn félagsins til ad taka patt i umraedu
um einstaka dagskrarlidi a stjornarfundum. Skal pa bdka i fundargerd hvenaer peir
koma a fund og hveneer peir vikja af honum.

7.7.  Endurskodendur eiga rétt 4 ad sitja stjornarfundi pegar fjallad er um reikningsskil sem
beir arita. P4 skulu peir sitja stjornarfundi ef stjornarmadur, einn eda fleiri, fara pess
a leit.

7.8.  Stjérnarfundir eru logmeaetir ef meirihluti stjornarmanna sakir fund. Mikilvaega
akvordun ma po ekki taka an pess ad allir stjornarmenn hafi haft tok 8 pvi ad kynna
sér og fjalla um malid sé pess kostur.

7.9.  Fundargerd skal skrad a tolvu a fundum stjornar, send til stjornarmanna til yfirlestrar
og sampykkt og undirritud a nasta stjérnarfundi. Vardveita skal tolusettar
fundargerdir hja félaginu dsamt framlogdum fundargognum. Vidskiptaupplysingar og
starfsmannaupplysingar sem leynt eiga ad fara skal skra i sérstaka trunadarbodk i
umsjon stjérnarformanns.

Eftirfarandi upplysingar skulu koma fram i fundargera:
- numer stjérnarfundar;

- fundardagsetning og upphaf og lok fundar;

- fundarstadur;

- hverjir satu fundinn;

- nafn fundarstjora og fundarritara;

- hvada utanadkomandi adilar komu & fund og hvenaer peir komu og féru;

- fundargogn sem voru afhent eda synd & fundinum;

- skyrnidurstada dagskrarlida, p.e. akvordun stjérnar og eftir atvikum hverjum ber ad
framkvama hana og innan hvada timamarka; og

- vid hvern dagskrarlid skal bokad pad sem honum tilheyrir, m.a. framlogd gogn,
fyrirspurnir, békanir og frestun afgreidslu eftir pvi sem vid 3;

Starfsreglur fyrir stjérn 21. februar 2023.
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7.10. Fulltrdum i eigendanefnd skulu sendar fundargerdir til upplysingar aé fundi loknum.

7.11. Ad jafnadi verda mal ekki borin upp til akvordunar & stjérnarfundum nema
stjérnarmenn hafi fengid gogn malsins eda fullnaegjandi upplysingar um pad fyrir
fundinn og haft tima til ad kynna sér efni pess.

7.12. Einfaldur meirihluti atkvaeda reedur urslitum vid afgreidslu mala. Verdi atkvadi jofn
reedur atkvaedi formanns urslitum.

7.13. Stjérnarmadur eda forstjori, sem ekki er sammala akvordun stjérnar, a rétt 4 ad bdéka
séralit sitt i fundargerd.

8. gr. Vanhafi og hagsmunaarekstrar
8.1.  Stjérnarmenn og forstjéri félagsins skulu gefa stjérninni skyrslu um eign sina og/eda
stjérnarsetu i 6drum félogum skipti pad mali vardandi starf peirra, sbr. dkveedi 67.
greinar laga nr. 2/1995 um hlutafélog.

8.2.  Stjérnarmadur eda forstjéri mega ekki taka patt i medferd mals ef um er ad raeda
samninga milli félagsins og hans sjalfs eda malshofdun gegn honum. Hid sama a vid
um samninga félagsins og pridja manns eda malshofdun gegn pridja manni ef
stjérnarmadurinn a par verulegra hagsmuna ad geeta sem kunna ad fara i baga vio
hagsmuni félagsins.

8.3.  Stjérnarmadur telst t.d. vera vanhaefur ef mal vardar vidskipti hans eda fyrirtaekis sem
hann a hlut i, situr i stjérn hja, er fyrirsvarsmadur fyrir eda mal vardar adila sem er
tengdur honum persoénulega eda fjarhagslega.

8.4.  Stjérnarmanni er skylt ad upplysa um atvik sem geta valdid vanhafi hans og skal
hann gera pad um leid og slik mal koma upp. Vanhafur stjérnarmadur a ekki ad taka
batt i medferd mals ad neinu leyti og ekki ad fa adgang ad gognum eda vera vidstaddur
umradur eda dkvardanir a stjérnarfundum. Boka skal i fundargerd ad stjérnarmadur
hafi viki® szeti og ad hann hafi ekki fengid adgang ad gognum.

8.5.  Stjérn félagsins tekur dkvordun um vanhafi einstakra stjornarmanna ef vafamal
kemur upp.

9. gr. Fyrirspurnir stjdrnarmanna og 6formleg samskipti milli stjérnarfunda
9.1. Til ad geta sinnt eftirlitsskyldu sinni skal stjérn hafa adgang ad ollum gognum sem
varda félagid. Allir stjornarmenn hafa jafnan rétt til upplysinga um félagid.

Starfsreglur fyrir stjérn 21. februar 2023.
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9.2.  Stjérnarstarfid fer fram & stjéornarfundum. Beidni um gogn eda upplysingar og
fyrirspurnir stjérnarmanna sem og svor vid peim skulu ad jafnadi bornar upp og
békadar & stjornarfundum. Stjérnarmenn geta sent fyrirspurnir sem varda hag
félagsins til forstjéra félagsins milli stjérnarfunda. Skal pad gert med tolvupdsti sem
aodrir stjérnarmenn fa afrit af (cc). Svor forstjora i tolvupdsti skulu berast ollum
stjornarmonnum a sama tima.

9.3.  Stjérnarmenn mega ekki afla upplysinga med pvi ad hafa beint samband vid
starfsmenn félagsins heldur beina peir fyrirspurnum sinum til forstjora.

10. gr. Pagnar- og trinadarskylda
10.1. A stjdrnarmdénnum hvilir pagnarskylda um malefni félagsins, hagi starfsmanna og
onnur atridi sem peir fa vitneskju um sem stjérnarmenn og leynt skulu fara
samkvamt sampykktum félagsins, logum eda edli mals. Stjérn getur pd akvedid ad
slik malefni skuli vera opinber ef pad pjonar hagsmunum félagsins og stangast ekki &
vid 1l0g. Pagnarskylda helst pétt (atid sé af starfi. Til ad tryggja slikan trdnad skal
vidhafa sérstaka varug, t.d. vid geymslu, ljosritun, tolvuskraningu og eydingu gagna.

10.2. Stjérnarmadur er abyrgur fyrir pvi ad trinadarupplysingum sem hann feer i hendur
sem stjornarmadur verdi ekki dreift eda komist i hendur einstaklinga sem ekki sitja i
stjérn félagsins.

10.3. Forstjori er talsmadur félagsins Ut & vid og gagnvart fjolmidlum. Stjérnarmenn, adrir
en stjérnarformadur, skulu almennt ekki tja sig vid fjolmidla eda snlua sér til
almennings vardandi malefni félagsins nema fyrir liggi sampykki stjérnar.

11. gr. Arangursmat
11.1. Stjorn metur storf sin einu sinni & ari, samsetningu, verklag og starfshaetti, svo og
frammistodu forstjora. Stjérn skal yfirfara og meta préun félagsins og hvort hiin sé i
samraemi vid markmid pess.

11.2. [ sliku mati leggur stjérnin m.a. mat & styrkleika og veikleika i storfum sinum og
verklagi og hugar ad pvi sem hun telur ad betur megi fara. Stjornin getur sjalf lagt
kerfisbundi® mat & storf sin, en jafnframt getur hdn leitad sérfraediadstodar eftir pvi
sem vid a.

11.3. Stjérnarformadur  kynnir  eigendanefnd  nidurstodu  drangursmatsins  og
adgerdaraatlun sina um vidbrogd vid matinu.

Starfsreglur fyrir stjérn 21. februar 2023.
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12. gr. Arsreikningur og endurskodun
12.1. Stjorn  og forstjéri bera abyrgd & gerd arsreiknings og eftir atvikum
samstaedureiknings félagsins i samrami vid akvadi laga um arsreikninga.

12.2. Arsreikningar félagsins skulu lagdir fyrir stjorn til afgreidslu og skal stjérnin, dsamt
framkvaemdastjora, undirrita pa og leggja ba fram 4 skrifstofu félagsins, eigi sidar en
tveimur vikum fyrir adalfund. Telji stjérnarmadur eda forstjéri ad ekki beri ad
sampykkja arsreikninga, eda hafi hann athugasemdir sem hann telur rétt ad hluthafar
fai vitneskju um, skal hann gera grein fyrir pvi { aritun sinni.

12.3. Endurskodendur félagsins eiga rétt & ad sitja stjérnarfundi pegar fjallad er um
reikningsskil sem peir arita og geta par (atid i [j6s alit & pvi hvort reikningsskilin og
skyrsla stjornar innihaldi naudsynlegar og logbodnar upplysingar.

12.4. A stjornarfundi skal gerd grein fyrir abendingum og athugasemdum, sem
endurskodendur félagsins vilja koma a framfaeri vid stjorn eda forstjora, svo og
skyrslum um endurskodunaradgerdir eda adra peetti er varda endurskodunina.
Umfjollun pessi skal skrad i fundagerdabodk stjérnar.

13. gr. Mottaka og fradsla nyrra stjornarmanna
13.1. begar nyir stjérnarmenn hafa verid skipadir skulu peir fa greinargédar upplysingar
um félagid og starfsemi pess.

14. gr. Varsla og medferd starfsreglna fyrir stjérn
14.1. beir sem eiga seeti i stjorn félagsins vid setningu pessara starfsreglna skulu undirrita
frumrit peirra. Med sama haetti skulu stjérnarmenn undirrita nytt frumrit af
starfsreglunum ef breytingar verda gerdar a peim. Nyjum stjérnarmonnum skulu
kynntar starfsreglurnar og skulu peir undirrita frumrit peirra pvi til stadfestu. Jafnan
skal geyma frumrit af starfsreglum pessum med fundargerdum félagsins.

14.2. Einungis stjérn getur gert tillogur til breytinga a starfsreglum pessum.

bannig sampykkt d fundi stiornar Horpu ohf. hinn 21. febriar 2023,

Starfsreglur fyrir stjérn 21. februar 2023.
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