1. Oprima en Soluciones de Tesoreria y luego Pago positivo.

Panel de control ~ Traspasosy Pagos [EEGITGRGLIER =5l Depositar cheques
Banca de Empresas
PAGOS Y TRANSFERENCIAS

=2

Transferencias Electrénicas

Generar y programar transferencias electronicas o via

camara de compensacion (ACH)

Pago positivo

Validar pagos de cheques y automatizar el
procesamiento de cheques

2. Oprima lniciar opciones avanzadas.

Panel de control ~ Traspasos y Pagos

Pago positivo

Agregar cheque

Soluciones de tesoreria

Depaositar cheques

Enviar archivo de cheque emitido

Excepciones

Accounts

Search PosPay Exceptions

Otros servicios

02
o

s

Otros servicios

57

Configuracién ~ Mensajes  Ayuda

Destinatarios
Crear y administrar beneficiarios de transferencias
electronicas

Pagos de impuestos

Pagar impuestos federales o estatales

57
Configuracion ~ Mensajes Ayuda Cerrar sesion

Cerrar sesién

Iniciar opciones avanzadas

Todas las cuentas

v ‘ ‘ Q Buscar

Status

Se requiere una decision

- ‘

Sin excepciones

Add New.

Q

Collapse All -

Exception Processing
Quick Exception Processing
Transaction Processing

Submit Issued Check File

Add New Issued Check

Void a Check

Check Search

Transaction Extracts

ACH Transaction Search
Security / Account Administration
File Mapping

User Setup (Client)

Sin excepeiones

Total de excepciones (0) 30.00  Total con decisiones (0) $0.00

3. Bajo la seccion de Security/Account Administration, oprima File Mappingy luego

Search.

File Mapping Format Name
ADMIN FILE MAPPING TEST
BACKBASE DEMO
BOLTEST 1126

Gonversion

LONE STAR TITLE - XL
LONE STAR TITLE CSV

Map for 02 upload

PAYEE MATCH TEST

SHOP 29 PAYEE MATCH
VBT TEST ERIKA

File Mapping

Search Reset 10 of 10 reconds.

Date Added
011512026
0311072022
111262024
0611972014
0772212021
0772212021
051092025
0610412025
1010712025
071132021

Edit | Copy
Edit | Copy
Edit | Copy

Copy
Edit | Gopy
Edit | Copy
Edit| Copy
Edit | Copy

Copy
Edit | Copy
Add New



4. Tendra que ponerle un nombre al formato de mapeo (Name), seleccionar el tipo de
archivo (File Format), seleccionar el archivo que se mapeara (Choose File) y hacer
oprimir en Next.

File Mapping

Name: | FILE MAPPING TEST
File Format: | Microsoft Excel e
Delimiter: Comma

Tab

Space

Semicolon

Other Text Qualifier:
Select File: Choose File | FILE MAPPING TEST FILE xlsx

Next =

5. Enlasiguiente seccion, seleccionara opciones segun lo necesite.

a. File Does Not Contain Issued Date - Active esta opcién si el archivo no
contiene una fecha de emision dentro del archivo. Cuando estd activado, el
usuario debe introducir una fecha de emision al subir el archivo.

b. First Row Contains Column Names - Active esta opcidn si la primera fila del
archivo se usa para los nombres de columnas. Al activarlo, los datos de la
primera fila se muestran arriba.

c. Skip Rows at Beginning - especifica el numero de filas al principio del archivo
que se ignoraran.

d. Skip Rows at Ending - especifica el numero de filas al final del archivo que se
ignoraran

i. Enelejemplo siguiente, el archivo tiene los nombres de las columnas
en la primerafila.

File Mapping
Column 1 Column 2 Column 3 Column 4
CHECK CHECK
1 CHECK DATE CHECK PAYEE
NUMEER AMOUNT
1/26/2026 Acme Brick Company
2 68002 6209451
12:00:00 AM EP(4501)
11262026 Acme Brick Company
3 63003 227391
12:00:00 AM (0183)
112612026 Advanced Cast Stone
4 68004 19632.65
12:00:00 AM Inc
1/26/2026
5 68005 7521.23 Albert Uresti MPAPCC
42000 ARA

[CIFile Does Not Contain Issued Date
First Row Contains Column Names
[l skip Rows at Beginning

[7) skip Rows at Ending



e. File Totals Options:
i. Require File totals — Se le pedira al usuario el nimero de articulos y el
total de archivos al subir un archivo.
ii. Obtain Totals From File - el nimero de articulos y el importe total
estan listados en el archivo.

File Totals Options: | Obtain Totals From File v

Field #

Items in File: |:|
Dollar Amount in File: |:|

f. Do Not Require File Totals - no se requiere el total del archivo. Una vez
hechas las selecciones, oprima Next.

En la siguiente seccidn, tendra que asignar cada campo segun la ubicacién de su
respectiva columna.
a. Estodependera de lainformacién incluida en el archivo.
b. Enelejemplo siguiente, el archivo incluye el niUmero del cheque, la fecha, la
cantidad y el beneficiario.

i. Tenga en cuenta que el beneficiario aparece en los Campos
Opcionales (Optional Fields), pero serd obligatorio para los clientes
con el servicio de payee match.

ii. Los beneficiarios pueden incluirse en diferentes columnas dentro del
archivo y asignarse por separado.
1. Se pueden mapear 9 beneficiarios adicionales.

File Mapping
CHECKNUMBER |  CHECKDATE | CHECK AMOUNT CHECK PAYEE =
1 68002 1262026 12:00.00 AM| 6209451 Acme Brick Company EP(4501) I
2 68003 1/26/2026 12:00:00 AM 2273.91 Acme Brick Company (0183)
3 68004 1262026 12-00:00 AM 19632 65 Advanced Cast Stone Inc
4 63005 l 1260008 120000 A4 | 752123 Albert Uresti MPA PCC
5 68006 [ 172672026 12:00:00 AM [ 433 Belco Scaffolds
[ 68007 1/26/2026 12-00:00 AM 84048 BRANDSAFWAY SOLUTIONS LLC
v
Check Number: [CHECK NUMBER - Column 1_w |
Amount: [CHECK AMOUNT - Column 3~ | [ Insert Decimal Point
Issued Date: [CHECK DATE -Coumn 2 w| [/ Dates in file do not include separators (Ex: T or ™)

* Special Date Type:
* Mote: Special Date Type is only required for dates that do not contain separators (typically dashes or slashes)
between the month, day and year digits.

Optional Fieias

Account Number: [<Selects— ]
Nicknames: |f59led>—v|
Notes: [<Select=_—— ]
Issued Payee: [CHECK PAYEE - Columnd v



iii. Silas cantidades dentro del archivo no contienen un punto decimal,
la casilla a la derecha de la seccion de Cantidad (Amount) sera
marcada.

1. Ejemplo: 12450 se convertird a $124.50

Check Number: |CHE{3K MNUMEBER - Column 1 v|

Amount: | CHECK AMOUNT - Column 3+ | & insert Decimal Point

iv. Silafecha dentro del archivo no contiene ningun separador como
barras o rayas, la casilla a la derecha de la seccion de Fecha de
Emisién (Issued Date) sera marcada.

Check Number: [CHECK NUMBER - Column 1w |
Amount: [CHECK AMOUMNT - Column 3| | Inzert Decimal Point
Izzued Date: [CHECK DATE - Column 2 w | Dates in file do not include separators (Ex: ‘7 or ™)

v. Esto permitira seleccionar el campo Tipo de Fecha Especial (Special

Date Type) para seleccionar el formato adecuado.
Izzued Date: [CHECK DATE - Column 2 w | Dates in file do not include separators (Ex: ' or ™)

* Special Date Type: [<Mot Selected= w |

* Mote: Special Date Type is oS ] 81= Hr = B2 tain separators (fypically dashes or slashes)

between the month, day and vy MMDDY™Y

MMDDYY ™
Optional Fields

Yy MMOD
Account Number: VY YMMOD
Nicknames: YYDDRM
MNotes: DOMMY™Y
Izzued Payee: DDMMYYYY

Yy DDD

c. Sepueden usar Campos Opcionales (Optional Fields) dependiendo de la
informacién contenida en el archivo.
i. Record Type:
1. Las cantidades afiadidas como numeros negativos dentro del

archivo pueden convertirse en anulado marcando la casilla a
la derecha de Tipo de Registro (Record Type).

2. No es necesario seleccionar un tipo de registro. El sistema
leera la cantidad del cheque.

Record Type: Conver Negative Amounis to Voids



3. Se puede afnadir una columna dentro del archivo para
especificar el estado del cheque y mapearlo.
a. Solo se pueden asignar tres tipos de estados: Emitido
(Issued), Nulo (Void), y Pago Detenido (Stop Pay Item).
b. A cada estado se debe asignar un cédigo segun el

archivo.
File Mapping
'
CHECK CHECK CHECK
CHECK DATE CHECK PAYEE
NUMBER AMOUNT STATUS

1/26/2026 12:00:00

1 68002 B62094.51 Acme Brick Company EP{4501) 1
AM
1/26/2026 12:00:00
2 63003 2273.91 Acme Brick Company (0183) v
AM
1/26/2026 12:00:00
3 68004 19632.65 Advanced Cast Stone Inc 5
Al

1/26/2026 12:00:00
4 68005 7521.23 Albert Uresti MPA PCC |

AM v
Check Number: CHECK NUMEER - Column 1w
Amount: CHEGK AMOUNT - Column 3w | [ Insert Decimal Paint
Izsued Date: [CHECK DATE - Column 2 | [ Dates in file do not include separators (Ex: ' or ™)
* Special Date Type: =MNot Selecled: w

* Note: Special Date Type is only required for dates that do not contain separators (typically dashes or slashes)

between the month, day and year digits.

Optional Fields

Account Number: =Select= e
Nicknames: =Select= e
MNotes: =Select= o
Issued Payee: [CHECK PAYEE -Columin 4|

Map another issued payee field

Issued Payee Address: =Select= w

Record Type: [CHECK STATUS - Column 5 w| [ convert Negative Amounis to Voids
Issued ltem Code: ]

Void tem Code:

SopPaytemCode:  [s |

d. Unavez que todos los campos deseados estén asignados, oprima Next.



7. Lasiguiente pantalla le mostrara la informacidn del mapeo. Revise y oprima Save.

File Mapping
A&
CHECK CHECK CHECK
CHECK DATE CHECK PAYEE
NUMBER AMOUNT STATUS
1/26/2026 12:00:00
1 65002 62094 51 Acme Brick Company EP{4301) |
AM
1/26/2026 12:00:00
2 65003 227397 Acme Brick Company (01583) v
AM
1/26/2026 12:00:00
3 63004 19632 65 Advanced Cast Stone Inc 5
AM
1/26/2026 12:00:00
4 63005 752123 Albert Uresti MPA PCC |
AM v
MName: FILE MAPPING TEST
File Type: Microsoft Excel
Header: First Row Contains Column Names
Check Number: CHECK HUMBER - Column 1
Amount: CHECK AMOUMNT - Column 3
Add Decimal: Mo
Issued Date: CHECK DATE - Column 2
Account Number: Mot Defined
Nicknames Mot Defined
Motes: Mot Defined
Issued Payee: CHECK PAYEE - Column 4
Issued Payee Address: Mot Defined
Record Type: CHECK STATUS - Column 5
MNegative Amounts to Voids: Mo
Issued Item Code: |
Void Item Code: W
Stop Pay ltem Code: s
Skip Rows at Beginning: 0
Skip Rows at Ending: 0
File Total Option: Do Mot Require File Totals

< Back Save



8. Lasiguiente pantalla le mostrara que el formato de mapeo de archivos fue creado.

« File Mapping (FILE MAPPING TEST) Created

File Mapping
Search... Search Reset 11 of 11 records

File Mapping Format Name Format Type Date Added

ADMIN FILE MAPPING TEST Microsoft Excel 011152026 Edit | Copy

BACKEASE DEMO Microsoft Excel 03/10/2022 Edit | Copy

BOLTEST 11.26 Microsoft Excel 11/26/2024 Edit | Copy

Conversion Microsoft Excel 0612014 Copy

FILE MAPPING TEST Microsoft Excel 02/04/2026 Edit | Copy

LONE STAR TITLE - XL Microsoft Excel 0742212021 Edit | Copy

LOMNE STAR TITLE CSV Delimited 0712242021 Edit | Copy

Map for Q2 upload Delimited 05/09/2025 Edit | Copy

PAYEE MATCH TEST Microsoft Excel 06/04/2025 Edit | Copy

SHOP 29 PAYEE MATCH Microsoft Excel 1040712025 Copy

VBT TEST ERIKA Microsoft Excel 071132021 Edit | Copy
Add New




