Fecha de hoy (incluya dia, mes y afio)

Su nombre

Direccion

Ciudad, estado, cddigo postal
Su correo electronico
Numero de teléfono

Nombre del Director o Administrador de educacién especial
Nombre de la escuela

Direccion

Ciudad, estado, codigo postal

Re: Nombre de su hijo(a), nombre de la escuela, propdsito de la carta (solicitar un cambio de
ubicacion).

Estimado (Nombre del Director o Administrador de educacion especial):

Le escribo para solicitar una reunion para discutir un cambio en la ubicacién de mi hijo(a), (nombre
de su hijo/hija). El/ella est4 actualmente en () grado en la clase del maestro (nombre del
maestro). Creo que él/ella necesita estar en (nombre de la alternativa, si lo sabe; de lo contrario,
describa el tipo de lugar que cree es mas apropiado para su hijo/hija, como la escuela de su
vecindario, una clase de educacion general o una clase especial).

Estoy preocupado sobre (mantenga este parrafo breve y mencione las necesidades de su hijo/hija
que no han sido satisfechas y absténgase de mencionar problemas con personas en particular).

Ademas, me gustaria que (nombre de los maestros y/o algun especialista del lugar actual o del
lugar solicitado) asistan a la reunion.

Podria reunirme con el resto del equipo del IEP los (dias de la semana) entre (dé un rango de
tiempo amplio, por ejemplo entre las 8 y las 10 de la mafiana). Por favor, aviseme cual es el horario

mas conveniente para esta reunion.

Espero escuchar de usted muy pronto. Mi teléfono en horas hébiles es (su nimero de teléfono).
Muchas gracias por su atencion.

Atentamente,
Su nombre
cc / copia enviada: al director de la escuela (si la carta esta dirigida al administrador)

al maestro(s) de su hijo(a)
a los especialistas u otro personal

* Adaptado del Centro Nacional de Diseminacion de Informacion para Nifios con Discapacidades
(NICHCY, por sus siglas en inglés)



