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Tiivistelma

Tassa tiivistelmassd kerromme Sinulle, miten Spring House Oy ké&sittelee Kelan Nuotti-
valmennukseen osallistuvien henkildiden eli palvelun tilaajan asiakkaiden henkildtietoja.
Yksityiskohtaiset tiedot kdasittelytoimista 16ydat alla olevasta Nuotti-valmennuksen
tietosuojaselosteesta.

Milla perusteella kasittelemme henkilotietojasi?

Henkildtietojesi kd&sittely Spring Housessa perustuu  osallistumiseesi tuottamaamme
Nuotti-valmennukseen, jossa toimimme Kelan palveluntuottajona.  Nuotti-
valmennukseen osallistumisesi mydta olet valmennussuhteessa Spring Houseen.

Mita tietoja keraamme sinusta?

Kerad&mme Sinusta ainoastaan valmennuksen toteuttamisen kannalta oleellisia fietoja,
kuten: nimesi, henkildtunnuksesi, yhteystietosi, valmennuksen aikana tuotetut
muistiinpanot ja antamasi muut mahdolliset valmennuksen kannalta oleelliset tiedot.
Emme k&sittele tietojasi muihin kuin ndihin tarkoituksiin.

Mista saamme tietojasi?

Lahtdkohtaisesti  tallentamamme  henkildtiedot on saatu Kelalta toimeksiannon
yhteydessd ja Sinulta valmennuksen aikana. Kdasittelemme tietojasi ainoastaan
tarpeellisen ajan, jonka jalkeen poistamme tiedot rekisteristGmme.

Mihin luovutamme tietojasi?

Luovutamme tietojasi ainoastaan tarvittaessa ja tarpeellisin osin palvelun tilagjalle eli
Kelalle. LisGksi tietojasi voidaan luovuttaa viranomaisille lain ndin vaatiessa. Kaikkien
tahojen kanssa, joille tietojasi voidaan perustellusta syystd luovuttaa, on tehty
tietojenkasittelyyn littyvat lainmukaiset sopimukset, tai luovuttaminen perustuu lakiin ja
tietojasi kasitelldan aina luottamuksellisina.

Miten suojaamme tietosi?

Kaytdmme henkildtietojen kdsittelyyn menetelmid ja jarjestelmid, joissa tietojesi kasittely
on suojattu parhaalla mahdollisella tavalla. Olemme rajanneet fietoihisi p&dsyd
kayttdoikeuksin  ja asianmukaisin  teknisin  suojausmenetelmin. Tietojesi kdasittelyyn
osallistuva henkildstomme noudattaa salassapitovelvollisuutta ja huolehtii kaikin tavoin
yksityisyydensuojastasi.



e e OPFING HoOuse

Laatimis- tai muutosajankohta
06/2020

TIETOSUOJASELOSTE / INFORMOINTIASIAKIRJA
EU:N YLEINEN TIETOSUOJA-ASETUS, 2016/679

1. Rekisterinpitaja
Spring House Oy, Y-tunnus: 1786915-9
Ruoholahdenkatu 14, 00180 Helsinki

3. Tietosuoja-asioista vastaava
Vaihde: 030 047 2000

tietosuoja@staffpoint.fi

4. Henkilotietojen kasittelytarkoitus ja oikeusperuste

Henkildtietojen kdsittelyn tarkoitus on Nuoftti-valmennuksen tuottaminen Kelan
toimeksiannosta. Tarkoituksena on auttaa ja tukea kohderyhmd&ana olevia nuoria
saavuttamaan tarpeelliset valmiudet koulutukseen tai tydoeldmdadn padsemiseksi.

Spring House Oy ftoimii valmennuksissa palveluntuottajana Kelalle ja Nuotti-valmennusta
jarjestetddn nuoren ammatillisena kuntoutuksena (KKRL 7a§). Spring House toimii
palvelussa itsendisend Rekisterinpitdjanad.

5. Rekisteroityjen ryhmat
Kelan Nuotti-valmennukseen osallistuvat henkildt

6. Rekisterin tietosisalto — henkilotietoryhmat ) ) R ) )
e Henkildn yksildintitiedot: Nimi, henkildtunnus, puhelinnumero ja/tai shkdposti, osoite,

valmennuksen aikana tuotetut muistinpanot
¢ Muut mahdolliset valmennettavan antamat taustatiedot palvelun tuottamiseen

7. Henkilotietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat

e Rekisteriin tallennettuja henkildtietoja luovutetaan voimassa olevan lainsaaddanndn
sallimalla ja velvoittamalla tavalla viranomaisille sek& palvelun hankkijalle, joilla on
lakiin tai sopimukseen perustuva oikeus saada rekisteristd tietoja.

e Spring House kayttad alihankkijoita, jotka kasittelevat henkildtietoja sen lukuun.
Alihankkijat toimivat jarjestelma- ja palvelutoimittajina. Alihankkijoiden kanssa on
tehty asianmukaiset henkildtietojen kdsittelyyn littyvat sopimukset, jossa on kdsittelyn
ehtojen lisdksi sitouduttu salassapitovelvollisuuteen ja korkean tietoturvatason
noudattamiseen.

8. Tietojen siirto Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Rekisteriss@ olevia henkildtietoja ei luovuteta eikd siirret& Euroopan Unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.
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9. Henkilotietojen sdailytysaika
Spring House sdilyttad palvelun aikana kerddmdansd sekd palvelun toteuttamisen ja
padttymisen kannalta olennaiset tiedot, kunnes Spring Housen sopimukseen tai
lainsa&dantddn perustuvat, tietojen sdilytysté koskevat velvollisuudet p&attyvat.

Spring House noudattaa kuntoutujien henkildtietojen kdasittelyssa ja tietojen sdilytyksessé
EU:n yleista tietosuoja-asetusta

(679/2016), tietosuojalakia (1050/2018) ja muuta tietojen kdasittelyd koskevaa
velvoittavaa

lainsdadantdd kuten potilaan asemasta ja oikeuksista annettua lakia (785/1992), so
siaali-ja terveysministerion asetusta potilasasiakirjoista (298/2009) sekd sosiaali-

ja terveydenhuollon asiakastietojen séhkodisestd kdasittelystd annettua lakia(159/2007).

Spring House fuhoaa sdilytysajan padattymisen jalkeen kaikki rekisterdity& koskevat tiedot
asianmukaisesti fallennusmuodosta huolimatta.

10. Rekisteroidyn oikeudet ja niiden kayttaminen
Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamiseen liittyvissé asioissa rekisterdidyn tulee olla
yhteydessd StaffPoint-konsernin tietosuoja-asioista vastaavaan.

Rekisteroidyn oikeudet:
a. Oikeus saada paasy tietoihin - tarkastusoikeus
Rekisterdidyilld on oikeus tarkastaa itseddn koskevat rekisterissd olevat tiedot.
Tarkistaakseen omat tietonsa, tulee rekisterdidyn toimittaa kirjallinen pyyntd
rekisterinpitdjdlle tai esitettava pyyntd henkildkohtaisesti rekisterinpit&jén luona.
Rekisterdidyn tulee pyytdessd todistaa henkildllisyytensé joko paikan padalla
Rekisterinpitdjan toimipaikassa tai Rekisterinpit&jan osoittamalla tavalla
s@hkaoisesti.
Tunnistamisen jalkeen rekisterinpitdjd toimittaa iiman aiheetonta viivytysté
rekisteréidyn pyytdmat tiedot:
- Sahkdisesti, mikdli rekisterdity on taté pyytanyt ja mikdli se on
tietoturvallisesti mahdollista.
- Taijarjestad tilaisuuden tutustua hdnestd tallennettuihin tietoihin jossakin
Rekisterinpitdjan toimipaikoista.

b. Oikeus tietojen oikaisemiseen, poistamiseen ja kdasittelyn rajoittamiseen
Rekisterdidylld on oikeus pyytdd rekisterissé olevien virheellisten tai epatarkkojen
tietojen oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista.

c. Oikeus vastustaa kasittelya
Rekisterdidyll& on oikeus vastustaa henkildtietojensa kdsittelya.

d. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
Rekisterdidylld on oikeus pyyt&d itse toimittamiensa tietojen siirtoa
koneluettavassa muodossa.
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11. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Mikdali rekisterdity katsoo, ettei henkildtietojen kdsittely ole lainmukaista, hénelld on oikeus tehd&
asiasta valitus valvovalle viranomaiselle.

12. Tietolahteet, saiannonmukaiset tietolahteet
Rekisteriin tallennetaan palvelun tilagjalta, Kelalta, mahdollisesti saadut tiedot seka
valmennettavalta itseltddn saadut tiedot. Lisdksi tietoja saatetaan saada muilta
yhteistydtahoilta, joiden hankkimiseen asiakas on antanut suostumuksen.

13. Rekisterin suojauksen periaatteet
Spring House huolehtii tietoturvasta sekd teknisistd ja organisatorisista toimenpiteistd
lains&&danndn ja yleisten korkeiden standardien mukaisesti suojatakseen henkildtietoja
luvattomalta tai laittomalta késittelylta.

Rekisterissé@ oleviin tietoihin p&dsevat ja niitd ovat oikeutettuja kdyttédmadn vain ne
tydntekijat, joilla on tydtehtdviensd puolesta siihen oikeus. Tietojen k&sittely vaati
kayttgjaltd vahintédan henkildkohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan.

Rekisteriin tallennettavat henkildtiedot kerdtddn tietokantoihin, jotka ovat palomuurein
ja muilla tarkoituksenmukaisilla teknisillé keinoilla suojattuja.

Spring House vastaa siitd, ettei kasitelt@vid henkildtietoja pidetd asiattomien henkildiden
saatavilla.

Henkilbtietojen huolellisesta kasittelystd ja sailyttémisestd on annettu erillinen ohjeistus
Spring Housen henkildstolle. Lisdksi henkildtietoja kdasittelevat henkildt noudattavat
salassapitovelvollisuutta.
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