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Ammatillinen kuntoutus

1. Rekisterinpitaja
Keskindinen tydeldkevakuutusyhtid Varma, y-tunnus: 0533297-9, Salmisaarenranta 11, 00098
Helsinki

2. Henkilotietojen kasittelija
Spring House Oy, Y-tunnus: 1786915-9, Ruoholahdenkatu 14, 00180 Helsinki

3. Henkilotietojen kasittelijcn Tietosuoja-asioista vastaava
Vaihde: 030 047 2000

tietosuoja@staffpoint.fi

4. Henkilotietojen kasittelytarkoitus ja oikeusperuste
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on Ammaitillisen kuntoutuksen toteuttamista koskevien
palveluiden tuottaminen Varman kuntoutuskumppanina. Kasittely koskee kuntoutukseen tulevien
tai siind olevien henkildiden kuntoutuksen suunnittelua, toteutusta ja jatkuvuutta. Henkildtietojen
kasittely perustuu rekisterinpit&jén ja henkildtietojen kdasittelijan vdaliseen sopimussuhteeseen sekd
kuntoutukseen osallistuvan henkildn suostumukseen tietojen luovuttamisesta henkildtietojen
kasittelijalle. Kuntoutukseen liittyvid tietoja kasitellddn ainoastaan erillisessé suljetussa
verkkopalvelussa (KuntoutuNET), jonne on p&dasy sek& Rekisterinpit@jalld ettd Henkildtietojen
kasittelijalla.

5. Kasiteltavat rekisteroityjen ryhmat
Ammatilliseen kuntoutukseen tulevat tai siind olevat henkilot

6. Rekisterin tietosisdalté — henkilétietoryhmdat

e nimi, henkildtunnus, osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite

e ammaftiin ja tydsuhteeseen sekd etuuteen liittyvat tiedot kuten etuuden nimi

e |Gdkarintodistus ja mahdollisesti muita kasittelyn kannalta oleellisia tietoja (esim.

kolmikantaneuvottelun yhteenveto)

e kunfoutukseen littyvat muut kuntoutujan luvalla hankitut asiakirjat
kuntoutukseen liittyvat yhteydenotot
kuntoutuksen kesto ja kuntoutuksesta laadittu ynhteenveto (seloste)

7. Henkilotietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat
e Rekisteriin tallennettuja henkildtietoja voidaan luovuttaa voimassa olevan lainsadadannoén
sallimalla ja velvoittamalla tavalla viranomaisille kirjallisen ja yksildidyn pyynndn perusteella ja
vain kyseisen asian vaatimassa laajuudessa.
e Palvelun filagjalla on p&dsy tallennettuihin tietoihin reaaliaikaisesti
e Spring House kayttad palvelun laskutuksessa alihankkijaa, jonka kanssa on tehty
asianmukaiset henkildtietojen kdsittelyyn liittyvat sopimukset, jossa on kasittelyn ehtojen lisGksi
sitouduttu salassapitovelvollisuuteen.
e LisGksi seuraavat tiedot voidaan luovuttaa tarvittaessa:
¥» kuntoutumiskertomus kuntoutujan antaman luvan perusteella muihin paikkoihin
» kuntoutumiskertomus kuntoutujalle
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8. Tietojen siirto Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Rekisteriss@ olevia henkildtietoja ei luovuteta eikd siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

9. Henkilotietojen sailytysaika

10.

12.

13.

Spring House sdilyttad palvelusta muodostuneet laskutustiedot kuusi (6) taytta kalenterivuotta
palvelun padattymisestd perustuen lainsédadantéon. Muilta osin Spring Housen palvelun aikana
fuottama tai ker&ddma tieto sailytetddn Rekisterinpit@jan mdadrittdmalld tavalla Rekisterinpit&jdn
jariestelmassa eikd Spring House kdasittele tietoja omassa toiminnassaan palvelun padttymisen
jalkeen.

Rekister6idyn oikeudet ja niiden kdyttdminen
Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamiseen liittyvissd asioissa rekisterdidyn tulee olla yhteydessa
Rekisterinpit@jadn (Tyodeldkeyhtid).

Rekisterdidyllé on Euroopan Unionin fietosuoja-asetuksen 15-22§ mukaisesti oikeus muun muassa:
Oikeus saada padsy tietoihin — tarkastusoikeus

Oikeus tietojen oikaisemiseen, poistamiseen ja kasittelyn rajoittamiseen

Oikeus vastustaa kasittelyd

Oikeus siirt&d tiedot jarjestelmdastd toiseen

Oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

20U Q

Tietoldhteet, saannonmukaiset tietoldhteet

Rekisteriin tallennetaan palvelun filagjalta (Tybeldkeyhtid) ja kuntoutujalta itseltédn saadut tiedot
sekd kuntoutuksen aikana esille tulleet fiedot. Liséksi fietoja voidaan saada kuntoutujan
suostumuksella muista paikoista.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Spring House huolehtii tietoturvasta sekd teknisistd ja organisatorisista foimenpiteistd
lains&daddanndn ja yleisten korkeiden standardien mukaisesti suojatakseen henkildtietoja
luvattomalta tai laittomalta kdasittelylta.

Rekisteriss@ oleviin tietoihin p&&sevat ja niitd ovat oikeutettuja kayttdmdadn vain ne tyéntekijat,
joilla on tyoteht@viensd puolesta siihen oikeus. Tietojen kasittely vaatii kayttdjaltd vahintaan
henkildkohtaisen kayttgjatunnuksen ja salasanan.

Tietojenkdasittelyvaltuuksien hallinnan avulla valvotaan, etté rekisterin fietoja ja sen osa-alueita
saavat kdasitelld vain siihen oikeutetut henkilot.

Rekisteri on eristetty julkisesta tietolikenneverkosta palomuuriratkaisujen avulla.

Julkisen tietoliikenneverkon kautta IGhetettdessd luottamukselliset tiedot salataan teknisin keinoin

Spring House vastaasiitd, ettei kasiteltdvid henkildtietoja pidetd asiattomien henkildiden
saatavilla.

Henkilbtietojen huolellisesta kasittelysté ja sdilyttémisestd on annettu erilinen ohjeistus Spring
Housen henkildstélle. Liséksi henkildtietoja kasittelevat henkilét noudattavat
salassapitovelvollisuutta.
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