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MODELO PARA CARTA DE TRANSFERENCIA

SUA EMPRESA

de de

Declaramos para os fins de comprovacdo, que o Sr. Exemplo, matricula 00000000, portador da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social n°® 00000 Série 00, Carteira de Identidade n°
000000000 expedida pela POLICIA CIVIL DO EST e CPF n° 000.000.000-00, € empregado de Seu
Empresa S/A, CNPJ 00.000.000/0001-00, admitido em 0x/0x/20xx, exercendo atualmente o
cargo de Profissional Exemplo, locado atualmente na gerencia Sua Empresa e
desempenhando suas atividades no Cidade/Estado, e que 0 mesmo ndo se encontra
cumprindo aviso prévio, em periodo experimental ou estdgio probatério.

Informamos que ele serd transferido em Ox/Ox/20xx, da geréncia Exemplo FILIAL 1, situado na

Rua, 123, Bairro, Cidade, Estado para a geréncia Exemplo FILIAL 2, situado na Rua, 123, Bairro,
Cidade, Estado.

Nome do redator da carta:
Matricula: Oxxxxx-xx

Cidade, de de

Carimbo Assinatura
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INFORMAGOES NECESSARIAS PARA VALIDAGAO DA CARTA

INFORMAQ@ES IMPORTANTE!

e Quem estd sendo transferido deve ser o Inquilino contratual e néo o Morador do
contrato;

e Necessdrio conter os dados completos da pessoa que estd sendo transferida (Nome
completo, CPF e nUmero da carteira de trabalho);

e Nd&o pode ser uma carta oferta de trabalho ou de admisséo ou um acordo de
transferéncia;
e Pode configurar uma mudanga feita até mesmo dentro da mesma cidade;

e Precisa conter a razdo social, CNPJ, endereco da empresa e contato do responsdével pela
transferéncia, estar em papel timbrado, assinado e carimbado pela pelo responsdavel;

e Precisa conter a data da emissd@o e a data da transferéncia com endereco atual e de
destino.

Para Funcionario Pablico:
Aceitamos a emissd@o da portaria ou a publicagdo em didrio oficial como carta vdalida.



