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PUBLICAÇÃO DE LISTAS DE ESPÉCIES
ESTUDO DE CASO PARA LISTAS DE TIPO GERENCIAMENTO TAXONÓMICO


Introdução
As listas de espécies constituem uma ferramenta de primeira ordem, tanto para o gerenciamento e conservação dos recursos naturais, quanto para o avanço do conhecimento científico. As listas de espécies são de grande valor, já que reúnem informação básica e padronizada das espécies presentes em um pais, o que é necessário como ponto de partida para elaborar inventários biológicos, estimativas de diversidade de espécies, detecção de lacunas de informação, esforços de monitoramento, conservação e uso sustentável da biodiversidade. Este documento apresenta de forma atraente e prática os passos para a elaboração de listas de espécies utilizando o padrão Darwin Core, que garante a interoperabilidade entre as listas de espécies.
Objetivo
Este documento visa fornecer ao publicador/usuário/leitor/especialista um guia prática acerca do processo de publicação de uma lista taxonômica utilizando o Darwin Core, padrão para a documentação de informação sobre biodiversidade.
Desenvolvimento
O presente manual para a preparação e atualização de uma lista de verificação de espécies está dividido em várias etapas que atendem a um objetivo específico e podem ser realizadas na íntegra na ordem sugerida, ou usadas independentemente de acordo com a necessidade identificada.
As etapas sugeridas e seus objetivos são os seguintes:
ETAPA 1: criação de um arquivo Lista de Verificação a partir de diferentes recursos disponíveis
Caso A: atualização do recurso disponível: Lista de Verificação de anfíbios do Equador
O exercício consiste no download de uma lista publicada das espécies de anfíbios do Equador, que tem diferentes versões. Neste caso, usaremos uma versão desatualizada e seguiremos um processo passo a passo pare atualizá-la e a conhecer os mecanismos para realizar o Caso B.
Caso B: download de listas de espécies a partir de pesquisas de ocorrência no portal GBIF
O exercício consiste em usar uma funcionalidade do GBIF. No portal GBIF.org, a partir da busca dos registros de ocorrência de espécies pode ser feito o download da lista dos táxons em formato de texto CSV.
Etapa 2: Determinação do Tipo e Subtipo da CheckList a desenvolver
De acordo com o tipo, as listas de verificação são classificadas em Listas Nomenclaturais, Listas Taxonômicas, Listas anotadas, fichas ou sumários de espécies.
De acordo com o Subtipo, as listas de verificação são classificadas em Listas de Gerenciamento, Listas Científicas e Listas para outros usos.
A partir da combinação dos Tipos e Subtipos das listas de verificação poderão ser desenvolvidas 12 listas diferentes de acordo com o uso e o escopo requerido.
Neste exercício, será determinado o Tipo e Subtipo das listas de verificação e será preparado um arquivo Excel com os campos e folhas necessários para a elaboração, carregamento e publicação de uma lista de verificação estabelecida.
ETAPA 3: preparação do arquivo Lista de Verificação de Gerenciamento-Taxonômica
Neste exercício, um arquivo de planilha eletrônica é preparado para o posterior carregamento e publicação de uma Lista de Verificação do Tipo Gerenciamento-Taxonômica usando a ferramenta IPT (Integrated Publishing Toolkit) do GBIF.
ETAPA 4: publicação do arquivo Lista de Verificação de Gerenciamento-Taxonômica
A ferramenta IPT do GBIF permite duas formas de publicação de dados:
· manual:  a que será apresentada neste exercício; 
· automática: a que se conecta a uma base de dados em linha.
Nos dois casos, a entrada de Metadados deve ser feita manualmente.


ETAPA 1: Criação de um arquivo Lista de Verificação desde diferentes recursos disponíveis

Caso A: Atualização do recurso disponível: Lista de Verificação de anfíbios do Equador 
O Centro Jambatu de Pesquisa e Conservação de Anfíbios foi a primeira instituição equatoriana em ingressar ao nodo GBIF-Equador e publicar em 2016 uma lista das espécies de anfíbios do Equador, que possui várias versões até o presente. A versão 1.19 será baixada desde o portal de GBIF e as informações serão atualizadas na data de elaboração/atualização deste manual.
PASOS O DOWNLOAD
1. Ingressar no endereço https://www.gbif.org/country/EC/summary
2. Percorra a janela até encontrar a seção DATA FROM ECUADOR onde está o link Published DataSet, clique neste link
3. Navegar procurando o Checklist Dataset intitulado Amphibians of Ecuador/Anfíbios do Equador publicado pelo Centro Jambatu, clique neste link
4. Clique no menu Download
5. Clique no menu Download e selecione a opção Source archive Darwin Core Archive (Figura 1). Isso permitirá baixar a última versão publicada do recurso. Para este exercício é necessária a versão 1.19 ou versões anteriores do recurso
6. Se a versão for superior a 1.19, deve realizar o seguinte:
a. Percorra a janela até o menu lateral esquerdo aparecer. Clique na opção GBIF registration neste menu esquerdo (Figura 2)
b. Clique no link da seção Alternative identifiers para ser direcionado à ferramenta de publicação nacional do recurso
c. Nesta tela, clique na opção Versions do menu lateral esquerdo 
d. Na lista de versões publicadas do recurso, navegue até encontrar a versão 1.18 ou 1.19 publicada em 19/10/2017, clique no link da versão (Figura 3)
e. Clique na opção Downloads do menu lateral esquerdo da nova janela (Figura 4).
f. Na seção Downloads, clique no link download da opção Data as DwC-A file (Figura 5).
g. Selecione a opção Salvar Arquivo, clique no botão Aceitar e navegue para a sua área de trabalho (Figura 6)

7. Crie uma pasta chamada AnfibiosEc_checkList e clique no botão Abrir para ingressar nesta pasta, depois pressione o botão Salvar (Figura 6b e c)
8. Abra a janela do explorador de arquivos e vá para a pasta AnfibiosEc_checkList
9. Clique com o botão direito do mouse e selecione a opção Extrair aqui para descompactar os arquivos. Os arquivos que serão criados são:
a. eml.xml
b. meta.xml
c. taxon.txt
d. vernacularname.txt
10. Clique com o botão direito do mouse no arquivo taxon.txt e escolha a opção Abrir com >, selecione o programa de planilhas eletrônicas disponível, por exemplo, Microsoft Excel o LibreOffice Calc. O arquivo contém 20 colunas e 666 linhas com informações das espécies de anfíbios do Equador
11. Na janela do explorador de arquivos, clique com o botão direito do mouse no arquivo vernacularname.txt  e escolha a opção Abrir com >, selecione o programa de planilhas eletrônicas usado no ponto 10. O arquivo contém 3 colunas e 684 filas com informações dos nomes comuns das espécies de anfíbios do Equador.
12. Clique com o botão direito do mouse sobre a planilha “vernaculaname” e selecione a opção Mover ou copiar... do menu pop-up.
13. Selecione a opção “taxon.txt” na lista suspensa Mover planilhas selecionadas ao livro
14. Selecione a opção (mover ao final) na caixa da lista Antes da planilha 
15. Marque a caixa Criar uma cópia e clique no botão Aceitar (Figura 7).
16. Será ativado o arquivo taxon.txt  aberto previamente (passo 10), o qual agora contenderá duas planilhas: táxon e vernaculaname
17. O arquivo taxon.txt aberto anteriormente (passo 10) será ativado e agora conterá as planilhas taxon e vernaculaname
18. Selecione a opção Salvar como do menu Arquivo
19. Selecione a pasta onde deseja salvar o arquivo 
20. Na janela Salvar como selecione o Tipo do arquivo da lista suspensa como Livro de Excel (*.xlsx).
21. Ingresse o seguinte nome: anfibiosEC-checkList-CJ.xlsx ou um nome descritivo da lista de verificação que será atualizada e pulse o botão Salvar.

PASSOS PARA A ATUALIZAÇÃO

22. O arquivo criado com o nome anfibiosEC-checkList-CJ.xlsx a partir de agora será chamado FONTE
23. Imobilize a primeira linha do arquivo FONTE, clicando em menu Visualização  Imobilizar linha superior
24. Coloque o ponteiro na célula A1 e ative a opção “Filtro de células” (menu Dados  Filtro). Selecione o filtro Family na coluna taxonRank, e o filtro Anura na coluna order. Um total de 14 registros de famílias permanecerão visíveis.
25. Abra um navegador web com o portal de anfíbios do Centro Jambatu:
http://www.anfibiosecuador.ec/index.php?aw,2
26. Ingresse na lista da ordem Anura e verifique se o número de famílias é igual ou diferente às disponíveis no arquivo FONTE. Se foram diferentes, é necessário atualizar as informações. Se forem iguais, verifique para as outras ordens e da mesma forma ao nível de Gênero
27. No momento de preparar este exercício, o portal web exibe 15 famílias na ordem Anura, que são diferentes do número de famílias no arquivo FONTE. Portanto, as informações devem ser atualizadas. No arquivo lstAnfibiosEcuador-CJ.xlsx está disponível a lista atualizada na data de preparação deste exercício (Jun-2019), a qual contém 17 colunas e 597 registros classificados pelas colunas Ordem, Família, Gênero e Táxon
28. Abra o arquivo lstAnfibiosEcuador-CJ.xlsx contendo as informações atualizadas. A seguir, o arquivo será chamado FONTE-2
29. Imobilize a primeira linha: menu Visualização  Imobilizar  Imobilizar linha superior.
30. Mapeie cada uma das colunas do arquivo FONTE com as colunas do arquivo FONTE-2 de acordo com as equivalências detalhadas na Tabela 1
31. Copie o nome da coluna do arquivo FONTE e substitua o nome da coluna do arquivo FONTE-2 de acordo com as equivalências determinadas no passo anterior
32. Com exceção das colunas id e acceptedNameUsageID; copie o nome das colunas do arquivo FONTE que não estão disponíveis no arquivo FONTE-2 (sete colunas no total) e pinte as células de cor verde para diferenciá-las
33. No arquivo FONTE-2:
a. Na coluna parentNameUsage, copie todo o conteúdo da coluna genus 
b. Na coluna higherClassification, posicione-se na célula S-2 e com o uso de uma das fórmulas disponíveis embaixo, ingresse o conteúdo concatenado e as informações das colunas class, order, family, genus na ordem indicada
= CONCATENAR(C2;"|";D2;"|";E2;"|";G2)
= C2&"|"&D2&"|"&E2&"|"&G2
c. Arraste a fórmula da célula S-2 até o final do arquivo, linha 598
d. Retorne à célula S-2 e selecione o conteúdo até a célula S-598. Copie o conteúdo pressionando a combinação das teclas Ctrl-C, e imediatamente selecione a opção  Colar valores  Valores (V) na faixa de ícones. A fórmula ingressada será substituída pelo texto exibido (Figura 8)
e. Ingresse o enlace inferior em todas as linhas da coluna license. A licença refere-se a um documento legal que outorga permissão oficial para utilizar o recurso
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/legalcode 
f. Ingresse o acrônimo da Comissão Internacional de Nomenclatura Zoológica – ICZN em todas as linhas da célula nomenclaturalCode 
g. Substitua os valores iguais a 7 pelo termo species na coluna taxonRank 
h. Não se esqueça de salvar o arquivo frequentemente para evitar a perda de dados devido a qualquer eventualidade
34. O arquivo FONTE contém informação até a categoria taxonômica de Classe; enquanto o arquivo FONTE-2 possui informação unicamente da categoria Espécie (coluna taxonRank = 7). Portanto, é necessário completar as informações do arquivo FONTE-2 até a categoria de classe. Para isso, no arquivo FONTE faça o seguinte:
a. Marque todas as colunas do arquivo FONTE (da A até a T)
b. Selecione a opção de menu Dados  Selecionar 
c. Na caixa de diálogo Classificar, agregue três critérios de classificação adicionais pressionando o botão Adicionar nível
d. Na opção Coluna, selecione da lista suspensa Classificar por o valor da coluna order
e. Nas listas suspensas seguintes Logo por selecione o valor family, genus, specificEpithet, respectivamente e pressione o botão Aceitar.
f. Posicione-se na célula A-1 e selecione a opção do menu Dados Filtro para ativar o auto filtrado
g. Selecione o filtro class na coluna taxonRank
h. Copie as informações do arquivo FONTE na última linha do arquivo FONTE-2, de acordo com a equivalência de cada coluna
i. Repita o passo g. e h. para o filtro order
Seleção de valores únicos da categoria Família
j. No arquivo FONTE-2, posicione-se na célula A-1 e ative o auto filtrado na linha 1 que contém o nome das colunas
k. Devem ser obtidos os nomes únicos da coluna family para serem adicionados no final da planilha. Para isso, selecione o filtro Anura na coluna order
l. Copie o conteúdo das colunas Id_Familia e Family incluindo o nome do cabeçalho (linha 1)
m. Posicione o cursor na célula E-603 que corresponde à seguinte célula depois da última linha que contém informações
n. Cole o conteúdo copiado das 2 colunas
o. Na célula G-604 ingresse a fórmula abaixo, com a qual poderá identificar valores repetidos. Copie esta fórmula até o final dos dados (Figura 9)
= SI(E604=E603;1;0)
p. No canto superior direito da Figura 9 pode ser observado que a contagem de células com dados é 565; enquanto a soma dos valores é 550. A diferença, 15, indica o número de famílias únicas na lista de espécies
q. Selecione o intervalo de células G-604 : G-1168. Copie e depois selecione a opção do Menu Colar  Colar valores  Valores (V)
r. Na célula G-603 digite o nome: Únicos 
s. Selecione o intervalo de células E-603 : G-1168.
t. Clique em Dados  Classificar
u. Na caixa de diálogo Classificar, selecione a opção Únicos da lista suspensa Classificar por. Se os nomes no cabeçalho não aparecerem, marque a caixa Meus dados têm cabeçalho. Pressione Aceitar
v. Todas as famílias únicas serão classificadas primeiro, os dados repetidos serão classificados a continuação, devido a que aparecerão classificados pela coluna Únicos de 0 (zero) a 1 (um)
w. Exclua a linha 603 que tem o cabeçalho (Id_Familia, family, Unicos) e as linhas 619 a 1168. 
x. Substitua o valor de 0 (zero) do intervalo de células G-603 : G-617  com o valor do taxonID de Anura que está na célula J-600. Na coluna taxonID copie o valor da coluna ID_Familia. Na coluna taxonRank, digite o valor family. Na coluna scientificName copie o valor da coluna family. Na coluna parentNameUsage copie o valor da coluna order.
y. No intervalo das células C-603 : D-617 digite os valores Amphibia e Anura, respectivamente.
z. Repita a seção dos passos (j a x) para obter as famílias das ordens Caudata e Gymnophiona. Por último, clique na opção (Selecionar tudo).

Seleção dos valores únicos da categoria Gênero
aa. Devem ser obtidos os nomes únicos da coluna genus para adicioná-los ao final da planilha. Para isso, copie o conteúdo das colunas order, Id_Familia, family, parentNameUsageID e genus, incluindo o nome do cabeçalho (linha 1) até onde está localizado o último valor da coluna de gênero
ab. Posicione o cursor na célula D-623 que corresponde à próxima célula após a última linha que contém informações  
ac. Cole o conteúdo copiado das 5 colunas
ad. Na célula I-624, digite a fórmula abaixo, com a qual poderá identificar os valores repetidos. Copie esta fórmula até o final dos dados
= SI(G624=G623;1;0)
ae. A contagem de células com dados é 597, enquanto que a soma dos valores é 523. A diferença, 74, indica o número de géneros únicos na lista de espécies
af. Selecione o intervalo de células I-624 : I-1220. Copie e depois selecione a opção do Menu Colar  Colar valores  Valores (V)
ag. Na célula I-623 digite o nome: Únicos 
ah. Selecione o intervalo das células D-623 : I-1220
ai. Selecione a opção do Menu Dados  Classificar.
aj. Na caixa de diálogo Classificar, selecione a opção Únicos da lista suspensa Classificar por. Se os nomes do cabeçalho não aparecerem, marque a caixa Meus dados tem cabeçalho. Pressione o botão Aceitar
ak. Todas as famílias exclusivas serão classificadas primeiro, os dados repetidos serão classificados a continuação, devido a que aparecerão classificados pela coluna Únicos de 0 (zero) a 1 (um)
al. Exclua a linha 623 que tem o cabeçalho (order, Id_Familia, family, parentNameUsageID, genus, Únicos), e as linhas 698 a 1220. 
am. Substitua o valor de 0 (zero) do intervalo de células I-623 : I-696 pelo valor genus
an. Selecione os valores da coluna parentNameUsageID do intervalo das células G-623: G-696, recorte (Ctrl-X) os dados e cole (Ctrl-V) na coluna taxonID
ao. Selecione os valores da coluna Id_Familia do intervalo de células E-623: E-696, recorte (Ctrl-X) os dados e cole (Ctrl-V) na coluna parentNameUsageID
ap. Selecione os valores da coluna genus do intervalo de células H-623: H-696, copie (Ctrl-C) os dados e cole na coluna (Ctrl-V) scientificName
aq. Selecione os valores da coluna family do intervalo de células F-623: F-696, copie (Ctrl-C) os dados e cole na coluna (Ctrl-V) parentNameUsage.
Preencha as informações nas colunas class, higherClassification, nomenclaturalCode e license. Para obter os valores da coluna higherClassification consulte as instruções do passo 32. As letras b, c e d, conforme indicado para a categoria taxonômica. Ou seja, para a categoria gênero devem ser criadas Classe, Ordem e Família
35. O arquivo FONTE-2 possui uma planilha chamada citaReferences na qual foram sistematizadas as informações para as colunas bibliographicCitation e references. Copie o conteúdo do arquivo FONTE-2 na planilha espécies verificando sua correspondência entre as colunas taxonID e/ou scientificName
36. Apagar as colunas taxonID e/ou scientificName da planilha espécies do arquivo FONTE-2.
37. Abra o navegador web com o portal de anfíbios do Centro Jambatu:  http://www.anfibiosecuador.ec/index.php?aw,2
38. Preencha a coluna Nome Comum do arquivo FONTE-2. Para isso, use os filtros na coluna taxonRank para ingressar desde a categoria class até genus. Para facilitar o exercício, na planilha nc-genus do arquivo FONTE-2 é encontrada uma lista de nomes comuns dos gêneros de anfíbios
39. Exclua as planilhas citaReferences e nc-genus do arquivo FONTE-2
40. Por último, retire o filtro do cabeçalho selecionando a opção do Menu Dados  Filtro
41. Salve o arquivo.
Caso B: Baixe as listas de espécies das pesquisas de ocorrência do portal GBIF 
 Ao pesquisar registros de ocorrência em qualquer contexto temporal, geográfico ou taxonômico no portal GBIF.org, pode ser feito o download da lista dos táxons da pesquisa clicando no link “Species List as CSV” –lista de Espécies em formato de texto CSV.
Para mais informações, ingresse no seguinte link:
https://discourse.gbif.org/t/new-feature-download-lists-of-distinct-species-contained-in-occurrence-searches/687

ETAPAS PARA OBTER O ARQUIVO DA LISTA DE ESPÉCIES
1. Abra o navegador web e acesse ao portal da GBIF: https://www.gbif.org
2. Clique no link OCCURRENCES para acessar à janela de pesquisa de registros
3. Digite AMPHIBIA na opção Scientific name do menu lateral esquerdo da janela de pesquisa (Figura 10.a.)
4. Digite EQUADOR na opção Country or area do menu lateral esquerdo da janela de pesquisa (Figura 10.a.)
5. Serão aplicados os dois filtros e podem ser exibidos na barra de endereço do navegador da seguinte forma:
https://www.gbif.org/occurrence/search?country=EC&taxon_key=131
6. Pressione o botão Download. Se ainda não fez login com uma conta GBIF, será apresentada uma janela para digitar o usuário e chave. Se ainda não tiver uma conta, também estará disponível uma janela para criar uma nova (Figura 11)
7. Uma vez validado o usuário, será redirecionado para outra janela na qual existe um botão para baixar os registros de ocorrências da lista de espécies encontradas no formato CSV (Figura 12)
8. Aceite as condições de uso das informações e aguarde o processamento das informações e a criação da lista de espécies. Isto pode demorar dependendo do tamanho do conjunto de dados de ocorrência (Figura 13)
9. Aparecerá uma nova janela ao finalizar o processamento; pressione o botão DOWNLOAD. Selecione a pasta na que deseja salvar o arquivo compactado de extensão .zip
10. Vá para a pasta onde salvou o arquivo ZIP e extraia o arquivo .csv contido, o qual possui como nome um número aleatório, por exemplo: 0029976-190415153152247.csv
11. Abra o programa de planilhas eletrônicas que tenha disponível, por exemplo, Ms Office Excel, Libre Office Calc, etc.
12. Abra o arquivo .csv em um processador de texto: TextEdit, NotePad, Textedit+ - etc. Este é um arquivo de texto separado por guias. A primeira linha corresponde ao nome dos campos
13. Copie o texto completo e cole-o na célula A-1 da planilha eletrônica
14. O texto separado poderá ser automaticamente colocado em cada coluna ou em uma única coluna, dependendo do programa. Se o segundo ocorrer, faça o seguinte:
a. Marque toda a coluna A-1 até o último registro
b. Selecione a opção do menu Dados  Texto em colunas
c. Clique no botão Delimitados da janela do Assistente para converter texto em colunas e pressione Seguinte>
d. Marque a caixa Tabulação na seguinte janela do assistente e pressione o botão Concluir. 

15. Selecione a opção Salvar do menu Arquivo
16. Selecione a pasta onde quer salvar o arquivo 
17. Digite o seguinte nome: anfibiosEC-checkList-CJ.xlsx ou um nome descritivo da lista de verificação a ser criada e pressione o botão Salvar
18. O seguinte é mapear os campos do arquivo criado com os campos do padrão DarwinCore, de acordo com a seguinte tabela:
	anfibiosEC-checkList-CJ.xlsx
	DarwinCore

	
	Core/Extensão
	Campo

	TaxonKey
	Taxon
	taxonID

	ScientificName
	Taxon
	scientificName

	acceptedTaxonKey
	Taxon
	

	acceptedScientificName
	Taxon
	acceptedNameUsage

	numberOfOccurrences
	Taxon
	

	TaxonRank
	Taxon
	taxonRank

	taxonomicStatus
	Taxon
	taxonomicStatus

	Kingdom
	Taxon
	kingdom

	KingdomKey
	Taxon
	

	Phylum
	Taxon
	phylum

	phylumKey
	Taxon
	

	Class
	Taxon
	class

	classKey
	Taxon
	

	Order
	Taxon
	order

	orderKey
	Taxon
	

	Family
	Taxon
	family

	familyKey
	Taxon
	

	Genus
	Taxon
	genus

	genusKey
	Taxon
	

	Species
	Taxon
	specificEpithet

	speciesKey
	Taxon
	



19. Exclua a coluna numberOfOccurrences
20. Pinte de amarelo as colunas da tabela que não estiveram relacionadas 
21. Marque todas as células do cabeçalho, linha 1, centre o conteúdo e coloque-o em negrito. Salve o arquivo
22. Adicione uma coluna depois da coluna taxonRank e nomeie-a taxonRankID.
23. Posicione o cursor na célula A1 e ative a opção “Filtro de células” (menu Dados Filtro). Verifique que o autofiltro é ativado em todas as colunas do cabeçalho
24. Selecione Classificar da A a Z os dados utilizando as opções de autofiltro da coluna taxonRank
25. Na coluna taxonRankID digite os valores de acordo com o conteúdo da coluna taxonRank

	taxonRank
	taxonRankID
	
	taxonRank
	taxonRankID

	Class
	1
	
	Species
	5

	Order
	2
	
	Subspecies
	6

	Family
	3
	
	Variety
	7

	Genus
	4
	
	
	



26. Selecione Classificar da A a Z os dados utilizando as opções de autofiltro da coluna taxonRankID.
27. Adicione duas colunas após a coluna specificEpithet
28. Mude o nome da coluna specificEpithet para specificEpithet-tmp; nomeie as colunas como specificEpithet e infraspecificEpithet
29. Filtre os dados selecionando o filtro Species, Subspecies e Variety da coluna taxonRank
· Na coluna specificEpithet, posicione-se na segunda fórmula (W95 é a célula onde estão os dados da coluna specificEpithet-tmp):
= DEREITA(W95;LONGO(W95)-ENCONTRAR(" ";W95))
· Copie a fórmula em todas as células da coluna
· Copie toda a coluna e cole os valores selecionando a opção Colar  Colar valores  Valores (V)
30. Filtre os dados selecionando o filtro Subspecies e Variety da coluna taxonRank
· Copie os valores da coluna scientificName na coluna infraspecificEpithet.
· Exclua as informações de gênero e espécies e de autor e ano, caso disponíveis, preservando apenas o termo do epíteto infra-específico (subespécie e/ou variedade)
31. Na célula A1, desative e ative a opção de “Filtro de celdas” (menu Dados  Filtro).
32. Adicione as colunas parentNameUsage, parentNameUsageID e higherClassification após a coluna taxonRank
33. Complete as informações na coluna segundo os seguintes critérios:
	Se a coluna taxonRank contém…
	Na coluna parentNameUsage copie o valor da coluna…
	Na coluna parentNameUsageID copie o valor da coluna…
	Na coluna higherClassification copie o valor das colunas… (use o carácter | para separar os valores)

	CLASS
	
	
	

	ORDER
	Class
	classKey
	class

	FAMILY
	Order
	orderKey
	class|order

	GENUS
	Family
	familyKey
	class|order|family

	SPECIES
	Genus
	genusKey
	class|order|family|genus

	SUBSPECIES
	specificEpithet
	speciesKey
	class|order|family|genus| specificEpithet

	VARIETY
	specificEpithet
	speciesKey
	class|order|family|genus| specificEpithet



34. Selecione o filtro (Vazias) da coluna parenNameUsage e elimine todas as linhas que não contém informações, uma de cada vez, exceto a linha com o valor CLASS na coluna taxonRank
35. Na célula A1, desative e ative a opção “Filtro de células” (menu Dados  Filtro)
36. Adicione as colunas após a coluna scientificName
37. Mude o nome da coluna scientificName para scientificName-tmp. Nomeie as colunas como scientificName e scientificNameAuthorship
38. Filtre os dados escolhendo o filtro Class, Family e Order da coluna taxonRank
39. Copie o conteúdo da coluna scientificName-tmp na coluna scientificName
40. Filtre os dados escolhendo o filtro Genus da coluna taxonRank
41. Copie o conteúdo da coluna genus na coluna scientificName
42. Filtre os dados escolhendo o filtro Species, Subspecies e Variety da coluna taxonRank.
43. Na coluna scientificName digite a seguinte fórmula:
= LIMPO(ESPAÇOS (SI(K95=5;W95&" "&Z95;W95&" "&Z95&SI(K95=7;" var. "&AA95;" "&AA95))))
Onde: 
K95 é a coluna taxonRankID
W95 é a coluna genus
Z95 é a coluna specificEpithet
AA95 é a coluna infraspecificEpithet

44. Na coluna scientificNameAuthorship digite a seguinte fórmula:
= LIMPO(ESPAÇOS (DEREITA(F95;LONGO(F95)-LONGO(C95)-1)))
Onde: 
F95 é a coluna acceptedNameUsage
C95 é a coluna scientificName

45. Copie as colunas scientificName e scientificNameAutorship e cole os valores selecionando a opção Colar  Colar  valores  Valores (V)
46. Verifique o conteúdo da coluna scientificNameAutorship na procura de valores errados, ou com #¡VALOR! e corrija manualmente as informações removendo o conteúdo ou copiando o autor e ano da espécie da coluna acceptedNameUsage
47. Desative a opção “Filtro de células” (menu Dados  Filtro)
48. Adicione as colunas nomenclaturalCode, modified, license, bibliographicCitation e references no final
49. Exclua as colunas de cor amarela, as colunas de nome terminado em –tmp e as colunas taxonRankID, taxonomicStatus 
50. Salve o arquivo com o nome anfibiosEC-checkList-CJ-occurGBIF.xlsx ou com um nome que descreva o conjunto de dados com o qual se trabalhou. Este arquivo é fornecido no diretório de trabalho para sua revisão e entendimento.

FIGURAS
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Figura 1. Conjunto de dados da lista de verificação de anfíbios do Equador

[image: ]
Figura 2. Link para a fonte primária de publicação do recurso
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Figura 3. Lista de versões publicadas do recurso
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Figura 4. Tela com informações da versão 1.18 do recurso publicado

[image: ]
Figura 5. Link para o download da versão desejada para o estudo de caso

	a.
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	b.
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	c.
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Figura 6. Download e salvamento da CheckList base para atualizar a publicação de acordo com o modelo sugerido
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Figura 7. Seleção de opções para realizar cópia das informações de nomes comuns na planilha electrónica de espécies e consolidar as informações em um único arquivo de Excel

[image: Copiar valores y no copiar las formulas en Excel]
Figura 8. Menu para colar os valores das células que continham as fórmulas

[image: ]
Figura 9. Identificação de valores únicos da categoria família para adicionar na lista de espécies
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Figura 10. Pesquisa de ocorrências (registros) de Equador na base de dados do GBIF
[image: ]
Figura 11. Janela para ingressar na conta do GBIF e habilitar o download de dados
[image: ]
Figura 12. Opções de download de um conjunto de dados de ocorrência no portal do GBIF. Para obter uma lista de espécies, pressione o botão SPECIES LIST AS CSV
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Figura 13. Janela de processamento do conjunto de dados de ocorrências do GBIF para a geração da lista de espécies

TABELAS
Tabela 1. Lista de campos e suas equivalências nos arquivos FONTE e FONTE-2
	FONTE
	#
	Equivalência
	#
	FONTE-2

	Id
	1
	
	1
	Reino

	TaxonID
	2
	
	2
	Phylum

	acceptedNameUsageID
	3
	
	3
	Clase

	parentNameUsageID
	4
	
	4
	Orden

	scientificName
	5
	
	5
	Familia

	parentNameUsage
	6
	
	6
	Id_Genero

	nameAccordingTo
	7
	
	7
	Genero

	higherClassification
	8
	
	8
	Rank

	Class
	9
	
	9
	IdTaxon

	Order
	10
	
	10
	Taxon

	Family
	11
	
	11
	Nombre Cientifico

	Genus
	12
	
	12
	Autor y Ano

	specificEpithet
	13
	
	13
	Publicacion

	taxonRank
	14
	
	14
	Nombre Comun

	scientificNameAuthorship
	15
	
	15
	En Ecuador

	nomenclaturalCode
	16
	
	16
	Endemica

	Modified
	17
	
	
	

	License
	18
	
	
	

	bibliographicCitation
	19
	
	
	

	References
	20
	
	
	


ETAPA 2: Seleção do Tipo e Subtipo da Lista de Verificação para publicar
As listas de verificação são classificadas por Tipo e Subtipo definido de acordo com o uso e alcance para lograr o propósito previsto com seu conteúdo
De acordo com o tipo, as listas são classificadas como: 
Listas Nomenclaturais
São listas simples de nomes científicos, pero que geralmente são realizadas no nível de espécie e possuem nomes de táxons aceitos. Podem ser enquadradas em um contexto regional ou temático.
Listas taxonômicas
São listas nomenclaturais estendidas que descrevem um grupo específico, indicando estados taxonômicos e opiniões de expertos. Também podem chamar-se Catálogos Taxonômicos.
Listas anotadas
São listas que van além do taxonômico e adicionam outro tipo de informações como sinónimos, nomes comuns, estados de ameaça, distribuição, literatura associada e informações básicas descritivas.
Fichas ou sumários de espécies
Estas listas têm como finalidade fornecer informações sobre diferentes aspectos da informação biológica de uma espécie. Estão incluídos todo tipo de termos relativos às características e rasgos de um táxon –biológico ou não-. Assim, por exemplo, podem ser incorporados termos referentes a descrições, aspectos legais, conservação, gerenciamento, demografia, nomenclatura ou recursos relacionados.
Segundo o Subtipo, as listas de verificação se classificam em:
Listas de Gerenciamento
Informação gerada e a disposição para a administração dos recursos do Estado/País, com o objetivo de satisfazer as necessidades dos cidadãos e dar resposta às autoridades, compromissos nacionais ou internacionais, através de diferentes sistemas de automatização de processos, trâmites, criação de portais para difusão, intercâmbio de informações ou outros médios.
Listas Científicas
Informação gerada e a disposição da comunidade científica do Estado/País, com o objetivo de satisfazer as necessidades dos Estados, cidadãos e grupos de interesse académico, científico e especialistas no assunto.
Listas para outros usos
Informação gerada e a disposição para a difusão e conhecimento dos recursos do Estado/País, com o objetivo de satisfazer as necessidades da cidadania em geral.
Da combinação destes Tipos e Subtipos de listas de verificação poderão ser criadas 12 Listas diferentes de acordo com o uso e alcance requerido, conforme proposto abaixo:
	Tipo e subtipo de listas
	Gerenciamento - Fichas
	GF
	Fichas de informações para gerenciamento

	
	Gerenciamento - Lista anotada
	GA
	Listas anotadas para gerenciamento

	
	Gerenciamento - Taxonômica
	GT
	Listas taxonômicas para gerenciamento

	
	Gerenciamento- Nomenclatural
	GN
	Listas nomenclaturais para gerenciamento

	
	Científico - Fichas
	CF
	Fichas de informações para intercâmbio científico

	
	Científico - Lista anotada
	CA
	Listas anotadas para intercâmbio científico

	
	Científico - Taxonômica
	CT
	Listas taxonômicas para intercâmbio científico

	
	Científico - Nomenclatural
	CN
	Listas nomenclaturais intercâmbio científico

	
	Outras – Fichas
	OF
	Fichas de información para otros usos diferentes

	
	Outras - Lista anotada
	OL
	Listas anotadas para outros usos diferentes

	
	Outras - Taxonômica
	OT
	Listas taxonômicas para outros usos diferentes

	
	Outras - Nomenclatural
	ON
	Listas nomenclaturais para outros usos diferentes



Dependendo da lista de verificação selecionada, é sugerido o uso obrigatório, recomendado ou informativo dos termos CORE, Extensões, Propriedades e DarwinCore em geral de acordo com a tabela a seguir e em detalhe conforme o arquivo Tipo-Subtipo-CheckList.xlsx:
	Lista de Verificação
	Campos
	Gerenciamento
	Científico
	Outros

	Fichas de espécies
	Lista anotada
	Taxonômica
	Nomenclatural
	Nomes
	X
	X
	X

	
	
	
	 
	Sinónimo
	X
	X
	 

	
	
	
	 
	Ref. tratamento/descrições
	 
	X
	 

	
	
	 
	 
	Estado de conservação
	X
	X
	X

	
	
	 
	 
	Status (endemismo, nativas, migratório, etc.)
	X
	X
	 

	
	
	 
	 
	Distribuição Político-administrativa
	X
	 
	 

	
	
	 
	 
	Distribuição biogeográfica
	 
	X
	 

	
	
	 
	 
	Suporte de evidência da espécie
	 
	X
	 

	
	
	 
	 
	Nomes vernáculos
	X
	X
	X

	
	 
	 
	 
	Notas
	 
	X
	 

	
	 
	 
	 
	Usos
	 
	X
	 

	
	 
	 
	 
	Outros (história natural, usos, sistemática, hábitat, conservação, etc)
	 
	X
	 



PASSOS
1. Determinar o Tipo e Subtipo da Lista de Verificação a elaborar. Neste exercício será selecionado o CORE e as EXTENSÕES para realizar duas listas de Gerenciamento: uma do tipo “Taxonômica” e outra do tipo “Lista anotada”
2. O uso das Classes Record-level e Taxon do CORE Taxon são de uso obrigatório para todas as Listas de Verificação (ver arquivo Tipo-Subtipo-CheckList.xlsx)
3. Lista de Gerenciamento-Taxonômica (GT):
a. Estabeleça a/as Propriedade/es da Extensão do Esquema DwC que precisa utilizar mediante a tabela do arquivo Tipo-Subtipo-CheckList.xlsx 
b. Neste exercício consideraremos as seguintes propriedades:
	Extensão
	Propriedade
	Uso sugerido

	Vernacular Names
	Vernacular Names
	R – recomendado

	Plinian Synonym Extension
	Synonyms
	R – recomendado


c. Uma vez estabelecidas as propriedades, mediante o uso da tabela do arquivo Tipo-Subtipo-CheckList.xlsx determinar os termos DwC obrigatórios ou recomendados a usar 
d. Neste exercício, consideraremos os seguintes termos:
	Esquema
	Classe / Extensão
	Propriedade
	Termo DwC
	GT

	CORE
	Record-level
	 
	type
	R

	
	
	
	modified
	O

	
	
	
	language
	O

	
	
	
	license
	O

	
	
	
	bibliographicCitation
	R

	
	
	
	references
	R

	
	
	
	datasetID
	O

	
	
	
	datasetName
	R

	
	
	
	basisOfRecord
	R

	
	
	
	informationWithheld
	R

	
	Taxon
	 
	taxonID
	O

	
	
	
	acceptedNameUsageID
	R

	
	
	
	parentNameUsageID
	O

	
	
	
	scientificName
	O

	
	
	
	acceptedNameUsage
	 R

	
	
	
	parentNameUsage
	 

	
	
	
	nameAccordingTo
	O

	
	
	
	namePublishedIn
	 

	
	
	
	namePublishedInYear
	 

	
	
	
	higherClassification
	O

	
	
	
	kingdom
	O

	
	
	
	phylum
	O

	
	
	
	class
	O

	
	
	
	order
	O

	
	
	
	family
	O

	
	
	
	genus
	O

	
	
	
	specificEpithet
	O

	
	
	
	infraspecificEpithet
	O

	
	
	
	taxonRank
	O

	
	
	
	scientificNameAuthorship
	O

	
	
	
	vernacularName
	I

	
	
	
	nomenclaturalCode
	R

	
	
	
	taxonomicStatus
	R

	
	
	
	nomenclaturalStatus
	I

	EXTENSÃO
	Vernacular Names
	Vernacular Names
	vernacularName
	O

	
	
	
	source
	O

	
	
	
	language
	R

	
	
	
	countryCode
	R

	
	
	
	datasetID
	O

	
	Plinian Synonym Extension
	Synonym
	nomenclaturalCode
	O

	
	
	
	scientificName
	O

	
	
	
	scientificNameAuthorship
	O



4. Lista de Verificação de Gerenciamento-Lista anotada:
a. Estabeleça as Propriedade/es da Extensão do Esquema DwC que precisa utilizar mediante a tabela do arquivo Tipo-Subtipo-CheckList.xlsx
b. Neste exercício consideraremos as seguintes propriedades:
	Extensão
	Propriedade
	Uso sugerido

	Species Distribution
	Species Distribution
	R – recomendado

	Species Profile
	Species Profile
	O – obrigatório

	Vernacular Names
	Vernacular Names
	R – recomendado

	Plinian ThreatStatus Extension
	Demography And Threat
	R – recomendado

	Plinian Synonym Extension
	Synonyms
	R – recomendado


c. Depois de estabelecer as propriedades, determine os termos DwC a usar mediante a tabela do arquivo Tipo-Subtipo-CheckList.xlsx
d. Neste exercício consideraremos os seguintes termos:
	Esquema
	Classe / Extensão
	Propriedade
	Termo DwC
	GL

	CORE
	Record-level
	 
	type
	R

	
	
	
	modified
	O

	
	
	
	language
	O

	
	
	
	license
	O

	
	
	
	bibliographicCitation
	O

	
	
	
	References
	O

	
	
	
	datasetID
	O

	
	
	
	datasetName
	O

	
	
	
	basisOfRecord
	R

	
	
	
	informationWithheld
	R

	
	Taxon
	 
	taxonID
	O

	
	
	
	acceptedNameUsageID
	R

	
	
	
	parentNameUsageID
	O

	
	
	
	scientificName
	O

	
	
	
	acceptedNameUsage
	R

	
	
	
	parentNameUsage
	O

	
	
	
	nameAccordingTo
	O

	
	
	
	namePublishedIn
	R

	
	
	
	namePublishedInYear
	R

	
	
	
	higherClassification
	O

	
	
	
	kingdom
	O

	
	
	
	phylum
	O

	
	
	
	class
	O

	
	
	
	order
	O

	
	
	
	family
	O

	
	
	
	genus
	O

	
	
	
	specificEpithet
	O

	
	
	
	infraspecificEpithet
	O

	
	
	
	taxonRank
	O

	
	
	
	scientificNameAuthorship
	O

	
	
	
	vernacularName
	R

	
	
	
	nomenclaturalCode
	O

	
	
	
	taxonomicStatus
	R

	
	
	
	nomenclaturalStatus
	R

	EXTENSÃO
	 Species Distribution
	Species Distribution 
	locality
	R

	
	
	
	countryCode
	R

	
	
	
	threatStatus
	O

	
	
	
	establishmentMeans
	O

	
	
	
	appendixCITES
	O

	
	
	
	datasetID
	O

	
	Species Profile
	Species Profile
	isMarine
	R

	
	
	
	isFreshwater
	R

	
	
	
	isTerrestrial
	R

	
	
	
	isInvasive
	R

	
	
	
	isHybrid
	R

	
	
	
	datasetID
	R

	
	Vernacular Names
	Vernacular Names
	vernacularName
	O

	
	
	
	source
	O

	
	
	
	language
	O

	
	
	
	countryCode
	O

	
	
	
	datasetID
	O

	
	Plinian ThreatStatus Extension
	Demography And Threat
	ThreatCategory
	O

	
	
	
	Authority
	O

	
	Plinian Synonym Extension
	Synonym
	nomenclaturalCode
	O

	
	
	
	scientificName
	O

	
	
	
	scientificNameAuthorship
	O



5. Depois de estabelecidos os termos a serem usados na lista desejada, eles devem ser mapeados com as informações da lista taxonômica disponível. Para isso, a lista de termos deve ser transferida para uma planilha eletrônica, como mostra a Figura 1.
6. Cada uma das planilhas, incluída a planilha Taxon, deve ter uma coluna chamada TaxonID. Este termo será usado como um ID exclusivo para vincular as informações do CORE taxon com as informações referenciadas nas extensões, como mostra a Figura 2.
7. Confira no arquivo Excel do exemplo as planilhas que uma Lista de Verificação do tipo Taxonômica ou Lista Anotada para Gerenciamento devem conter

FIGURAS
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Figura 1a. Esquema DwC para desenvolver uma Lista de Verificação de Espécies para Gerenciamento do Tipo Taxonômico
[image: ]
Figura 1b. Esquema DwC para desenvolver uma Lista de Verificação de Espécies para Gerenciamento do Tipo Lista Anotada.
[image: ]
Figura 2. Planilha Vernacular Names com os termos da extensão e a coluna TaxonID adicionada para vincular com o CORE Taxon

ETAPA 3: Preparação do arquivo de espécies de Anfíbios em uma Lista de Verificação do tipo Gerenciamento-Taxonômica (GT)
Neste exercício, prepararemos um arquivo de planilha eletrônica para a publicação de uma Lista de Verificação do tipo Gerenciamento-Taxonômica. Revendo os conceitos, temos que:
Listas taxonômicas
São listas nomenclaturais estendidas que descrevem um grupo específico, indicando estados taxonômicos e opiniões de especialistas. Também podem ser chamadas Catálogos Taxonômicos.
Listas de Gerenciamento
Informações geradas e disponibilizadas para a administração dos recursos do Estado/País, com a finalidade de atender às necessidades dos cidadãos e responder às autoridades, compromissos nacionais ou internacionais, através de diferentes sistemas de automação de processos, procedimentos, criação de portais de divulgação, troca de informações ou outros meios.
Para a execução deste exercício, necessitaremos do seguinte material:
· O arquivo de planilha electrónica de nome “lstAnfibiosEcuador-CJ.xlsx” criado na ETAPA 1, que daqui em diante será denominado FONTE
· A planilha eletrônica com o esquema de planilhas correspondentes para criar uma publicação de Lista de Verificação de Gerenciamento-Taxonômica que foi criada na ETAPA 2; ou fazer download do arquivo Excel “casoEstudio_checkList-GTyGL.xlsx”, que a seguir será denominado MODELO.
PASSOS PARA COMPLETAR A PLANILHA taxon
1. Abra o arquivo Excel MODELO, o qual possui sete planilhas com uma guia que mostra as propriedades selecionadas de acordo com o tipo de Lista de Verificação. Apague as planilhas que não serão usadas e mantenha as três seguintes:
a. taxon
b. vernacularName
c. synonym
2. Selecione a opção Salvar como do menu Arquivo
3. Selecione a pasta onde salvar o arquivo
4. Digite o seguinte nome: checkList-GT-anfibios.xlsx ou um nome descritivo da Lista de Verificação que está sendo preparada. Este arquivo será referido a partir de agora como ESQUEMA
5. Abra o arquivo FONTE (lstAnfibiosEcuador-CJ.xlsx) criado na ETAPA 1. O arquivo está composto por 24 colunas e 696 filas, incluindo o cabeçalho que contém os nomes das colunas
6. Mapeie cada uma das colunas do ESQUEMA com cada uma das colunas do arquivo FONTE e copie as informações de acordo com a correspondência de cada coluna. Leve em consideração o seguinte: 
	FONTE
	ESQUEMA
	COMENTÁRIO

	taxonID
	taxonID
	Confira no glossário. O valor deve garantir um ID exclusivo, universal, persistente e preferencialmente resolvível. Neste exercício, o ID será criado adicionando, antes do número atual, o seguinte código:
ec: código ISO 3166-1 alfa-2 de Equador
bio: siglas de biodiversidade
cj: acrônimo do museu Centro Jambatu
sp: abreviação para espécie

	acceptedNameUsageID
	acceptedNameUsageID
	Identificador usado por uma fonte documental válida/provada do nome do táxon atualmente válido (zoológico) ou aceito (botânico)

	parentNameUsageID / parentNameUsage
	parentNameUsageID / parentNameUsage
	Identificador usado por uma fonte documental válida/provada do nome do táxon parental direto, mais próximo, da categoria mais alta do nome científico. É recomendável usar o taxonID/nome científico do táxon parental da mesma lista na criação.

	nameAccordingTo
	nameAccordingTo / namePublishedIn
	Referência literária à fonte na qual o conceito específico do táxon é definido. Deve ser fornecida uma referência às chaves, monografias, especialistas ou outras fontes.

	
	Type
	Deve ser usado o vocabulário controlado recomendado pelo Dublin Core Metadata Initiative. Neste caso, digite Dataset. em todos os registros
http://www.dublincore.org/specifications/dublin-core/dcmi-type-vocabulary/2010-10-11/index-20080114/

	
	datasetID
	Confira no glossário. O valor deve garantir um ID exclusivo, universal, persistente e preferencialmente resolvível. Neste exercício, digite o seguinte ID em todos os registros: ec.bio.cj.ckls.sp.amp.aaa.mm 
ec: código ISO 3166-1 alfa-2 de Equador
bio: siglas de biodiversidade
cj: acrônimo do museu Centro Jambatu
ckls: abreviação de checkList
sp: abreviação para espécie 
amp: abreviação do grupo da CheckList amphibia
aaa: ano de elaboração da CheckList de 4 dígitos numéricos
mm: mês de elaboração da CheckList de 2 dígitos numéricos

	
	datasetName
	O nome que identifica o conjunto de dados que será publicado. Nesse caso, deve ser inserido Amphibians of Ecuador/Anfíbios do Equador em todos os registros

	
	basisOfRecord
	Tipo específico que define o registro do conjunto de dados. Nesse caso, deve ser inserido taxon em todos os registros.

	
	Modified
	Data e hora da alteração/atualização mais recente do conjunto de dados. Use o formato: año-mes-díaThora:minutoZonahorariaUTC, por exemplo: 2019-06-03T16:13-0500

	
	namePublishedInYear
	O ano de publicação do nome científico com quatro dígitos. Pode ser obtido desde o campo scientificNameAuthorship do arquivo FONTE. Confira os passos 6.a. a 6.j.



Para obter mais detalhes sobre o conteúdo ou a explicação dos outros termos (campos) da Lista de Verificação em preparação, visite o site https://dwc.tdwg.org/terms 

Obtenção do ano de publicação do nome científico 
a. No arquivo ESQUEMA adicionar à esquerda a coluna namePublishedInYear
b. Copie a informação da coluna scientificNameAuthorship 
c. Copie a informação da coluna scientificNameAuthorship desde o arquivo FONTE para a nova coluna do arquivo ESQUEMA
d. Renomeie a coluna como TEMP
e. Na linha 2 da coluna namePublishedInYear (célula T-2) do arquivo ESQUEMA, digite a seguinte fórmula e copie-a em todos os registros:
= DEREITA(S2;LONGO(S2)-ENCONTRAR("(";S2))
f. Marque todo o intervalo de células T-2 : T-696 onde foi copiada a fórmula
g. Copie o conteúdo e cole apenas os valores selecionando a opção do Menu: Colar   Valores (V).
h. Apague as células que contém o valor: #VALOR!. Os valores podem ser substituídos selecionando toda a coluna e usando a opção do menu: Inicio  Localizar e selecionar  Substituir… (Figura 1)
i. 
j. Na janela Localizar e substituir digite o valor #VALOR! na Caixa de texto Localizar: e não insira nada na caixa de texto Substituir com:. Pressione o botão Substituir tudo
k. Por último, deve substituir o fechamento do parênteses “)” do final. Na janela Localizar e substituir digite o valor ) na Caixa de texto Localizar: e não insira nada na caixa de texto Substituir com:. Pressione o botão Substituir tudo
l. Exclua a coluna TEMP
7. Marque em vermelho a coluna infraspecificEpithet para indicar sua possível eliminação no final do exercício, já que a lista não possui informações para essa categoria taxonômica
8. Marque em amarelo as colunas informationWithheld, acceptedNameUsageID, acceptedNameUsage, vernacularName, taxonomicStatus e nomenclaturalStatus para indicar a necessidade de completar as informações, ou sua possível exclusão
9. Depois de transferir as informações do arquivo FONTE para o arquivo ESQUEMA, posicione o cursor na célula A1 e ative a opção “Filtro de células” (menu Dados  Filtro). Verifique se o autofiltro está ativado em todas as colunas do cabeçalho. Selecione o filtro Family na coluna taxonRank e o filtro Anura na coluna order. Será exibido um total de 15 registros de família
10. Remova o filtro selecionando a opção do menu Dados  Filtro
11. Adicione uma coluna depois da coluna taxonID, depois coloque o nome do cabeçalho como tmp e digite na célula B-2 a seguinte fórmula:
= "ec.bio.cj.sp."&A2
12. Copie a fórmula até o final dos registros, depois copie o conteúdo de toda a coluna tmp e cole os valores na coluna taxonID com a opção de menu Inicio  Colar  Colar valores  Valores (V). Exclua a coluna tmp
13. Adicione uma coluna depois da coluna parentNameUsageID, nomeie o cabeçalho como tmp e digite na célula N-2 a seguinte fórmula:
= SI(M2="";"";"ec.bio.cj.sp."&M2)
14. Copie a fórmula até o final dos registros, depois copie o conteúdo de toda a coluna tmp e cole os valores na coluna parentNameUsageID usando a opção do menu Início  Colar  Colar valores  Valores (V). Exclua a coluna tmp.

PASSOS PARA PREENCHER A PLANILHA vernacularNames
Na planilha taxon do arquivo ESQUEMA já existe a coluna vernacularName, que contém informações dos nomes comuns para todas as categorias taxonômicas da lista de espécies (ordem, família, gênero e espécie); no entanto, a extensão vernacularNames permite ingressar informações adicionais relativas ao nome comum, as quais serão preenchidas nos passos a seguir da planilha vernacularNames do arquivo ESQUEMA.
15. Na planilha taxon do arquivo ESQUEMA posicione o cursor na célula A1 e ative a opção “Filtrado de células” (menu Dados  Filtro). Verifique se o filtro automático é ativado em todas as colunas do cabeçalho. Selecione o filtro species na coluna taxonRank
16. Copie o conteúdo da coluna taxonID da planilha taxon para a coluna taxonID da planilha vernacularNames
17. Copie o conteúdo da coluna datasetID da planilha taxon para a coluna datasetID da planilha vernacularNames
18. Copie o conteúdo da coluna vernacularName da planilha taxon para a coluna vernacularName da planilha vernacularNames
19. Na coluna language da planilha vernacularNames digite as siglas PT de português, e na coluna countryCode digite o código ISO de Equador EC
20. Para preencher as informações da fonte do nome comum, faça o seguinte:
a. Insira duas novas colunas antes da coluna source na planilha vernacularNames, e nomeie-as como TMP1 e TMP2
b. Copie o conteúdo da coluna higherClassification da planilha taxon para a coluna TMP1 da planilha vernacularNames
c. Copie o conteúdo da coluna scientificName da planilha taxon para a coluna TMP2 da planilha vernacularNames
d. Abra a página web da lista de anfíbios do Centro Jambatu: 
e. http://www.anfibiosecuador.ec/index.php?aw,2 
f. Clique no link da ordem Anura; a lista de famílias será exibida
g. Clique no nome da família Bufonidae; a lista de gêneros será exibida
h. Clique no nome do gênero Amazophrynella; a lista de espécies será exibida
i. Clique no nome da espécie para acessar ao sumário eletrônico. Se a espécie tem disponível uma ficha de informações, ela aparecerá na cor verde, caso contrário será cinza (sem informações):
i. Se a espécie NÃO possui sumário eletrônico, vá para a planilha vernacularNames do arquivo ESQUEMA e exclua a linha dessa espécie
ii. Se a espécie SIM possui sumário eletrônico, serão exibidas as informações. Vá à seção Nomes e copie as informações das referências bibliográficas do nome comum. Cole-as na coluna source da espécie correspondente
iii. O portal de anfíbios do Centro Jambatu, ao copiar as informações da sua página, gera automaticamente o seguinte texto informativo:
AnfibiosEcuador del Centro Jambatu de Investigación y Conservación de Anfibios cuenta con licencia de la Creative Commons Attribution-NonCommercial-NoDerivs 3.0 Unported License. El contenido de esta página WEB (http://www.anfibiosecuador.ec/index.php?ss,Atelopus&angelito) es producido, editado, revisado y publicado por el Centro Jambatu. Para su uso, por favor, citar la fuente y hacer un enlace a la página original de donde está copiando este contenido.
iv. Apagar esse texto informativo (Figura 2)
v. Repetir esse procedimento até completar todas as informações de nomes comuns das espécies de anfíbios
j. Excluir as colunas TMP1 e TMP2
21. Para facilitar o exercício, na planilha nomComun do arquivo lstAnfibiosEcuadorCJ.xlsx está a lista de nomes comuns com as informações da fonte
22. Usando o aprendido até agora, copie o conteúdo da planilha nomComun do arquivo lstAnfibiosEcuadorCJ.xlsx para a planilha vernacularNames do arquivo ESQUEMA, e preencha/corrija as informações nas colunas taxonID, language e datasetID como corresponde.

PASSOS PARA PREENCHER A PLANILHA synonym
A extensão para sinónimos está identificada como informações Recomendadas em uma lista de espécies do tipo Gerenciamento Taxonômica; portanto, se não tiver as informações, pode ignorá-las; no entanto, a importância de ter as informações sobre os táxons sinônimos dos táxons de nome taxonômicamente aceito reside na necessidade de identificar possíveis requerimentos de acesso (licenças de pesquisa, taxas de uso e aproveitamento, etc) a esse recurso biológico através do uso de qualquer um desses nomes relacionados. Dessa forma, através de um sistema informático ou inclusive em processos manuais, evitam-se situações de concessão de autorizações de acesso para o mesmo recurso em que o solicitante use um nome sinônimo. 

23. Abra o site da lista de anfíbios do Centro Jambatu: http://www.anfibiosecuador.ec/index.php?aw,2 
24. Clique no link da ordem Anura; a lista de famílias será exibida
25. Clique no link da família Bufonidae; a lista de gêneros será exibida
26. Clique no link do gênero Atelopus; a lista de espécies será exibida
27. Clique no nome da espécie Atelopus angelito enquanto pressiona a tecla CTRL. Isso fará com que o sumário eletrônico seja aberto em outra planilha do navegador. Vá para esta nova planilha
28. Na seção Sistemática, evolução e morfologia, sob o título espécies semelhantes, podem ser encontradas informações sobre espécies fenotipicamente semelhantes ATENÇÃO: estas espécies não são sinônimos, mas serão utilizados no exercício para explicar o preenchimento da planilha synonym 
29. Copie o taxonID de Atelopus angelito (ec.bio.cj.sp.126) na planilha taxon do arquivo ESQUEMA
30. Cole a área de transferência na coluna taxonID da planilha synonym do arquivo ESQUEMA
31. Digite ICZN na coluna nomenclaturalCode 
32. Copie as espécies semelhantes no sumário electrónico do portal web de anfíbios do Equador
33. Cole a área de transferência na coluna scientificName da planilha synonym. Lembre-se que ao copiar as informações da página do portal de anfíbios do Centro Jambatu, é gerado o seguinte texto informativo que deve ser apagado: 
AnfibiosEcuador del Centro Jambatu de Investigación y Conservación de Anfibios cuenta con licencia de la Creative Commons Attribution-NonCommercial-NoDerivs 3.0 Unported License. El contenido de esta página WEB (http://www.anfibiosecuador.ec/index.php?ss,Atelopus&angelito) es producido, editado, revisado y publicado por el Centro Jambatu. Para su uso, por favor, citar la fuente y hacer un enlace a la página original de donde está copiando este contenido.
34. Se existir mais de uma espécie semelhante, insira apenas uma espécie por linha e insira as outras espécies a seguir, conforme a Figura 3
35. Observe-se que o nome aceito da espécie não é inserido na coluna scientificName, apenas os sinônimos; enquanto o taxonID corresponde ao nome da espécie aceita
36. Preencher as informações do nome científico da espécie sinônimo na coluna scientificNameAuthorship do arquivo ESQUEMA. Para achar as informações, pode usar-se um dos seguintes recursos: 
	Nome
	URL
	Figura

	GBIF search species
	https://www.gbif.org/species/search
	4

	Global Name Index
	http://gni.globalnames.org/
	5

	Catalogue of life
	http://www.catalogueoflife.org/listmatching/
	6

	GBIF name parser
	https://www.gbif.org/tools/name-parser
	7

	iPlant Collaborative
	http://tnrs.iplantcollaborative.org/TNRSapp.html
	

	The plant list
	http://www.theplantlist.org/
	

	Tropicos
	http://tropicos.org/
	




FIGURAS
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Figura 1. Janela para substituir valores de células por outro valor
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Figura 2. Visualização da planilha eletrônica vernacularNames do arquivo ESQUEMA no processo de preenchimento das informações da fonte do nome comum
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Figura 3. Espécies semelhantes a Atelopus angelito (ec.bio.cj.sp.126) ingressadas na planilha synonym do arquivo ESQUEMA
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Figura 4. Serviço de pesquisa de nomes científicos do GBIF, o qual permite a busca de apenas um nome por vez
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Figura 5. Índice Global de Nomes, serviço desenvolvido entre o GBIF e a EOL, que permite a pesquisa de apenas um nome por vez
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Figura 6. Serviço de análise de nomes do portal The Catalog of Life, no qual pode ingressar uma lista de nomes científicos
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Figura 7. Portal do GBIF para analisar os nomes científicos, no qual ingressar uma lista vertical de nomes para análise



ETAPA 4: Publicação do arquivo Lista de Verificação do tipo Gerenciamento-Taxonômica
A ferramenta IPT do GBIF permite duas maneiras de publicar dados:
· manual: que será apresentada neste exercício; 
· automática: que se conecta a um banco de dados online.
Nos dois casos, o ingresso de Metadados deve ser feito manualmente. 
Neste exercício, a lista de espécies de anfíbios elaborada nas etapas anteriores será carregada manualmente. Para isso, é necessário o arquivo de planilha eletrônica nomeado “checkList-GT-anfibios.xlsx” criado na ETAPA 3, que a seguir será referido como ESQUEMA.
PASSOS PARA PREPARAR ARQUIVOS DE FONTES DE DADOS
1. Abra o arquivo Excel ESQUEMA, o qual contém três planilhas denominadas: taxon, vernacularNames e synonym
2. Selecione a opção Salvar como do menu Arquivo
3. Selecione a pasta para salvar o arquivo
4. Digite o nome do arquivo taxon
5. Selecione a planilha taxon
6. Selecione o tipo de arquivo da lista suspensa como Texto Unicode (.txt). Isso permitirá salvar as informações da planilha em formato de texto separado por guias.
7. Pressione o botão Aceitar na janela de aviso de compatibilidade do arquivo e confirme que deseja salvar o arquivo nesse formato pressionando o botão Sim (Fig. 2)
8. Repita os passos 6 e 7 para as planilhas vernacularNames e synonym.
PASSOS PARA CRIAR E ADMINISTRAR UM RECURSO DE PUBLICAÇÃO DA LISTA DE ESPÉCIES
9. Digite o endereço de internet (URL) fornecido pelo tutor, no qual esteja ativo um IPT (Integrated Publishing Toolkit) de teste para o exercício, ou um endereço de IPT institucional se for fazer uma publicação definitiva. Será exibida uma janela semelhante à da Figura 3. 
10. Digite o nome de usuário e a chave na seção marcada com a caixa de cor vermelho (Fig. 3). Se não tiver estas informações, solicite ao tutor ou administrador do IPT a criação de um nome de usuário e chave. Se o IPT não ingressa em primeira instância na seção do usuário, será apresentada a interfase da Figura 4, na qual poderá reinserir o usuário e a chave ou simplesmente pressionar o botão login
11. Uma vez dentro do IPT, clique no botão Manage Resources para acessar à interface de gerenciamento e criar novos recursos de publicação (Fig. 5)
12. Digite a seguintes informações nos campos solicitados na seção Create New Resource e depois pressione o botão Create; onde <<nomeUsuario>> refere-se ao nome do usuário que está realizando o exercício (Fig. 6)
a. Shortname: lista anfibios_ejercicio_<< nomeUsuario>>
b. Type: Checklist
13. Pressione o botão Create
14. Na interface de ingresso de informações do recurso, carregar/anexar/ingressar as três fontes de dados (arquivos .txt) geradas no primeiro passo (Fig. 7):
a. taxon.txt
b. vernacularNames.txt
c. synonym.txt
15. Pressione o botão Examinar…, na janela do diretório onde foi salvo o arquivo taxon.txt e pressione o botão Abrir
16. Pressione o botão Add. Isso fará upload do arquivo no servidor do IPT
17. Na nova interface aberta (Fig. 8), digite a seguintes informações nos campos abaixo:
	Campo
	Valor
	Detalhe

	Number of Header Rows
	1
	A primeira linha contém os nomes dos campos 

	Field Delimiter
	\t
	Caractere delimitador de campo (guia)

	Field Quotes
	&quot;
	Caractere que inclui o valor de um campo/ coluna

	Multi-value Delimiter
	|
	Separador de lista de vários valores. Linha vertical

	Character Encoding
	UTF-16LE
	Codificação do texto. Geralmente, é atribuído automaticamente de acordo com o tipo de arquivo de dados de origem

	Date Format
	YYYY-MM-DD
	O formato recomendado é Ano – Mês – Dia 



18. Pressione o botão Save
19. Repita os passos 16 a 18 para todos os arquivos de fontes de dados mencionados no ponto 14
20. Uma vez carregadas todas as fontes de dados, é necessário mapear os termos Darwin Core de cada arquivo com cada extensão do padrão (Fig. 9a). Para isso, faça o seguinte: 
a. Fonte de dados taxon.txt
i. Selecione a opção Darwin Core Taxon na lista suspensa da seção Darwin Core Mappings, 
ii. Pressione o botão Add e na nova janela exibida, selecione o arquivo taxon da lista suspensa da seção Source Data. Pressione o botão Save (Fig. 9b)
iii. Na nova janela, será possível conferir se os campos do arquivo fonte taxon.txt foram mapeados corretamente com os termos DarwinCore. Pode-se observar, na parte inferior da página, que dois campos/colunas do arquivo de origem não têm seus equivalentes nos termos DarwinCore; espera-se que os restantes estejam corretamente mapeados se os passos das Etapas 1 a 3 deste exercício foram executadas corretamente (Fig. 10)
iv. Pressione o botão Save e depois de salvar, pressione o botão Back
b. Fonte de dados vernacularnames.txt
i. Selecione a opção Vernacular Names da lista suspensa da seção Darwin Core Mappings
ii. Pressione o botão Add e na nova janela exibida, selecione o arquivo vernacularnames da lista suspensa da seção Source data. Pressione o botão Save
iii. Na nova janela será possível verificar se os campos do arquivo de origem vernacularnames.txt foram mapeados corretamente com os termos DarwinCore. Espera-se que estejam corretamente mapeados se os passos das Etapas 1 a 3 deste exercício foram executadas corretamente
iv. Pressione o botão Save e depois de salvar, pressione o botão Back
c. Fonte de dados synonym.txt
i. Na lista suspensa da seção Darwin Core Mappings, selecione a opção Plinian Synonym Extension.
ii. Pressione o botão Add e, na nova janela exibida, selecione o arquivo synonym da lista suspensa da seção Source data. Pressione o botão Save.
iii. Na nova janela será possível verificar se os campos do arquivo de origem synonym.txt foram mapeados corretamente com os termos do DarwinCore. Espera-se que estejam mapeados corretamente se os passos das Etapas 1 a 3 deste exercício foram executadas corretamente. No entanto, um texto de aviso será exibido indicando que as informações no campo scientificNameID estão ausentes
iv.  Localize o termo DarwinCore scientificNameID da seção Synonym e selecione o campo taxonID do arquivo de origens dos dados na lista suspensa (Fig. 11). Neste caso, usaremos o mesmo ID, no entanto, no futuro poderemos considerar adicionar este campo com informações de outra fonte internacional global onde tenha sido atribuído um ID exclusivo para cada espécie, como Catalogue of Life
v. Pressione o botão Save e deverá desaparecer a mensagem de aviso 
vi. Após salvar, pressione o botão Back.
21. Depois de inserir as fontes de dados e os seus campos mapeados com os termos do DarwinCore, a tela deverá aparecer como na Figura 12 
22. Insira as informações de metadados pulsando o botão Edit da seção Metadata. Uma nova janela será aberta, na qual podem ser inseridas as informações complementares desta publicação de lista de espécies por tópico. As informações a serem inseridas já são específicas do autor do recurso e bastante intuitivas, portanto, não serão explicadas neste exercício, com exceção da seção Basic Metadata (Fig. 13):
a. No campo Title, insira o nome da publicação, por exemplo: Lista Oficial de Anfíbios do Equador
b. Na lista suspensa Publishing Organisation, selecione a instituição patrocinadora à qual pertencem as informações, o autor ou o recurso
c. Na lista suspensa Metadata Language, selecione o idioma no qual estiver elaborado o recurso a publicar. Neste caso, selecione Português
d. Na lista suspensa Update Frequency, selecione um período de atualização do recurso. Se não estiver planejada uma atualização periódica, selecione Unknown
e. Na lista suspensa Subtype, selecione a opção Nomenclatural Authority, devido a que foi elaborada uma Lista de Verificação do tipo Gerenciamento-Taxonômica (GT), a qual será usada como uma lista taxonômica com autoridade Nomenclatural para o gerenciamento do recurso biológico do país
f. Na lista suspensa Data Language, selecione Português como idioma dos dados
g. Na lista suspensa Data Licence, sugere-se usar a licença Creative Commons Attribution Non Commercial (CC-BY-NC) 4.0
h. Insira as informações nas seções Description, Resource Contacts, Resource Creators e Metadata Providers
i. Pressione o botão Save. Se não houver campos obrigatórios pendentes, o IPT apresentará automaticamente a seguinte tela para inserir os metadados.
23. Após a inserção dos metadados, o qual pode ser feito em diferentes períodos de tempo, pode ser habilitado o acesso de outros usuários registrados no IPT para que contribuam com a publicação do recurso na seção Resource Managers. Para isso, selecione um usuário na lista suspensa e pressione o botão Add
24. Após inserir as informações completas do recurso e ele ser considerado pronto para publicação, insira uma explicação ou detalhe sobre o motivo da publicação da nova versão na seção Published Versions e pressione o botão Publish na janela pop-up exibida. Depois, pressione o botão Yes
25. Por último, com a ajuda do administrador do IPT, registre o recurso no GBIF para habilitar sua publicação na rede mundial.
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Fig. 1: Janela de advertência de compatibilidade do formato do arquivo
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Fig. 2: Janela de informações e confirmação do salvamento no tipo de arquivo .txt selecionado
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Fig. 3: Interfase de IPT de proba onde será ingressada a publicação da lista de espécies
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Fig. 4: Tela de ingresso de usuário e chave para o IPT
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Fig. 5: Interfase de gerenciamento e criação de recursos para a publicação no IPT
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Fig. 6: Criação de um novo recurso de publicação

[image: ]
Fig. 7: Carregamento ou ingresso de fontes de dados para a publicação de um recurso
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Fig. 8: Interfase de configuração da fonte de dados
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Fig. 9a
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Fig. 9b.
Fig. 9: Mapeamento de termos Darwin Core das fontes de dados
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Fig. 10: Resultado do mapeamento automático dos campos das fontes de dados e os termos do padrão Darwin Core
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Fig. 11: Mapeamento de dados de sinónimos no qual é requerido o ingresso de um ID global do nome científico
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Fig. 12: Vista final da tela de carregamento das fontes de dados e mapeamento dos termos do Darwin Core
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Fig. 13: Metadados básicos recomendados para uma publicação de listas de espécies
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Fig. 14: Etapa final para a publicação de um recurso
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Fig. 15: Estado da publicação do recurso








GLOSSÁRIO

	Termo
	Significado

	DwC
	Padrão Darwin Core

	CheckList
	Lista de verificação

	CheckList GF
	Fichas de informações para gerenciamento

	CheckList GA
	Listas anotadas para gerenciamento

	CheckList GT
	Listas taxonômicas para gerenciamento

	CheckList GN
	Listas nomenclaturais para gerenciamento

	CheckList CF
	Fichas de informações para intercâmbio científico

	CheckList CL
	Listas anotadas para intercâmbio científico

	CheckList CT
	Listas taxonômicas para intercâmbio científico

	CheckList CN
	Listas nomenclaturais intercâmbio científico

	CheckList OF
	Fichas de informações para outros usos diferentes

	CheckList OL
	Listas anotadas para outros usos diferentes

	CheckList OT
	Listas taxonômicas para outros usos diferentes

	CheckList ON
	Listas nomenclaturais para outros usos diferentes

	taxonID
	Termo obrigatório 100% que permite vincular as informações entre o CORE e as Extensões e entre Extensões. Deve construir-se um identificador único, universal, persistente e de preferência resolvível, para cada táxon na lista.

	dataSetID
	ID do conjunto de dados em elaboração. Termo obrigatório 100% que permite vincular as informações entre o CORE e as Extensões e entre Extensões. Deve construir-se um identificador único, universal, persistente e de preferência resolvível.
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