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A Munkaterv elkészitését meghatarozé jogszabalyi hattér és dokumentumok:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél
20/2012 (VI1.31) EMMI rendelet
Pedagdgiai Program, SZMSZ, ONAP

A 2021/2022. nevelési év beszamoldjaban meghatarozott célkitlizések, feladatok

2023. évi LIl. torvény a pedagdgusok Uj életpalydjarol

Az évoda nyitvatartasa:

Hétf6t6l péntekig 7.30-17.30.
Az 6évodapedagdgus jelenléte 17.00-ig biztositott.

Helyzetelemzés

Személyi feltételek — dolgozoi létszam

vezetGk 6vodapedagégusok | nevel6munkat | egyéb 6raaddk

/ ko6tott ora segit6k

csoportban
intézményvezeté | 1f6—35 éra 1 f6 dajka 1 6 technikai | 1. logopédus, heti 3-4 éra
(beosztott 1f6—28dra (30 ora) munkatars 2. néptanctanar, heti 1 6ra
O6vodapedagdgus, 1 f6 kisgyermek- | (konyha és 3. angoltanar, heti 2 6ra
heti 12 6ra) gondozé (35 udvar), teljes | 4. judo edz6

ora) munkaidé 5. balett oktato
(40 6ra)

Kulsé munkatarsak:

Ban Andrea, véddén6

Kiss 1ldikd, uszéedz6
lIniczki Beata, angoltanar
Morvai Judit, logopédus

Dr. Hoffmann lldiké, gyermekorvos

Millerné Gomori Csilla, néptanctanar

Bod6 Melinda, gyermekjégaoktatd

Ledényi Levente, judo edz6
Dr. Dolgos Gyorgy, fogorvos
Dr. Papp Levente, Uzemorvos

+ tenisz-, si-, lovaglas- és korcsolyaoktatok

Az allandé munkatarsak munkaid6-beosztasat az 1. sz. melléklet tartalmazza.




Allandé dolgozéi létszam Ssszesen: 6 f6.

Az 6vodapedagogusok munkaidejének beosztdsat, a tilmunka szabalyozasat 2023.12.31-ig
a 326/2013 (VIII.30.) Kormanyrendelet hatdrozza meg, 2024.01.01-t6l pedig a 2023. évi LII.
torvény végrehajtdsi rendelete fog rendelkezni.

1. Beosztott 6vodapedagdgusok:

A teljes munkaid6: heti 40 6ra

Kotott munkaidé:

- heti 35 éra (csoportban, gyermekekkel valé kozvetlen foglakozasra kell forditani),
- szlikség esetén heti 4 (2 x 2) éraval novelhetd helyettesités esetén, évi 30 alkalommal

Kotetlen munkaidé: heti 5 6ra

A kotetlen munkaid6 terhére az intézményvezetdé rendeli el a tulmunkat, amelyrdl
nyilvantartdst vezet. A tulmunka elrendelése esetén az aranyos és egyenletes teherviselés
valdsul meg flggetlenil attdl, hogy eredetileg melyik feladat ellatdsi helyen dolgozik a
pedagdgus. Egyébirant a kdtetlen munkaidejében végzett feladatairdl a pedagdgus ondlldan
dont, ezt az id6t toltheti az intézményen kiviil is.

A kotelez6 oOra tervezett elrendelése — amely a gyermekcsoportban toltott napi kotelezé dra

megnovelésével jar:

e betegség, baleset, vagy egyéb vdratlan ok miatt tavollévs pedagdgus helyettesitése

o értekezletek (vezetdi, szilGi stb.)

e vezet( altal engedélyezett tovabbképzés, tanulmanyok (tanulmanyi szerz6dés
szerint)

o avezetd dltal engedélyezett fizetett és fizetés nélkiili szabadsag idejére, indokolt
esetben

e Ovodai Unnepségek, kivételes alkalmak

e tanulmanyi kirdndulds

e egyéb, rendkivili ok esetén (pl. veszélyhelyzet, mindsités stb.)

2. Vezetd
A teljes munkaidG: heti 40 6ra

Kotott munkaidé: a CXC. a Nemzeti koznevelésr6l szolé tv szerint: heti 12 ora

gyermekcsoportban. A vezetd heti draszdmadt is meg lehet novelni heti (2x2) 4 draval
helyettesités esetén.



Koétetlen munkaidé: a vezet6i feladatok ellatdsara forditja. A kotelez6 drdan kiviili munkaidét a
vezet6 magdnak osztja be, nem koteles a teljes nyitva tartds ideje alatt az intézményben
tartozkodni (beszerzések, postaligyek stb.), tavollétében azonban az altala kijelolt helyettes
latja el a halaszthatatlan vezetéi feladatokat az SZMSZ szerint.




Max. féréhely: 25 f6

Kiskozdsség Ovoda 2023/2024

Csoportlétszam Eletkor Kiemelt figyelmet ; :
Nemzetiségi igényld Normativa KTV. Veszélyezte-
Csoport nevelés gyermekek HHH | HH | igénylés | Szamitott | Bejaré | Logopédia tett
(SNI) 12.31.-ig létszam helyz.gyerm.
létszam | fiad |lany | 3-4 | 45 |5-7
Vegyes (pillangd
csoport) 24 141 10 | 6 9 9 0 0 0 0 24 24 0 ? (6) 0
| Mindésszesen: | 24 J14]10][6] 9 9] 0 0 [ o Jo [ 24 24 o | 26 | 0




A nevelés év rendje

Nevelés nélkiili munkanapok

Szeptember 16. (szombat) — Nevelési értekezlet, csapatépités (nevelbtestiilet és nevel6munkat
segit6k)

Téma: 1. évkezdéssel kapcsolatos kérdések
2. a kovetkez6 programok, feladatok tervezete (2024. februarig)
3. kdzos ebéd/vacsora
Madrcius 23. (szombat) — Nevelési értekezlet (nevel6testilet és nevel6munkat segitdk)
Téma: 1. gyermekek fejlédése, vizsgalata

2. 6nértékelési teenddk

Junius 24. (hétf6)  — FEL NAP! Nevelési értekezlet (nevelStestiilet)
Téma: 1. 2 2023/2024-es nevelési év értékelése — zard nevelbtestileti értekezlet

Sziinetek, zarva tartas

e oktober 23. (hétfg): munkasziineti nap (nemzeti innep)
e november 01. (szerda): munkasziineti nap
e december 20-t6l 2024. januar 03-ig: téli sziinet fenntartdi dontés alapjan (utolso

nyitvatartdsi nap: december 20. szerda, elsé nyitvatartasi nap: januar 3., szerda)

e marcius 15. (péntek): munkasziineti nap (nemzeti Gnnep)

e marcius 28. — aprilis 2. (cstitortok-kedd):  tavaszi szlinet (ovis Husvét 12-én, szerdan!)

e majus 01. (szerda): munkasziineti nap (nemzeti Gnnep)

e majus 20. (Plinkdsd hétfd): munkasziineti nap

e augusztus elsé 3 hete nyari sziinet, az utolsé nyitvatartdsi nap: julius 26. (péntek), elsé
nyitvatartasi nap: augusztus 21. (szerda),

e augusztus 20. (kedd): munkaszilineti nap, (nemzeti innep)



Szept. 4., csiitortok
Szept. elsé fele
Szept. 12., kedd

Szept. 13-tdl

Szept. 14., csiit.

Szeptember — oktdber

Okt. 9-ei hét

Oktober 16., hétfé

Okt. 17., kedd

Okt. 15., szombat
Okt. 26., csiitortok
Okt. végén

Okt. 30., hétfé

Novemberben

Dec. 06., szerda

Unnepek, programok, hagyomanyok

Evnyitd sziil6i beszélgetés.
Befogadas, visszaszokas, ismerkedés (szlilinapozas, lovaglds, ének-mese lesz).
Els6 altaldnos egészségligyi vizsgalat (Dr Hoffmann Ildiké gyermekorvos).

Kezd6dnek fokozatosan az extra foglalkozasok (angol, néptanc, logopédia stb.), az
elsd Uszas 14-én, cslitortokon lesz.

15 6ratdl varjuk az évodaba a kedves szllGket, hozzatartozdkat egy kodzos
bogricsozasra (a menii még mérlegelés alatt), ahol kotetlenebb keretek kozott
nyilik majd lehet6ség a beszélgetésre, ismerkedésre. A gyerekeknek meglepetés
programmal készullnk!

Gyermek megfigyelések, képességfelmérések id6szaka (is).

Allatok vilagnapja (10.04.) alkalmabdl madarasz bemutaté (holld, karékatona,
egerészolyv stb.). Pontos napjat még nem tudjuk.

Sz(il6i beszélgetés az iskolara késziil6k részére.

Délel6tt hagyomany6rz6 szireti mulatsag, szines programokkal (heged(zene, tanc,
mustkészités, stb.).

Nevelés nélkili munkanap (nincs évodai ellatas).
Toklampas faragas (délel6tt).
Indul a 6 alkalombdl allé fakultativ sioktatas, min. 5 f6 jelentkezése esetén.

Batorsag séta, 17.00-t6l (17.30-ig, szigoruan sziilGi kisérettel). Az altalunk gyartott
kis mécsesekkel, zenebondt csapva és énekelgetve megylink egy haztombkort a
sotétben.

- Babszinhaz/babel6adas (Budapest Babszinhazban vagy helyben, az vodéaban)
- El6zetes id6pont egyeztetés utdn minden munkanapon egy csaladot varunk az
egyéni nevelési terv megbeszélésére, reggel 8-9 és du. 16-17 éra kozott.
Megkezddbdik a karacsonyi Ginnepkor:

- Betlehemes mdsorral készillink

- délutdnonként adventi gyertyagyujtas, kis beszélgetés a témardl

- meghivdkat gyartunk

- ajandékot készitlink

- bejglit, mézeskalacsot sutiink (diédaralds, massza 6sszemérése — dec.)

- lizemorvosi vizsgalat a dolgozdk részére.

Mikuldsozés, délel6tt taldlkozas a Mikuldssal az Obudai szigeten vagy rossz id6
esetén a csoportszobdaban, du. profi babjaték az oviban a pedagdgusok
el6adasaban.



Dec. 13.

Dec. 12. v. 14., k/cs

Dec. 15., péntek

2024. januar 03., szerda

Januar 9., kedd
Januar 29., hétfé
Februar 6., kedd

Marcius

Marcius 22., péntek
Aprilis 3., szerda
Aprilis 22., péntek
Aprilis 18-19., cs-p

Majus 6., hétfé

Ma3jus 31., péntek

JUnius

Julius 29. — augusztus 20.

Luca napi buzaliltetés (+/- 1 nap).

De. fellépés az Anyos Utcai Id6sek Otthondban a betlehemes jatékunkkal,
karacsonyi versekkel (jarvanyveszély fliggvényében).

Ovodai karacsonyi tnnepség (helyszin: RémaifiirdSi Plébania, 1031 Budapest,
Zarand u. 35., www.romai.plebania.hu). A templomba mindenkit nagy szeretettel
varunk, lesz orgonakoncert, betlehemes jaték, csillagszords karacsonyfa, innepi
sutizés! © Ezutdn kezd6dik a téli sziinet (18-19-én hétfén-kedden igény esetén lesz
Ggyelet!).

A téli szinet utani elsé évodai nap.

Egészségnap szervezése, hulladékgylijtés az 6vodaban és kornyékén.

Félévi szulGi értekezlet.

Farsangi innepség.

Egészségligyi és iskolaérettségi szlir6vizsgalatok (a gyermekek fizikai és
egészségi allapotanak felmérése — gyermekorvosi, fogorvosi, véddéndi
statuszvizsgdlatok) id6pontja.

Képességvizsgalatok (5 éven fellilieknek DIFER teszt is).

Marcius 15., Nemzeti iinnep — megemlékezés (14-én, csiitortokon).

A Viz vildgnapja (marcius 22.).

A viz vilagnapja

Husvét, locsolkodas.

A Fold napja, kis kertészkedés az dvoda udvaran.

Beiratkozas els6 osztalyba

Anyak napja, délel6tt mdsor!

Madarak és fak napja (majus 10.) — kirandulas és/vagy falltetés
Gyermeknap

Evzard Ginnepség (délelétt).

Pedagdgusnap
Iskoldba késziil6k ballagasa (junius 20., csitortok du.!!l)

Nyari zarva tartds. (Az utolsé 6vodai nap julius 26., péntek, a sziinet utani
els6 pedig aug. 21., szerda.)


http://www.romai.plebania.hu/

SziilGi értekezletek, fogaddorak, nyilt napok

Szeptember: 6sszevont szUlGi értekezlet szeptember 04-én (hétfd)

Oktéber 16., hétf6: a tankoteles korba 1ép6 gyermekek sziileinek sz6l6 megbeszélés
November: hosszabb beszélgetések a gyerekek fejlédésérdl (minden napra 1 csaladot varunk)
December: nyilt nap, Karacsony (18., péntek)

Januar 29., hétfé: félévi szUlGi értekezlet

M3djus elsé hete: fogadddrak jelentkezés alapjan

A nevelési év kiemelt feladatai

A helyi pedagdgiai program szerinti tervez6munka minéségi szinvonaldnak emelése.
A tartalmi_pedagdgiai munka szinvonaldnak emelése korszerli pedagodgiai eljarasok

alkalmazasaval, az igényes 6nképzéssel és a csaladok bevonasaval.
3. VCA mikodési palyazat elkészitése, benyujtasa (oktober 2.).

Az 6vodai alapdokumentumok szlikség szerinti mddositdsa, jogszabalyok szerinti aktualizdlasa és
kérelmek beadasa a megfelel6 hivatalokba (kormanyhivatal, adéhatdsag, bank stb.).
5. Onértékelési rendszer tovabbi mikddtetése, intézményi dnértékelés elvégzése.

Az évoda szabalyzatok szerinti torvényes mikodtetése az Uj torvényi elSirdsoknak megfeleléen.
7. Szervezeti kultura megtartasa és gazdagitdsa, az évodai |égkdr folyamatos javitasa.




Kiskozosség Ovoda
2023/2024-es nevelési évre tervezett, altalanos hetirendje

(Az ONOAP szerinti 4 f6 témakér foglalkozasai hétfétsl csiitdértokig 9.15-kor, esetenként 11.30-kor lesznek)

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek

Reggel Reggeli 7.30-t61 9.00-ig | Reggeli 7.30-t61 9.00-ig Reggeli 7.30-t61 9.00-ig | Reggeli 7.30-t61 9.00- | Reggeli 7.30-t61 9.00-ig

ig

Délelétt | 9.00: angol (2 csoport- 10.00: okt-dec.: sielés (fakt) 9.00: angol (2 csoport- | Sport nap 9.00: néptanc

ban) jan-marc.: korcsolya ban)
szept-apr-m4j.: lovaglas (10.00-t61 Gszas vagy | 11.15: gyermekjoga
9.30-12.00: logopédia jun-aug.: tenisz Sziiletésnapok 11.00-t61 | labdaérzék fejlesztés)
(szlirés 13.00-ig
alapjan) évente 6 alkalommal zeneovi
(hangszerbemutato)!

Dél Ebéd 12.00-t61, utana Ebéd 12.15-t6l, utana Ebéd 12.15-t6l, utana 12.00-t6l ebéd, utdana | Ebéd 12.00-tdl, utana
mosakodas és mosakodas és csendespihend mosakodas és mosakodas és mosakodas és
csendespihend 14.30-ig | 14.30-ig csendespihend 14.30-ig | csendespihend csendespihend 14.30-ig
(5-6 éveseknek iskola- (5-6 éveseknek iskola- (5-6 éveseknek iskola- | mindenkinek 14.30-ig | (5-6 éveseknek iskola-
eldkészito foglalkozas és | el6készitod foglalkozas és fejl. elokészitd foglalkozas elokészito foglalkozas €s
KMT fejl. torna) torna) és fejl. torna) fejl. torna)

Délutan | Jatékos torna, uzsonna Jatékos torna, uzsonna (15.15), | Jatékos torna, uzsonna | Jatékos torna, uzsonna | 15.00: judo
(15.15), kotetlen kotetlen jaték/foglalkozas; (15.15), kotetlen (15.15), kotetlen Jatékos torna, uzsonna
jaték/foglalkozas igény esetén sakk 16.00-t6l jaték/foglalkozas jatek/foglalkozas (15.15), kotetlen

jaték/foglalkozas

Bar a foglalkozdsok mind jatékos jellegliek, igyeksziink minél tébb id6t biztositani a szabad, kotetlen jatékra is, hiszen leginkdbb ez a szocializacio, az érzelmi

intelligencia fejl6désének a terepe. Bizonyos id&szakokban (karacsonyi Ginnepkor, évzaro el6tt stb.) a mlsorprobak miatt kicsit slirlibb, maskor lazdbb az évodai

élet, de mindig szem el6tt tartjuk a gyerekek teherbirdsat, mentalhigiénés sziikségleteit (melyek kozil az elsé a szabad, kotetlen jatékidé igénye).
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Szeptember-oktéber:

Oktéber-januar:

Madrcius:
Aprilis:
Januar-aprilis:

Junius:

Augusztus utolso hete:

Oktdber:
Oktdber - majus:

Junius:

Julius-augusztus:

Beiskolazassal kapcsolatos feladatok

Fejlettségi szinttel kapcsolatos szlrdvizsgalatok: logopédia, DIFER,
emberrajz (+ Nevelési Tanacsadé?).

Sz(il6i értekezlet az iskoldba késziil6 gyermekek sziileinek.

Ovodai javaslattétel a beiskoldzdsra, egyeztetés a sziilvel — eltérs vélemény
esetén vizsgalat kérése a Nevelési Tanacsadotol.

Orvosi, iskolaérettségi (fizikdlis) vizsgdlatok, dvodai jellemzések megirdsa.
Iskolai beiratas.

A nagycsoportosok ellatogatnak az iskola(k)ba (lehet6ség szerint).
Ballagas.

A beiskoldzott gyermekek kijelentése a KIR adatbazisabdl.

Ovodai beiratasokkal kapcsolatos feladatok

Ovodai beiratas fenntarté altali kozzététele (honlapon, www.emodovi.hu ).

Ovodai beiratkozas (folyamatos), hatdrozatok kikiildése a sziil6k szamara.

Gyermeklétszam el6zetes felmérése a 2024/2025. nevelési évre, a fenntarté
tdjékoztatasa.

Csoportnévsor véglegesitése, csaladlatogatas sziikség szerint, dvodakezdés
egyeztetése a szll6kkel, befogadas megkezdése.
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Gyermekvédelmi tevékenység

Az 6voddban minden 6vodapedagégus feladata a gyermekvédelemmel kapcsolatos tevékenység
folyamatos ellatasa, amely a csoportba jaré gyermekekre vonatkozik és a kotetlen munkaidd terhére kell
ellatni.

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekekkel kapcsolatos feladatok (jelenleg nincs ilyen

gyermek!):

e agyermekek védelmérdl szélé 1997 évi XXXI. térvény alkalmazasa;

e Ovodai fejleszt6-felzarkdztatd program mikodtetése;

e Ovodai hazirend betartatasa a sztl6kkel;

e az dvodai felvétel sordn a halmozottan hatranyos helyzet(i gyermekek felvételét nem utasitja el

e az dvodai nevelési id6n bellil téritésnélkili szolgdltatasok biztositasa;

e minden évodapedagdgusnak figyelnie kell a sajat csoportjaba jaré gyermekekre;

e a csalad segitése, a gyermek fejlédéséhez sziikséges javaslatok megfogalmazdasa, csaladlatogatds
tapasztalatainak dokumentalasa;

e a hatranyos helyzet okainak feltarasa, segitségadas az okok megsziintetéséhez.

Feladatok a veszélyeztetett helyzetl gyermekkel kapcsolatosan év folyaman:

e csaladlatogatds a nevelési év kezdetén, szlikség szerint év kdzben, de ajanlott legalabb egyszer;

e hianyzdasok figyelemmel kisérése, igazolatlan hianyzas esetén intézkedés a Hazirendben foglaltak
szerint (irasbeli felszdlitds 1-5 nap hidanyzas esetén, 10 nap utdn jelzés a kerileti jegyz6nek
szabalysértési eljaras meginditasa céljabal);

o gyermekjoléti-csaladsegité szolgalattal kapcsolatfelvétel, folyamatos egyeztetés, a gyermek
helyzetének folyamatos figyelemmel kisérése;

o kornyezettanulmany, gondozasi terv elkészitésében vald kézrem(ikodés, esetmegbeszélésen vald
részvétel;

o gyermekjoléti szolgaltatdsok kezdeményezése, javaslata az dvodavezetd, csaldadsegitd felé;

e nyilvantarté lap folyamatos vezetése, feljegyzések készitése;

e az ovodavezets folyamatos tdjékoztatdsa.

Human erdforras-fejlesztés

A nevelési évben (j pedagdgus tovabbképzésre allami koltségvetési forras nem varhato.

1. Tovabbtanulas
e |dén a beiskolazasi terv szerint senki nem vesz részt iskolai oktatasban.
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e Ujabb tanfolyamok, képzések tadmogatdsa egyedi elbirdlds alapjan biztosithatd, melyre
pedagdgusonként 30 000.- Ft-os keretiink van nevelési évenként.
2. Tovabbképzés:
e Forras hidnydban (a fenti hozzdjarulason tul) csak ingyenes, vagy palyazati onrésszel

tdmogatott tovabbképzésen lehet részt venni.
e Bels6 tovabbképzés:
- nevelGtestiileti értekezleteken (kommunikacio!),
- bemutatd foglalkozasok szervezésével (november — marcius).
e Ovodavezetdi értekezleteken (havi 1-2 alkalommal) szakmai jelleg(i témak megvitatasaval.
3. Pedagdgus mindsités, tanfelliigyelet
Ebben a nevelési évben az dvoda egyik dolgozdjat sem nem érinti a pedagdgus életpalya
modell szerinti mingsités, 2023. 6szén azonban két tanfelligyeleti ellen6rzés is varhaté
(intézményvezetbi oktdberben és intézményi decemberben).

Targyi feltételrendszer biztositasa

e A miuikdodéshez sziikséges hidnyzd, kotelez6 eszkozok beszerzése (koltségvetési forrasbdl) a
beszerzési terv szerint, fontossagi sorrendben torténik.

e Az 6voda udvaranak és a csoportszobdknak a tovabbi korszer(isitése — forrdsok biztositasa
(kdltségvetésbdl, palyazati forrasbol). Arajanlatok behivasa, kivalasztdsa és elfogadtatdsa a
fenntartdval.

e Szakmai eszkozok folyamatos biztositasa (koltségvetési forrdsbdl) a pedagdgiai program
megvalodsitasahoz.

e Ujtorna- és jatékeszkozok a tornaszobaba és az udvarra.

e Atgondolni az épiilet hSenergetikai fejlesztésének a lehet8ségét (pl. f(it6 klimaberendezések
telepitése, homlokzati szigetelés — palyazat? stb.).

Az 6voda kapcsolatrendszere

Kapcsolattartas

1. a kornyéki 3ltalanos iskoldkkal — a beiskoldzassal és utankovetéssel kapcsolatos feladatok
elvégzéséhez;

2. az egészségligyi intézményekkel, gyermekorvossal, védéndbvel — egészségnevelési terv alapjan és
a gyermekek egészségligyi szlir6vizsgalatanak elvégzéséhez;

3. gyermekjoléti szolgalattal, csaladsegitével (szlikség esetén): hatékony gyermekvédelmi munka
megvaldsitasaban;

4. a Pedagdgiai Szakszolgdlattal — utazd gydgypedagdgus, logopédus, pszicholdgus biztositdsaval, a
gyermekek beiskolazasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatok elvégzéséhez tandcsaddssal,
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fejlettségi szint megallapitdsahoz vizsgalatok végzésével — fejleszt6 program megvaldsitasaban,
kiemelt figyelmet érdeml|é (SNI, BTM) gyermekek fejlesztésében;
5. kornyezetvédelmi szervezetekkel, intézményekkel kornyezetvédelmi nevelési program
megvaldsitasaban (26ld Ovoddk Egyesiilete);
Obuda-Békasmegyer Onkormanyzataval (Oktatasi Féosztaly);
Az Obudai Csaladi Tanacsadé és Gyermekvédelmi Kézponttal;
Budapest Févaros Kormanyhivataldval (Oktatasi F6osztaly);

© N

a Magyar Ovodapedagodgiai Egyesiilettel — pedagdgus tovabbképzésének tamogatasa, szakmai -
érdekvédelmi feladatokban;
10. a sporttevékenységeket biztositd egyesiiletekkel (lovarda, uszoda, jégpalya stb.).

Minéségbiztositas

A nevelGtestiilet dontése alapjan egyszer(sitett MIP szerinti tevékenység folytatasa.
Felel8s: Salem Julio Samir

Baleset megel6zés, munkavédelem

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az dvodai kornyezet folyamatos ellen6rzése, a
balesetveszély azonnali megsz(intetése.

Balesetvédelmi oktatdson valé részvétel. Tliz- és bombariadd proba szeptemberben.
Felel8s: Salem Julio Samir

Belso ellendrzés

Belsé ellenbrzési terv elkészitése, a terv alapjan a bels6 ellen6rzés megvaldsitdasa. Pedagdgiai munka
ellenérzése, szakmai segitségnyujtas, belsd tanulds segitése. Ovodai szakmai dokumentumok folyamatos
ellendérzése.

Felel§s: Ocskd Zoltanné
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EllenSrzési jogkdrrel rendelkeznek:

Salem Julio Samir intézményvezet§

Ellenérzési terv

Hatarido

Téma

Ellenérzést végzi

szeptember 30.

személyi anyag, gyermeklétszam

intézményvezetd, int.vez. helyettes

terv, fejl6dési naplé

folyamatos munkarend, munkaidé int.vezetd

oktéber 13. kornyezd altalanos iskoldkkal interju | Ocskd Zoltanné, Salem Samir
+ volt 6voddasok utankovetése

oktéber 31. csoportdokumentacio, éves nevelési | ovéndk

jatszéudvar dllapota,
tanligyigazgatasi dokumentumok

int.vezetd

egyéni fejl6dés nyomon kovetése

6vondk, int.vezetd

a tartalmi pedagogiai munka helyi
program szerinti megvaldsitasa

int.vezetd, 6vondk

november 30.

az 6voda gyermekvédelmi
feladatainak ellatdsa, a hatranyos
helyzet felismerése és a szlikséges
intézkedés megtétele

int.vezetd, 6vondk

targyi feltételrendszer,
érintésvédelmi fellilvizsgalat

int.vezetd

mérése, értékelése

januar 22. Onértékelési és -fejlesztési minden dvodai dolgozé
feladatok: attérés a
teljesitményértékelési rendszerre
(uj életpélya modell)
februar 28. a beiskolazas és a fejl6édés nyomon- | int.vezetd, 6vondk
kovetésének dokumentacidja
marcius 25. a szocialis képességek alakuldsa /a | int.vezetd, dvonbk
csoport neveltségi szintje
egészségligyi szlir6vizsgalatok gy. orvos, fogorvos, védéné
tan. kép. felmérések int.vezetd, int.vez. helyettes
marcius 31. iskolaérettségi igazoldsok, 6vondk, int.vez.
jellemzések kiadasa,
gyermekvédelmi munka, igazolatlan
hianyzasok — felvételi és mulasztasi
naplék ell.
junius 15. Unnepek, programok, eredmények | int.vezets, nevelGtestiilet

augusztus 31.

2023/2024. évi munkaterv
elkészitése, éves munka értékelése,
lezarasa

int.vezetd, nevel6testilet
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Torvényességi és tanligy-igazgatasi feladatok

Csoportlétszam fellilvizsgalata, maximalis csoportlétszam fenntarté dltali engedélyeztetése
(szeptember).

Munkarend elkészitése, munkaidé beosztasa, tulmunka elrendelése a Koznevelési tv.
végrehajtasat szabalyoz6 326/2013 Kormanyrendelet szerint (szeptember).

Szabalyzatok szerinti m(ikodés biztositdsa, a dokumentumok moddositdsa a torvényi
vdltozasokat kdvetben (SZMSZ, Hazirend, Ped. P., munkakdri leirdsok frissitése)(szeptember).
Megbizasi szerz6dések megkotése - kiemelt figyelmet érdemlé gyermekek fejlesztéséhez,
néptanc oktatdshoz, angol oktatdshoz (szeptember), gydgytorna foglalkozasokhoz stb.
Onértékelési feladatok (intézmény) megszervezése, lebonyolitdsa (szeptember-november).
KSH statisztikai jelentés (munkaerd, felszereltség stb.)

A dolgozdk Gizemorvosi vizsgalatanak megszervezése (oktéber).

Honlap mikodtetése, frissitése — folyamatos.

Ovodapedagégusok besorolasa (szeptember).

Kotelez6 eszkdzok beszerzése, felujitasi tervek elkészitése (festések, hdszigetelés; oktober-
december).

Gyermekek képességvizsgdlatai, pedagodgiai értékelése (oktdber, marcius).
Balesetvédelemmel és tlizvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatdsa (feldjitas,
jegyz6konyvek frissitése, oktatasok sz.sz.).

Selejtezés, leltdrozds (november, december).

Koltségvetés elkészitése (december).

Normativ tdmogatas igénylése a MAK-tdl (janudr).

Szabadsagok engedélyezése, szabadsagolasi terv elkészitése (februar).

Beiskoldzas kérdése, vizsgalatok kérése, 6vodai szakvélemény elkészitése (februar-marcius).
A gyermekek egészségligyi sz(ir6vizsgalatanak megszervezése (marcius).

Elszamolas a kézponti normativ tdmogatasokkal (MAK, marcius).

Ovodai beiratas lezarasa (aprilis-majus).

KSH statisztikai jelentés (koltségvetés).

Az intézmény névvaltoztatasaval kapcsolatos adminisztracio elvégzése.

Nyari zaras, nagytakaritas / karbantartas / feldjitas tervezése, megszervezése (majus-aug.).
Beszamold készitése a fenntartd (Kiskozosség Alapitvany, kuratdriumi elnok: Barabads
Hunorné) szamara (augusztus), folyamatos tajékoztatasa.

Munkaltatéi jogkorrel kapcsolatos feladatok elvégzése.

Adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése (KIR, MAK, KSH, ANTSZ, NAV, Onkormanyzat,
Kormanyhivatal) — egész évben folyamatosan, kit(iz6tt hatarid6k szerint.

Kapcsolattartds a partnerintézményekkel, szervezetekkel.

Netlock digitalis hitelesitd kulcs megujitdsa — junius 30-ig beadni!

Az intézmény hivatalos képviselete.

Tanligy-igazgatdsi feladatok végrehajtasanak ellendrzése.
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A Munkatervet az dvodavezets el6terjesztése utan a nevel6testiilet megvitatta és elfogadta.
Az eseménynaptar nyilvanossaganak biztositasaért felelGs: Salem Julio Samir évodavezetd.

Budapest, 2023. augusztus 31.

Ocsko Zoltanné 6vodavezetS-helyettes Erd6s Zsoltné évodapedagodgus
Kerekes Zsdéfia dvodapedagdgus Salem Julio Samir intézményvezet§
P.h.

A Kiskozosség Ovoda sziil6i képviselete nevében kijelentem, hogy az intézmény 2023/2024. évi
Munkatervének tartalmdat a sziil6i értekezleten megismertiik, véleményeztiik, annak tartalmaval
egyetértink.

Budapest, 2023. szeptember 4.

SziilGi képviselet nevében
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1. sz. melléklet: az dllandé munkatarsak munkaid6-beosztasa 2022/2023-ban
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Samir

8.00- 18.00

8.00- 18.00

8.00- 18.00

8.00- 18.00

8.00- 16.00

Kriszta

8.00-15.00

8.00-15.00

8.00-15.00

8.00- 15.00

8.00- 15.00

Zsofi

9.00- 16.00

9.00- 16.00

9.00- 16.00

9.00- 16.00

9.00- 16.00

Judit

12.00-17.30

12.00-17.30

11.30-17.30

10.00-17.30

12.00-17.30

Szilvi

10.00- 19.00

12.30-19.00

12.30-19.00

10.00 - 19.00

11.00- 19.00

Zoli

6.00-13.30

6.00-13.30

6.00-13.30

6.00- 13.30

6.00- 13.30
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