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RENGINIO ORGANIZATORIAUS VEIKSMU SARASAS

Pradedate nuo nulio? Sis veiksmy sarasas padés jums planuojant ir organizuojant Young Living rengin;.
Visos renginio plano dalys turi bati isskirstytos ir patikétos vykdyti atitinkamiems asmenims, nes
negalésite organizuoti renginio neturédami komandos, galincios bet kuriuo metu istiesti pagalbos
ranka. ISsiaiskinkite savo komandos nariy privalumus ir panaudokite juos parinkdami jiems tinkamiausia
vaidmenj renginyje. Toliau pateikiamas uzduodiy sagrasas ir galimi vaidmenys renginyje, atliktini paskirty
asmeny.

DARBAI PRIES RENGIN)

e Suburkite renginio organizavimo komandga. Suformuokite savo svajoniy komanda ir paskirkite kiekvienam
komandos nariui po atitinkama vaidmenj. Atvirai pasikalbékite su visais komandos nariais ir iSsiaiskinkite,
kas nori padéti konkreciu klausimu ir kieno gebéjimai yra tinkamiausi atlikti atitinkamus vaidmenis. Siuos
vaidmenis galite rasti veiksmy saraso apacioje.

e Sukurkite savo renginio vizija. IS pradziy numatykite susitikimo vietg ir minimaly dalyviy skaiciy. Apgalvojus,
kaip turéty atrodyti renginys, reikia numatyti, kiek Zmoniy planuojate jame sulaukti. Pameéginkite apytiksliai
atsakyti j tokius klausimus: ,Kas?”, ,Kaip?”, ,Kur?”, ,Kada?"”, ,Kodel?". Turédami renginio vizijg, taip pat
numate data, laika ir dalyviy skaiciy registracijos sarase, galite pradéti tvarkyti organizacinius reikalus!

e Suraskite renginio vieta. Renginys gali vykti jisy namuose, taciau, jei organizuojate didesnio masto rengin;,
pradékite nuo savo meégstamy viety sagraso, patikrindami jy galimybes, ir atlikite toliau nurodytus veiksmus.
JUs taip pat galite apsvarstyti Siuos klausimus: kokie patogumai sitlomi Siose vietose, ar jos gali patenkinti
minimalius maitinimo poreikius; ar lankytojai gali nemokamai statyti savo automobilius; ar lengva patekti is
pagrindiniy keliy; ar jie turi iskabas, kur baty galima pateikti informacija apie jasy rengin;.

e Parenkite renginio santrauka. Nusiyskite j galimas renginio vietas $j paprastg dokumenta su savo iSvardytais
poreikiais organizuojant renginj. Jtraukite poreikius, susijusius su sceniniu pasirodymu, vandens punktais,
garso / vaizdo jranga, apsvietimu, nurodykite, kaip norite jrengti patalpg ir kiek valandy truks renginys
(atsizvelkite j vietos parengimo ir iSmontavimo darby trukme) ir pan. Nusiyskite savo renginio santrauka
tiesiai pasirinktos vietos kontaktiniams asmenims, kad jie galéty suformuoti jasy uzklausg ir pateikti kuo
tikslesne jusy renginio islaidy sagmata.

e |vertinkite i$ savo pasirinkty geriausiy viety gautas sgmatas. Tai svarbus zingsnis, padésiantis tvarkyti savo
biudzety ir suprasti savo pasirinkimo variantus. Priimdami sprendima, jvertinkite renginio islaidas ir savo
poreikius.

e Apsilankykite pasirinktoje vietoje. Pasirinke vietg, apsilankykite joje. Pasivaiksciokite po ja, jsivaizduodami,
kaip j ja jeina renginio dalyviai. Kg norétumeéte, kad jie pamatyty? Kaip juos palydésite j renginj? Ar vieta yra
atvira ir patraukli ar jauki ir uzdara? Ar yra registracijos vieta?

e Pasirinktoje vietoje palikite uzstata. Rade tinkama vietg, rezervuokite renginio laikg, palikdami uzstatg ir
pasirasydami su $ia vieta sutartj.

e Sukurkite programg ,,show flow”. Nors YL jums parengia darbotvarke ir scenarijy, taciau Young Living
Day renginio metu jUs galite noréti panagrinéti daugiau kity temy. Suskirstykite renginj minuciy tikslumu



— apmastykite, kiek truks kiekviena renginio dalis, j pateiktg darbotvarke jtraukite papildomas temas /
kalbétojus ir numatykite realy peréjimo tarp kalbétojy ar uzsiemimy laika.

Baikite rengti darbotvarke. Atspausdinkite renginio darbotvarke ir pasiripinkite, kad kiekvienas komandos
narys turéty jos kopija ir zinoty, ko tikétis $ig svarbig diena. Aiskiai iSdéstyta informacija ir suformuluoti
IGkesciai yra svarbus veiksnys, siekiant, kad renginys vykty kuo sklandziau.

Parenkite rinkodaros priemones. Jasy pasitelkta rinkodara sudaro pirmajj jspld] potencialiems renginio
dalyviams, todél ji turi bati aiski ir profesionaliai parengta. Panaudokite savo patraukliausius komercinius
argumentus (pavyzdziui, pakvieskite specialius kalbétojus, surenkite linksmus produkty losimus ir imkités
visko, kas pritraukty lankytojus j jasy renginj). Konkreciy rekomendacijy ir pasialymy dél visy rinkodaros
priemoniy ieskokite Young Living Day stiliaus vadove. Be to, atsispausdinkite iskabas naudodamiesi YL
sukurtomis iskabomis.

Sukurkite registracijos puslapj. Daugelis renginio organizatoriy naudojasi Eventbrite.com ar panasia
nemokama internetine renginiy organizavimo svetaine dalyviams registruoti, taciau jei jusy komandoje

yra narys, kuris turi patirties informacijos Sifravimo srityje ir moka sukurti registracijos puslapj, patikékite

Sig uzduotj jam. Tiesiog nepamirskite, kad viskg reikia atlikti paprastai ir uzfiksuoti svarbig informacija:
identifikacijos numerj, varda ir pavarde, el. pasto adresg, telefong ir mitybos problemas (jei tiekiate maistg).
ISsiyskite kvietimus potencialiems dalyviams. ISplatinkite savo renginio rinkodaros medziaga el. laiskais ir
socialiniuose tinkluose. Skambindami ir zodziu isreklamuokite renginj, suzadindami emocijas. Taip pat svarbu
susisiekti su j registracijos sgrasa jtrauktais dalyviais likus dienai iki renginio ir issiaiskinti, ar jie atvyks.
Pasirenkite. Vis labiau artéjant renginiui, jsitikinkite, ar parengtos iskabos, dekoracijos, dalijamoji reklaminé
medziaga, dovanos, registracijos sgrasai, garso bei vaizdo jranga ir visos batinos priemonés.

Nuolat palaikykite rysj. Jas su visa komanda turite veikti iSvien. Komandos nariai turi bati jtraukti j
parengiamuosius renginio darbus. Aiskiai apibrézti Gkesciai yra sékmingo renginio programos jgyvendinimo
pagrindas. Jei renginys vyks ne jlsy namuose, iSsiaiskinkite, ar iSsakéte visus savo pageidavimus garso ir
vaizdo jrangos bei apsvietimo vadovui — juk jGs nenorite jokiy staigmeny.

Trumpai aptarkite renginio programa su vedéju / vadovu ir kalbétojais . Galite tai padaryti susitikdami
asmeniskai arba, jei batina, vaizdo pokalbio metu. Perzvelkite visg programa, pradédami nuo atvykimo laiko.
PasirGpinkite, kad viskas bty logiskai sudéliota ir kad buty sklandziai pereinama nuo vienos dalies prie kitos.
Parenkite registracijos sarasa. Likus dienai iki renginio, parenkite naujausig dalyviy registracijos sgrasa

ir suskirstykite jj dalimis, kurias numatéte registracijos lenteléms. Jei naudojatés interneto svetaine
Eventbrite.com, atsisiyskite j savo telefong ar plansete renginio registracijos programéle, kad baty lengviau
valdyti registracijos procesa. Rekomenduojama surengti paprastas mokomasias pratybas uz registracija
atsakingiems darbuotojams.

VEIKSMAT RENGINIO DIENA

Anksti atvykite j renginio vieta. Paskirkite pakankamai laiko sau ir komandai, kad galétuméte viska tinkamai
parengti, ir pasilikite laisvo laiko nenumatytiems atvejams. Juo daugiau turésite laiko, juo geriau. Atsargumas
gédos nedaro.

. Skaldykite ir valdykite”. ISskirstykite komanda jvairioms uzduotims vykdyti — rpintis registracija, iSkabomis,
dekoracijomis ir kitais svarbiais dalykais. Jei renginys organizuojamas ne jlsy namuose, renginio vietoje turi
bati apsvietimo vadovas ir visi garso bei vaizdo jrangos specialistai. Jranga turi bati pastatyta ir iSbandyta likus
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bent dviem valandoms iki renginio pradzios.

Sypsokités. Visi yra pasinére j darbus. Tas sujudimas ir bruzdesys gali sukurti jtampa ir neigiamai nuteikti.
Svarbu Sypsotis ir atsipalaiduoti. Ne visuomet viskas klojasi pagal plang, taciau nieko baisaus. Nepaisant keliy
smulkmeny, jus galite surengti ir surengsite puiky rengin;!

Laiku atidarykite duris. Pasirlpinkite, kad dalyviai nelaukty pernelyg ilgai eiléje prie registracijos ar prie dury.
Svarbu, kad dalyviy nuomoné apie rengin;j islikty kuo palankesné. Renginio kokybe lemia daug daugiau
veiksniy nei vien turinys — pirmieji jspudziai yra uzvis svarbiausi.

Patikrinkite, ar visi vietoje. Vedéjas / vadovas ir kalbétojai turi bati uzkulisiuose arba netoliese likus bent 20
minudiy iki susitikimo pradzios. Techninis scenos vadovas turi sekti laikg ir priziaréti, kad visi jj stebéty.

Laiku pradékite ir baikite. Gerbkite savo dalyviy laika — laikykités savo paskelbto grafiko ir numatytos
medziagos. Zmonés daznai nustoja klausesi, kai renginys trunka ilgiau nei numatyta.

savo nuomone apie tai, kas jiems patinka renginyje. Naudodamiesi Young Living patvirtintais raktiniais
Zodziais #RallyYourPassion ir #YoungLivingDay, sukurkite pokalbj apie visus Young Living Day renginius!
Renginio pradzioje aptarkite socialiniy tinkly klausima, paskelodami raktinj Zodj ir paskatindami dalyvius
skelbti savo pranesimus naudojantis Facebook Live ir kitais kanalais. Jas netgi galite paskirti komandos narj
skelbti pranesimus socialiniuose tinkluose viso renginio metu, kad bty nuolat palaikomas pokalbis.
Mégaukités savo darbo vaisiais. Vien tik todél, kad suorganizavote renginj, dar nereiskia, jog negalite juo
mazumeéle pasidziaugti. JUs sunkiai dirbote, kad renginys jvykty, tad skirkite Siek tiek laiko savo malonumams.
Prisijunkite prie savo draugy, sveciy ar naujy zmoniy, su kuriais susipazinote. Pasilinksminkite ir jds!

VAIDMENYS ORGANIZUOJANT RENGIN|

Renginj pavyks daug sékmingiau suorganizuoti paskyrus atskiriems asmenims konkrecius vaidmenis ir paprasius
ju pagalbos. Kai kuriems gali bati sunku isleisti kontrole i$ ranky. Taciau galiausiai visiems bus geriau. Komandos
nariams suteiktos pareigos ir vadovavimo galimybés skatina didesn] suinteresuotuma renginiu ir jsitraukima j jj.
Atsizvelkite | savo nariy geriausius gebéjimus ir atitinkamai paskirkite jiems toliau iSvardytus vaidmenis:

renginio vadovas;

vadovo padéjéjas;

rinkodaros vadovas;

garso ir vaizdo jrangos vadovas ir technikos specialistai;
apsvietimo vadovas;

izdininkas;

uZ registracijg atsakingas vadovas;

techninis scenos vadovas / ,,show flow” vadovas;
kalbétojai;

vedéjas / vadovas.



