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00 Hjeelpevejledning - Segninger i Webklienten

I denne hjzelpevejledning viser jeg dig, hvordan du nemt kan fremsage kontakter i webklienten...
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01 Kontakter og grupper

Nar du seger, er der 2 steder du kan sg@ge. Du kan bade sege i Kontakter og Grupper fanen nederst
til venstre. Her kan du finde kontakter som du selv har oprettet... Mere om det senere.
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02 Introduktion til segefeltet

Klik nu pa segeknappen everst i midten for at aktivere sggefeltet sa du kan begynde at finde alle
kontakter... Det er ogsa muligt at benytte genvejen G + 5 for at begynde se@gning
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03 Start Segefunktion

Nar du star i segefeltet kan du aktivt begynde at fremsage

Pabegynd indtastning i segefeltet




04 Indtast Kontakt Navn

Indtast nu navnet pa den kontakt du vil fremsege... I dette eksempel fremsgger vi "Henrik
Andersen"
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05 Oveblik over den fremsggte kontakt

Nar kontakten er fremsagt, kan du se telefon-nummeret pa kontakten, samt firma, afdeling,
e-mails og de tags der er sat pa kontakten. Helt til hgjre, kan du ogsa se hvis kontakten har
begivenheder i kalenderen.
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06 Filtreringsikon
Nar du seger, kan du ogsa benytte filtreringsikonet, som ses her. Klik nu pa ikonet.
I denne menu kan du sa filtrere hvad der skal vises ved en sggning!

Q g5 HenrikAnderser| Y
Fundet: 1
", Navn Telefon Firma Afdeling Email Tags @i oo 09 % 10 ww M ome 12 we 13w
— :

Henrik Andersen e Brand € henrkanddRen@ Marketing, Salg

Storyteller




07 Filtreringsknapper

Klik for eksempel her for at fravaelge sortering pa Navn... Nu vil segninger ikke inkluderer hits pa
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08 Indtast Oplysninger
Nar du har klikket kan de se at den ikke laengere er aktiv ved at knappen bliver skubbet til venstre...

Q_ g5 HenrikAndersen

Fundet: 1

7 Nawn Telefon Firma Afdeling E-mail Tags @© om0 09 o0 10 wo N mo
'

Henrik Andersen snger Brand C henrikand

Storyteller

H Afdeling
ﬂ@

i
A AARAALA




09 Intro til Fonetisk sggning

Nar der sgges forkert vil der ikke blive vist det forventede resultat, som der ses her...
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10 Tilveelg Fonetisk sagning

Vi har dog muligheden for at sla fonetisk s@gning til, sa vi faktisk far det forventede resultat. Vi
starter her.

Klik her




11 Sla fonetisk sagning til

Klik pa knappen ud for Fonetisk segning

Klik her
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12 Se at det virker

Nu far vi et hit pa kontakten, selvom vi er kommet til at stave forkert
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13 Vejledningen slutter

Denne hjaelpevejledning har vist hvordan du nemt, hurtigt og effektivt kan fremsgge kontakter via
webklienten.

Prev nu selv at fremsgge kontakter, og husk at du hurtigt kan sege ved at benytte genvejen G +
5.

Husk ogsa at indstilline dine filtreringsmuligheder sa de passer bedst til dine behov.
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