Proteccion

; Como liquidar y pagar Aportes
en Pension Voluntaria desde ——
proteccion.com?

AHORRO

INVERSION



Proteccion

1 Ingresa a www.proteccion.com.

&« C ¢ @& https:;//www.proteccion.com

2 Selecciona Empresas y luego haz clic en Ingresar

. e
PI'OtECCIOI'I ‘ ! Contdctenos  CanalesdeServiclo  Corporativo y acclonistas

Ahorro Cesantias Pensiones Oblidatorias Novedades
Empresas

Para conocer aqui los medios de liquidacidn, pago
y autorizacin de retiro de cesantias para empleadores.

2 &

Certifacil Padue Cesantias Generar clave Actualizacion de  Gestidn de deudas e




Proteccion

-+~ Indresatu usuario y
la clave empresarial

3 Digita tu usuario personalizado y la clave empresarial de 6 digitos.
Luego haz clic en Ingresar.

’ Bienvenido a su zona para Empresas
Si aun no tiene usuario asignado, indrese con su nimero de documento.

Usuario @

’[ Nombre de usuario ]

£0lvidd su usuario?

Bienvenido a su zona para Empresas

Clave

’ [ Contrasefia ]

20lvido su clave?

ZA0N no tiene clave? ¢Mecesita eliminar un usuario?

Si aun no tiene usuario asignado, indrese con su nimero de documento.

Usuario @

[ Nombre de usuario ]

£0lvidd su usuario?

Clave

[ Contrasefia ]

20lvidb su clave?

Solicitala aqui Solicitalo aqui

.

£AUN no tiene clave? ¢Necesita eliminar un usuario?

Solicitala aqui Solicitalo aqui
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* e Liquide y Pague Aportes de Pension Voluntaria

Una vez autenticado Seleccionar en el menu del lado izquierdo
“Liquide y Pague Aportes de Pension Voluntaria”

Aqui podras identificar la Empresa o
Empresas sobre las que tienes permisos

para liquidar o pagar segun el caso.
Certificados y Extractos

Empresa | HIT - - ADMINISTRA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESAR

{nT * H H

Empresas y Empleadores

Certificados y Extractos

Gestion de deudas e »

inconsistencias Pansion
Obligatoria ?

Liquide y padue Cesantias

Pensiones Pensiones
Obligatorias Voluntarias

Retiro de Cesantias Cesantias

Solicitudes de Pensian y »
Prestaciones de mis
empleados

Planes Institucionales
Pensidn Voluntaria

Liquide y Pague Aportes
Pensién Voluntaria

Voluntarias en Linea: Aportes a
Pension Voluntaria
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* e Liquidey Pague Aportes de Pension Voluntaria

Para crear nuevas planillas debes dar clic en el botdn
(Crear una nueva planilla)

Liquidacién y pago de Pensién Voluntaria

D/ 1AM/ AAAA} D/MM/ARAA)

Fecha Inicial (DD/4
26/12/2018

Fecha Final (DI
26/2/2019

Lele

Planilas pendientes por pagar: 9

Crear una nueva planilla Pagar Planillas

Selecciona Carga Manual para digitar uno a uno los datos o Carga Masiva después de haber
descargado y diligenciado la plantilla en excel con los datos de la liquidacidn, diligencia la
planilla segun el tipo de plan Individual o Institucional.

(
L

Recordemaos...

Plan Individual es un plan de ahorro en el que puede vincularse cualquier persona natural que manifieste su
voluntad de adherirse al mismo y que redna los requisitos de afiliacion que se especifican en el reglamento de
cada plan.

® Carga Manual O Carga Masiva )

Plan Institucional es un plan de ahorro contributivo, mediante el cual las empresas otorgan unos beneficios
previamente definidos a favor de sus colaboradores. Se constituye con los aportes realizados por el empleador
como entidad patrocinadora y de los empleados como participes, o solo con los del empleador como entidad
patrocinadora. En un Plan Institucional solo pueden ser participes del mismo los trabajadores o los miembros
de las entidades que lo patrocinen y que rednan los requisitos de afiliacion que se especifican en el reglamento.
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Proteccion
Carda manual

Empresa cc

Debes seleccionar los campos © Carga Manual O Carga Masiva
requeridos, los que se
encuentran marcados con

El envio de la planilla de sus empleados quedara confirmada después de que la entidad financiera apruebe el pago

Informacion del empleador

aste risco Son Obli gato rios- Todos los campos marcados con asterisco son obligatorios (*).
| v ‘9 Plan®

Tipo de plan™

Después de dar clic en Continuar,
se habilitaran los campos para
ingresar la informacion detallada
del Empleado y valores de aporte T —
a informar sequin el tipo de plan
(Individual o Institucional), ademas
la retencion contingente si aplica.

Departamento® Ciudad
ANTIOQUIA | v ‘ MEDELLIN

Teléfono’ Correo electronico™
123456 ‘ claves@proteccion.com.co

Cancelar Continuar

Recordemos que los aportes extraordinarios
y del Empleador aplican solo para los
planes de tipo institucional.

Si el Empleado ya se encuentra afiliado
en Proteccion, después de digitar la
cédula puedes dar clicen Q vy el
sistema autocompletara los nombres vy
apellidos.

Al ingresar los datos completos, das clic

en el boton para ingresar el
Afiliado.




Proteccion
«+ (Carda manual

? l Después de esto podras validar la informacion ingresada, editarla o eliminarla;
agregar nuevos afiliados, cancelar lo realizado hasta el momento, guardary

dejar la planilla pendiente de pago o pagarla en ese mismo momento a través
del botdn PSE si tienes el perfil pagador.

Tipo de plan Individual Plan*

Informacion de los afiliados

de Pensidn Voluntaria.

Ingrese los datos de los afiliados a realizar aportes al plan Individual

Aporte CON Retencion Aporte SIN Retencion Valor total aporte
Retencién Contingente Contingente
Contingente

Tipo de Nimero de Nombre completo
identificacion identificacion

51,000.00

Agregar un nuevo afiliado +

Cancelar Guardar Planilla y Salir




*+ (Carda masiva

Proteccion

En la vista inicial tienes la opcidn de consultar los nimeros o nombres de los
planes Institucionales (en caso de tenerlos) y de los planes Individuales, se
debe descargar la plantilla y diligenciar los datos de la liquidacion segun los

campos que apliquen.
También, si asi lo prefieres,

en un mismo archivoy carga [

O Carga Manual

® Carga Masiva

Consulte Aqui los nimeros de sus pl s Institucionales para diligenciar la planilla.

puedes unificar la liquidacion
de varios planes (Individuales
e Institucionales) para una o
varias Empresas (asignadas
en tu perfil que no excedan
los 10mil registros).

Arrastre y suelte el archivo aqui
o si prefiere

Plantilla_Liquidacion_Aportes PV_Proteccion.xls

Buscar archivo

Cargar formato ()

Consulte Aqui los nimeros de sus planes Individuales para diligenciar (a planilla.

Descargar 3
Plantilla =

Arrastre y suelte el archivo aqui

o si prefiere

Buscar archivo

Después de adjuntar o arrastrar el archivo
podras visualizarlo de la siguiente manera

y debes dar clic en Cargar formato {Q
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-+ (Carda masiva

El sistema te informaré que el cargue se encuentra en proceso, dependiendo de
la cantidad de datos que tenga la planilla el procesamiento de informacion

puede tardar un poco mas.

Procesando informacion

..0..‘.

Estamos procesando su informacidn.

En caso de presentarse errores en la validacion de datos, éstos se podran consultar descargando
el detalle en excel con el fin de identificar las correcciones puntuales a realizar.

Arrastre y suelte el archivo aqui
0 si prefiere

Plantilla_Liquidacion_Aportes PV_Proteccion.xls

Buscar archivo

Cargar formato ()

Se encontraron errores procesando el archivo. Por favor descargue el archivo excel con el
detalle de los errores, corrija la informacion y vuelva a cargar el archivo

Descargar detalle de 4
errores —
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-+ (Carda masiva

Un detalle de error se veria asi, el mensaje de error dependera de la inconsistencia encontrada.

FILA COLUMMNA NOMBRE COLUMMNA VALOR ENCONTRADO ERROR VALOR ESPERADO
il El valor de la retencidgn contingente no debe

Retencion Contingente Debe ser un valor de longitud

am 1000 superar el 39.0% del Aporte Ordinario Afiliado

Aporte Ordinario Afiliado . ) maxima 15 enteros y 2 decimales
CON Retencidn Contingente

Después de realizar las correcciones necesarias, debes volver a adjuntar o arrastrar el archivo

y dar clic en el boton QEIEEIREIUEITIW

Después de cardar el formato exitosamente, se mostrara un resumen de la planilla o planillas
ingresadas, alli podras cancelar lo realizado hasta el momento, guardar y dejar la planilla
pendiente de pago o dquardarla y padarla en ese mismo momento a través del botdn PSE si
tienes el perfil pagador.

Informacion del empleador

Todos los campos marcados con asterisco son obligatorios (*).

Departamento
ANTIOQUIA

Direccion de la empresa

Calle 49 # 83 0 100 Torre Proteccion

Comreo electrénico®
claves@proteccion.com.co

Planillas Cargadas

cc
Individual
Cantidad de afiliados agregados 1

Monto total a pagar $2,000.00

Total a pagar $2,000.00

Cancelar Guardar Planilla y Salir Guardar y pagar
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e Consultar planillas gquardadas o pagadas

En el menu principal, se muestran de forma agrupada las planillas pagadas y

pendientes de pago de la Empresa o Empresas [(de acuerdo con los permisos
de tu perfil.

Para facilitar la consulta, puedes usar filtros como fecha, nimero de planilla,
numero de plan e identificacion del afiliado.

Liquidacién y pago de Pensién Voluntaria

cha Inicial (DD/ MM/ ARAR)

Fecha Inicial al (DD/MW
25/12/2018 5/2/ Filtrar por:  Nimero de planilla

Nimero de plan

(cle

Planilas pendientes por pagar:

Pagar Planillas

Al dar clic en A podras visualizar los datos clave de cada planilla agrupada
por Empresa asi:

Liquidacion y pago de Pensién Voluntaria

DD /M AAAR)

Fecha Inicial (D
25/12/2018

e

0P

s Valor total aporte

2019/02/14 Individual - $5,000.00

2019/02/14 Individual - $2,500.00

2019/02/14 Individual - $2,500.00

2019/02/14 Individual - 510,000.00




Proteccion
« e (Consultar planillas gquardadas o pagadas

En las opciones de cada planilla [segL'm su estado y los permisos de tu perfil] podras
realizar varias acciones sobre ellas:

Para planillas en estado pagada podras:

Opciones
3 & Q
Descargar Descargar Duplicar Consultar
comprobante planilla

Pago
Si requieres denerar el certificado de paqo por un Empleado especifico, debes filtrar por identificacion
afiliado (digitando el nUmero de documento) y el rango de fechas, luedo dar clic en Q

(-- ':. 201 o E ::-'_ZI_:. o E q o Filtrar por:  ® entifscacion afliag {1 a

Se generara el siguiente mensaje (parte inferior izquierda de la pantalla) para descargar el comprobante.

C DELEurgar comprotante Crwar una mueva planilla Pagar Planilrs )
Para planillas en estado pendiente de pago podras:

Pagar Editar Eliminar



Proteccion
e Padar

1 En el menu principal (donde se muestran de forma agrupada las planillas pendientes de pago)
también podras seleccionar la planilla a pagar o seleccionar varias planillas (de una o varias
Empresas) para pagarlas mediante una sola transaccion.

cC

Planilas pendientes por pagar: 9

Valor total aport
afiliados et

s 53,000,00  Pendiente de pago

HO19700./ 08 Engivichual i- S0,000,00  Pendiente de pago

Crear una nueva planilla Pagar Planillas

2 I Luego das clic en el boton @EREIMJERTILFETS
Seleccionas los datos requeridos en Tipo de Persona y Entidad Bancaria

Campo obligatorie

Campo obligatorio




Proteccion
e Padar

3 ] Luego visualizaras un breve resumen
de las planillas seleccionadas para el
pago. Das clic en boton ELEPO en
la imagen del boton PSE donde se

habilitara el ingreso a la entidad
bancaria para realizar la transaccion.

B A Tnananmsans
HG Nt
L7
PSE - Pagos Seguros en Linea / Persona Juridica

Persona natural Persona juridica

Soy un usuario registrada &+

4 ' Una vez aprobada la transaccion, el aporte se visualizara en la cuenta de Pensidn
Voluntaria del Empleado al dia habil siguiente del pago (6pm).

*EL Empleado debera estar previamente Afiliado al plan reportado en la planilla.



Proteccion
La vida desde hoy

proteccion.com



