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e-Defter Yonetimi

e-Defter yonetimi, Mikro tarafindan olusturulan e-defterlerin My e-Defter uygulamasi tzerinden

O ITEG ETELE TRV I EHGE olanak verir. Kullanimi igin e-Mikro sifresinin temin edilmis olmasi

gerekir.

e-Mikro sifresini nasil tanimlarim?

emikro.com.tr sitesine giris yaparken kullanilan e-posta adresi ve parolayl tanimlamak icin Mikro veya
e-defter programina SRV (supervisor) ile giris yapiniz. Kullanici tanimlama (501220) meniisiinde,
islemi yapacak kullaniciyi segtikten sonra e-Mikro detaylari ekranindan giris yapiniz.
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(=] mikroKEP hesap bilgileri

Not: Mikro portalda, e-defter hesabi olusturulurken tanimlanan sube kodu ile Sube tanimlama
(501800) kartindaki sube kodlari ayni olmalidir. Sube yok ise sube kodu alanina “MERKEZ / 1 / vs..”

yazilabilir.
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e-Defter Arsivieme (340015)

Olugturulmus e-Defterlerin arsivlenme islemi bu meniiden gergeklestirilir. Ayni zamanda daha 6nce
arsivlenip arsivlienmediklerinin de kontroll yine bu ekrandan saglanabilir. Satir Gzerinde fare ile sag
tiklayarak (¢oklu gonderim de yapilabilir) “Gonder” segenegi ile e-defter tipine gore génderim
yapilabilir. Gonderim islemi basaril sekilde gerceklesenlerin “Arsivliendi” kutucuklarina isaret atilir.
Olusacak hatalarda veya kontoriin yetmemesi durumlarinda ekrana uyari gelir ve kullanici
bilgilendirilir.
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Arsivlenen e-Defterler (340015)

Gonderimi gergeklestirilen e-Defterler bu meniden takip edilir. Gonderime ait bilgiler, harcanan
kontor gibi bilgiler mevcuttur. Gonderilmis olan dosyalar, istenirse sag tus “Dosya kaydet” secenegi
ile tekrar indirilebilir. indirme islemiyle gelen dosya hangi klasérden génderilmis ise o klasére gelir.
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25.06.2019 ] 2019 MART AYI YEVMIVE VE DEFTERI Defter Raporu | 3340401231 0
| 12:32:13 25.06.2019 12:32:13 SRV 2019 MART AY| YEVMIYE VE DEFTERI Berat Kebir 3340401231 2019 o
| pia3211 SRV 25.06.2019 12:32:11 SRV 2019 MART AY| YEVMIYE VE DEFTERI Berat Yevmiye 3340401231 2019 0
| 12:32:08 SRV 25.06.2019 12:32: 2019 MART AY| YEVMIYE VE DEFTERI Berat Kebir 3340401231 2019 o
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| 11:18:05 SRV 28.05.2019 11:18: 2019 SUBAT AYI YEVMIYE VE KEBIR DEFTE... Berat Kebir 3340401231 2019 o
| p11:1&01 SRV 28.05.2019 11:18: 2019 SUBAT AYI YEVMIYE VE KEBIR DEFTE.., Defter Kebir 3340401231 2019 0
| 11:17:53 SRV 28.05.2019 11:17:! 2019 SUBAT AYI YEVMIYE VE KEBIR DEFTE... Berat Yevmiye 3340401231 2019 o
| p11:17:49 SRV 28.05.2019 11:17:49 SRV 2019 SUBAT AYI YEVMIYE VE KEBIR. DEFTE.., Defter Yevmiye 3340401231 2019 0
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| p10:40:45 SRV 16.05.2019 15:26:34 Muhasebe 2019 OCAK AYI YEVMIYE VE DEFTERI KEBIR Berat Kebir 3340401231 2019 0
10:40:41 SRV 15.04,2019 10:40:41_ SRV 2019 QCAK AY| YEVMIYE VE DEFTERI KEBIR Berat Yevmive 3340401231 2019 o



e-Defter Berat Yonetimi (340005)

www.edefter.gov.tr sitesine otomatik yiiklenmek tizere e-Defter Berat Yonetimi (340005) menisi
programlarimiza eklenmistir. e-defter programimiza, ilgili aya ait olusturulan yevmiye ve kebir berat
dosyalarinin edefter.gov.tr sitesine program icinden tek bir meni ile gonderimi yapilabilecektir.
Ayrica daha dnce génderilmis beratlar, GiB onayli olarak indirilebilecek ve génderilen berat
dosyalarinin durum sorgulamasi yapilabilecektir.

e Berat dosyalarini GiB’na gonder (Ctrl+G): Bu secenek ile olusturulan yevmiye ve kebir
beratlari www.edefter.gov.tr sitesine baglanarak génderimi yapilabilecektir.

e Onayli berat dosyalarini GiB’ndan al(Ctrl+R): Bu secenek ile GiB sistemine daha énce
gdnderilmis olan onayli beratlarin, GiB tarafindan onaylanmis halleri sabit diskinizdeki
edevlet dizininde ilgili ay ve defter (yevmiye/kebir) bolimiine indirilebilecektir.

e Gonderilmis berat dosyalarinin GiB’ndan durumunu sorgula (Ctrl+D): Bu segenek ile
programda bulunan ilgili satir icin beratlarin durumu kolonlara yazilmis olacaktir.
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# | KULLAMICI | TARIHI GIB onayl yevmiye berat dosyasini kontrol et Ctrl+Alt+V NO
Yevmiye berat dosyasini kentrol et Shift+ Ctrl+V
Yevmiye dosyasim kontrol et Alt+Y
GIB onayl kebir berat dosyasini kontral et Ctrl+Alt+B
Kebir berat dosyasini kontrol et Shift+ Ctrl+B
Kebir dosyasini kentrol et Alt+B
Defter Raporu dosyasim kontrol et Shift+ Ctrl+D
Defter Raporu gérintale Ctrl+R
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