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Procedimiento Especial para el registro y renovacion de registro de establecimientos importadores,
procesadores y/o exportadores de productos y subproductos de origen animal y/o vegetal

1. OBJETIVOS

Establecer las condiciones particulares para el registro o renovacion de registro de establecimientos
importadores, procesadores y/o exportadores de productos y subproductos de origen animal y/o vegetal, con
el fin de mantener el comercio de alimentos, considerando lo establecido en el Decreto Ejecutivo 005-2020,
de fecha 10 de febrero de 2020 , donde se declard estado de emergencia sanitaria en todo el territorio
nacional, con el propdsito de continuar y fortalecer las acciones de vigilancia, prevencion, control y
garantizar la atencion a las personas ante la ocurrencia de infeccion por Coronavirus (COVID-19), asi como
el Decreto Ejecutivo Numero PCM 030-2020.

2. ALCANCE

Establecimientos importadores, procesadores y/o exportadores de productos y subproductos de origen animal
y vegetal.

3. SIGLAS

SENASA: Servicio Nacional de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria.
SGIA: Subdireccion General de Inocuidad Agroalimentaria

SDG: Sistema de Gestion de expedientes.

4. DEFINICIONES

ESTABLECIMIENTO: Edificio o zona que se utiliza para efectuar actividades relacionadas con la higiene
de los productos y/o subproductos de origen animal y/o vegetal y que ha sido registrado, aprobado e incluido
en una lista para tal fin por el SENASA.

REGISTRO: Documento que emite el SENASA, mediante el cual se hara constar la aprobacion a fin de que
el establecimiento se dedique a una o varias actividades estipuladas en los diferentes reglamentos emitidos
por el SENASA de acuerdo a la naturaleza de su operacion le aplique.

DECLARACION JURADA: Manifestacion por escrito que emite el Administrado, legitimado para actuar
en nombre del establecimiento, mediante la cual declara bajo fe de juramento que éste cumple con los
requisitos y las condiciones necesarias para su operacion; que conoce y cumple con la normativa especifica
vigente y leyes conexas para su tipo de establecimiento y operacion; y que la informacién suministrada en el
formulario aprobado por SENASA es veridica y vigente.

APROBACION TEMPORAL: Aprobacion que el SENASA emite por no mas de 90 dias calendario para
que los Establecimientos importadores, procesadores y/o exportadores de productos y subproductos de origen
animal y vegetal puedan iniciar o seguir realizando sus actividades. Esta aprobacién puede ser extendida en
caso de que la alerta sanitaria sea también extendida por el Gobierno de Honduras.
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5. PROCEDIMIENTO ESPECIAL PARA LA APROBACION TEMPORAL DE LOS
ESTABLECIMIENTOS IMPORTADORES, PROCESADORES Y/O EXPORTADORES DE
PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN ANIMAL Y/O VEGETAL

5.1. SOLICITUD DE RENOVACION DE REGISTRO PRESENTADA ANTE EL SENASA
ANTES DEL 13 DE MARZO DEL 2020

S5.1.1.Los establecimientos que hayan ingresado su solicitud de renovacion de registro ante el
SENASA antes del 13 de marzo de 2020 y que aiin se encuentre en tramite, podran optar un
registro temporal enviando un correo electronico a registrosinocuidad@senasa.gob.hn,
presentando el niimero de tracking asignado por el SDG.

5.1.2.La SGIA emitira automaticamente un certificado temporal de renovacion de registro en formato
PDF firmado digitalmente por el titular de esta Subdireccion, el cual estard vigente por un
periodo no mayor a 90 dias y se remitira por via electrénica a la direccién proporcionada por el
solicitante. .

5.1.3.Una vez concluida la emergencia sanitaria, la SGIA realizara el proceso ordinario para la
aprobacion del registro conforme al Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y los 90 dias de
aprobacion temporal sumaran al periodo normal de autorizacion de registro.

5.1.4.5i transcurridos los 90 dias no ha emitido una aprobacién definitiva, el establecimiento podra
continuar sus operaciones hasta que se emita la resolucion definitiva.

5.1.5.Los establecimientos beneficiarios de este procedimiento estaran sujetos a una visita de
inspeccion in situ para la emision de un dictamen técnico previo a la resolucion de su proceso
de registro ordinario. Se exceptiian de este requisito aquellos establecimientos que cuenten con
inspeccion oficial permanente.

5.1.6.De comprobarse incumplimiento en las declaraciones juradas durante la inspeccion in situ se
revocara de manera inmediata la aprobacion previa notificacion del SENASA.

5.1.7.Comprobado el cumplimiento de todos los requisitos técnicos y legales establecidos en el
Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y demas disposiciones emitidas por el SENASA, se
procedera a emitir el registro ordinario por un periodo de 3 afios.

5.2. SOLICITUD DE RENOVACION DE REGISTRO POSTERIOR AL 13 DE MARZO DEL
2020

5.2.1.Los establecimientos que tengan registro vencido sin haber realizado tramite de renovacion
antes del 13 de marzo del 2020 y que no hayan presentado su solicitud antes de esta fecha o que
su registro caduque durante el periodo de emergencia deberan enviar un correo a
secretariageneral@senasa.gob.hn adjuntando los siguientes requisitos para poder optar a una
aprobacion temporal:

a. Formulario de solicitud de registro (codificado) presentado por el Representante Legal o a través
de su apoderado legal mediante carta poder debidamente autenticada.
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-

FIA-001
FORMULARIO DE SC

b. Declaracion Jurada simple que indique que el establecimiento cumple con aspectos higiénicos

sanitarios.

DECLARACION
JURADA DEL CUMPL

c. Declaracién Jurada simple que el establecimiento por el que las condiciones con que fue
otorgado el registro inicial no han sufrido ninguna modificacion legal ni de infraestructura.

iy

DECLARACION
JURADA QUE EL EST.

d. Listado de proveedores (aplica unicamente para importadores)

e. Comprobante de TGR-1 por pago de la tasa por servicios de registro o renovacion de registro de
establecimiento, segiin lo establecido en el articulo 15 numeral 1y 2 del reglamento de tasas por
servicios prestados por el Servicio Nacional de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria y su
vigencia.

5.2.2.Una vez enviados los documentos del inciso 5.2.1 al correo secretariageneral@senasa.gob.hn,
la Secretaria General del SENASA procedera a asignar un nimero de expediente y numero de
tracking al expediente y remitird sin mayor diligencias el paquete de informacion digital al
correo registrosinocuidad@senasa.gob.hn.

5.2.3.El jefe de departamento, segun corresponda, procederd a su revision y aprobacion, para
posteriormente emitir el certificado de aprobacion temporal en caso de ser aprobado. Dicho
certificado sera emitido en formato PDF con una vigencia no mayor a 90 dias y se remitira por
via electronica a la direccion proporcionada por el solicitante. La emision de este certificado
temporal se realizard en un término no mayor a 5 dias posterior a la recepcion de la
documentacion completa por via electronica.

5.2.4.Si la informacion esta incompleta se enviara un correo electronico a la direccioén proporcionada
por el solicitante para solicitar la informacion adicional en un término no mayor a 3 dias. De no
recibir respuesta en este periodo, se respondera que la solicitud ha sido denegada y debera
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realizar el proceso de solicitud normal establecido por el SENASA una vez concluida la
emergencia.

5.2.5.Una vez concluida la emergencia, la SGIA realizara el proceso normal para la aprobacion de la
renovacion de registro conforme al Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y los 90 dias de
aprobacion temporal sumaran al periodo normal de autorizacion de registro.

5.2.6.En el caso de establecimientos importadores para completar su registro ordinario deberan
presentar todos los demas requisitos establecidos en el articulo 2 del Acuerdo No. CD
SENASA-010-2019 en un periodo no mayor a 90 dias posterior a la suspension de la
emergencia.

5.2.7.Los establecimientos beneficiarios de este procedimiento estardn sujetos a una visita de
inspeccion in situ para la emision de un dictamen técnico previo a la resolucion de su proceso
de registro ordinario. Se excepttan de este requisito aquellos establecimientos que cuenten con
inspeccion oficial permanente.

5.2.8.De comprobarse incumplimiento en las declaraciones juradas durante la inspeccion in sifu se
revocara de manera inmediata la aprobacion previa notificacion del SENASA.

5.2.9.Comprobado el cumplimiento de todos los requisitos técnicos y legales establecidos en el
Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y demas disposiciones emitidas por el SENASA, se
procedera a emitir el registro ordinario por un periodo de 3 afios.

5.3. SOLICITUD DE REGISTRO PRESENTADO ANTE EL SENASA ANTES DEL 13 DE
MARZO DEL 2020

5.3.1.Los establecimientos que hayan ingresado su solicitud de registro ante el SENASA antes del 13
de marzo de 2020, podran optar a ser beneficiarios de un registro temporal; para lo cual deberan
enviar un correo electronico a registrosinocuidad@senasa.gob.hn presentando el niimero de
tracking asignado por el SDG y una copia digital de los documentos presentados a la Secretaria
General.

5.3.2.Los expedientes que ya tengan un dictamen técnico favorable por parte de la SGIA, se les
emitira un certificado temporal de registro en formato PDF firmado digitalmente por el titular
de la Subdireccion, el cual estard vigente por un periodo no mayor a 90 dias y se remitira por
via electronica a la direccion proporcionada por el solicitante.

5.3.3.Una vez concluida la emergencia, la SGIA realizara el proceso normal para la aprobacion del
registro conforme a los articulos 9 y 16 del Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y los 90 dias
de aprobacion temporal sumaran al periodo normal de autorizacion de registro.

5.3.4.Los expedientes, que habiendo ingresado antes del 13 de marzo pero que aln no tengan un
dictamen técnico favorable por parte de la SGIA se les requerird por via electronica presentar
ademés de los documentos descritos en el numeral 5.2.1 una copia digital de su manual de
Buenas Practicas de Manufactura (BPM) y el manual de los Procedimientos Operativos
Estandares de Saneamiento (POES).

5.3.5.El jefe del departamento, segiin corresponda, procedera a evaluar la documentacion presentada
y de cumplir con los requisitos, procedera a emitir el dictamen técnico y posteriormente se le
emitira un certificado temporal de registro en formato PDF firmado digitalmente por el titular
de la Subdireccion, el cual estard vigente por un periodo no mayor a 90 dias y se remitira por

_via electronica a la direccion proporcionada por el solicitante.
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5.3.6.Si la documentacion presentada no cumple con los requisitos necesarios para verificar el
cumplimiento de la implementacion de un sistema de gestion de inocuidad en el
establecimiento, se procedera a rechazar la solicitud de aprobacion temporal y el usuario debera
volver a solicitar su registro por la via normal una vez se suspenda la emergencia.

5.3.7.A los establecimientos que obtengan una aprobacion temporal por esta via, la SGIA realizara el
proceso normal para la aprobacion del registro conforme a los articulos 9 y 16 del Acuerdo No.
CD SENASA-010-2019, una vez concluida la emergencia y los 90 dias de aprobacion temporal
sumaran al periodo normal de autorizacidn de registro.

5.3.8.Si transcurridos los 90 dias no se ha emitido una aprobacion definitiva por parte del SENASA,
el establecimiento podra continuar sus operaciones hasta que se emita la resolucion definitiva.

5.3.9.Para completar su registro ordinario el peticionario debera presentar todos los demas requisitos
establecidos en el articulo 2 del Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 en un periodo no mayor a
90 dias posterior a la suspension de la emergencia.

5.3.10. Los establecimientos beneficiarios de este procedimiento estaran sujetos a una visita de
inspeccion in situ para la emision de un dictamen técnico previo a la resolucion de su proceso
de registro ordinario. Se exceptiian de este requisito aquellos establecimientos que cuenten con
inspeccion oficial permanente.

5.3.11. De comprobarse incumplimiento en la Declaracion Jurada u otros hallazgos criticos durante
la inspeccion in situ se revocara de manera inmediata la aprobacion previa notificacion del
SENASA.

5.3.12. Comprobado el cumplimiento de todos los requisitos técnicos y legales establecidos en el
Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y demas disposiciones emitidas por el SENASA, se
procedera a emitir el registro ordinario por un periodo de 3 afios.

5.4. NUEVAS SOLICITUDES DE REGISTRO ANTE EL SENASA POSTERIOR AL 13 DE
MARZO

5.4.1.Para los establecimientos que requieran registro por primera vez que no hayan presentado su
solicitud previa al 13 de marzo, podran optar a una aprobacion temporal conforme a lo
establecido en el articulo 14 del Acuerdo No. CD SENASA-010-2019. Para ello, deberan
enviar un correo electronico a secretariageneral@senasa.gob.hn adjuntando requisitos descritos
en el numeral 5.2.1 y una copia digital de su manual de Buenas Practicas de Manufactura
(BPM) y el Manual de Procedimientos Operativos Estandares de Saneamiento (POES).

5.4.2.Una vez enviados los documentos del inciso 5.2.1al correo secretariageneral@senasa.gob.hn, la
Secretaria General del SENASA procedera a asignar un nimero de expediente y nimero de
tracking al expediente y remitira sin mayor diligencias el paquete de informacion digital al
correo registrosinocuidad@senasa.gob.hn.

5.4.3.El jefe del departamento, segin corresponda, procedera a evaluar la documentacion presentada
y de cumplir con los requisitos, procedera a emitir un dictamen técnico y posteriormente se le
emitird un certificado temporal de registro en formato PDF firmado digitalmente por el titular
de la Subdireccion, el cual estara vigente por un periodo no mayor a 90 dias y se remitira por
via electronica a la direccidn proporcionada por el solicitante.

5.4.4.Si la documentacion presentada no cumple con los requisitos necesarios para verificar el
cumplimiento de la implementacién de un sistema de gestion de inocuidad en el
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establecimiento, se procedera a rechazar la solicitud de aprobacion temporal y el usuario debera
volver a solicitar su registro por la via normal.

5.4.5.A los establecimientos que obtengan una aprobacion temporal por esta via, la SGIA realizara
una vez concluida la emergencia, el proceso normal para la aprobacion del registro conforme al
Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y los 90 dias de aprobacién temporal sumaran al periodo
normal de autorizacion de registro.

5.4.6.Si transcurridos los 90 dias no se ha emitido una aprobacién definitiva por parte del SENASA,
el establecimiento podra continuar sus operaciones hasta que se emita la resolucion definitiva.

5.4.7.Para completar su registro ordinario el peticionario debera presentar todos los demas requisitos
establecidos en el articulo 2 del Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 en un periodo no mayor a
90 dias posterior a la suspension de la emergencia.

5.4.8.Los establecimientos beneficiarios de este procedimiento estaran sujetos a una visita de
inspeccion in situ para la emision de un dictamen técnico previo a la resolucion de su proceso
de registro ordinario.

5.4.9.De comprobarse incumplimiento en la Declaracion Jurada u otros hallazgos criticos durante la
inspeccion in situ se revocara de manera inmediata la aprobacion previa notificacion del
SENASA.

5.4.10. Comprobado el cumplimiento de todos los requisitos técnicos y legales establecidos en el
Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y demas disposiciones emitidas por el SENASA, se
procedera a emitir el registro ordinario por un periodo de 3 afios.

5.5. SOLICITUDES DE REGISTRO DE FINCAS DE PRODUCCION DE PRODUCTOS
ACUICOLAS PRESENTADAS AL SENASA ANTES DEL 13 DE MARZO:

5.5.1.Las fincas de produccion acuicola que hayan presentado su solicitud ante el SENASA antes del
13 de marzo de 2020 y que tengan un cumplimiento de los requisitos minimos documentados
en el Formato de Certificacion de Fincas Acuicolas SGIA-DAP-FCFA-01, en la tltima visita de
inspeccion oficial, ademas de haber presentado todos los requisitos del articulo #5 del
ACUERDO No. CD SENASA-05-2018, se procedera a emitir el dictamen técnico favorable y
continuaréa su proceso segun lo descrito en el articulo 9 del reglamento de registro Acuerdo No.
010-2019; la vigencia de esta aprobacién serd por un periodo de 3 afios. La jefatura de
departamento emitira ademas el carnet de productores en formato PDF con una vigencia de 3
anos.

5.5.2.El certificado de registro serd digitalizado (escaneado) y remitido junto con el carnet de
productores por via electronica por la Secretaria General al correo proporcionado por el
peticionario.

5.5.3.Las fincas de produccion acuicola que hayan presentado su solicitud ante el SENASA antes del
13 de marzo de 2020, que no tengan en su historial el cumplimiento de los requisitos minimos
documentados en el Formato de Certificacion de Fincas Acuicolas SGIA-DAP-FCFA-01, pero
que hayan presentado los requisitos minimos del articulo 5 del ACUERDO No. CD SENASA-
05-2018 (inciso a, ¢, d y e), podran optar a una aprobacion temporal por 90 dias.

5.5.4.La SGIA emitira por oficio el certificado temporal de registro y los carnets de productores en
formato PDF firmado digitalmente por el titular de la Subdireccion, a los expedientes que

&
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cumplan con lo descrito en el numeral anterior y se remitira por via electronica a la direccion
proporcionada por el solicitante.

5.5.5.Los titulares de las fincas de produccion tendran 90 dias a partir de la emision de su certificado
temporal para presentar la declaracion jurada que acredite la propiedad de estas, utilizando el

formato siguiente:

Declaracion Jurada
Registro Fincas Acui

5.5.6.De no recibir la declaracion jurada en el tiempo estipulado, SENASA procedera a retirar
inmediatamente la aprobacion temporal de la finca y cancelara la emision de Guias Sanitarias
de Movilizacion (GUIASAS) al establecimiento. Esta restriccion se mantendra hasta que el
titular del establecimiento presente la documentacion requerida.

5.5.7.A los establecimientos que obtengan una aprobacion temporal por esta via y cumplan con el
requisito del numeral 5.5.5, la SGIA realizara una vez concluida la emergencia, el proceso
normal para la aprobacién del registro conforme al Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y los
90 dias de aprobacion temporal sumaran al periodo normal de autorizacion de registro.

5.5.8.Si transcurridos los 90 dias no se ha emitido una aprobacion definitiva por parte del SENASA,
el establecimiento podra continuar sus operaciones hasta que se emita la resolucion definitiva.

5.5.9.Todas las fincas sujetas a una aprobacion temporal estaran sujetas a una visita de inspeccion in
situ para la verificacion del cumplimiento de requisitos técnicos minimos para la emision de un
dictamen técnico previo a la resolucion de su proceso de registro ordinario.

5.5.10. De comprobarse incumplimiento en la Declaracion Jurada u otros hallazgos criticos durante
la inspeccion in situ se revocara de manera inmediata y definitiva su aprobacion previa
notificacion del SENASA y se cancelard la emision de Guias Sanitarias de Movilizacién
(GUIASAS) al establecimiento.

5.5.11. Comprobado el cumplimiento de todos los requisitos técnicos y legales establecidos en el
Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y demas disposiciones emitidas por el SENASA, se
procedera a emitir el registro ordinario por un periodo de 3 afios.

5.6. NUEVAS SOLICITUDES DE REGISTRO DE FINCAS DE PRODUCCION
ACUICOLA DURANTE LA EMERGENCIA COVID-19.

5.6.1.Las fincas de produccion acuicola que NO hayan presentado su solicitud ante el SENASA antes
del 13 de marzo tendran 60 dias a partir del 11 de abril de 2020, para presentarla conforme a lo
establecido en el Acuerdo No. CD SENASA-010-2019. Dichas solicitudes deberan remitirse
mediante correo electronico a secretariageneral@senasa.gob.hn adjuntando los siguientes
requisitos:

a. Formulario de solicitud de registro, codificado previamente por SENASA, presentado por el
Representante Legal o a través de su apoderado legal mediante carta poder debidamente
autenticada. El Representante Legal debe acreditar su representacion mediante Escritura Pablica

o en su defecto Poder de Representacion.
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-

FORMULARIO DE
SOLICITUD DE REGIS

b. Declaracion jurada que indique, ser duefio o legitimo poseedor de la propiedad, con descripcion
del terreno; ubicacion, medidas y colindancias del mismo, asi como el compromiso a responder
por cualquier incumplimiento a la normativa legal correspondiente.

-

Declaracion Jurada
Registro Fincas Acui

¢. Formulario de caracterizacion de fincas establecido por SENASA.

“x "k g

2018 04 03 FTZ-HN 2017 02 19 FTZ HN 2018 02 19 FTZ-HN
CARACTERIZACION / CAMARONES 03- Re 01 OFICIAL.pdf

d. 2 fotografias tamafio carné impresas o en formato digital del propietario o Representante Legal
de la finca.

e. Copia de Identidad.

5.6.2.Una vez enviados los documentos del inciso 5.6.2 al correo secretariageneral@senasa.gob.hn,
la Secretaria General del SENASA procedera a asignar un niimero de expediente y niumero de
tracking al expediente y remitird sin mayor diligencias el paquete de informacion digital al
correo registrosinocuidad@senasa.gob.hn.

5.6.3.El jefe del departamento, segiin corresponda, procedera a evaluar la documentacion presentada
y de cumplir con los requisitos, procedera a emitir un dictamen técnico y posteriormente se le
emitira un certificado temporal de registro en formato PDF firmado digitalmente por el titular
de la Subdireccidn, el cual estara vigente por un periodo no mayor a 90 dias y se remitira por
via electrdnica a la direccion proporcionada por el solicitante.

5.6.4.A los establecimientos que obtengan una aprobacion temporal por esta via y cumplan con el
requisito del numeral 5.6.1, la SGIA realizara una vez concluida la emergencia, el proceso
normal para la aprobacion del registro conforme al Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y los
90 dias de aprobacion temporal sumaréan al periodo normal de autorizacion de registro.

5.6.5.Si transcurridos los 90 dias no se ha emitido una aprobacién definitiva por parte del SENASA,
el establecimiento podra continuar sus operaciones hasta que se emita la resolucion definitiva.
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5.6.6.Todas las fincas sujetas a una aprobacién temporal estaran sujetas a una visita de inspeccion in
situ para la verificacion del cumplimiento de requisitos técnicos minimos para la emision de un
dictamen técnico previo a la resolucion de su proceso de registro ordinario.

5.6.7.De comprobarse incumplimiento en la Declaracion J urada u otros hallazgos criticos durante la
inspeccién in situ se revocard de manera inmediata y definitiva su aprobacion previa
notificacion del SENASA y se cancelara la emision de Guias Sanitarias de Movilizacion
(GUIASAS) al establecimiento.

5.6.8.Comprobado el cumplimiento de todos los requisitos técnicos y legales establecidos en el
Acuerdo No. CD SENASA-010-2019 y demas disposiciones emitidas por el SENASA, se
procederd a emitir el registro ordinario por un periodo de 3 afios.

6. MECANISMOS DE CONTROL INTERNO

6.1. Todas las solicitudes recibidas del serdn gestionadas por la jefatura de departamento segun
corresponda. Cada solicitud debera ser codificada para darle ingreso e inicio del tramite utilizando la
nomenclatura siguiente: “nimero correlativo, siglas del departamento, dos digitos del mes, cuatro
digitos del afio, ejemplo: “001-FH-04-2020". Este codigo de identificacion serd registrado en el
formato digital “Registro de Control de Solicitudes de Registro Temporal de Establecimientos™ que
ha sido elaborado para tal fin.

6.2. Cada certificado temporal debera llevar un niimero de identificacion de acuerdo con la nomenclatura
siguiente: namero correlativo-mes-afio y una «T* al final. Ejemplo: “001-04-2020-T". Este nimero
de identificacion sera registrado en el formato digital “Registro de Control de Emision de
Certificados de Registro Temporal” que ha sido elaborado para tal fin.

6.3. Cualquier comunicacion respecto a las solicitudes se realizaran exclusivamente desde el correo
habilitado para tal fin hacia la direccién electronica proporcionada por el solicitante con copia a la
Secretaria General.

6.4. En caso de errores en los certificados digitales que hayan sido emitidos bajo este procedimiento
especial, se procedera a realizar un reemplazo de este, identificando la palabra “ REEMPLAZO” en
el nuevo certificado, asi como el nimero de certificado anterior al cual estard reemplazando. La
vigencia de este certificado de reemplazo sera la misma que la descrita en el certificado original.

6.5. Esta actividad debera ser registrada en el “Registro de Control de Solicitudes de Registro Temporal
de Establecimientos” que ha sido elaborado para tal fin.

6.6. Para las solicitudes para emision de certificados temporales automaticas para renovacion de registro
descritas en el numeral 5.1, el jefe de departamento sera responsable de revisar la solicitud, revisar y
-validar el namero de tracking en la plataforma del SDG. De cumplir con el requisito, procedera a
elaborar el certificado temporal y la remitiran al titular de la SGIA para revision y firma digital en
PDF.

6.7. La emisién de este certificado temporal se realizard en un término no mayor a 48 horas posteriores a
la recepcion de la comunicacion por via electrénica.

6.8. Para las solicitudes de registro del numeral 5.3 que sean recibidas por via electronica, cada una sera
trasladada a la jefatura del departamento que corresponda. El jefe de departamento sera responsable
de revisar la solicitud, revisar y validar el namero de tracking en la plataforma del SDG y demas
documentos que acompaiian la solicitud y dar el tramite correspondiente. Adicionalmente, debera

_verificar si el expediente ya cuenta con un dictamen técnico favorable. De cumplir con estos
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6.9.

requisitos, procedera a elaborar el certificado temporal y la remitiran al titular de la SGIA para
revision y firma digital en PDF. Si los documentos no se presentan de manera completa o el proceso
no es subsanable, el jefe del departamento procedera a rechazar la solicitud y se comunicara
mediante correo electrénico al solicitante que debera realizar su tramite de manera normal una vez
finalizada la emergencia.

La emision de este certificado temporal se realizara en un término no mayor a 72 horas posterior a la
recepcion de la informacion completa por via electronica.

6.10. Para las solicitudes descritas en los numerales 5.2, 5.4 y 5.6, cada una sera trasladada a la jefatura

del departamento que corresponda. El jefe de departamento sera responsable de revisar la solicitud,
validarla y emitir el dictamen técnico correspondiente. De cumplir con estos requisitos, procedera a
elaborar el certificado temporal y la remitiran al titular de la SGIA para revision y firma digital en
PDF. Si los documentos no se presentan de manera completa o el proceso no es subsanable, el jefe
del departamento procedera a rechazar la solicitud y se comunicard mediante correo electronico al
solicitante que debera realizar su tramite de manera normal una vez finalizada la emergencia.

6.11. La emision de este certificado temporal se realizara en un término no mayor a 5 dias habiles

posteriores a la recepcion de la informacion completa por via electronica.

6.12. SGIA emitird un informe completo de los registros temporales otorgados durante el periodo de

emergencia a la Secretaria General y el Departamento Legal del SENASA para los controles
internos respectivos.
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