
クイックレファレンスガイド

Mendeleyは文献情報の管理や研究ネットワーキング、最新研究の発見において
研究活動を支援する、文献管理ツールです。
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Mendeley（メンデレー）は、学術論文の管理とオンラインでの情報共有を目的とした文献管理ツールです。
Windows、Mac、Linuxに対応するReference Managerと、オンラインでどこからでも利用できるWeb版
を組み合わせて使用できます。さらにMendeley Citeによる参考文献の挿入、参考文献リストの自動作成、
Web Importerで各種データベースから文献を直接インポートすることができます。

•  ライブラリに追加したPDFから書誌情報を自動的に抽出

•  ハイライト、注釈機能を備えたPDFビューアと強力な
PDF管理機能

•  プライベートグループで他の研究者と文献を共有

•  個人プロファイルと研究者ネットワーク

•  データリポジトリ機能（Mendeleyデータ）によるオープン
サイエンス促進

文献管理ツール＆研究者ネットワーク

Mendeley各製品の機能比較

Mendeley 
Reference Manager Mendeley Web版 Mendeley Cite Mendeley  

Web Importer 
動作環境 PCデスクトップ ブラウザ Word ブラウザ

文献管理 √ √
グループ作成 √ √
PDFビューア √ √
文献挿入 √
文献リスト作成 √
引用スタイルの変更 √
文献情報を集める √ √ √
プロフィールの設定 √
容量を確認する √

製品名
機能

√：対応しています



3

Table of  
contents

1. 利用開始
 ユーザー登録 .............................................................................................................. 4

2. Mendeley Reference Manager
 ユーザー登録後、インストール、サインインする ............................................................. 5 
 ライブラリの管理、文献の検索、書誌情報の編集、文献の追加（PDFのインポート） ......... 6
 PDFビューア（テキストのハイライト、注釈、拡大、縮小、PDF内の検索） ........................ 7

3. Mendeley Web
 ブラウザで文献管理画面を表示.................................................................................... 8
 空きディスク容量の確認とプロファイルの変更 ................................................................ 9

4. Mendeley Web Importer
 Web Importerのインストール .................................................................................... 10
 Web Importer 各種データベースから文献を取り込む ....................................................11

5. Mendeley Cite
 ユーザー登録後、インストール、サインインする ........................................................... 12
 文献情報を挿入する .................................................................................................. 13
 引用スタイルを変更する ............................................................................................. 13
 参考文献リストを作成する ......................................................................................... 14

6. グループ内で文献情報を共有する
 ウェブ版もしくはレファレンスマネージャーでグループを作成し、メンバーを追加する ......... 15
 他のメンバーをグループOwnerにする、またはグループから削除する .............................. 16
 文献情報の共有........................................................................................................ 16

7. Mendeleyデータ
 研究データを探す ..................................................................................................... 17
 データセットの登録 ................................................................................................... 18



4

1. 利用開始
Mendeleyを使用するにはユーザー登録が必要です。

Mendeleyの利用にはユーザー登録が必要となります。
（ScienceDirect/Scopusのユーザー名と共通）

https://www.Mendeley.comにアクセスします。

①  ［Create a free account］をクリックします。

1

2

②  続いて表示される画面で情報を入力し、ユーザー登録を完了してくだ
さい。

 ・ First name、Last name、E-mail、Password
 ・ 専攻分野と肩書
 ・ 所属機関

ユーザー登録したE-mailアドレスとパスワードを入力し、サインインします。

https://www.Mendeley.com
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2. Mendeley Reference Manager
Mendeleyを使用するにはユーザー登録が必要です。ユーザー登録後、
Mendeley Reference Managerをインストールしてください。

ユーザー登録後、インストール、サインインする

1

2

3

4

https://www.mendeley.com/reference-
managementにアクセスします。

①  ［Download Now］をクリックします。

②  ［Download Now for Windows, Mac, 
もしくはLinux］が表示されるので、クリッ
クします。

③  インストールオプションの選択が表示される
ので、現在のユーザーのみにインストールす
るにチェックを入れ、インストールをクリック
します。

④  ユーザー登録したE-mailアドレスとパス
ワードを入力し、サインインします。

https://www.mendeley.com/reference-management
https://www.mendeley.com/reference-management
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ライブラリの管理、文献の検索、書誌情報の編集、文献の追加（PDFのインポート）

①  ［+Add new］　Import libraryから他の文献管理ツールのデータを
インポートすることができます。

　 （BibTex/Endonote XML/RIS形式のファイルを取り込むことが可能
です。）

②  ［COLLECTIONS］　PDF論文を整理して、管理することができま
す。New Collectionを選択し、フォルダ名を入力し、目的別に文献
を管理できます。

③  ［GROUPS］　グループ内で文献を共有することができます。New 
Groupをクリックし、名前を入力します。

④  ［Notebook］　クリックすると、文献ごとにメモなどを記入すること
ができます。

⑤  中央の文献をクリックすると、右側にInfo, Annotations, Notebook
が表示されます。

⑥  ［Search］　ライブラリ内の文献を検索することができます。
  ［Filters］　AuthorsとTagsが表示されます。Authorsでは著者名、

Tagsではタグ付けした文献を探すことができます。

⑦  Infoから書誌情報（ジャーナルタイトル、巻、号、ページ、アブスト
ラクト、著者名）を編集できます。

⑧  ［TAGS］　文献にタグを付与することができます。
  タグ付けされた文献をFiltersで探すことができます。

PDFを中央フレームにドラッグ＆ドロップし、文献を追加します。

また+Add newのFile(s) from computerから文献を追加することがで
きます。

1

2

3

4

5

6

7

8
PDF
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PDFビューア（テキストのハイライト、注釈、拡大、縮小、PDF内の検索）

①  Highlight textもしくはHighlight rectangleで文章もしくは
四角で囲った箇所にハイライトすることができます。

②  Stick noteを選択し、左クリックで、コメントを挿入できます。

③  黄、緑、赤、青、ピンク、紫、オレンジ、グレイの 
8色を選べます。

④  Fit to widthもしくはFit to heightを選択し、 
横もしくは縦が画面の大きさに合うように調整できます。

⑤  Zoom in もしくはZoom outで 
拡大もしくは縮小します。

⑥  PDF論文内を検索します。

1 2 3 4 5 6
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3. Mendeley Web
Mendeley Webはブラウザ上で、文献管理ができます。
またディスク空き容量やご自身のプロフィール変更ができます。

ブラウザ上で文献管理画面を表示

https://www.mendeley.comにアクセスします。EmailとPasswordを
入力します。

https://www.mendeley.com/searchに移行し、上記の画面が表示さ
れます。

①  ［Library］をクリックします。

②  Reference Managerと同様の文献管理画面が表示されます。ドラッ
ク＆ドロップで文献を保存し、Reference Managerに自動で同期
されます。

1

2

https://www.mendeley.com
https://www.mendeley.com/search
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空きディスク容量の確認とプロファイルの変更

①  右上のユーザー名をクリックします。

②  Settingsを選択します。

③  Accountでメールアドレス等のプロファイル変更することができます。

④  SubscriptionのPersonal Spaceで個人の空きディスク容量を、
Shared Spaceでグループの空きディスク容量を確認できます。

1
2

3

4
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4. Mendeley Web Importer
各種データベースから文献を取り込む

Web Importerのインストール

1

2

3

Web Importerのインストール

ブラウザで下記URLにアクセスし、Web Importerのインストール画面
を開きます。

https://www.mendeley.com/reference-management/web-
importer

①  ［Get Web Importer］をクリックします。

②  Chrome、Microsoft Edge、FireFoxの場合は、ブラウザエクステ
ンションをインストールします。

  Safariの場合は、ブックマークレット［Save to Mendeley］をブラウ
ザのツールバーにドラッグ＆ドロップします。

  ［Chromeに追加］をクリックします。

③  拡張機能を追加を選択します。

https://www.mendeley.com/reference-management/web-importer
https://www.mendeley.com/reference-management/web-importer
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Web Importer 各種データベースから文献を取り込む

1

Web Importerは、各種のデータベースや電子ジャーナルに対応してい
ます。Mendeleyに追加したい文献が見つかったら、Web Importerを
実行します。

画面の右上にポップアップウィンドウが表示されます。

①  ［Web Importerのアイコン］をクリックします。

②  取り込みたい文献情報に［✓］をいれます。

③  ［追加］をクリックします。

④  をクリックすると、PDFの取り込む等の詳細設定ができます。

　※ ScienceDirect、Scopus、医中誌Webなどのように、製品内に
Mendeleyへのエクスポートのメニューが用意されている場合もあ
ります。

　※ 電子ジャーナルでは、PDFも一緒にダウンロードできる場合があり
ます。PDFを開いた画面からも、Web Importerを利用することが
できます。

⑤  ［ライブラリを開く］をクリックすると、Web版に保存された文献を
確認することができます。

2

3

45
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5. Mendeley Cite
ユーザー登録後、インストール、サインインする

https://www.mendeley.com/reference-management/
mendeley-citeにアクセスします。

①  ［Get Mendeley Cite］をクリックします。

  Microsoft AppSourceのアプリMendeley Citeが表示
され、［今すぐ入手する］をクリックします。

  メールアドレスを入力し、［Sign in］をクリックします。

  プロファイル情報を入力し、プロバイダーの利用規約及び
プライバシーポリシーに同意にチェックを入れ、［続行］をク
リックします。

②  アドインでの作業開始が表示され、［Wordで開く］をクリック
します。

③  Wordの［参考資料］をクリックし、Mendeley Citeのアイ
コンが表示されるので、ボタンを選択し、アドインを起動
させます。

④  ［Get started］表示され、メールアドレスとパスワードを
入力するとMendeley Web版のlibraryが表示されます。

  Mendeley CiteがインストールできないときはMendeley 
Support Centerのよくある質問と解決方法をご参照くだ
さい。

  https://service.elsevier.com/app/home/supporthub/
mendeley

1 2

3

4

https://www.mendeley.com/reference-management/mendeley-cite
https://www.mendeley.com/reference-management/mendeley-cite
https://service.elsevier.com/app/home/supporthub/mendeley
https://service.elsevier.com/app/home/supporthub/mendeley
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文献情報を挿入する

①  Wordの［参考資料］を選択し、 Mendeley Citeのアイコンとご自身
のMendeley Web版で管理している文献が表示されていることを確
認します。

②  文献を挿入したい箇所にカーソルを合わせReferencesから、All 
References、My Publications、COLLECTIONS等を選択し、
文献を表示させます。

③  挿入した文献のチェックボックスを選択します（複数選択可）。

④  ［Insert Citation］をクリックし、文献情報を挿入します。

引用スタイルを変更する

①  ［Citation Settings］をクリックします。

②  ［Change citation style］をクリックします。

③  表示されている引用スタイルを選択します。

④  ［Search for another style］をクリックして、引用スタイルを検索し、表示させることもできます。

1

2

3

4

1

2

3

4
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参考文献リストを作成する

①  参考文献リストを挿入したいところにカーソルを合わせます。

②  右側の　　をクリックし［Insert Bibliography］を選択します。

③  参考文献リストが表示されます。

Citation Settingsを選択し、Change citation styleから参考文献リストの引用スタイルを変更することができます。

1

2

3
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6. グループ内で文献情報を共有する
Mendeleyは他のユーザーと文献情報を共有することができます。

ウェブ版もしくはレファレンスマネージャーでグループを作成し、メンバーを追加する

無料版では25人のグループを5件まで、機関版は100人のグループを
1000件まで作成できます。

グループを作成したOwnerが他のメンバーを招待します。

①  Libraryを選択し、文献管理画面左下の［New Group］をクリックし、
グループ名を作成します。

②  右上の［ユーザーネーム］をクリックし、Settingsを選択します。

③  ［Subscription］をクリックし、Groups Ownに作成したグループ
名が表示されているので、クリックします。

④  ［Invite members］をクリックし、追加したいメンバーのe-mailア
ドレスを入力し招待します。

招待されたユーザーには、e-mailで通知されます。Join this groupか
らAcceptを選択すると、グループに参加できます。

1

2

3

4
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他のメンバーをグループOwnerにする、またはグループから削除する

グループメンバーにOwnerの権限を譲渡することができます。
またグループメンバーをグループから削除できます。

メンバー追加のときと同様に画面右上の［Settings］から
［Subscription］をクリックし、グループ名を選択します。

①  をクリックします。

②  ［Promote to Admin］を選択するとそのメンバーが
Ownerになります。

③  ［Remove from Group］でグループメンバーから削除さ
れます。

文献情報の共有

グループメンバー内で書誌情報と注釈やハイライトがついたPDFを共有
することができます。

①  グループ内で共有したい文献にチェックを入れます。

②  画面下の［Organize］をクリックし、Add to Groupを選択します。

③  作成した複数のグループ名が表示されるので、共有したいグループ名
にチェックを入れ、［add］を選択します。

画面中央に表示されている文献を左クリックし、画面左下の共有したい
グループへドラック＆ドロップすることで、グループ共有することもでき
ます。

1

2

3

1

2

3
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7. Mendeleyデータ
Mendeleyデータは、研究データや文献を保管、共有、発信することで
オープンサイエンスを促進するデータリポジトリです。

研究データを探す

Mendeleyデータに登録されている、文献およ
び研究データをデータの種類やキーワードで
簡単に探し出せます。

https://data.mendeley.comにアクセスします。

①  入力フィールドにキーワードを入れて　　を
クリックします。

［Find Research Data］画面からは以下の絞
り込みを組み合わせてデータを検索できます。

②  キーワード（英語）を入力（入力内容に応じ
て候補が表示されます）

③  出版年、データタイプ（text、image、video
等）、ソースタイプ（Data Repositories、
Article Repositories）、ソース（Mendeley 
Data, 各大学や研究機関のリポジトリ）で
絞り込みできます。

④  リンクをクリックすると、個々のデータの概
要を確認できます。

1.  公開年月日

2.  バージョン情報

3.  DOI

4.  投稿者

5.  データセットについての記述

6.  PlumX Metrics（SNSでの言及数、ブッ
クマーク登録数等の速報性のある論文評価
指標）

1

2

3
4

https://data.mendeley.com
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データセットの登録

Mendeleyデータへのデータセットの登録は非
常に簡単です。データセットには、タイトル、
説明、1名以上の投稿者名が必要です。任意
の形式のファイルを組み合わせて、データセッ
トごとに最大10GBまで登録できます。

データセットは以下のものに限定されます。

-  自然科学に関連する

-  研究データ（実験データや観測データ）

以下のようなデータセットは新規登録できま
せん。

-  既に公開されDOIを所有している

-  詳細なファイル内容記述を伴わない実行可能
なファイルまたはアーカイブ

-  投稿者が著作権を有しないコンテンツ（オー
ディオ、ビデオ、画像など）

-  機密情報を含むコンテンツ

①  ［Create a Dataset］をクリックします。

②  登録データセットごとに、データセットに関
する以下の情報や条件を入力、選択します。

 ・ タイトル

 ・ 投稿者、投稿者所属機関名

 ・ データセットに関する説明文

 ・ エンバーゴ期間

 ・ ライセンス（データセットの使用権）

③  登録には以下の2段階があります。

 1.  Save(&Preview)：公開せずデータセッ
トを登録

 2.  Publish：データセットを出版公開

【注意】

※ 公開する段階にないデータセットに対して
Publishは選択しないでください。

※ Save段階では公開はされていませんが、後
述のリンク先アドレスを知られると、誰でも
ダウンロードが可能です。

④  ［Share］をクリックするとSaveされたデー
タセットへアクセス・ダウンロード可能なリ
ンク情報を取得できます。

1

2

3

4
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詳細は下記サイトをご覧ください。
https://www.elsevier.com/ja-jp/resources/mendeley-for-user

よくある質問と回答、ご質問（英語）
https://service.elsevier.com/app/home/supporthub/mendeley
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