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Even vooraf

Bij de overheid, gemeente en veel bedrijven heb je eHerkenning nodig.
Bijvoorbeeld om een parkeervergunning, subsidie of verzekering aan te vragen.

eHerkenning is een soort DigiD voor bedrijven. Hiermee kan je je online
identificeren en veilig vertrouwelijke gegevens uitwisselen met andere
organisaties. Het grote voordeel? Met één inlogmiddel kan je bij meerdere
organisaties inloggen. Niet alle informatie die je uitwisselt, moet even sterk
beveiligd zijn. Daarom zijn er verschillende betrouwbaarheidsniveaus: EH2+, EH3
en EHA4. In het Dienstenoverzicht vind je het betrouwbaarheidsniveau per bedrijf
en dienst. Met de stappenplannen in deze handleiding vraag je de
betrouwbaarheidsniveaus aan bij KPN.

Houd rekening met de volgende gegevens die nodig zijn tijdens de aanvraag, waaronder;

1. Een e-mailadres en mobiel telefoonnummer en een kopie identiteitsbewijs van de gebruiker.

2. Een e-mailadres en mobiel telefoonnummer en een kopie identiteitsbewijs van de bevoegd(e)
vertegenwoordiger(s) van de organisatie. Ingeval van EH4 aanvraag die van de EH4
Machtigingenbeheerder.

3. Het KVK-nummer van de organisatie zoals geregistreerd bij de Kamer van Koophandel.

Indien je niet in bezit bent van een KVK-nummer dien je een fiscaal nummer (RSIN) en bewijsstukken dat
de aanvraag is ingediend met toestemming van de vertegenwoordiger.

4. |dentificatie via AMP Groep, KPN betrouwbare partner met de juiste certificeringen.

Let op: Heb je al een actief middel? Voeg dan een machtiging toe in plaats van een nieuw middel aan te
vragen.
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https://eherkenning-overzicht.tcloud-prd1.prod.aws.kpn.com/
https://www.kvk.nl/zoeken/
https://ampgroep.nl/diensten/persoonsidentificatie-via-de-app/
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Aanvragen EH2+/EH3

Aanvragen EH4

Aanvragen zonder Nederlands KVK nummer
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Hoofdstuk 1
Aanvragen EH2+/EH3

1 Start je aanvraag via:
https:/www.kpn.com/zakelijk/eherkenning/betrouwbaarheidsniveaus#aanvragen

C

Wat is eHerkenning niveau 3? EH3 eHerkenning

Aanvragen en tarieven

De nieuwe inkognarm voor portalen,

Al je zaken onlin regelen met maar 1 inlogmiddel, dat is eHerkenning niveau 3 (EH3) is het meest gevraagde
eHerkenning niveau 3 (EH3). EH3 is het betrouwbaarheidsmiddel. Vioor ander meer het UWV en de
betrouwbaarheidsniveau van eHerkenning voor inloggen bij Belastingdienst.

byna alle diensten
¥ Toegang tot niveau EH2, EH2+ en EH3

Waarveor gebruik ik EH3? + Login met gebruikersnaam, PIN of wachtwoord en sms-
EHErkEﬂ'\lng niveau 3 gﬁﬁ ]F tcﬁgﬂns tot ruim 550 code

dienstverienars met niveau EH3 en lager. Weten of je dit
eHerkenning niveau moet aanvragen? Download het

overzicht van diensten en organisaties.

v (Fysigke) identificatie vereist

varaf

45; finar

>

1. Vul het persoonlijke e-mailadres van de gebruiker (jezelf) in.
2 2. Vink het vakje voor “ik ben geen robot” aan.
3. Klik op “Volgende”.

Controle e-mailadres gebruikes

= s
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Uw eHerkenningsmiddel aanvraag bij KPN

o KPN IDSP voor eHerkenning <noreply@kpn.coms

(1) als e problemen zgn met de weergave van dit bericht, kit u hier om het in een webbrowser te bekijken,

Geachte heer, mevrouw,
U wilt eHerkenning aanvragen bi] KPN, Bedankt daarvoor.
Het aanvragen van eHerkenning 23l ongeveer 15 minuten in beslag nemen.
Wat hebt u nodig voordat u met de aanvraag start?
= Het KvK-nummer van uw organisatie

* Uw persoonsgegevens
* Uw mobiele telefoon

* Gegevens van wie is voor
Bevestig uw e-mailadres
Klik op link om uw e-mailad 1 h P te starten. Deze linkt blijft geldig gedurende 24 uur,

Klik hier om uw e-mailadres te bevestigen en uw aanvraag te starten 1

Met vriendelijke groet,

KPN

Heeft u nog vragen? Raadpleeg kpn.com/eherkenning
eidsupport@kpn.com | 088-6601333

Vioor het juist ontvangen van e-moilberichten van KPN IDentity Service Provider vertoeken wij u de afrenders @kpn.com, i toe te

Je ontvangt een e-mail op het opgegeven e-mailadres met een link om je aanvraag te vervolgen.
Als de link niet werkt, raden we aan deze te kopiéren en in je internetbrowser te plakken.

@ | 7 Beantwoorden | %

dere berichten als SPAM worden beschouwd.

. Vul je persoonlijke O6-nummer in.
. Klik op “Volgende”.

Validatie nieuw maobiel nummern

arceder ow nobisle numemes in e kik op "Volgends”. Om w mobiele rememe

1. Vul de sms-code in.
2. Klik op “Volgende”.

Validatie mobiel nummer

6 e M3,

Hogmass veribaren

B3 -

o uw fjst
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6 1. Kies een vijfcijferig wachtwoord of een complex wachtwoord.
2. Herhaal het wachtwoord en bewaar deze op een veilige plek.
3. Klik op “Volgende”.

Let op: als je geen wachtwoord kan aanmaken, neem dan contact op met de servicedesk via 088-6601333 om
te controleren of het opgegeven e-mailadres al in gebruik is.

N =

1. Voer je KVK-nummer in. In het geval van een foutmelding, controleer of je organisatie is ingeschreven
7 bij de Kamer van Koophandel.
2. Je hebt de keuze om een vestigingsnummer te koppelen. Let op: wanneer een vestigingsnummer is
gekoppeld, kan je de machtiging niet gebruiken om in te loggen bij de Belastingdienst, RVO en UWV.
3. Klik op “Volgende”.

Let op: ben je uitgeschreven bij de KVK? Start dan een nieuwe aanvraag via de volgende link:
https://up.eherkenning.kpn.com/registratie/predefined/NewMeansSpecialCases
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1. Controleer de gegevens. Als deze niet correct zijn, wijzig ze dan bij de Kamer van Koophandel.
2. Klik op “Volgende”.

LMCnummer 2. Orpasias B Pericosgegevens © & Mackbgng 5 Vertegeewoordigens © 6. Bevospiesd 7, Factuwadres B Akkoordverkdanng
3. vervelgstappen

Cantralasr

organisatiagegevens

2 bt de pepevens die horen B4 het pelasben Kit-nummes, joult ek B4 de Kamer vn Ksophandel indien &t riet S [uiibe coganiiatie i KIS u op ‘Vorge' en kit u de juiibe copaniiate

Bedrifhmasm  KPH RV,
Wekme 7134701
Adves

Postode

Stad

= B3 2

Wanneer er een machtigingenbeheerder voor jouw organisatie is, krijg je hiervan een melding.
Wil je de aanvraag verder vervolgen en zelf beheerder worden, kies dan voor “Nee”. Wil je alleen
gebruiker worden, kies dan voor “Ja”".

/A Beheerder voor organisatie

Uw organisatie beschikt over een machtigingenbeheerder. Een beheerder kan u eenvoudig en snel
voorzien van eHerkenning.

Kies "Ja" als u de aanvraag via de beheerder wilt laten verlopen. De beheerder ontvangt een e-mail
met daarin uw e-mailadres en 06-nummer.

Kies "Nee" als u later zelf de machtigingenbeheerder rechten wil aanvragen.

BEE -

1. Kies hier voor de gebruiker van de eHerkenning. Het kan zijn dat je al bij ons bekend bent.
Zo niet, klik dan op “lk zie mijn naam niet in de lijst”.
2. Klik op “Volgende”.

Ben je geen bevoegd vertegenwoordiger van de organisatie? Ga dan naar stap 111.
Ben je wel een bevoegd vertegenwoordiger van de organisatie? Ga dan naar stap 11.2.

L Cnummer 2. Organisatie eier & Machging 5. Vertegenwoordigers & Facteuradres 7. Alknordverblaring & Vervolgtappen

Geef uw persoonsgegevens op

Wit haebien de VOGN LEvoRJE RETIONEN JRGAdin. SEECIOE BH vaN GRDE PETSONEN. STRIT U B Tt b voer dan uw Hgen pegees in

Kies gebruiker van het eHerkensingsmiddel I Mask gen keuse 'I 1.

e Bl
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1

Stap 1

1. Als je niet in de lijst staat, vul dan je persoonlijke gegevens in. Deze worden later gecontroleerd
door het validatieteam en kunnen niet op een later moment worden gewijzigd.

2. Geef aan of je als bevoegd vertegenwoordiger bekend bent bij de KVK.

3. Geef aan of je in loondienst bent.

4. Klik op “Volgende”.

Let op: eHerkenning is een persoonsgebonden middel. Het is niet mogelijk om een eHerkenning
over te dragen aan iemand anders.

Stap 2

1. Als je niet in de lijst staat, vul dan je persoonlijke gegevens in. Deze worden later gecontroleerd
door het validatieteam en kunnen niet op een later moment worden gewijzigd.

2. Als je bekend bent bij de KVK, klik dan op “Ja”.

3. Hierna wordt gevraagd welke bevoegdheid je bezit. Als je niet zelfstandig bevoegd bent of geen
volmacht zonder beperkingen hebt, moet de meerderheid van de bevoegd vertegenwoordigers
de aanvraag ondertekenen.

4. Klik op “Volgende”.

Let op: eHerkenning is een persoonsgebonden middel. Het is niet mogelijk om een eHerkenning
over te dragen aan iemand anders.
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1. Je kan kiezen voor een stermachtiging. Hiermee kun je inloggen bij alle dienstverleners op
12 het door jou gekozen niveau en lager. Als je kiest voor “Nee”, kan je later een keuze maken

voor specifieke diensten (zie stap 14).

2. Maak een keuze voor een periode van 1, 3 of 5 jaar.

3. Hier kan je kiezen of je wel of geen beheerdersmachtiging wil ontvangen. Een bevoegd
vertegenwoordiger krijgt deze automatisch.

4. Rechts vind je een overzicht van de kosten van jouw aanvraag.

5. Klik op “Volgende”.

......

1. Als je voor “Nee” kiest, kan je bij stap 2 jouw specifieke machtigingen kiezen.
1 3 Deze worden verkocht in bundels van 10 stuks (zie de tarievenlijst).

2. Na het kiezen van jouw machtigingen kan je deze één voor één toevoegen.

3. Klik op “Volgende”.

......

Wi Dienstwerienes Dienst
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Als je niet zelfstandig bevoegd bent, dan moet je hier de meerderheid van de bevoegde
14 vertegenwoordigers toevoegen. Hiervoor heb je een kopie van hun wettelijke identiteitsbewijzen,
hun mobiele nummers en e-mailadressen nodig.

Ondertekend door één bevoegd vertegenwoordiger
Met welk type bevoegdheid is ondertekening door één vertegenwoordiger voldoende?

« Zelfstandig bevoegd
 Eigenaar
» Gevolmachtigde

Ondertekend door meerdere bevoegd vertegenwoordigers
Met welk type bevoegdheid dient de meerderheid van de vertegenwoordiger te tekenen?

» Gezamenlijk bevoegd
« Beperkt bevoegd

Als niet de meerderheid heeft getekend, vragen wij je statuten/mandaat aan te leveren
waarin wordt aangetoond dat de bevoegdheid voldoende is.

1. Na het invullen van alle gegevens klik je op “Opslaan”.
15 2. Je kan nu nog een bevoegd vertegenwoordiger toevoegen totdat je de meerderheid hebt toegevoegd.
3. Klik op “Volgende”.
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1 6 1. Als je de meerderheid van de bevoegd vertegenwoordigers hebt opgegeven, klik je op “Ja".

17

18

/\ Geef de bevoegd vertegenwoordigers op

Heeft u de benodigde bevoegd verteg

gemachtigd wilt worden?

vordigers opgeg:

"

van de organisatie waarvoor u

1. Je kan zelf een KVK-uittreksel aanleveren of ervoor kiezen om dit door KPN te laten doen.
Hiervoor worden kosten in rekening gebracht.

2. Klik op “Volgende”.

! Oaommar © J.0garicfe 1 Personcggeess ¢ 4 MachSgig % Wrhegerscontigers

o versigitsppen

Cantrole bevoegdheid

LRERRipa———

Voor utpe var

actigen om het R sifiveksel op bn viagen:

raa e wtereisets 2 0p. U KLt dese uplcasen nadat  de aamrasg beeft algeroed. De witreise's mojen masinaal 14 dagen

b, by e maching ok RPN roce et g vas B witrekosh perpea: €7.50 exchusied bt

varige

1. Controleer je factuurgegevens.
2. Als je een PO/referentienummer hebt, kan je dit hier invullen. Dit is optioneel.

3. Klik op “Volgende”.

Liirummer  LCrgeimme L Pericomgepeens L Mattigng
3 it

Cantralesr hat fnctiradres

S.Vtegeccrdgen 5. Brvoagdhed

Verge

7 Factusrsdne B Akinorharkarng

Uw Bestelling
Wt el (4 nane

Alls et

Fotaal jescl. 1) s

VW bekag s

B wan

8 Aihoergrilang

Uw Bastalling

15,00
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1. Na het controleren van je gegevens, moet je de voorwaarden accepteren.
19 2. Klik op “Akkoord”.

Het 20 goed mogelijk beschermen van uw gegevens is &€n van de kernwaarden van KPN. Wij hechten veel w
ees onze

Akkoardverklaring

[ s aanvrager verklaar ik elektronisch namens de in deze aanvraag genoemde organisatie en opgenomen gegevens (inchusief

emene Leveringsvoorwaard

gsmiddel en opgegeven e-mailadres (artikel 12 Gebruiksvoorwaarden

Dit kan verschillen per aanvraag.
2. Je kan de documentatie toevoegen door te klikken op de groene knop “Bestanden toevoegen”.

3. Indien je de bestanden niet bij de hand hebt kan je klikken op “Bestanden later toevoegen”.

Wanneer alle bestanden zijn toegevoegd klik je op “Afronden”.

20 1. Bij de vervolgstappen wordt aangegeven welke documentatie je moet aanleveren.

Bestand 02 1.

21 Download het aanvraagformulier en lever dit in zoals beschreven op het formulier.

Natte handtekening
Het formulier moet voorzien zijn van een “natte” handtekening die minimaal 60%

overeenkomt met de handtekening op het aangeleverde identiteitsbewijs.

Digitaal onderteken
Je kan alleen een digitale handtekening gebruiken als deze is gezet met een

PKIO-certificaat uitgegeven door KPN.
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Hoofdstuk 2

Aanvragen EH4

1

2

Https://www.kpn.com/zakelijk/eherkenning/eh4aanvragen

Oweral extra veilig teegang

Wat is eHerkenning niveau 47

444 BaruTagen

1. Vul je KVK-nummer en bedrijfsinformatie in.
2. Kies of je een alternatief factuuradres wil gebruiken. Als je voor “ja” kiest, krijg je de optie om dit in te vullen.
3. Klik op “Volgende”.

&kpn

[T ——

KK s

U BRarfsinformatie wendt BAIGMatisch Ingevuld o0 DK VAR et KiK-nummar, DA an rke SSONGEN Sunin. Al i GEGIVING NS WORHN Ingeid

Uw IDentity Service Provider voor

EHerkenning

VErZoHRRn W) w Pt KvE-rummar b Controdnen en de gegtvens 2T in e valen.

K

Besrijtntormatic

HBnoEInaNT oganste”

Adres

Pasteoce”

Bty

POyReferertenummer

WL 4 WO0r G408 BBOVTRNG £80 2081
factuuradres cpgeven! (indien u een
apart dactuuradne cppeeht wort de
BT N St DEVOLsd
VRGRTROTH Gt

© 2004 KPN BY

Kk prmamer van 8 getaien

Difvoorbeeks 1234A)

AMvragen e tarieven

EH4& eHerkenning

Toegang tof rivesu E
n met Smartcand of UiSB-token van Pio

Fyrieie identificatie vere'st

EFM hewft het hoogste betroubasrheidsniwaw: inloggen kan alsen met

erheid-cert ficaat

e GRS

* Dit weld is verplicht
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Https://www.kpn.com/zakelijk/eherkenning/eh4aanvragen

1. Kies of een bevoegd vertegenwoordiger van jouw organisatie goedkeuring geeft voor deze aanvraag.
Als je voor “nee” kiest, krijg je dezelfde vraag maar dan voor een machtigingenbeheerder. Antwoord je

o U1 B~ W

“nee” bij beide vragen, dan kan je de aanvraag niet vervolgen.

Dit vind je ook terug op het KVK-uittreksel.

Bvnegd vertegenwonrdiger * Dt wedd is werplichi

Voor de uigfte van een erlerenringzicdel diert O bevoepd veriegerwoortiger van de organaatie toeriemming be peven. O sen Kvkuittrekae! kurt u Zen wie & bevoegd zin
61 T8 FUSGEEN FATERE S SREATEITE T ISR GUT €7 V0T i SIpATIENTE £07 DENSICOE’ £ BASGRITED vO0r DT N 10 IOETETAIAG VOBT N MSVTIGEN Va0
et o Gawt -

Dt eventgd vertigermoondige: 5 [i ] I Doty bivoipd. B Gezaereniik bevogd | 2.

DevOepd ve e nird Qs
Mask sw ceze voor Ce wide van GovTager van dese K.
uieiseis®

| i TaaG G KiK-utinecses 261 00 en tiuur dede mee met OF BanvTaNg.

ol

i 1807 O K-S 000r PN O0VTBEN. MetrDris: €750 ensiuset Diw

gegevers van in door deze dén voor &6 oe be voegen:

AET OF GIVIOE QREAENS BT OF NI VDN 680 KD VI T IGETTTRTSORWES VBN OF DIVOG0 VIIDRTWOONTIGHTE. 015 47 CHIOT VG GIR OF GEOIETS Ot U N
DveneerKOMmeEn Mt G prpvens Of O epertuuroe Dentle ibew,zen W, kurren de abasg anders riel verweren

Valedipe voormamen?
Tuierngie
Achbernaam®
GHecereanT
[ 4

Paspeert  ideetteitiant | Rjbenis

Document nummer

Vericopdatom document®

Emapisdness

Severg e-maliacre”

o] 5
[E=3] 6.

. Als je bij stap 1 op “ja” hebt geklikt, geef dan aan welke bevoegdheid de bevoegd vertegenwoordiger bezit.

. Maak een keuze tussen het zelf aanleveren van een KVK-uittreksel of het machtigen van KPN.
. Vul de gegevens in van de bevoegd vertegenwoordiger of machtigingsbeheerder.

. Als je meerdere personen moet toevoegen, kan je hier een extra persoon toevoegen.

. Klik op “Volgende”.
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4 1. Indien de gebruiker van het EH4-middel op het KVK-uittreksel staat, klik je op “ja”. Indien je op “nee” klikt,
kan je doorgaan naar Stap 5.
2. Vul de gebruikersgegevens in. Voor het achterhalen van je Thumbprint heb je een persoons-/
beroepsgebonden certificaat nodig met een USB-stick/pas token.
Volg hiervoor de onderstaande stappen:

1. Open “zoeken certificaten”
https:/kpnpkio.managedpkicom/zoeken/?page=08&size=25&column[5]1=0&filter_status=all&filter cn=www.
kpn.com&where=certificates table search server

2.70ek het certificaat op basis van de domeinnaam.

3.Klik op “details”

4.Klik op “downloaden”

5.0pen het gedownloade .cer-bestand

6.Klik op het tabblad “details”

7. Scroll helemaal naar beneden, hier vind je de Thumbprint van het certificaat

3. Kies of je de gebruiker wil beperken tot een specifieke vestiging. Wanneer je hierop “ja” klikt, kan er niet
ingelogd worden bij de Belastingdienst, het UWV of het RVO.
4. Klik op “Volgende”.

Uw IDentity Service Provider voor

&kpn EHerkenning

.........

........ - - 04 vebd b verplicht

e @ =

=] 4.
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5

1. Indien de gebruiker van het EH4-middel niet op het KVK-uittreksel staat, klik op “nee”.

2. Geef aan of de gebruiker in loondienst is.

3. Vul de gebruikersgegevens in. Voor het achterhalen van je Thumbprint heb je een persoons-/

beroepsgebonden certificaat nodig met een USB-stick/pas token.

Hiervoor kan je onderstaande stappen volgen;

1. Open “zoeken certificaten”
https:/kpnpkio.managedpki.com/zoeken/?page=08&size=25&column[5]=0&filter status=all&filter cn=www.

kpn.com&where=certificates table search server

2.70ek het certificaat op basis van de domeinnaam.

3.Klik op “details”

4.Klik op “downloaden”

5.0pen het gedownloade .cer-bestand

6.Klik op het tabblad “details”
7. Scroll helemaal naar beneden, hier vind je de Thumbprint van het certificaat

Uw IDentity Service Provider voor

CEiHerkenning

EH4

Gebruiker

Babing e-raiacer

Euspoort  Ideeniaitsiaar

Rjbait

g

= D4t vl s werplicht
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. Vul de gegevens in van jouw organisatie.

. Kies of je de gebruiker wil beperken tot een specifieke vestiging. Wanneer je hierop “ja” klikt, kan er niet
ingelogd worden bij de Belastingdienst, het UWV of het RVO.

. Indien je bij 5 kiest voor “ja” dan kan je hier de details invoeren.

'~ Klik op “Volgende”.

Bevestig e-mailadres®

Trombprins cariScan: [ ] IF 4 2000502348 204 1412s I

] st

Bedrytigegevens

Wl hisr O gregevens in van de organisitie waar Se gebrusker in loondiendt i

k- numemar

E-vasigingsnummar

Hardsisnaam organisane®

Ay

Pamcece

Sk-vestigngsnummen”

=]
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[ON]

Maak een keuze voor jouw gewenste machtigingen. Indien je op een niveau kiest voor “Alle diensten, Alle
dienstverleners”, hoef je de onderstaande niveaus niet in te vullen.
Indien je geen gebruik wil maken van “Alle diensten, Alle dienstverleners”, dien je voor elk niveau specifiek

aan te geven welke machtigingen je wil toevoegen.

. Voor EHT hoef je geen keuze te maken, deze wordt namelijk niet meer geleverd.
. Maak een keuze voor de tijdsduur van jouw middel. Je kan kiezen tussen 1, 3 of 5 jaar. Je kan je

middel voor de einddatum, indien gewenst, verlengen.

. Controleer je factuuroverzicht.
. Klik op “Volgende”.

% th G DO NN S4REIE o QHTACHIRS W e den A DI | FERI 4% AN AIODOIN AT i mBSE SECIHT BT S0 SRSt AT 4
SEATNH SRSt BiVEErBAN Sanrtarunir VO et dans A0, DO0F 4 O AR SHARAMNET o0 "ARE GANTIN DO SHCHNN WOMTE 4 DImaChI
YOI B RSO 80 IHEDMITGE SHNIN 0 30 BT D ERITARING G W BV U 5 By ERT AR SR 10 AZIn Rt 00r wanten DA Il k2t R reneg

b
EBrtrovwbaarbaidinaresy [HE
Deenatuerienr: Dienut:
Hage o ante - 1
.
[ Eetroumbaatenteeds THT
[ ——— Bivent
BT At (HD
eenstveriensr. Dhenst:

Eetroumbantetisyemn FHI

Durnntusrlorar Diseut:
Erroumbaarschnenas (H1

Dansrveriener [

soscww o gmwesagosgrisir i [oae -] 4
PACTUPAGE THgen PET HADE VN JEIk PHEPREIIIGT Tt -

B8 mageiih g bt verenpen:

ekt gherd it
Seiactear e praeate ekipheiduur ven het micdel e de 5 jgae
PAPHAGEN THGHA DT BAZH 1A SHIN DRI gt
B4 MEGEANE 10 A

N ooy el

Kosten opragan K stk
Teta st T 5
T g o
Totaal (ma. §TW]

€ 150 ol ITW iz v barulling on

t viphnde 4-=aladen oo Brovon o L Gt deze
s
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7 1. Controleer je gegevens
2. Klik op “Volgende”.

Uw IDentity Service Provider voor -
& EHerkenni
&kpn erkenning
4
Bedrifsgegrvens  Versgenosardger  Gebrker  Mackigngen  Contrele
Controberen van de gegevens
Contreieer of B¢ QIgEERS VORG 4n COMECE 3R NGV indeen wy or 3 =
Kak-numimes weonoon
Festese 125288
i
Achpnaam: o
eTooTeCaEs 000
Boxmaert numeer 0ol
E-madadrer oo oo o
Themibprint cerifcat RS0 TalT aTd el Tel
51 .
Al Sngten B4
A ez fud
Al chgrswn Pl
Ay darse D2
Al dgmgmn B
Niauw middel EHd
Al diraten gelic en lager san £5d
Ea1tan apvrghn Kk uireiael
ot st §TW)
ETW badrag
Totasl fincl. BTW)
Beslingen o ¥ ' ‘ loger don € 150 el ETW geven goen
FRRgEERG o e

AT PR DA MR BT D00 B0 008 TED - B0 TIY i METICIAG B0 BRI PIDNT Pt PR

Hactuur op hat ol 8 factins biewan 21 dagen te

& 20N BV

8 1. Lees en vink de verklaringen aan.
2. Klik op “Versturen”.

Uw 1Dentity Service Provider voor

e B2
@ EMHerkenni
&kpn rierkenning
Bedrifagegeens Vartagenwaardiger Gebrukes Machsigingen Contrele Voorwaarden
Ve aarshen
P s g o e e et ke e g e de lperee e nserden
Hierd§ veriionr ic
DO MITIEATI A 00 [T T RIO0IN QICOMISISNT 80 ABN SRR TH RACCH ingevid
u L] L PSRN o4 S0 Agemany 31 arannng e N
TRsieigaten. e fivel vin S H ey A ¥ ¥ 1
» Ay 7 £ .
g et o geritetm ot v guiegd b da Came e Scoprarel
- L
Homs | Sebrsiovocrmaarder s Seoaopedeniien | Agsmens Levernpecoreaden | oveqicht | Lostag
T NUBN
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9 1. Download jouw aanvraagformulier. Je ontvangt deze ook per e-mail op het door jou opgegeven e-mailadres.
2. Lees en voer de vervolgstappen uit.
3. Klik op “Formulier sluiten”.

Uw IDentity Service Provider voor

e m=
& CHerkenni
&kpn erkenning
Aty oraderng
Asrvisag verrondem
Baarit voor un 8° e U Kunt e MR Hiastnder deveiadin O b Brocco EOANGEU Y CA1 107 BVEISEAG B0 £l T v BINTER
SOgERIman i de Blage
I Voer de
- S
il
+ Prinden: et Se samriag FOF) ot op AL pags Ll ) dende WG e Lo
a4 beveepd e Saran originesl t 2ie #n mo5ee =
Heud o e e o he
. T e 80 G20 IR e i i e
N e - e : = i p
mnmas o g ®
ARBOARAKE 0% B3N TREE BEERR wy L M O 00 ki koD 1 ASteren A Ll At kope
" ! oot " ug 7 B kDO
AT INGEN SANTETIENT AT
KN (2aneey Sarvice Srovice
Sormus 638
1580 £ Zaanciam

& 201 PN BY
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Hoofdstuk 3
Aanvragen zonder
Nederlands KVK nummer

1 Start jouw aanvraag via:
https://www.kpn.com/zakelijk/eherkenning/zonder-KvK

Je online
zaken veilig

1. Vul je persoonlijke e-mailadres in.
2 2. Vink het vakje voor “ik ben geen robot” aan.
3. Klik op “Volgende”.

Controle e-mailadres gebruiker

B o e b g il s 5 b lben. ot P T L ST —
o gt e k. Do o e ik s b >

res——— I ]1.

2.thw-m ) c
| — X
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https://www.kpn.com/zakelijk/eherkenning/zonder-kvk

Je ontvangt een e-mail op het opgegeven e-mailadres. Hierin vind je een link om jouw aanvraag te vervolgen.
Indien de link niet werkt, adviseren wij je de link te kopiéren en in je internetbrowser te plakken.

Uw eHerkenningsmiddel aanvraag bij KPN
KPN IDSP voor eHerkenning <norephy@kpn.coms
(T) s e problemen zim met de weergave van d berich, 1kt u hier cm het in e#n webbrowser 1e beldken

Geachte heer, mevous.

U wilt eHerkenning aasmvragen bij KPN. Bedankt daanvoor.

Het

da sawrang start?

= Het Fiscaal numimer van Lew organisatic

Klik op link sl I het aaene, e starten, Deze linke bt geldig pedurende 24 uar.

Klik hier om uw e-mailadres te bevestigen en uw aanvraag te starten

Met wriendeljke groet,
KPN

Hoalt U nog wagen? Raadpleeg
eldspport@kpn.com | 0886601333

1. Vul je persoonlijke O6-nummer in.
2. Klik op “Volgende”.

‘Validatie nieuw moblel nummer

Vil Parondier L mobiele nUTIe in e ik op “VIgende”. Om Lw motiele nUMImSr T8 vISGeren SRTVnGE U par SMS sen Co0e 0 hat door U OPpegeven mobies numme:

wosanmmer | ] 4.

2

1. Vul de sms-code in.
2. Klik op “Volgende”.

validatie mobiel nummer

1 18 " SMIS 40 SINMENEH 008 eTIEUUTT Pl D

Mg B versLren, 0 en niewe code per Sk

¢ U OOPAPEVEN MOSHI SuTYE. Vi FUESAder SHDE COOE I 87 KK 0O VOAPNGR". HE | D CO08 Srtvangen? Kk a0 09 o4 kN

gl [ 1.

hiogmaat ventuen
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6 1. Kies een vijfcijferig wachtwoord of een complex wachtwoord.
2. Herhaal het wachtwoord en bewaar deze op een veilige plek.

3. Klik op “Volgende”.

Let op: als je geen wachtwoord kan aanmaken, neem dan contact op met de servicedesk via 088-6601333 om
te controleren of het opgegeven e-mailadres al in gebruik is.

— |

[ S Y

7 1. Vul jouw fiscaal/RSIN-nummer in (alleen de 9 cijfers).
2. Hier vind je een overzicht van jouw kosten. Dit kan tijdens de aanvraag wijzigen door de keuzes die je maakt.

3. Klik op “Volgende”.

Tatasl fencl. BTW)

BTW bedrag

Totasl

10,00

00

€ 1000

[ETET]

€10
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8 1. Controleer de gegevens. Indien deze niet naar wens zijn, dien je deze te wijzigen bij
de Kamer van Koophandel.
2. Klik op “Volgende”.

sor organisaties zonder Kvk nummer EH3

1. Fiscaal nummer 2. Organtsatie 3. Persoonsgegevens 4. Machtiging 5. Vertegenwoordigers 6. Bevoegdheid 7. Factuuradres - & Akkoordveridaring
9, Vervolgstappen

Controleer uw organisatiegegevens Uw Bestelling

U ziet hier de gegevens die horen bi het gekozen Fiscale numener. Indien dit niet de julste organisatie is kikt u op [Vorige] en kiest u de juiste Higuw sHarkenning midde € 150,00

organisatie

Redjfsnaam  0000000O0OO000 e EHE £ 10,00
Fiscaal nummer  XOOOODMONK £50,00
Adres 00000000000 1. Totaal (excl. BTW) € 210,00

Land OO OO BTW bedrag €44,10

Totaal €254,10

2

9 1. Vul de gegevens van de gebruiker van dit middel in. Indien je dit zelf bent, voer je jouw eigen gegevens in.
2. Geef aan of je een bevoegd vertegenwoordiger voor de organisatie bent. Zo ja, geef ook jouw bevoegdheid aan.
3. Klik op “Volgende”.

J0r organisaties ronder KvkK nummer EH3

1. Fiscaad nummer 2. Organisatie reoonigegever 4. Machtiging 5. Vertegenwoordigers 6. Bevoegdheid 7. Factuuradres 8. Akkoordverklaring
5, Vervolgstappen

Geef uw persoonsgegevens op Uw Bestelling
Vul uw persoonsgegevens in toals dere op uw identiteitsbewsjs stasn vermeld, Niguw eHerkenning middel €150,00
Tonder Kvk
Volledige voommamen
Eosten identificatie tbv EH3 € 10,00
Tussenvoegsel validatiekosten 50,00
Totaal (excl. BTW) € 210,00
Achtemaam 1
.
BTW bedrag €44,10
Geboortedatim
Totaal €254,10
Geboorteplaats

Vioor de uitgifte van een eHerkenning dienen de bevoegd vertegenwoordiger(s) van de arganisatie toestemming te geven. Bekijk onze website

voar
= [Craw]2
vertegenwoordiger .
pereghstreerd voor uw
organisatis?
songe sokgerde 3
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10

1. Maak een keuze voor de tijdsduur van jouw aanvraag. Je kan kiezen tussen 1, 3 en 5 jaar.
Voor het verloop van jouw middel kan je deze eventueel verlengen.

2. Geef aan of je ook machtigingenbeheerder wil worden voor de organisatie.

3. Hier zie je het overzicht van de machtigingen die je gaat ontvangen. Dit zijn de enige
machtigingen die je kan ontvangen wanneer je eHerkenning zonder KVK-nummer aanvraagt.

4. Klik op “Volgende”.

1. Fiscaal nurmener

9. Vervolgstappen

2. Organisatie

3. Persoonigegevens

Selecteer de gewenste machtigingen

Kies hieronder de ge

« informatie

Geldigheidsduur

wilt u ook

nste geldigheidsduur van 1, 3 of § jaas,

an de tankven ? Bekik dan onze

I 5 jaar

worden voor deze organisatie?

5. Vertegenwoordigers

6. Bevoegdheid

7. Factuuradres

Niveau Dignstveriener Dignst
EH3 Belasingdienst Bankrekeningnummers ondernemer
EH3 Belastingdéerst
EH3
H Belastingdéens
H Belasingdienst
H Belastingdéer
(E] Belastingdienst
EH3 Belastingdéerst
orige

8. Akknordverklaring

Uw Bestell

euw EHes € 150,00
onder Kvk

Ko €10,00

€50,00

Totaal (excl. BTW) € 210,00

BTW bedrag €43,10

Totaal € 258,10
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1

1. Controleer jouw bedrijfsnaam.
2. Voeg de nodige bevoegd vertegenwoordigers toe.
3. Klik op “Volgende”.

Ondertekend door één bevoegd vertegenwoordiger
Met welk type bevoegdheid is ondertekening door één vertegenwoordiger voldoende?

o Zelfstandig bevoegd
e Eigenaar

e Gevolmachtigde

Ondertekend door meerdere bevoegd vertegenwoordigers
Met welk type bevoegdheid dient de meerderheid van de vertegenwoordigers te tekenen?

» Gezamenlijk bevoegd
o Beperkt bevoegd

Als niet de meerderheid heeft getekend, vragen wij je statuten/mandaat aan te leveren
waarin wordt aangetoond dat de bevoegdheid voldoende is.

150,00

£10,00

€£50,00

Taitaal [eucl. BTW) €210,00

BTW bedrag €840

Totaal €2%4,10

= s
B 4
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12

1. Let op: omdat je geen KVK-uittreksel bezit, vragen wij om alternatieve documentatie.
Hier wordt aangegeven welke documentatie je dient aan te leveren:

- Indien je niet in bezit bent van een brief van de Belastingdienst, kan je een verklaring

van hoedanigheid aanvragen.

- Indien je niet in bezit bent van een samenwerkingsverband/maatschap, kan je contact

opnemen met de servicedesk.
2. Klik op “Volgende”.

1 Fiscasl nummer I Onganisatie © 3 Persconsgegevens | 4 Machtiging 5. Vertegenwoordigers

9. Vervolpstappen

Centrole bevesgdheid

7. Factuursdres

Let op! Inglien er spraie i van pezamen e bevoeguned denen de:

sangeieverd
Documenten Bevoegdheidscontrole
Afhanked i van het type organisatie dieren de volpence documenten te worden aangeleverd
Samenwerkingsverband | Mastichap

e —

gegevens staan: M

& van de koopovereenkomst.

Organisaties met buitenlandse registratie

WVioor het aantonen van de bevoegdheid van de opgegeven wettel

f van e Belastingdienst

kte

eksel uit het handelsregister waar de organisatie is ingeschreven. ' of

n uolonden nadet u deze sanvraag heeft afperond.

kv rtegenunardiger Accenteren w oe voigende focumenten

Higrin moeten de volpende gegevens stann: Maam, bdres &n Fscale nUMMEr van de onpanisatie

13

kan je het adres hier wijzigen.
2. Vul het fysieke adres in.

=

8 Aldnordverklaning

Uw Bestelling

Kesten identihicatie thy EH3

Totas! {escl, BTW]
BTW bedrag

Totssl

1. Controleer het factuuradres. Indien je de factuur op een alternatief e-mailadres wil ontvangen,

3. Indien je een PO/Referentienummer wil gebruiken, kan je dat hier invoeren.

4. Klik op “Volgende”.

nder KvK nummer EH3

1. Fiscasl pummer
9 Vervelpmasetn

2 Onanisatie 3. Persoonspegevens 4 Machtiging 5. Vertegenwoordigers

Controleer het factuuradres

Tex attentie van

& Bevorgdheid

Srastnaam

[

Hulsrumimes toevoeging

Podtcode

Flsats

£ et een PO nummer gewert. Vgt U B2 na Binnen uw onpanisatie. Hieronde

* lunt u indien grwenst cen

8 Akksordverklaring

Uw Bestelling

Nieow eHerkenning micdel
Eomder KK

Kosten identificatie thy ENS

validutiekosten

Totaal fexcl, 6TW]
ETW bedsag

Totsal
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1. Hier vind je het overzicht van de definitieve kosten voor jouw aanvraag.
2. Controleer de opgegeven informatie.

1 Fiseanl rummar 2. Orga 3 a g 5
9. Vervolgstappen

Controbeer het overzicht van uw aanviaag Uw Bestelling

Ovganssaniegegevens Nogurw sHarkanning middel £ 150,00
20nder Kuil

e Kosten identificatie thy EM3 €10,00 1
Adves Validatickosten €50,00 -

Totaal fexch BTW] €21000
E-masilacies A0 ril [BTW bedrag €410

T attentie van 00K 300 a0

Fauuwadres

Farmuurbadrag (s, BTW):

Gegevens gebnaiker

Vollexfige naam 00K 300K
Telatoonnummer | Gabrdksrnaim

Gl tedatimn [ Plasts

Raunagr vertegenwnnrmiger Nae
Machhgingen 2.
Niveau Dienatwes bener Dienist.

EH3 Belstingiernt Barihrekeringriurrres e e e
EH3 Belostingdmernt Befwrer Lontac tpegevens

H3 Haiasringrienss Oividendnetasring

£H3 Belastingierst Loontefingsn

W3 Baizcringriienss (Omzerhelasring (brw)

W3 Baiacringrlienss (Cimzerhelatring voor fiscale sennaden
o Baiartingdianst Vennoomchapsbalasting

EHY Batawringriarst Vernuurtarhedfing

U uraagr sMsrianning U bant gemachrigd vnor de ge diermran

U ot ook BINGESTE B4 MACTTEINEERDanasntar 0 KUNT U vOOT SNGHNE DEMIONEN IN 08 G007 LW OREEEEVEN OTERNIITE sHertanning
3anvragen.

De geldigheidsduur van de machtigingen bedraagt 5 jaar. Tagen hat sinde van de locptid krilgt u de mogefijkheid de machtigingen te verlengen.

Vertagenuwoordiger 00 300K
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3. Indien alles naar wens is kan je de akkoordverklaring aanvinken.

4. Klik op “Volgende”.

I Cegrvers Erbrahe
Volledige naam 3004 200K
Telefnannumemer | Gehnikerinaam

Geboortedatum | PMaats

el e g mamaneliges N
S
Wivesu  Dienstveriener Diens
£H2 Betastingdiensy Bankrakaningnummars cndarmamar
B3 Belasbngdenst Beheer contacipegevers
(] e artngisnn Dividerdbelasting
(i) Bemragrienn Lognnamagen
[T Belustingdiens: Denaathelasting (btw)
5 BaaTTingmieney (CemTeTalaTming voor NIcale sennaden
oo Belnstingdiens: Vennootschapsbelasting
W3 RaiasTingriignsy Vernuurdarnaffing
Vwraagt g 330 waarmee & ngd voor X
U warddt ook aangesteid als machtig Zo/kunt u voor g oo uw cogege g ng
aarvragen.
De geldighmidsduur van de machtigingen bedraagt 5 jaar. Tegen het i krijgt u de i the machtigingen te veriengen.
Bavoagd verteganuwoordigan
Vertagenwoordiger 300 300
Geboortedatum | Plasts
Idersraitsbeijs
E-masladres JOO @00l
Privacy

Het m goed mogelijk beschermen van uw gegever is éin van de kermwaarden van KPN. \Wij hechten veel waarde aan uw privacy. Meer weten?
Lees onze volledige privacyverdanng.

persocnigegeveral:
ok umrklaar che gegeen o
« Tk stem in met de Gebruiksvoorwaarden Blektronische Totgangsdiensten ebderie

dre] wrn clat chere maar veaar b

SHTNENPRS———

sveringsvoorwaarden van KPNL In

peval van strijdigheid tussen de Algs

e ge ugemens &= g KB
»  Dat aliesn de oppegeven gebruiker tosgang hesft tot het eHerkenningsmiddel en cpgegeven il {artikel 12 Gebruk

Essitronische Tosgangsdensten).

Vorige

Gebruikershandleiding eHerkenning alle niveaus 29



1. Hier vind je het overzicht van de definitieve kosten voor jouw aanvraag.

2. Controleer de opgegeven informatie.

Vervolgstappen

Om uw aanvraag te kunnen verwerken vragen wij u de onderstaande documenten 3an te leveren. Klik op "Bestanden toevoegen” om uw bestanden bij ons 2an te leveren. indien u nist direct

LoesChoit ower deie OOk
bestardden hestt toegevosgd kunt u op "Afronden” klikken.

Lat op! L

et Woevoegen. Via de link in de e-mail die u rojuist el ontvangen kurt u conbeuw 0D dete aging komen. Wanneer u alle

Ean e avoagd B iger. Om e L L igars]in da

valideran, habben wij de voigends documenten nodig:

Lot op! Indfien & Spras 15 van geTamEnt) grins i 2 gers T8 worden aang:
Documenten Revnegrneldsconemole
Afhariveij van bet e worden
Vaor van de id van de opgeg iy accepteren wij de voigende documenten:
« Brief van de belastingdienst: Hierin moeten de voigende gegevens staan: Naam, adres en fcale nummer g foe
. 5 i I
8y 5 1 OPgRnENt Lum. verhuur g kan 3 o worden gen
Urganisabes met burtenlandss registrae
Voor ner : van fs nngegs § i fa unige umanten’
il wars che Bl tiengeli o o vl pugeverns staar N, adess ir Frale rmrrmer uan de e gariatis
s Oprichringsaite
= Statuten
« Eenui it het waar de i is : Megisters in Europa of Aegisters buiten Eurcps
» Volmacht

= Lijst van Rasnuurders

Dee documenen van de voigende organisatie tjn minimaal noodzakedjk:

g 3arvraag te

#80 EDPIE VAN o8 kaopoversenkomat.

IOOOOOOOUORX
= 1.
Lat op! Uw g wop 1es
Vaeg goed lesibare kopiesn van de voor. en achierkant van identiteitidocumenten |bijvoorbeeld pespoont, rijbewdj of i ) beoegd toe. Hat
] n Feiog e 3
(im uw privary T hesrnarmen acviseran i u om de unigends gegevens op LW inpie s af 1 srharman: pastorn, narionalinsir an RSN Tevers acvisarsn wi) L om op d8 kople van
et ij3 nat dowl van e kopi 1 L1 g Hat knpia i fj8 WORDT SNkl 80 BIaEn PRDAUIKT vOOr Nt VBISETEN VBN LW BIMVTRAE voOr
eHerkenning,
N3 valdate van Lw 33nVraag 2ulien wi 1dere Kopss van g gon.
00K
2
| -
Let op! U actie ks vereist: Voeg kopie identiteitsbewiis toe
Voeg [oed lettane KOpeEn VAN e vOOr- &0 ahterant van J\ FALPOSA, N et { et dant nog #n maand
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3. Voeg een kopie van jouw wettelijk identiteitsbewijs toe.
4. Kies voor afronden of om je bestanden later toe te voegen.

% Briaf van ie DelaSTIngAiensT” Hisrin modren e vOIGRNNe BREEVENS STRAN" Naam, adres en wan hat " fo

- B *f
“ay lum verhuur van can de woarden vendangen door sen kople van de kncpoversenkoms:
Ovganisaties met buitenkandse registratie
WVeor hat aantandn van de bavesgdhaid van de copegiven wetelik vertep i i da volgende d

+ Briefvande ingdi Higri de volgends - Naam, adres en fiscale nummer van de crganisatie

+ Oprichtingaskte

v Statuten

4 Eeninreisal Uit het handsisragitter waar de organisaria i ingeschreven: Aegiars in Furnaa of Regierers multen Furmp

+ Volmacr

«  Ljstvan Bestuurders

e o nigence nrg ijn minimaal

KOO RRHK

op! wereist: Voag kops \jpen tos
[r— Kopiedn van N » P , rijbewljs of 2 ERORET VEITagS geris) we. Het
idertteitsbenijs dient nog mimimaal &80 masnd geldig te Zijn
O w PAIVECY T8 DASCRATTAN BOVISENeN Wij U O 08 VOIpENnce peg L WP ijs of : pasfots, an BEN. Tavans Boviseren wij U 0m op o4 kopes van
hat Pt 308l van de kopl , BVoOrtSsld "aarragen §". Hat g s 9N E: uw a5

eHerkanning.

Ma valicathe van Uw 33rvraag Tullen wi HOErE KOpeE VBN #EN SAhAREEN identEtIDEWE vEmistigen.

000
voog g kopiean van de van [ p rijpawis of toa. Mat sant nog één maang
Eeidig te ziin. Omn uw privacy ta bascharman adviseren wi] u o da velgends gegevera op ww kopla identiteitsbawis of te scharman: pasfote, natienalitait an BEN. Tavers advisaren wiju em ep da
lopie van het identiteitsbewijs het doel van de kopie te noteren, bijvoorbeeid “sanwrap ing”. Het kopie i i ij3 wordt enkel en alieen gebruikt voor het valideren van uw
aanvraag voor sHerkenning. Na valicatie van uw sanvraag rullen wij i e ortvangen i i i
X 100¢
Bestanden toarvotpen | 3
.
= 4
.
Samenvatting Bestelling ~
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16

Download het aanvraagformulier en lever dit aan zoals beschreven op het formulier.

Natte handtekening
Het formulier dient met een “natte” handtekening aangeleverd te worden die minimaal 60%
overeenkomt met de handtekening op het aangeleverde identiteitsbewijs.

Digitaal onderteken

Je kan enkel een digitale handtekening gebruiken als deze gezet wordt met een
PKIO-certificaat uitgegeven door KPN.
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