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Even vooraf
Dit is het stappenplan om EH3 middel zonder KvK nummer bij KPN aan te vragen. 
Met een EH3 middel zonder KvK nummer kunt u toegang krijgen tot specifiek 
geselecteerde machtigingen. 

Wanneer je organisatie niet in bezit is van een KvK dan kun je EH3 aanvragen zonder KVK-nummer. Bedrijven 
zoals maatschappen, samenwerkingsverbanden en buitenlandse organisaties hoeven zich niet verplicht in te 
schrijven bij de Kamer van Koophandel. Hierbij wordt gebruikt gemaakt van een twee factor authenticatie.

Houd rekening met de volgende gegevens die nodig zijn tijdens de aanvraag: 
1.	 Een e-mailadres en mobiel telefoonnummer van de gebruiker, evenals een kopie van het identiteitsbewijs.
2.	� Een e-mailadres en mobiel telefoonnummer van de bevoegd vertegenwoordiger(s) evenals een kopie  

van het identiteitsbewijs.
3.	 Het fiscale nummer (RSIN) van jouw organisatie
4.	 �Identificatie via AMP Groep van de gebruiker. 

Optie 1 U kunt de stappen volgen om op afstand een identificatie uit te voeren (via uw smartphone). 
Optie 2 U kunt een fysieke afspraak op locatie inplannen.

5.	 Bewijsstukken dat de aanvraag is ingediend met toestemming van de vertegenwoordiger

Maatschap:
•	 Een brief van de belastingdienst met de naam, het adres en het fiscale nummer van de maatschap
•	 De maatschapsovereenkomst

Samenwerkingsverband:
•	 �Een brief van de belastingdienst met de naam, het adres en het fiscale nummer van het 

samenwerkingsverband
•	 De samenwerkingsovereenkomst
•	 �Gaat het om de verhuur van een vakantiewoning? Dan kan de samenwerkingsovereenkomst  

ook vervangen worden door een koopovereenkomst met hierop de volgende punten; 
- Namen van de kopers die de samenwerking zijn aangegaan 
- De pagina met ondertekening 
- De akte van levering uitgegeven door de notaris. 
- De eigendomsakte uit het Kadaster

Buitenlandse organisaties:
• Een brief van de belastingdienst met de naam, het adres en het fiscale nummer van de organisatie
• Het uittreksel uit het handelsregister waar de organisatie staat ingeschreven
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Aanvragen zonder  
Nederlands KVK nummer

Start jouw aanvraag via: 
https://www.kpn.com/zakelijk/eherkenning/zonder-kvk

1.	 Vul het persoonlijke e-mailadres van de gebruiker (jezelf) in.
2.	 Vink het vakje voor “ik ben geen robot” aan.
3.	 Klik op “Volgende”
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https://www.kpn.com/zakelijk/eherkenning/zonder-kvk
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Je ontvangt een e-mail op het opgegeven e-mailadres. Hierin vind je een link om jouw aanvraag te vervolgen. 
Indien de link niet werkt, adviseren wij je de link te kopiëren en in je internetbrowser te plakken.

1.	 Vul het persoonlijke 06-nummer van de gebruiker (jezelf) in.
2.	 Klik op “Volgende”

1.	 Vul de eenmalige sms-code in.
2.	 Klik op “Volgende”
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1.	 Kies een vijfcijferig wachtwoord of een complex wachtwoord.
2.	 Herhaal het wachtwoord en bewaar deze op een veilige plek.
3.	 Klik op “Volgende”.

Let op: Als je geen wachtwoord kunt aanmaken, neem dan contact op met de service desk via 088-6601333 
om te controleren of het opgegeven e-mailadres al in gebruik is. Heb je al een actief middel? Voeg dan een 
machtiging toe in plaats van een nieuw middel aan te vragen.

1.	 Vul jou fiscaal/RSIN-nummer in (alleen de 9 cijfers).
2.	 Hier vind je een overzicht van jouw kosten. Dit kan tijdens de aanvraag wijzigen door de keuzes die je maakt. 
3.	 Klik op “Volgende”
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1.	 �Controleer de gegevens. Indien deze niet naar wens zijn, dien je deze te wijzigen bij  
de Kamer van Koophandel. 

2.	 Klik op “Volgende”

1.	 Vul de gegevens van de gebruiker van dit middel in. Indien je dit zelf bent, voer je jouw eigen gegevens in.
2.	 Geef aan of je een bevoegd vertegenwoordiger voor de organisatie bent. Zo ja, geef ook jouw bevoegdheid aan.
3.	 Klik op “Volgende”
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1.	 �Maak een keuze voor de tijdsduur van jouw aanvraag. Je kunt kiezen tussen 1, 3 en 5 jaar.  
Voor het verloop van jouw middel kun je deze eventueel verlengen.

2.	 Geef aan of je ook machtigingenbeheerder wilt worden voor de organisatie.
3.	� Hier zie je het overzicht van de machtigingen die je gaat ontvangen. Dit zijn de enige  

machtigingen die je kunt ontvangen wanneer je eHerkenning zonder KvK-nummer aanvraagt.
4.	Klik op “Volgende”
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1. Controleer jouw bedrijfsnaam.
2. Voeg de nodige bevoegd vertegenwoordigers toe.
3. Klik op “Volgende”

Ondertekend door één bevoegd vertegenwoordiger
Met welk type bevoegdheid is ondertekening door één vertegenwoordiger voldoende?

•	 Zelfstandig bevoegd
•	 Eigenaar
•	 Gevolmachtigde

Ondertekend door meerdere bevoegd vertegenwoordigers
Met welk type bevoegdheid is dient de meerderheid van de vertegenwoordiger te tekenen?

•	 Gezamenlijk bevoegd
•	 Beperkt bevoegd

Als niet de meerderheid heeft getekend, vragen wij je statuten/mandaat aan te leveren 
waarin wordt aangetoond dat de bevoegdheid voldoende is.
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1.	 �LET OP: Omdat je geen KvK-uittreksel bezit, vragen wij om alternatieve documentatie.  
Hier wordt aangegeven welke documentatie je dient aan te leveren: 
- Indien je niet in bezit bent van een brief van de Belastingdienst, kun je een verklaring  
van hoedanigheid aanvragen. 
- Indien je niet in bezit bent van een samenwerkingsverband/maatschap, kun je contact  
opnemen met de servicedesk.

2.	 Klik op “Volgende”

1.	 �Controleer het factuuradres. Indien je de factuur op een alternatief e-mailadres wilt ontvangen,  
kun je het adres hier wijzigen.

2.	 Vul het fysieke adres in.
3.	 Indien je een PO/Referentienummer wilt gebruiken, kun je dat hier invoeren.
4.	Klik op “Volgende”
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1.	 Hier vind je het overzicht van de definitieve kosten voor jou aanvraag.
2.	 Controleer de opgegeven informatie.14
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3.	 Indien alles naar wens is kunt je de akkoordverklaring aanvinken.
4.	Klik op “Volgende”
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1.	 Hier vind je het overzicht van de definitieve kosten voor jou aanvraag.
2.	 Controleer de opgegeven informatie.15
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3.	 Voeg een kopie van jouw wettelijk identiteitsbewijs toe.
4.	Kies voor afronden of om je bestanden later toe te voegen. 
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Download het aanvraagformulier en lever dit aan zoals beschreven op het formulier.

Natte handtekening
Het formulier dient met een “natte” handtekening aangeleverd te worden die minimaal 60% 
overeenkomt met de handtekening op het aangeleverde iden  titeitsbewijs.

Digitaal onderteken 
Je kunt enkel een digitale handtekening gebruiken als deze gezet wordt met een 
PKIO-certificaat uitgegeven door KPN.
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